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Anexo i
Oficio de Comision No. CAPA-OCC-G-0047-2022
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza Clave o nivel | Denominacién | Denominacion Areg de
del puesto del puesto del cargo adscripeion
JEFE DE
AREA SUBGERENCIA
2022 4 Conffanza 15 PABRON DE
COMERCIAL USUARIOS COMERCIAL
Nombre completa del (fa} servidor{a) piblico{a i iai Nomero de personas rerci
P (%) @ @ Denomiaacién del T('ﬁz ;::;?i,e acompafiantes en el Imp oglets{z'rf;go por
- encargo o comision infernagional) encargo o comisién acompaiantes
Nombre{s} Peimer Segunco del servidor paiblico P
apellido apellido
JOSE JACINTO SERRANO ) .
Viaje Nacional [¢] 1]
R.F.C.. JASJ-7708084U3
Lugar de adscripeion del . . -
comisionado Lugar del encargo o comision Motivo det Medio de Periodo del encargo o comision
encargo o Transport Satida Regreso
Pals | Estado| Ciudad | Pals | Estado | Cludad comision ©d
e {dla/mes/afio) {dia/mesfafio}
TRASLADAR AL
ENCARGADO .
México | G.Roo | Cozumel | México | Q.Roo | CHETUMAL | DELA Maritimo 29/NOV/2022. | 30/NOVI2022
GERENGIA A
CHETUMAL,
No. Cuenta: 5579100340130689 SANTANDER
Importe gjercido por ef encargo © comision
Clave (s) Presupuestal (es); 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5199-0117-601,
21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3711-5199-0117-601
importe asignado por Imperie ejercido con ":rﬂ 023;’55:;23:;)
Clave de parlidas Dencminacidn de la partida concepto de gasfos de motivo del encargo o g le ¢
vidticos comisién elencarga o
comision
34701 BARCO $ 4,400.00 $ 4,400.00
37501 ALIMENTACION % 1,305.00 $ 1,305.00
TOTAL $ 5,705.00 % 5,705.00
Respecto a los informes sobre el encargo o comisidn
Fecha de er_ltrega del inferme Hipervinculo alos Hipervinculo a los
de fa comislén o encarge Hipervinculo al informe de Ja comisidén ¢ encargo | comprobantes fiscales Lineamientos para
encomendado encomendade o constancia de regular el otorgamienio
{dia, mes, afio} desempeilo de labores de vidticos y pasajes
EL COMISIONADO AUTORIZACION AUTORIZACION
- GE5ENCFA
// 77,

URIGUTIA
BARRIENTOS

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, nor el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdxime de 5

dfas al término de la comisidn, en el evente de omitir esta obligacion, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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Anexo Il
Oficio No.: CAPA-OOC-G-0047-2022,

[EEOE T T 1NIDAD-RESPONSABLE - L o FECHA DE ELABORACION
Qrganismo Cperador Cozumel 24/NOVI2022
DATOS GENERALES - n
NOMBRE DEL COMISIONADO JOSE JACINTO SERRANO
CARGO DEL COMISIONADC JEFE DE PADRON DE USUARIOS
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA COMERCIAL
PERIODO DE LA COMISION 30 DE NOVIEMBRE DE 2022
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL

PARA TRASLADAR AL ENCARGADO DE LA GERENCIA A CHETUMAL.

pams

FIRMA/DEL COMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR 1A VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASl COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS
CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Anexo IV
Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/0 pusajes, por el monto otorgadoe y con la
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorize me sea desconlado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES:  CAPA-OQC-G- 0047-2022.

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL JOSE JACINTO SERRANO
C.

LABORQ EN ESTA CIUDAD DE: CHETUMAL

30 DE NOVIEMBRE DEL 2022
LOS DiAS:

COMISION DE AGUA POTABLE
¥ ALCANTARILLADO

i1 : DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
L L DIRECCION GENERAL
NOMBRE(Y FIRMA | : 208£11007

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION
EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS,

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

. Xl
}D t COMISION DE AGUA POTARLE
/,/Q) B Y ALCANTARIL A8,
g e DEL ESTADO BE GUINIAN . 200
C. R. MANYEL GURIGUTIA BARRIENTOS. ORCANISMO OFERADUFL C Gy LIREL,

GERIZNG

NOMBRE Y FIRMA SELLO

Me comprometo a comprohar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monte otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentre de un periedo mdximo de 5
dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en lo quincena que aplique.




GREDOS PARA
TRAKSFORUAR

Oficio No. CAPA-OOC-G-47-2022
Asunto: El que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 24 de noviembre del 2022
12022, Afio del Nuevo Sistema de Justicia L.aboral en el Estado de Quintana Roo"

C. JOSE JACINTO SERRANO

JEFE DEL DEPTO. DE PADRON DE USUARIOS
EN EL ORG. OPER.COZUMEL

PRESENTE

Por medio de la presente y de la manera mas atenta, me dirijo a usted para
informarie gue queda comisionado con la unidad CZ-39, Saveiro Robust, modelo
2022, color Blanco, con placas de circulacion TA-8738-K para trasladar a un
servidor a la Ciudad de Chetumal Quintana Roo el dia martes 28 de nhoviembre
del 2022, ya que segun oficio CAPA/DG/0040/2022, tengo que estar en dicha
Ciudad Capital el miércoles 30 del mismo mes y afio a las 10:30 am.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C. R MANUEL-GURIGUTIA BARRIENTOS

ENCARGADOC DEL DESPACHO DE LA GERENGHA
EN EL ORG. OPER. COZUMEL

5O

SUBGERENCIA COMERCIAL COZUMEL

C.c.p.- Lic. Viady Luz Marla Vivas Vivas. Enc, De la Sub-Gcia Admiva y Finan. en et Org. Oper. Cozumel!
C.c.p.- Lic. José de Jesis Martin Romero Espindola. Sub-Gerente Comercial Org. Oper. Cozume!
C.c.p.- C. Marco Antonio Lopez Parra. Jefe del Depto. de Recursos Materiales en el Org. Oper. Cozumet
C.c.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech. Jefe del Deplo. de Recursos Humaxnos en el Org- Oper. Cozumel.
C.c.p. Archivo/ Expediente

RMG/dcer*
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