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Anexo [l
Oficio de Comisién No. CAPA-QOC-G-062-2022
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Ejercicio Trimestie Tipo de Plaza Clave o nive! Denominacién | Dencminaciin Areg d.e’
) del puesto del puesto del cargo adscripcion
SUBGERENTE | SUBGERENCIA
2022 4 Confianza 17 SUBGERENTE COMERGIAL COMERCIAL
Nombre completo del a) servidoréa) publico(a : i Nomero de persones ;
P (- ) e @ Denominacion det Tipo d.e viaje acompahantes en el Importe &jercldo por
N {Nacional / . el total de
- encargo o comision Internacional) encargo o comision acompanantes
Nombre{s) Primer Segundo del servidor piblico P
apeltido apellido
JOSE DE
ROMERO ESPINDOLA
JESUS M. Viale Nacional 0 0
R.F.C: ROEJ-821031-3U2
Lugar de adscripcion del . . .
comisioaado Lugar del encargo o comisidn Motive del Medio de Periodo del encarge o comision
encarga o Transport i
. Szlida Regreso
Is |Estado| Cludad | Pals | Estad Ciudad comisian
Pals s slado e *(diafmesfafio} (dia/mes/ano)

IR ARECOGER | Maritimo

EN ALMACEN y

México | GLRoo | Cozumel | México | Q.Roo | CHETUMAL | MATERIAL DE Terreslre | 09/DIC/2022. 12/DICI2022
OPERACION Y
OFICINA

No. Cuenta: 072580004578925048 banorie

Importe ejercido por €l encargo o comision
Clave (s) Presupuestal (es): 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5199-0117-601,
21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3711-5199-0117-601
Imgorte asignado por Importe gjercido con [:’; or;z;isedgea;\::(sj::
Clave de partidas Denominacion de la pariida conceplo de gastos de motivo def encargo o g
ik L del encargo o
vidlicos comisién X
comisién
3471 FERRY $ 4,400.00 $ 4,400.00
37601 VIATICOS $ 1,305.60 $ 1,305.00
TOTAL §5,705.00 _ o $ 5.70?.00 _
Respecto a los informes sobre el encargo o comlsidn
Fecha de entrega det informe Hipervinculs a fos Hipervinculo & los
de la comiston o encargo Hipervincule al informe de fa comisién o encargo | comprobantes fiscales Lineamientos para
encomendade encomendado © constancia de regular €l olorgamiento
(dfa, mes, afio) desempefio de labores de viticos y pasajes

AUTORIZACION

EL COMISIONADO ENCIA

CRMANUEL
GURIGUTIA
BARRIENTOS

Me comprometo a comprobar, el fmporte asignado en conceptn de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado ¥ con la
documentacidn correspondiente, y en su caso reintegrar los umpories no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe

correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique,
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Anexo [l
Oficio No.: CAPA-OOC-G-062-2022,

* INFORME DE LA COMISION -

- UNIDAD RESPONSABLE o oy it - FECHA DE ELABORACION -
Organismo Operador Cozumel 06/D1C/2022

Sl DD T e S R T s DATOS GENERALES.

NOMBRE DEL COMISIONADO LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERQ ESPINDOLA
CARGO DEL COMISIONADO SUBGERENTE

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA COMERCIAL
PERIODO DE LA COMISION 09 AL 12 DE DICIEMBRE DEL 2022
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 5.705.00

ACUDIR AL ALMACEN A RECOGER MATERIAL DE OPERACION Y DE OFICINA,
UTILIZANDO LA CAMIONETA CZ- 28 MARCA TOYOTA HILUX 4 X 2, CON NUMERO
DE PLACA TA-8762-K, MODELO 2022, COLOR BLANCA.

£L COMISIONA

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS QATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS-PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS
CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Me comprometo a comprobar, el Importe aslgnado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgadn y con la
documentacidn correspondiente, y en su caso reintegrar los impories no devengados, dentro de un periodo mixime de 5
dias al términoe de la comisidn, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en lo quincena que aplique.
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R B Angxo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES:  CAPA-OOC-G-062-2022,

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
~ ANTE LACUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA
C.

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CHETUMAL

09 AL 12 DE DICIEMBRE DEL 2022 -

LOS DIAS:

- U

1ZDlC 02

-.lul‘

ALMAGEN GENERAL

qu [2/‘? FIRMA ' SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

Nowprp oy

EL COMISIONARO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE-EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS. Co

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

. R MANUELGURIGUTIA BARRIENTOS .

NOMBRE Y FIRMA SELLO

Me comprometo a comprobar, el importe asianado en conrepto de vidticos y/o pasafes, por el monto otorgado v con ia
documentacién correspondiente, y en su caso :emcegmr tus importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dfas al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe

correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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TRANSFORUASR

Oficio No. CAPA- QOCIGI6172022

Asunto: el que se indica

Cozumel, Quintana Reo a 07 de diclembre del 2022

72022, Afio del nuevo Sistema de Justicia Laboral en el Esfado de Quintana Roo®,

C. CARLOS ALBERTO MARTINEZ ESCOBAR

DIRECTOR DE RECUPERACION DE ADEUDOS

Y EJECUCION FISCAL DE LA CAPA - o s o e -
PRESENTE:

En respuesta a sus oficios recibidos CAPA/DRAEF/1125/2022 y CAPA/DRAEF/1173/2022 en
donde solicita sea limitado el servicio de las cuentas que nos hizo llegar por medio de lista, tengo
a bien inférmale que se efectuaran los trabajos solicitados después del dia 15 de presente debido a
que la persona que realiza estas tareas, actualmente esté de vacaciones.

Agradeciendo de antemano su compresién me permito enviarle un cordial saludo.

CARA

oTing
ALLANTASN Labe

ATENTAMENTE 09 DIC 2027 159 7lher.

: > DRAEF. COZUMEL '
C. R/'(ANUE/GU<3UT3A B;\RRIENTOS R E CB B E D ; )
a.vfa @f&n@ .

GERENTE DEL ORGANISMO OPERADCOR COZUMEL

C.c.p. MAA. Salim Chamiati Guillen. - Coordinador Comercial.
C.ep. L&c José de Jesds Martin Romero Esplndola. - Subgerente Comaerclal del Organismo Operador Cozumel.

C.c.p. Archivo/Expediente
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