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Oficio de Comision No. CAPA-OOC-G-SGA-019-23
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza Clave o nivel | Denominacién | Denominacién Areg d.e’
del puesto del puesto del cargo adscripcién
JEFE DE SUBGERENCIA
2023 1 CONFIANZA 1 AIT:'I?ELI{{FTEEESS RECURSOS ADMVO. Y
MATERIALES FINAN.
Nombre completo del (la) servidor(a) pablico(a) L Tipo de viaje Numero de personas Importe ejercido
Denominacién del p acompafantes en el
g (Nacional / s por el total de
- encargo o comision Intemacional) encargo o comision acompanantes
Nombre(s) Primer Segundo del servidor publico
apellido apellido
MARCO
ANTONIO LOPEZ PARRA
- VIAJE NACONAL
R.F.C.. LOPM661612
CTA-56834870597
Lugar de adscripcion del - Periodo del encargo o
L Lugar del encargo o comisién . "y
comisionado Motivo del Medio de comision
encargo o Transporte Salida
p . . ’ tait Regreso
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad comision (dia/mes/a . i
“ (dia/mes/ario)
fio)
PARA LLEVAR
SHETUNAL EL VEHICULO | MARITIMO
MEXICO | Q.ROO | COZUMEL | MEXICO | Q.ROO Q. RGO ' CZ-30, PARA 03/01//23 04/01/2023
' SU MANTTO.
DE 70,000 KM.

Importe ejercido por el encargo o comision

Clave (s) Presupuestal (es): 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5199-0117-601,21111-00-1-00-
2414-0602P00451180132-04062-3711-5199-0117-601

. Importe ejercido | Importe de gastos
Clvedeparigas | Doneminacindele | it Goganosdo | ConIModel | nosrogases
' comisién encargo o0 comision
37301 PASAJE DE FERRY $ 4,400.00 $ 4,400.00
37501 VIATICOS $ 435.00 $ 435.00
TOTAL $ 4,835.00 $ 4,835.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comision

Fecha de entrega del informe
de la comisién o encargo
encomendado

(dia, mes, afo)

Hipervinculo al informe de
encomensjédo

comisién o encargo

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales
o constancia de
desempefio de labores

Hipervinculo a los
Lineamientos para
regular el otorgamiento
de viaticos y pasajes

EL COMISIONADO

JEFE DE DEPTP. REC. MATERIALES

(R’COA;O’I} LOPEZ PARRA

documenLacmn COIT pond:ente, yensu caso remtegrar lo§ zmportes no devengados, dentro de un periodo mdximo gg a2 -
esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe

‘S

dias al término de

comisién, en el evento de omiti
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplfque.

AUTORIZACION
SUBGERENTE ADMVO. DEL ORG. OP. CZM

LIC. VLADY LUZ ARIA VIVAS VIVAS

AUTORIZACION

GERENCIA DEL ORG. OPERADOR

COZUMEL, ..

r~
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COBIERNO QEL ESTADO

COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

REQUERIMIENTO . 005/2023

COzZUME

LIC. ARMANDO ALBERTO COVARRUBIAS CORTES “)
DIRECTOR GENERAL DE LA C.A.P.A.

,QUINTANA RQO ENERO 11, 2023

EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO AT'N:

PRESENTE DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA
C.A.P.A

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, ME SEAN ENVIADOS LOS RECURSOS A LA CTA.
18000053627 DE SANTANDER, SA PARA CUBRIR GASTOS DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL, POR UN MONTO
DE $4,835.00 (SON: CUATRO MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.) POR LOS SIGUIENTES
CONCEPTOS: ( pasajes y viaticos provisionados por traslado servicio garantia cz-30 el dia 03 y 04 de enero del 2023)

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES $ 4,835.00

3700 SERVICIO DE TRASLADO Y VIATICOS

. 3720 PASAJE TERRESTRE , . -
37201 PASAJE TERRESTRES NACIONALES -

3730 JES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES 4,400.00
37301 F—‘ASA JES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLU 4 400.00
3750 VIATICOS EN EL PAIS 435.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS 435.00
TOTAL - . . 4,835.00

L4

“MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ
GERéNTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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Anexo i
Oficio No.CAPA-OOC-G-SGA-019-2022 (1)

" INFORME DE LA COMISION

FECHA DE ELABORACION |

" UNIDAD RESPONSABL
ORGANISMO OPERADOR COZUMEL 100E D'%EZ“SBRE OE-

T L T DATOS GENERALES s vii e
NOMBRE DEL COMISIONADO C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA

CARGO DEL COMISIONADO JEFE DE DEPTO. REC. MATERIALES
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
PERIODO DE LA COMISION : 03 Y 04 DE ENERO DEL 2023
LUGAR DE LA COMISION PLAYA DEL CARMEN, Q.ROO
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 4835 00

PARA LLEVAR EL VEHICULO CZ-30, PARA SU MANTTO. DE 70,000 KM. PLACA TA-8770-K., A LA
AGENCIA DE PLAYA DEL CARMEN.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

éﬁ’% CAPA

COMISION

%
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MEMO No. CAPA-OOC-SGT-DE-202/22

Asunto: El que se indica

Cozumel, Quintana Roo, a 15 de Diciembre de 2022

%2022, Afio del Nuevo Sistema de Justicia Laboral e el Estado de Quintana Roo”

LIC. VLADY LUZ MARIA VIVAS VIVAS
ENC. DE LA SUBGCIA. ADMIVA Y FINANCIERA

PRESENTE:

Por este conducto solicito de la manera mas atenta la gestién oportuna de los
recursos que serviran para el traslado via ferry del vehiculo Toyota Hilux-4 x 2 CZ30, - -
modelo 2022, con nim. De placas de circulacion TA-8770-K, hacia Playa del Carmen,
asi como de los gastos de la persona asignada para llevar esta unidad al taller de la

-agencia HILUX de ese municipio.

Cabe hacer mencidon que aqui en la isla de Cozumel, la agencia HILUX no
cuenta con oficinas ni taller que brinde el servicio que se requiere.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE Vo. Bo.
JEFE DEPTO. ELECTROMECANICO SUBGERENTE TECNICO
C. ANGEL ESPINOSA SALAZAR C. ROBERTO'A. CHIN MOO

C.c.p.- C. Manuel Gurigutia Barrientos.- Gerente del Organismo Operador Cozumel
C.c.p.- C. Marco Antonio Lopez Parra, Jefe del depto. de Recursos Materiales

C.c.p. Archivo.
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Oficio No. CAPA-OOC-G-SGA-019-2023
Asunto: Comision

Co:zu}ﬁ:‘el, Quintana Roo, 02 de enero de 2023

“2023, Afio de la Paz y Seguridad”

C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

Atendiendo a la solicitud en numeral No. CAPA-OOC-SGT-DE-202/22, por este conducto se
le comisiona para trasladarse el proximo 3 de enero a la agencia automotriz Toyota, ubicada en
el municipio de Solidaridad, de conformidad con la cita agendada a las 11:00 horas para el
‘servicio de mantenimiento preventivo a la unidad vehicular CZ-30 Toyota HiLux 4x2 modelo
2022 con placas de circulacion TA-8770-K, a resguardo y custodia de Angel Espinosa Salazar,
Jefe del departamento Electromecénico.

Debido a que en Cozumel no contamos con agencia automotriz Toyota, resulta necesario el
traslado de la unidad, siendo la fecha indicada la més préxima que la agencia tiene disponible.

Agradezco la atencién brindada a la presente y sin otro en particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAN

RIA VIVAS VIVAS
TIVA Y FINANC

c.c.p. C. Ruperto Manuel Gurigutia Barrientos, Gerente del Organismo Operador Cozum
c.c.p. Roberto A. Chin Moo, Subgerente Técnico em Organismo Operador Cozumel

RECURSOS MATERIALES COZUMEL

c.c.p. Teresita de Jests Pacheco Méndez, Jefa del departamento de Recursos Financieros en Organismo Operador Cozumel

c.c.p. Archivo/Minutario
VLMV V/*vImvy

Comision de Agua Potable y Alcantarillado |
15 Av. Sur entre 1ray Juarez, Col. Centro. C.P. 77600. SﬁRA
Cozumel, Quintana Roo, MéxXico. DE AGUA POTABLE

Tel.: (987) 87 2 03 91 Ext. Syl Y ALCANTARILLADO
WWW.qroo.gob.mx/capa ‘
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTCS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES: CAPA-OOC-G-SGA-019-22

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
C.
LABORO EN ESTA CIUDAD PLAYA DE CARMEN, QUINTANA ROO
DE:
. 03 Y 04 DE ENERO DEL 2023
LOS DIAS:
TOYOTA
RIVIERA MAYA

Valor Farrerd Automotriz
S de RL.de CV¥
AU 04082557 P
we l (&4h o
Carretera F(edcegal Cancun-Tul.u'm‘ Z.._n.:.
1SM I Mza342LT. 4 Cot Tu..;nl.v.is'ﬂ“l.'.::
del Carmen, Quintara Rea, C.F. 177
Tel:B%grLAﬂ-_
NOMBRE Y FIRMA SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE
GE‘R‘EN‘FE\?_EL ORG. OP. COZUMEL
”
»_/JI/",
‘_w;}/ . >

CTMANJEL GURIGUTIA BARRIENTOS.

COMISION B A POTABLE

W0
LAMEL]

NOMBRE Y FIRMA

P A
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