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Oficio Numero: SEFIPLAN/SSP/DOC/0015/11/2023
Asunto: Oficio de Comision.

Chetumal, Quintana Roo a 15 de Febrero de 2023
“2023, Afio de La Paz y Seguridad”

CLAUDIA ARACELY OSORIO SANTOS

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO MUNICIPAL
PRESENTE

Por este medio me permito comunicarle su comision el dia 15 de febrero del
presente afo, a la Ciudad de José Maria Morelos Quintana Roo, para asistir a la |
Sesion Extraordinaria del Comité de Planeacidon para el Desarrollo Municipal,

gue se llevara a cabo en las Instalaciones del Salén de Danza del Centro Cultural

Bicenterario a las 11:00 hrs.

Sin otro particular me despido y aprovecho el espacio para enviarle un cordial \%

afectuoso saludo.

ATENTAMENT

M.C. LIDIA ISAB xG ILAR ' OROCICA
DIRECTORA OPERATIY

Lcda. Leldiana Garcfa Méndez.- Jefa de dpto de Recursos Humanos.
Expediente/Minutario
ECRM/LIAC/cacs*

Palacio de Goblerno, Planta Baja

Av, 22 de Enero No.001 Col, Centro

C.P. 77000. Chetumal, Quintana Roo, México,
01 (983) 8351350 Ext. 200 021
www.sefiplan.qroo.gob.mx
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Anexo Il
Oficio de Comision Numero: SEFIPLAN/SSP/DOC/0015/11/2023
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza Clave o nivel | Denominacién | Denominacién Areg d‘e
del puesto del puesto del cargo adscripcion
Jofe de Jofa de _—
Departamento | Departamento Digeidaion
2023 1 CONFIANZA 500 Operativa del
de Desarrollo | de Desarrollo COPLADE
Municipcl Municipc|
Nombre completo del (Ia) servidor(a) publico(a) o Tipodevigje | fumerodepersonas | e eiercido
Denominacién del ) acomparfantes en el
e (Nacional / = por el total de
- encarge o comision Internacional) encargo o comision S —
Nombre(s) Primer Segundo del servidor publico P
apellido apellido
CLAUDI
ARACELY | OSOR | sawros | ASEIEE
NACIONAL 0 0
] EXTRACRDINARIA
R.F.C.: AUGL771112FK4 DEL COPLADEMUN
Lugar de adscripcion del » . L
. Lugar del encargo o comisién Motivo del Medio ds Periodo del encargo o comisién
encarge.a Transpor i
. y o a Regreso
Pais | Estado | Ciudad Pais Estado Ciudad comision te Sald . a
(dia/mes/afio) (dia/mes/afic)
ASISTIRA LA
MEXIC ST CHETUM | MEXIC | QUINTAN JM(.)ASR%A EXTSECS)EE;\:NAR TEarEs
TRE
0 ron | AL o AROO | MORELOS IA DEL doihRles Talbaldlad
Q. ROO COPLADEMUN
DE J.M.M.

Importe ejercido por el encargo o comisién
Clave (s) Presupuestal (es): 21111.06.1.06.2443.P003C0100000.04-001.37501.1.5.08.23.001

Importe asignado por Importe ejercido con I:rpozzgftjg;?::z:so
Clave de partidas Denominacion de la partida concepto de gastos de motivo del encargo ¢ g
iyt i3 del encargo o
vidticos comision b
comision
37501 VIATICOS EN EL PAIS $870.00 $ 870.00 $0.00
Respecto a los informes sobre el encargo o comisidn

Fecha de entrega del informe Hipervinculo a los Hipervinculo a los

de la comision o encargo Hipervincule al informe de la comisién o encarge | comprobantes fiscales Lineamientos para
encomendado encomendado o constancia de regular el ctorgamiento

(dia, mes, afio) desempefio de labores de viaticos y pasajes

- AUTORIZACION DIRECTOR(A) TITULAR DE LA
slo} JEFE INMEDIATO DEL ADMINISTRATIVO(A) SECRETARIA DE

EL COMISIONS
7

FINANZAS Y PLANEACION

MI_MD% LIC. EUGEN|O SEGURA
AGUILAR GONZALEZ VAZQUEZ

CUENTA CARGO: BANORTE S.A. 1211087273 FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES (FGP) 2023

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgade y con la
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al
término de la comisién, en el evento de omitir esta obiigacién, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo

en la quincena que aplique. =
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Anexo lll
Oficio NGmero: SEFIPLAN/SSP/DOC/015/11/2023

INFORME DE LA COMISION

UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION
SUBSECRETARIA DE PLANEACION 16 DE FEBRERO DE 2023

DATOS GENERALES
LCDA. CLAUDIA ARACELY OSORIO
NOMBRE DEL COMISIONADO SANTOS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE

CARGO DEL COMISIONADO DESARROLLO MUNICIPAL

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION OPERATIVA DEL COPLADE

PERIODO DE LA COMISION 15 DE FEBRERO DE 2023
LUGAR DE LA COMISION

JOSE MARIA MORELOS, QUINTANA ROO

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 870.00

Actividades: Asistir a la Primera Sesién Extraordinaria del COPLADEMUN 2021-2024,
donde se da a conocer el Plan Municipal de Desarrollo.

Conclusién: Los COPLADEMUN son los Organos rectores del proceso de planeacién en
los Municipios, en el marco del Sistema Estatal; tienen a su cargo la coordinacién entre
los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal; la integracién de la participacién de los
particulares, organismos, instituciones y representantes del sector social y privado al
proceso de planeacién; asi como el ejercicio de las demds funciones y el despacho de los
asunfos que en la materia les confiere la presente Ley y otras disposiciones normativas
aplicables.

Resultado Obtenido: Conocimiento de la operatividad del Plan Municipal de Desarrollo
y sus Programas de Desarrollo.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADERCS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROOC.
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UINTANA DIRECTORA OPERATIVA DEL COPLADE
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Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE
VIATICOS

Y PASAJES: SEFIP AN [SS/onc loots Lt [ 207z

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE

=t C\wﬁm [\fo.(‘e\q Osovio Sanles i
LABORO EN ESTA
CIUDAD DE: José Flana Movelos @)m\om o

LOS DiAs: _ . Ae 2023 coBERNO M _:

-

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.
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