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oo UNIDAD RESPONSABLE - : o “FECHA'DE FLABORACION
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 13/03/2023
DATOSGENERALES L
NOMBRE DEL COMISIONADO MAILEA PATRICIA SILVA MINGUER
CARGO DEL COMISIONADO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
PERIODO DE LA COMISION 03 DE MARZO DE 2023

MUNICIPIO DE JOSE MARIA MORELOS Q.
ROQ Y MUNICIPIO DE BACALAR Q. ROO

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADQS $ 435.00

LUGAR DE LA COMISION

Verifiqué el regisiro de hueltas digitales, en fos municipios de José Maria y Bacatar, capacité al entace
del sistema de Entradas y Salidas en Linea para subir las incidencias del personal.

Se beneficio a las personas de las diferentes dreas {Municipio de José Maria Morelos Q. Roo y Municipio
de Bacalar Q. Roo, los cuales ya pueden registrar sus asistencias mediante el Sistema de Eniradas v
Salidas.

Con los frabajos realizados ahora el personal de recursos humanos podrdn verificar el registro de cada
uno de los empleados asf como tamblén sus incidencias, esto permite agilizar los procesos y el ahorro
del material de oficina.

‘Los trabajos proyectados se realizaron de manera satisfactoria, por lo que Unicamente se redlizara lus
verificaciones necesarias para el busn funcionamiento de este fin.

FIRMA Dg\ FAISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD GUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SOM VERDADEROS, ASl COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS
CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL ¥ PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
¥ PASAJES: SOMF/DOESOIF AR/ DY 140/ 2022

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.
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POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION .

EL COMISIONADO CUMPLIO CON 1OS TRABAJOS ENCOMENDADOS E
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDO
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