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Oficio No. COQCYT/ DFPI/046/2023 
Asunto: Comisión 

Chetumal, Quintana Roo, a 28 de marzo de 2023 

1NG. JORGE ANTONIO PROTONOTARIO ENCALADA 
JEFE DE OFICINA DE REDES INTERINSTITUCIONALES 
PRESENTE 

Por medio de la presente me permito comisionario del 29 al 31 de marzo del 

presente año para asistir y coordinar el la Feria de Posgrado y Oferta Académica 

2023 que se llevará a efecto en la Universidad del caribe, en la ciudad de Cancún, 

Municipio de Benito Juárez, Quintana Roo. 

Por lo anterior se instruye que realice los trámites de viáticos en la Dirección de 

Administración y Finanzas. 

Sin más por el momento quedo de usted. 

C.c.p. CP. Victor Manuel Merino Perez. Jefe del Departamento administrativo. Edificio 

C.c.p.- Minutario 

Av. Insurgentes S/N, Col. Constituyentes. C.P. 77015. Chetumal, Quintana Roo, México. 
Tel.: (983) 83 319 11, 83 3 19 12. 

www.coqcyt,gob,mx 
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Anexo II 

Oficio de Comisión No. (046) 

ORDEN DE MINISTRACIÓN DE VIÁTICOS Y PASMES 

Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza 
Clave o 
nivel del 
puesto 

Denominado 
n del puesto 

Denominad 
ón del cargo 

Área de 
adscripción 

2023 1 Confianza 600 
Jefa de 
Oficina 

Jefa de 
oficina de 
Posgrado 

Dirección de 
Fomento al 
Posgrado 

Nombre completo del (la) servidor(a) 
público(a) 

Denominación del encargo o 
comisión 

Tipo de 
viaje 

(Nacional 
/ 

Internado 
nal) 

Número de 
personas 

acompañant 
es en el 

encargo o 
comisión del 

servidor 
público 

Importe 
ejercido por el 

total de 
acompañantes Nombre(s) 

Primer 
apellido 

Segundo 
apellido 

JORGE 
ANTONIO 

PROTONOTARIO ENCALADA Pora asistir y coordinar el la Feria de Posgrado 
y Oferto Académica 2023 que se llevará a 
efecto en la Universidad del caribe, en ka 
ciudad de Cancún, Municipio de Benita 

Juárez Quintana Roo. 
nacional 

O O 
R.F.C.: 	POEJ6008198M6 

Lugar de adscripción del 
comisionado 

Lugar del encargo o 
comisión 

Motivo del encargo o comisión 
Medio 

de 
Tronspo 

rte 

Periodo del encargo 
o comisión 

País Estado Ciudad País Estad 
o 

Ciudad 
Salida 

(día/mes/ano 

) 

Regreso 

(día/mes/en 

o) 

México Quintana Roa Chetumal México 
Quintana 

Roo 
Cancún 

Para asistir y coordinar el la Feria de 

Posgrado y Oferta Académica 2023 que se 

lievará a efecto en la Universidad del 

caribe, en fa ciudad de CancOn, Municipio 

de Benito Juárez, Quintana Roo 

terrestre 29/03/2023 31/03/2023 

Importe ejercido por el encargo o comisión 

Clave (s) Presupuestal (es) 21 

Clave de partidas Denominación de la 
partida 

Importe asignado por 
concepto de gastos de 

viáticos 

Importe ejercido 
con motivo del 

encarga o 
Comisión 

Importe de gastos 
no erogados 
derivados del 

encargo o comisión 

37501 Viáticos en el país, $2,610,00 

Total: $2,610,00 

Respecto a los informes sobre el encargo o comisión 

fecha de entrego del Informe de lo 

comisión o encargo encomendado 

(dio, mes, año) 

Hipervínculo al informe de la comisión o encargo 

encomendado 

l 	l Hipencuo a os rvi 

comprobantes fiscales o 

constancia de desempeño 

de 	bore 

Hipervínculo 	los Lineamientos 

paro regular el torgamiento de 

viáticos 	pasajes 

07/04/2023 j, d ../ / 	14- _ 	130 

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de viáticos ylo pasajes, por e 
reintegrar los importes no devengadas, dentro de un periodo máximo de 5 días al término de la comrs 
descontado el importe corresponcrtente de mi sueldo en la quincena que aplique. 

y con la docu 	 spondiente, y su caso 
en el evento de omitir esta obligación, autorizo 	sea 
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Anexo III. Oficio No.: (COQCYT/DFPI/046/2023) 

I 

LA 

Y 

1 	 INFORME DE LA COMISIÓN 

F.--- 
 UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION 

Dirección de Fomento al Posgrado y la Investigación 05/04/2023 

DATOS GENERALES  
JORGE ANTONIO PROTONOTARIO 

NOMBRE DEL COMISIONADO 	 ENCALADA 

CARGO DEL COMISIONADO 	
JEFE DE OFICNA DE REDES 
INSTERINSTITUCIONALES 

ADSCRIPCIÓN DEL COMISIONADO 	DIRECCION DE FOMENTO AL POSGRADO 
Y A LA INVESTIGACIÓN 

PERIODO DE LA COMISIÓN 	 29 AL 31 DE MARZO DE 2023 

LUGAR DE LA COMISIÓN 	 CANCUN, QUINTANA ROO 

IMPORTE DE VIÁTICOS OTORGADOS 	 $2610 

Este año, los días 30 y 31 de marzo, la Universidad del Caribe en Cancún, Quintana Roo fue sede de la Feria de 
Posgrados y Carreras Académicas 2023, reuniendo a más de 1,500 estudiantes, profesionales e investigadores 
durante dos días del evento a través de esta iniciativa, interesados Las partes obtuvieron información de primera 
mano a través de 35 instituciones participantes, incluidas universidades y centros de investigación en el país y en 
el extranjero. 
A través de esta feria, se anima a los interesados a realizar estud• s de •osgrado de alta calidad. 

a" PI' 

EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO 
POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS 

PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIÁTICOS 
QUINTANA ROO. 

DECLARO 
DOCUMENTACIÓN 
CORRESPONDEN 
PASAJES 

-' 
DEL 41. ' 	4  ' ' DO 

BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS 
ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA 

A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS 
EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE 



AD RESPONSABLE EL TITULAR DE LA UN 

ADALUPE ROQUE ALAMINA MC. JOSE 

NIIM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACIÓN DE VIÁVICOS 

Y PASAJES: 	Oficio No. COQCYT/ DFPI/046/2023 

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISIÓN. 

HAGO CONSTAR QUE EL C. 	 JORGE ANTONIO PROTONOTARIO ENCALADA 

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: 
CANCUN, QUINTANA ROO 

29 AL 31 DE MARZO DE 2023 

J.Q.1 	p:Avtiracriz) 

 

SELLO NOMBRE Y FIRMA 

' od  

niversidad 
del Caribe 

3 0 MAR 2623 

LOS DÍAS: 

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERÓ LA COMISIÓN 

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO 
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS. 

de 
Gobierno ctei Vistade noo 

cose litt/I1P+1,50.00t9,-1, 
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MC. José Guadalupe Roque Alamina 
Director de Fomento al Posgrado ya la 

Investigación 
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Anexo IV 

CONSTANCIA DE DESEMPEÑO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES 
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCIÓN. 
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