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Anexolll
Oficio de Comisién No. CAPA-OOC-G-0195-2023
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

T 3 y Clave o nivel [ Denominacién | Denominacién Area de
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza s
del puesto del puesto del cargo adscripcién
SUBGERENTE | SUBGERENCIA
2023 2 Confianza 17 SUBGERENTE COMERCIAL COMERCIAL

Nimero de personas

Nombre completo del (la) servidor(a) publico(a) L Tipo de viaje M Importe ejercido por
Denominacién del e acompaiiantes en el
i (Nacional / e el total de
- encargo o comisién Intemacional) encargo o comisién acompaRantes
Primer Segundo del servidor pblico
Nombre(s) . .
apellido apellido
JOSE DE
ROMERO ESPINDOLA
JESUS M. Viaje Nacional 0 0

REC.: ROEJ-621031-3U2

HHgaree ERaEpiCraR] Lugar del encargo o comision Motivo del Periodo del encargo o comisién
comisionado otivo de| Medio de
encargo’n Transport :
isid Salida Regreso
Pais Estado | Ciudad Pais Estado Ciudad comision e 9

(dia/mes/afio) (dia/mes/afio)

ASISTIR A LA Maritimo

5 . EVALUACION y
México | Q.Roo | Cozumel | México | Q.Roo CHETUMAL CUATRIMESTR | Terrestre 16/MAY/2023. 18/MAY/2023.
AL DEL 2023.

No. Cuenta: 56775825678 santander

Importe ejercido por el encargo o comisién
Clave (s) Presupuestal (es): 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5199-0117-601,
21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3711-5199-0117-601
Importe asignado por Importe ejercido con impBne. de ga'stos no
. N ' " erogados derivados
Clave de partidas Denominacion de la partida concepto de gastos de motivo del encargo o
il i i del encargo o
viaticos comision 3
. comisién
37301 FERRY $ 4,500.00 $ 4,500.00
37501 VIATICOS d $2,175.00 3 2,175..00
TOTAL $6,675.00 $ 6,675.00 ﬂ/7
Respecto a los informes sobre el encargo o comision Q\\)
R
Fecha de entrega del informe Hipervinculo a los Hipervinculo a los f\"‘\‘)j‘,
de la comision o encargo Hipervinculo al informe de la comision o encargo | comprobantes fiscales Lineamientos para
encomendado . encomendado o constancia de regular el otorgamiento .
(dia, mes, afio) v desempefio de labores de viaticos y pasajes E
N
AUTORIZACION
EL COMISIONADO GERENCIA
e -_.}
M C-—-—““"’ —

= RMANUEL

LIC. JOSE DE JESUS M. e GU.RIGUTIA
g BARRIENTOS

RdMERE ESPINDOLA

omprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el'monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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C. R. MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS.

GERENTE

: 5 202212627
SR IANARO0 Organismo Operador Cozumel

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES: CAPA-OOC-G- 0195-2023.

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA
C.

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CHETUMAL

. 16 AL 18 DE MAYO DEL 2023
LOS DIAS:

@@MHSMON DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLATO

l;' L )";‘no ?Y\\/‘/‘ li,U 6 {:. £> C 3] [[5 f{é 'b Uéry L> ‘j fg\w@@m@?@@l@w GEMNERAL,

=~

NOMBRE Y FIRMA TR QUATAA ROD. MIEXISO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION .

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

C

C.R. MANUEEGURIGUTIA BARRIENTOS .

,/ NOMBRE Y FIRMA SELLO

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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Anexo Il
Oficio No.: CAPA-OOC-G-0195-2023.

INFORME DE LA COMISION

. UNIDAD RESPONSABLE

FECHA:DEELABORACION

Organismo Operador Cozumel

09/MAY/2023

BATOS'GENERALES

NOMBRE DEL COMISIONADO

LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA

CARGO DEL COMISIONADO

SUBGERENTE

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO

SUBGERENCIA COMERCIAL

PERIODO DE LA COMISION

16 AL 18 DE MAYO DEL 2023

LUGAR DE LA COMISION

CHETUMAL

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS

$ 6,675.00

| |

ASISTIR A LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DEL PRIMER CUATRIMESTRAL
2023 QUE SE REALIZARA EN CHETUMAL, Q.ROO TENIENDO COMO SEDE EL
HOTEL “ TRYP by Wyndham “UTILIZANDO LA UNIDAD CZ-03 FORD F-150 4X2
MODELO 2011 CON PLACAS TA-3900-M

\

FIRMA

I A

EL COMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES

!BATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
FECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS

CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y

PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Anexo [V
Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.




Oficio No. CAPA-OOC-G-195-2023
Asunto: El que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 09 de mayo del 2023
“2023.Afo de la Paz y Seguridad” -

LIC. JOSE DE JESUS MARTIN ROMERO ESPINDOLA
SUB-GERENTE COMERCIAL EN EL ORG. OPER. COZUMEL
PRESENTE

Dando puntual seguimiento al oficio CAPA/SG/049/2023, me dirijo a usted de la
manera mas atenta para inférmale que queda comisionado a la Ciudad de
Chetumal Q. Roo para asistir a la evaluacién de los resultados del primer
cuatrimestre del 2023 que tendra sede en la ciudad de Chetumal Q.Roo en el
salén Agua del Hotel “TRYP by Wyndham”.

Dicha comision sera el dia miércoles 17 de mayo del presente afio, en un horario
de 10:00 am a 18:00 p.m., por lo que tendra que salir de este organismo operador
el dia martes 16 y retornar el jueves 18 del mismo mes y afio, cabe mencionar
que se le asigna la unidad CZ-03 Ford F-150 4X2 Modelo 2011, con placas de
circulacion TA-3900-M.

Asi mismo se solicita la dotacién de combustible para dicho vehlculo por un
importe de $ 4,000.00 (son: cuatro mil pesos 00/100 m.n.) los cuales se deberan
cargar a la tarjeta #6, segun las especificaciones del departamento de recursos

materiales.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

c. RmNUEL GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

C.c.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech. Jefe del Depto. de Recursos Humanos en el Org- Oper. Cozumel.

C.c.p.- C. Marco Antonio Lépez Parra. Jefe del Depto. de Recursos Materiales en el Org. Oper. Cozumel

C.c.p.- C. Teresita de Jesus Pacheco Mendez. Jefe del Depto. de Recursos Financieros en el Org. Oper. Cozumel
C.c.p. Archivo/ Expediente
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