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Oficio de Comisién No. CAPA-CAF-DRH-DRL-019-2023 Y CAPA-O0C-G-231-2023
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
b g i Clave o nivel | Denominacion del | Denominacién | N
E
jercicio Trimestre Tipo de Plaza el psat pugsto del cargo Area de adscripcion
JEFE DE OFICINA
B RECURSOS, SUBGERENCIA
2023 2 CONFIANZA 15
MATERIALES | ADMVO, Y FINAN,
Nembre complets del (la) servidar(a) pablico(a) . - Numero de personas ;
Denominacian del T('E;;Env;ﬂe acompanantes en el Immnﬁ@{eﬁ;do par
- encargo o comision Intermacional) encargo o comisién acSmDaa'a ei
Nombre(s) Primer Segundo del servidor pblico ot
apellido apellido
JOSE LUIS RAMIREZ CERVERA
R.F.C.: RACL581130PES VIAJE NACIONAL 0 0
CTA. SANTANDER 56717038373
Lugar de adscripcién del Lugar del s ; -
chmislanAds ugar encargo o comision Motive del — Periodo del encargo o comisién
encargo o Transporte
Pals | Estade | Ciudad Pais | Estado Ciudad comisidn P - Rajgrisa
(dia/mes/afo) | (dia/mes/afio)
Asistir al evento
de entrega de | TERRESTRE
estimulos y
MEXICO | Q.ROO COZUMEL | MEXICO | Q.RQO | Chetumal reconocimients i 08/08/2023 09/08/2023
del  gobiernos | MARITIMO
del estado

Importe ejercido por el encargo o comision

04062-3711-5199-0117-601

Clave (s) Presupuestal (es): 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5198-0117-601,21111-00-1-00-2414-0802P00451180132-

Importe asignado por Importe ejercido con Importe de gastos no
Clave de partidas Denominacion de la partida concepto de gastos de motivo del encargo o | erogados derivados del
vidticos comisién ancargo o comision
37201 PASAJE TERRESTRE 1,254.00 1,254,00
37301 PASAJE MARITIMO 200.00 200.00
37501 VIATICOS (3) _ 1,740.00 1,740.00
Total 3,194.00 3,194.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comision

Fecha de entrega del informe de
la comision o encargo

Hipervincule al informe de la comisién o encargo

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales

Hipervinculo a los
Lineamientos para regular

encomendado encomendado o constancia de al otcrgamientn de viaticos
(dia, mes, afic) desempero de labores y pasajes
EL COMISIONADQ JEFE INMEDIAT "ﬁELt'O'IVITSIﬂNAQ_D SUBGERENTE TITULAR DE LA

\ ADMINISTRATIVO

/

C. JOSE LUIS RAMIREZ CERVERAI‘\

_ C. MARCO ANTONIO\.OBEZ PARRA

LIC.

VLADY LUZ MARIT

VIVAS VIVAS

GURIGUTIA BARRIENTOS

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias
al término de la comisidn, en el evento de omitir esta obligacion, autorizo me sea descontado el Importe correspondiente de
mi sueldo en la quincena que aplique.
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Oficio No.: CAPA-CAF-DRH-DRL-019-2023 Y CAPA-O0OC-G-231-2023

INFORME DE LA COMISION

UNIDAD RESPONSAEBLE FECHA DE ELABORACION

ORGANISMO OPERADOR COZUMEL 05 DE JUNIO DEL 2023

DATOS GENERALES

NOMBRE DEL COMISIONADO C. JOSE LUIS RAMIREZ CERVERA
CARGO DEL COMISIONADO JEFE DE OFICINA B
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA ADMVA Y FINANC
PERIODO DE LA COMISION 08 Y 09 DE JUNIO DEL 2023
LUGARDE LA COMISICN CHETUMAL, QUINTANA ROO
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 3.194.00

COMISIONADA A LA CIUDAD DE CHETUMAL, AL EVENTO DE ENTREGA DE ESTIMULOS Y
RECONOCIMIENTOS PARA LOS EMPLEADOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

FIRMA DEL COMISIONADO

C. JOSE LUIS RAMIREZ CERVERA

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.




OOumuns PARA
TRANSFORMAR

Oficio No. CAPA-O0C-G-231-2023
Asunto: El que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 05 de junio del 2023
“2023.Afo de la Paz y Seguridad” -

C. JOSE LUIS RAMIREZ CERVERA
JEFE DE OFICINA DE ALMACEN
PRESENTE

Dando seguimiento al Oficio CAPA-CAF-DRH-DRL-019-2023, me dirijo a usted
para informarle que se le comisiona a la Ciudad de Chetumal Q. Roo, para asistir
al evento de Entrega de Estimulos y Reconocimientos para los empleados
que cumplen 20, 25, 30, 35 o mas aiios de servicio del Gobierno del Estado,
debiendose presentar en el centro Internacional de Negocios y Convenciones de
dicha ciudad el dia Viernes 09 de junio del 2023 a las 13:00 hrs., por lo que
podran acceder al recinto a partir de las 11:00 am; de igual forma se le notifica
que deberan viajar el dia Jueves 08 del mismo mes y afio para poder asistir en
tiempo y forma a dicho evento.

No omito hacer extensiva mis mas sinceras felicitaciones y agradecimiento por
su ardua labor, empefio y compromiso al servicio de esta Comision de Agua
Potable y Alcantarillado Organismo Operador Cozumel.

Sin otro en particular, quedo de usted.
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C.c.p.- Lic, Vlady Luz Maria Vivas Vivas, Sub-Gerente Admiva y Finan. en el Org, Oper, Cozume!
C.c.p.- C. Mareo Antonio Lopez Parra, Jefe del Depto. de Recursos Materiales en el Org. Oper. Cozumel
C.c.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech, Jefe del Depto. de Recursos Humanes en el Org- Oper. Cozumel.
C.c.p. Archivo/ Expediente
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