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CAPA

! COMISION
DE AGUA POTABLE
_ | Y ALCANTARILLADO
2022(2027 ;

COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLAD

ORGANISMO OPERAD

LIC. ARMANDO ALBERTO COVARRUBIAS CORTES
DIRECTOR GENERAL DE LA C.A.P.A.
=L ESTADO DE QUINTANA ROO AT'N:

FRESENTE

OR COZUMEL
REQUERIMIENTO 084/2023

COZUMEL,QUINTANA ROO JUNIO 29, 2023

DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ

COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA

C.AP.A.

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, ME SEAN ENVIADOS LOS RECURSOS A LA CTA.
18000053627 DE SANTANDER, SA PARA CUBRIR GASTOS DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL, POR UN - -- -
IMPORTE DE $ 6,340.00 (SON: SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.) POR LOS SIGUIENTES
CONCEPTOS: ( pasajes y viaticos C.Marco A. Lépez Parra. para llevar documentos y recoger material de papeleria 'y de
operacion al Alimacén General )

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

3700

3720
37201

3730
/301

3750
37501

SERVICIO DE TRASLADO Y VIATICOS

PASAJE TERRESTRE
PASAJE TERRESTRES NACIONALES

PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES
PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLL

VIATICOS EN EL PAIS
VIATICOS EN EL PAIS

TOTAL

GE_RENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

$ 6,340.00

4,600.00
4,600.00

1,740.00
1,740.00

6,340.00

DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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CAPA

COMISION
DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLADO

QUINTANA ROO e

Anexo Il
Oficio de Comisién No. CAPA-O0OC-G-283-2023

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza Clave o nivel | Denominacion del | Denominacion | - re, ge adscripcion
del puesto puesto del cargo
RECURSOS {EREDEFT. SUBGERENCIA
2023 & EaNFIANES 15 MATERIALES REC. ADMVO. Y FINAN.
MATERIALES
Nombre completo del (la) servidor(a) publico(a) o Tipo de viaje Numero de personas | e gjercido por
Denominacion del ; acompanantes en el
i v (Nacional / o el total de
encargo o comision ional encargo o0 comision sant
Primer Segundo Internacional) del servidor publico acompanantes
Nombre(s) ; . P
apellido apellido
MARCO
ANTONIO LOPEZ PARRA
VIAJE NACIONAL 0 0
R.F.C.: LOPM661612IU8
CTA. SANTANDER 56717039547
Lugar de adscripcién del s . -
comisionado Lugar del encargo o comision Motivo del —— Periodo del encargo o comision
encargo o Transporte i
e Salida Regreso
pais | Estado | Ciudad || Pais | Estado | Ciudad comision e REGIESS
(dia/mes/afo) (dia/mes/afio)
PARA R A
BUSCAR TERRESTRE
MEXICO | .ROO | COZUMEL | MEXICO | QROO | Chetumal ',‘,AAAggfé’;'gADE' v 04/07/2023 | 050/07/2023
MATERIAL MARITIMO
OPERATIVO

Importe ejercido por el encargo 0 comision
- 21111-00-1-00-2414-0602P004511801 32-04062-3751-5199-0117-601,2111 1-00-1-00-2414-0602P00451180132-

Clave (s) Presupuestal (es)

04062-3711-5199-0117-601
Importe asignado por Importe ejercido con Importe de gastos no
Clave de partidas Denominacion de la partida concepto de gastos de motivo del encargo o | erogados derivados del
viaticos comision encargo o comision
37201 PASAJE TERRESTRE
37301 . PASAJE MARITIMO 4,600.00 4,600.00
37501 | VIATICOS (3) 1,740.00 1,740.00
Total 6,340.00 6,340.00
Respecto a los informes sobre el encargo o comision
Fecha de entrega del informe de Hipervinculo a los Hipervinculo a los
la comision o encargo i Hipervinculo al informe de la comision o encargo | comprobantes fiscales Lineamientos para regular
encomendado encomendado o constancia de el otorgamiento de viaticos
(dia, mes, ano) \ desempefio de labores y pasajes

T TN
/,.,EL’COMlS IONADO AUTORI TITUM%DE‘LA UNDAD
P \ / /‘ // 2
‘/ \L ) L= 7 -
= " L
YRIGUTIA BARRIENTOS

MARCO ANTONIO LOREZ PARRA “" LIC. VLADY [LUZ MARIA IVAS VIVAS CRMANUEL 6
AYVOYFINAN. -GERENTE DEL ORG. OP. COZUMEL.

Jefe del Depto. De Rec/h"/igtéﬁles SUBGERENTE A

\

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias
al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacion, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de

mi sueldo en la quincena que aplique.

"
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\

¢

W,




CAPA

aA88 COMISION
o DE AGUA POTABLE
QUINTANA ROO Bl Y ALCANTARILLADC
COriEEND DIL ESTADD Z-CZZIZ.027M

Oficio No.: CAPA-OOC-G-283-2023

( ; INFORME DE LA COMISION
‘ " UNIDAD RESPONSABLE ‘ [ FECHA DE ELABORACION |
ORGANISMO OPERADOR COZUMEL ' 29 DE JUNIO DEL 2023
DATOS GENERALES
NOMBRE DEL COMISIONADO C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
JEFE DE DEPT. DE RECURSOS
CARGO DEL COMISIONADO MATERIALES
- SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO FINANCIERA
PERIODO DE LA COMISION 04 Y 05 DE JULIO DEL 2023
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL, Q.ROO
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 6,340.00 _\

PARA IR A BUSCAR MATERIAL EN ALMACEN GENERAL, PAPELERIA, MATERIAL OPERATIVO Y MATERIAL
DIVERSO, Q.ROO, CON VEHICULO OFICIAL CZ-28, MARCA TOYOTA HI LUX, PLACA TA-3903-M, MODELO
2022.

) EIRMA-DEL- >OMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.




UNIDOS PARA
TRANSFORBIAR

Oficio No. CAPA-OOC-G-283-2023
Asunto: El que se indica.
Cozumel, Quintana Roo, 27 de junio de 2023

%2023, Afo de la Paz y Seguridad”

C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

Por este conducto se le comisiona para trasladarse a la Cd. de Chetumal el proximo Martes 4
de julio del presente afio, para recoger en Almacén General material operativo diverso,
ademas de entregar y recoger documentacion en la Coordinacion Administrativa y Financiera,

con fecha de regreso el miércoles 5 de Julio.

Se asigna para tal comision la unidad vehicular con nimero economico CZ-28 Toyota Hi Lux
blanca modelo 2022 con placas de circulacién TA-3903-M, solicitando la aplicacion a la tarjeta
6 de $2,800 pesos de combustible para suministrar a la unidad vehicular asignada.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

e ‘R‘:M"/—/Af\l—ﬁéf ‘GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL
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RECURSOS MATERIALES COzZumEL
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c.c.p. Lic. Rodrigo Eljure Fayad, Director de Recursos Materiales D.G.
\

c.c.p. Lic. Martin Medina Ramirez, Encargado del departamento de Combustible \
c.c.p. Lic. Viady Luz Maria Vivas Vivas, Subgerente Administrativa y Financiera en Organismo Operador Cozumel. \

c.c.p. Archivo
RMGB/*vimvv
Comision de Agua Potable y Alcantarillado
15 Av. Sur entre 1ra y Juarez, Col. Centro. C.P. 77600. SﬁgA
DE AGUA POTABLE

Cozumel, Quintana Roo, México.
- Y ALCANTARILLADO
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. c.c.p. Marco'Ar
c.c.p. Archivo. M
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UNIDDS PARA
TRANSFORMAR

Oficio No. CAPA-OOC-SGA-061-2023
Asunto: El que se indica.
Cozumel, Quintana Roo, 29 de junio de 2023

“2023, Afio de la Pazy Seguridad”

LICDO. RODRIGO ELJURE FAYAD
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

ATENCION: LICDO. MARTIN MEDINA RAMIREZ
ENCARGADO DEL DEPTO. DE COMBUSTIBLE

Con relacién a comisién en oficio No. CAPA-OOC-G-283/2023, por este conducto solicito su
autorizacion y la aplicacion a la tarjeta 6 de $2,800 pesos de combustible, para ser suministrados a la
unidad vehicular con nimero econémico CZ-28 Toyota Hi Lux blanca modelo 2022 con placas de
circulacién TA-3903-M, asignada a comision el proximo martes 4 de julio a Cd. Chetumal, conducira el
C. Marco A. Lopez Parra, Jefe del departamento de Recursos Materiales en este Organismo Operador.

Agradezco de antemano su atencion y sin otro en particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Vo.Bo.

EL GERENTE
DEL R—%KNESMO OPERADOR

o 7

' ITIA BARRIENTOS

GPRIGUT

LIC. VLADY\LUZ MARIA VIVAS VIVAS R.
Subgerente Administrativa y Financiera

c.c.p. Dr:Migpel Arroy6 Martinez, Coordinador Administrativo y Financiero de la C.A.P.A. 'ﬁ?‘g el i ¥ § i
c.c.p. C.R:Mantiel Gurigntia<k argientos, Gerente del Organismo Operador Cozumel &9 m i‘aﬁg !m M

nio Lopez Pdrrd, Jefe del departamento de Recursos Materiales em Organismo O?eradﬁg@gwggg NMATE
o » W

RIALES COZUMEL

VLMVViivifn,

R ——

Comisién de Agua Potable y Alcantarillado
i 15 Av. Sur entre 1ra y Juarez, Col. Centro. C.P. 77600. gﬁqu
] Cozumel, Quintana Roo, México. DE AGUA POTABLE

N Tel.: (987) 87 2 03 91 Ext. ¥ ALCANTARILLADO
www.qroo.gob.mx/capa

202212027
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SHNIANAROD
Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: CAPA-OOC-G-283-2023

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL

C. C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
LABORO EN ESTA CIUDAD CHETUMAL, QUINTANA ROO
DE:

] 04 Y 05 DE JULIO DEL 2023
LOS DIAS:

CAPA

COMISION
D1 ACUL POYAB,
ALCANIARN

....... TETIRGT

lu 5 JUL 2002 ]

REYFIRMA ALMA@EN‘% A “/

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION
EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.
EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

C. R. MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS

C =~

- NOMBRE Y FIRMA SELLO




