M.Ed. ALIANA ORTEGA DOMINGUEZ
SUBDIRECTORA GENERAL DE ATENCION A
LA INFANCIA Y ADOLESCENCIA

QUINTANA RQO

2022{2027

Oficio No.: SDIF/DDGSDIF/SDGAIA/0627/07/2023

— UNIDADRESPONGA
SUBDIRECCION GENE

RAL DE ATENCI
ADOLESCENCIA

T.P.P. MARiA TRINIDAD AGUILAR
NOMBRE DEL COMISIONADO FERNANDEZ

CARGO DEL COMISIONADO Auxiliar Administrativo.

Subdireccién General de Atencion a la Infancia y
Adolescencia.

PERIODO DE LA COMISION 23, 24, 25, 26, 27 y 28 de Julio de 2023
LUGAR DE LA COMISION Clu_dad Cancun Municipio Benito Juarez,
Quintana Roo

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 4,785.00

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO

Actividades realizadas: Coordiné la capacitacion que se impartié a las participantes de los Centros de Atencion
Infantil Comunitarios (CAIC) a través del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Quintana Roo, e
imparti la capacitacion Estatal de los Procedimientos Administrativos para las directoras de los CAIC.

Resultados obtenidos: Realicé la coordinacion de la capacitacién previendo toda la organizacion y favorecer el
desarrollo de la misma, para alcanzar los 6ptimos resultados durante el desarrollo de la misma. Durante la
capacitacion de los procesos administrativos que facilité a las directoras, se logré concluir en su totalidad.

Contribuciones: Contribui como auxiliar administrativo con la coordinacién de capacitacion al personal de los
CAIC en el Estandar de Competencia EC0435 y en brindar estrategias, formatearia y seguimiento a las directoras
de los CAIC en la capacitacion de Procesos Administrativos.

Conclusiones: Cumpli con el objetivo de la comision, se llevé a cabo la coordinacion de la capacitacion en el
Estandar de Competencia EC0435 que se impartio a través del ICATQROO, y con la imparticién de la
capacitacion dirigida a directoras de los CAIC en procesos administrativos.

FIRMA DEL COMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA DOCUMENTACION
ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS
CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: SD( F/DDGS DIE/SDEALA/ 0623067 [ 2023

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.
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POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN T
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.
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