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(ANEXO 1)

Oficio No. SDB/DSDB/CGAC/0238/VIIl/2023
Asunto: Viaticos

Chetumal, Quintana Roo, a 01 de Agosto de 2023.
“"2023, Afio de la Paz y Seguridad”

C. JADE MAYRETH OLIVERA MONTALVO
ANALISTA ESPECIALIZADA.
PRESENTE

Por este medio me permito informar a usted, que ha sido comisionada en la Ciudad kantunitkin
del Municipio de Lazaro Cardenas, en el Estado de Quintana Roo; el dia 02 y 03 de agosto del
presente afio, con la finalidad de “Asistir a giras de trabajo, verificaciones y seguimientos de

gestiones realizadas a la Ejecutivo del Estado”.

Por lo anterior, se le autoriza 2 dias de viaticos, mismo que debera comprobar 5 dias habiles

al término de su comisién.

Sin otro particular por ei momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C. YESIGA GUADALUPE DE LOS SANT.S AGUILAR
COORDINADORA GENERAL DE ATENCION CIUDADANA

C.c.p.- Miguel Efrain Mariinez Sinchez. - Director Administrativo de la SEBIEN.
C.c.p.- Minutario
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Anexo |l

Oficlo No. SDB/DSDB/CGAC/0238/VIII/2023

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Clave o Denominacid | Dencminacid Area de
Fjercicio Trimestre Tipe de Ploza nivel del PN
puesto n del puesio n delcorgo adschpcion
Coordinacién
Analista Analista General de
2023 3 Cenfianza 600 Especializada | Especializada Atencién
Civdadana
R NGmero de
Nombre completo del (la) servidar{a) persenas o
pgb!lco[o} Denominacién del T;ﬁigg:;?’f gcompadnantes en Im?}?gﬁsizﬁgo
: encargo o comisién Infernaciondl) el encorgo o opcom afiontes
Nombre(s) Primer Segundo comisién del P
opellido apellido servidor publico
Jade Mayreth Olivera Montalvo “Asistir a giras de
frabdjo, veiificaciones y
seguimientos de Nacienal 0 0
RFC. QIMI7B0724RI9 gesfiones realizados ala
Eeculivo del Estado™.
Lugor de qcfscnpcujn del Lugar del encargo o comisidén : Periodo del encargo o comisién
comisionado Molivo def encorge ¢ | Medio de
comision Transporte Salida Regreso
Pals Estad Ciudad Pais Estado Civdad " I _ . ¥ -
o [din/meas/ario] [dia/mes/afio)
Y Asistir a giros de
' C'heium Kantuniikin frabgjo, teresire
Quint | al del ", . det verdficaciones y
México | ana | Municipl Mi’“c Q“;:)’g”" Municipic | seguimientos de 02/08/2023 03/08/2023
Roo |ode de Ldzaro | gestienes recfizodas a
Othdn P. Cérdenas la Beculivo del
Blanco Estado".

Importe gjercido per el encorgo o comision

Clave (s} Presupuestal [es): 21111.18.1.18,3301. MO0 CO100000.04-001.37501.1.1.01.23.001

Denominacion de lg

Importe asignado por
conceplo de gostes de

Importe ejercido
can molivo del

Importe de gastos
no erogodos
derivados del

Clave de partidas portida vidlicos encarge o
comisidn encargo o comision
37501 Vialicos en el pals $1.740.00 $1.740.00 %0

Respecic alos informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega dal

Hipervinculo alos

Hipervinculo o los

comprobanies

Lineomientos pora

Hipsrvinculo of informe de la comisién o
encorgo encomendado

informe de la comisién o
encargo encomendado

[dicn, mes, ofio)

fiscales o constancia
de desempeio de
lobores

regulor el otorgomiento
de vidlicos y pasajes

04/08/2023

http:/fvevnwy sefiplon.qgra

0.¢16h.IMX/HC

aZ0i1/da

cs/2018/lineamientos

de vialicos 2018.pdf

AUTORIZACION DIRECTOR{A)

JEFE INMEDIAFO DEL COMISIONADO

EL COMISIPNADA

C. YESIZA GUADALUPE DE LOS MIGUEL EFRAIN

SANIQS AGUILAR

TITULAR

ADMINISTRATIVO{A}

IS PABLO

LC, Ly

BUSTAMANTE BELTRAN

MARTINEZ SANCHEZ

Me comprometo a comprobar, ‘el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgadoe y con la
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periode mdxime de 5 dias af
términe de la comision, en el evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo

e la quincena que aplique,
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LIC. LUIS PABLO BUSTAMANTE BELTRAN
l NTU%!S”% SECRETARIO DE BIENESTAR
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Anexo [l
Oficio No, SDB/DSDB/CGAC/0238/VIIN2023

' INFORMEDELA COMISION

" UNIDAD RESPONSABLE R FECHA DE ELABORACION

Coordinacidn General de Atencién Ciudadana 04/08/2023

<7 'DATOS GENERALES -

NOMBRE DEL COMISIONADO C. JADE MAYRETH OLIVERA MONTALVO
CARGQ DEL COMISIONADO ANALISTA ESPECIALIZADA

. COORDINACION GENERAL DE ATENCION
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO CIUDADANA
PERIODO DE LA COMISION 02 Y 02 DE AGOSTO 2023

KANTUNILKIN DEL MUNICIPIO DE LAZARO

LUGAR DE LA COMISION CARDENAS, G. ROO
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 1,740.00

ASISTIR A DIVERSAS ACTIVIDADES DE ENTREGA DE APOYQS SOCIALES: - EL DIA 02 Y 03 DE AGOSTO DEL
2023 SE ACUDIO A VARIOS EVENTOS PUBLICOS PARA APOYAR EN LAS ACTIVIDADES DONDE ASISTIO LA

GOBERNADORA, SE RECEPCIONARON SOLICITUDES Y GESTIONES REALIZADAS POR LOS CIUDADANOS
PARA DAR SEGUIMIENTO ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES, DE IGUAL MANERA SE ACUDIG A
DISTINTOS DOMICILIOS PARA LA VERIFICACION DEL ESTUDIO SOCIOECONOMICO DE LOS CIUDADANOS
QUE REALIZAN GESTIONES O SOLICITUDES A LA EJECUTIVO DEL ESTADO, PARA EL PRCCESO DE GESTION
QUE OFRECE LA COORDINACION DURANTE LA VERIFICACION EN LOS DOMICILIOS SE LES SENALO A LOS

CIUDADANOS LOS REQUISITOS QUE SE REQUIEREN PARA DAR CONTINUIDAD A SU GESTION.

PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

DECLARQ BAJO PROTESTA WE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA GIUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS
CORRESPONDEN A 1OS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTCRGAMIENTO DE VIATICOS Y

I OBIENESTAR
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LIC. LUIS PABLO BUSTAMANTE BELTRAN
SECRETARIO DE BIENESTAR

Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: Oficio No. SDB/DSDB/CGAC/0238/VI/2023

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION,

HAGO CONSTAR QUE LA C. C. JADE MAYRETH OLIVERA MONTALYO

LABORO EN ESTA CIUDAD DE; KANTUNILKIN, MUNICIPIO DE LAZARO CARDENAS, Q. ROO
i 02 Y 03 DE AGOSTO 2023

LOS DIAS:
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SECRETARIA DE BIENESTAR

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.
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ASISTIR A GIRAS DE TRABAJO, VERIFICACIONES Y
SEGUIMIENTOS DE GESTIONES REALIZADAS A LA

EJECUTIVO DEL ESTADO.

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Secretaria de Bienestar

Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisidn costeada por el sujeto obligado
Ejercicio

2023

Periodo que se reporta

agosto

Tipo de viaje

Nacional

Datos de la comision

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México

Estado de destino
Quintana Roo

Ciudad de destino

KANTUNILKIN
Motivo del encargo o comision



ASISTIR A GIRAS DE TFiABAJO, VERIFICACIONES Y SEGUIMIENTOS DE GESTIONES REALIZADAS A LA EJECUTIVO DEL

ESTADG.

Fecha de salida
2023-08-02

Fecha de regreso
2023-08-03

Datos de la partida

Importe ejercido por partida

1740.00

Impoerte total erogado con motivo del encargo o comisidn
1740.00

Importe total no erogado

0.00

Fecha de entrega del informe

2023-08-04

Reportes

Actividades realizadas
ASISTIR A DIVERSAS ACTIVIDADES DE ENTREGA DE APOYOS SOCIALES. SE ACUDIO A EVENTOS PUBLICOS DONDE

ASISTIO LA GOBERNADORA, DE [GUAL MANERA SE ACUDIO A DISTINTOS DOMICILIOS PARA LA VERIFICACION DEL
ESTUDIO SOCIO ECONOMICO DE LOS CIUDADANOS QUE REALIZAN GESTIONES O SOLICITUDES AL EJECUTIVO DEL
ESTADO.

Resultados obtenidos
SE RECEPCIONO LOS ESCRITOS Y PETICIONES DE LOS CIUDADANOS QUE ABORDARON A LA GOBERNADORA Y LA

APLICACION DE LOS ESTUDIOS SOCIO ECONOMICOS.

Contribuciones
ASISTIR A GIRAS DE TRABAJO, VERIFICACIONES Y SEGUIMIENTOS DE GESTIONES REALIZADAS A LA EJECUTIVO DEL

ESTADO.

Conclusiones
SE LOGRARON LOS OBJETIVOS AL ASISITIR A LOS EVENTOS DE LA AGENDA DE LA GOBERNADORA, ENTREGA DE

APOYOS Y APLICACION DE LOS ESTUDIOS SOCIO ECONOMICOS.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacion

julio - septiembre

Fecha de actualizacién de la informacion
2023-08-07

Fecha de validacion de Jla informacion

2023-08-07 _
Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién

COORDINACION GENERAL DE ATENCION CIUDADANA

importe total de la comisién
1740.00
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DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATO ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESFPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE

VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,



