UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

Capacitacion relativa al Manual de Organizacion

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comision costeada por el sujeto obligado
Ejercicio

2023

Periodo que se reporta

octubre

Tipo de viaje

Nacional

Datos de la comisidén

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Felipe Carrillo Puerto
Municipio de origen
Felipe Carrillo Puerto
Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Chetumal, Municipio de Othén P. Blanco
Motivo del encargo o comision
Capacitacion relativa al Manual de Organizacién
Fecha de salida

2023-10-02

Fecha de regreso



2023-10-02

Datos de la partida

Viaticos comprobados

330.52

Viaticos sin comprobar

32.57

Importe ejercido por partida
363.09

Viaticos en el pais
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL
PAIS, proporcione los siguientes datos:

Alimentacion
363.09

Recurso economico

Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comisidén
363.09

Importe total no erogado

0.00

Fecha de entrega del informe

2023-10-06

Reportes

Actividades realizadas

Explicacion de la estructura del formato para el Manual de Organizacion, de igual manera de cada uno de los
elementos que conforman el Manual de Organizacién. Se menciond los niveles que se tomaran para la realizacion de la
misma, los cuales ya se trabajaron anteriormente en las cédulas del marco normativo.

Resultados obtenidos

Conocimientos de la estructura del formato y los elementos que componen al Manual de Organizacién. Dudas
aclaradas sobre la redaccién del Manual de Organizacién.

Contribuciones

Contar con los elementos necesarios para la redaccién del Manual de Organizacién, el cual ayudara al trabajador a
realizar sus funciones de acuerdo a los lineamientos normativos que rigen al SATQ.

Conclusiones

Adquirir los conocimientos para la elaboracién del Manual de Organizacién de la Direccion de Recaudacion de F.C.P..
Contar con los elementos que componen e integran el Manual de Organizacién para su correcta redaccién y
estructuracion.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacion

octubre - diciembre

Fecha de actualizaciéon de la informacién
2023-10-06



Fecha de validacion de la informacion

2023-10-06

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Direccién de Recaudacién de Felipe Carrillo Puerto

Importe total de la comisidén
363.09

Nombre completo

Maria de Fatima Géngora Pech
Cargo

Jefa de Departamento de Recaudacion

COMISIONADO
(Nombre y firma)

NMona de Taho Do@oag

DECLARO BAJO -PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



