| capa-00c-G-426-2023 |

COMPRUEBA: MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
PUESTO: JEFE DE RECURSOS MATERIALES
FECHA: 04 AL 05 DE OCTUBRE DEL 2023
COMISION PARA IR A RECOGER MATERIAL PAPELERIA Y MATERIAL DE OPERACION AL ALMACEN DE LA DIRECCION GENERAL Q.R.O.O.
CONCEPTO:
REQ.142/23
IMPORTE COMPROBADO $5,905.00
PARTIDA
FECHA No. DE FOLIO DENOMINACION O RAZON SOCIAL CONCEPTO PRESUPUEST | SUBTOTAL IVA RESICO TOTAL
AL
05/10/2023 91A8FFC7 NAVIERA CARGA MAS POR MENOS TRASLADO FERRY 37301 $ 1,879.31 | $ 300.69 $ 2,180.00
04/10/2023 738C0B96 NAVIERA M-29 TRASLADO FERRY 37301 $ 1,879.31 | $ 300.69 $ 2,180.00
CONSUMO DE
04/10/2023 80D75364 MARIA DOLORES ALEJOS SANCHEZ ALIMENTOS 37501 $ 206.90 | $ 33.10 $ 240.00
CARLOS ALBERTO ZAPATA SILVA
04/10/2023 1EEAC493 HOSPEDAJE 37501 $ 613.78 | $ 93.53 | $ 731 |% 700.00
05/10/2023 089BC5FD CADENA COMERCIAL OXXO ALIMENTOS 37501 $ 141.82 | $ 4.68 $ 146.50
DEVOLUCION CTA. 0110301392 $ 240.00
TOTAL COMPROBADO $ 5,686.50
NO COMPROBABLE $ 218.50
MINISTRADO $ 5,905.00
DIFERENCIA $ -
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COBILRNOG DEL [3T4DO Anexo Il
Oficio de Comision No. CAPA-OOC-G-426-2023
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
o . . g . i
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza Clave o nivel | Denominacion del BenemnEEng Area de adscripcién
del puesto puesto del cargo
JEFE DEPTO.
RECURSOS SUBGERENCIA
2023 4 CONFIANZA 15 DE REC.
MATERIALES MATRIALES ADMIVA. Y FINAN.
Nombre completo del (la) servidor(a) publico(a) L Tipo de viaje Nimero fje personas L
Denominacion del (Nacional / acompafiantes en el Importe ejercido por el
Nomb Bri lido | 5 p g encargo o comisién |nterna|cional) encargo o comision del | total de acompafiantes
ombre(s) rimer apellido | Segundo apellido servidor pablico :
PARA IR A BUSCAR
MARCO LOPEZ PARRA MATERIAL DE:
ANTONIO PAPELERIA, MATERIAL |\, iona . o
OPERATIVO, AL
R.F.C.: LOPM6616121U8 ALMACEN DE

DIRECION GENERAL

CTA. SANTANDER 56717039547

Lugar de adscripcion del oo g : i g
-y Lugar del encargo o comisién . Periodo del encargo o comision
comisionado Motivo del encargo o Medio de
comisién i
Pais | Estado | Ciudad Pais | Estado | Ciudad Transpere | =alice JREgpess:
(dia/mes/aiio) (dia/mes/ario)
PARA IR A BUSCAR
A PE:| TERRESTRE
A, 04/10/2023 05/10/2023
MEXICO | Q.ROO COZUMEL | MEXICO Q.ROO | Chetumal | MATERIAL Y
OPERATIVO AL| MARITIMO (DIAY MEDIO)
ALMACEN DE
DIRECCION GRAL.

Importe ejercido por el encargo o comision

Clave de partidas

Denominacién de la partida

Importe asignado por concepto
de gastos de viaticos

Importe de gastos no
erogados derivados del

Importe ejercido con
motivo del encargo o

comisién encargo o comision
37301 PASAJE MARITIMO 4,600.00 4,600.00 $0
37501 VIATICOS (3) 1,305.00 1,305.00
Total 5,905.00 5,905.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del informe de la
comisién o encargo encomendado

(06 DE OCTUBRE DEL 2023)

Hipervinculo al informe de la comisién o encargo
i' encomendado \

l'desempefio de labores

Hipervinculo a los
Lineamientos para regular el
otorgamiento de viaticos y
pasajes

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales o
constancia de
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Me comprometo a comprobar, el importe astgn\:do en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacion correspondiente, y en su caso remtegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias
al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de

mi sueldo en la quincena que aplique.
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Oficio No. CAPA-OOC-G-426-2023
Asunto: El que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 29 de septiembre del 2023
#2023.Af0 de la Paz y Seguridad” -

C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE.

)

Por medio de la presente me dirijo a usted para informarle que se le comisiona a la
Ciudad de Chetumal Q. Roo, para ir a recoger material de operacioén, material de
oficina y de limpieza al almacén general, por lo que se le asigna la unidad CZ-28
Toyota Hilux 4 x 2 Modelo 2022, con placas de circulacion TA-3903-M, debiéndose
presentar en el almacén de dicha ciudad el dia miércoles 4 de octubre del 2023 y
regresando a su unidad de adscripcion el dia jueves 5 del mismo mes y afo.

Asi mismo se solicita la dotacién de combustible para dicho vehiculo por un importe
de $3,000.00 (son: tres mil pesos 00/100 m.n.) los cuales se deberan cargar a la
tarjeta #6, segun las especificaciones del departamento de recursos materiales.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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C. R/MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

C.c.p.- Lic. Vlady Luz Maria Vivas Vivas. SﬁE)Gerente Admiva v
C.c.p.- C. Marco Antonio Lépez Parray J del Depto de Recurst
C.c.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech Jé S Depto. de Recurs
C.c.p. Archivo/ Expediente i 7
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Anexo lll
Oficio No.CAPA-OOC-G-426-2023 (1)

INFORME DE LA COMISION

UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION
ORGANISMO OPERADOR COZUMEL 29 DE SEPTIEMBRE DEL 2023

! iz DATOS GENERALES

NOMBRE DEL COMISIONADO C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
CARGO DEL COMISIONADO JEFE DE DEPTO. REC. MATERIALES
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO A e Pl
PERIODO DE LA COMISION - 4Y 5 DE OCTUBRE DEL 2023
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL, QUINTANA ROO
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS -

PARA IR A BUSCAR MATERIAL A LA CIUDAD DE CHETUMAL, QUINTANA ROO, PARA RECOGER MATERIAL
DE LIMPIEZA, PAPELERIA, MATERIAL DIVERSO, CON EL VEHICULO OFICIAL CZ-28, PLACAS TA-3903-M,
MODELO 2022, MARCA TOYOTA HILUX 4 X 2

%
FIRMA DELCOMIS! DO
\ IGNA\\\

3 \

\
\ \
v v \

\
. A

N \ ,

\ Y e

e
—

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLADO

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: CAPA-OOC-G-426-2023

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL

C. C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA

LABORO EN ESTA CIUDAD CHETUMAL, QUINTANA ROO

DE:

. 04 Y 05 DE OCTUBRE DEL 2023
LOS DIAS: g
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Nowwm Tl dpaers o7 ALMACEN GENERAL
E Y FIRMA - S ELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION
EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.
EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

C. R. MANUE GUTIA BARRIENTOS

NOMBRE Y FIRMA SELLO




