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COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

ORGANISMO OPERAD

LIC. ARMANDO ALBERTO COVARRUBIAS CORTES
DIRECTOR GENERAL DE LA C.A.P.A.
L ESTADO DE QUINTANA ROO ATN:

PRESENTE

OR COZUMEL
REQUERIMIENTO 162/2023

COZUMEL,QUINTANA ROO NOVIEMBRE 01, 2023

DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ |

COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DE LA

C.AP.A.

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, ME SEAN ENVIADOS LOS RECURSOS A LA CTA.
18000053627 DE SANTANDER, SA PARA CUBRIR GASTOS DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL, POR UN - - - -
IMPORTE DE $ 9,610.00 (SON: NUEVE MIL SEISCIENTOS DIEZ PESOS 00/100 M.N.) POR LOS SIGUIENTES CONCEPTOS:
(pasajes y viaticos C. Marco Antonio Lopez Parra 'y C. José Villalobos May para recoger camioneta nueva y material diverso)

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

3700

3720
37201

~730
-«301

3750
37501

SERVICIO DE TRASLADO Y VIATICOS

PASAJE TERRESTRE
PASAJE TERRESTRES NACIONALES

PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES
PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLL

VIATICOS EN EL PAIS
VIATICOS EN EL PAIS

TOTAL
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"C.MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS

GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

$ 9,610.00
1,200.00
1,200.00
5,800.00
5,800.00
2,610.00
2,610.00
9,610.00

DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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LIC. VLADY LUZ MARIA VIVAS VIVAS
SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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Denominacion del

acompafantes en el

NTANA ROO Anexo Il
Q2:LANC DLL LSTADO
Oficio de Comision No. CAPA-OOC-G-486-2023
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza Clauencoriiiel | ERORAMECKITAR]: | EIRROMAREC Area de adscripcion
del puesto puesto del cargo
RECURSOS JEFE DEPTO. SUBGERENCIA
e 4 BANFIRNZS i MATERIALES REC. ADMVO. Y FINAN.
MATERIALES
Nombre completo del (la) servidor(a) plblico(a) Tipo de viaje Nimero de personas Importe ejercido por

G (Nacional / ik el total de
= encargo o comisién T encargo o comision acompafantes
Primer Segundo del servidor publico P
Nombre(s) : .
apellido apellido
MARCO PARA IR A BUSCAR,
ANTONIO LEPEE FARRA UN VEHICULO
CHEVROLET 4X2
! NACIONAL 0 0
R.F.C.: LOPM6616121U8 MODELO 2023,
TB0282 Y MATERIAL
DIVERSOS
CTA. SANTANDER 56717039547
Lugar de adscripcion del s s . Lo
. Lugar del encargo o comision Motivo del Periodo del encargo o comision
comisionado otivo del Medio de
encargo o Transporte Sali
snseos alida Regreso
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad comision i ~ i 8 _
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
PARA IR A
BUSCAR, UN | TERRESTRE
VEHICULO Y
CHEVROLET 4X2, 08/11/2023
MEXICO | Q. ROO [ COZUMEL | MEXICO | Q.ROO | Chetumal MODELO 2023, | MARITIMO 07/11/2023 DIAY MEDIO
TB0282 Y
MATERIAL
DIVERSOS
Importe ejercido por el encargo o comision
Importe asignado por Importe ejercido con Importe de gastos no
Clave de partidas Denominacién de la partida concepto de gastos de motivo del encargo o | erogados derivados del
viaticos comision encargo o comision
37201 PASAJE TERRESTRE 600.00 600.00 -
37301 PASAJE MARITIMO 2,800.00 2,800.00
37301 PASAJE MARITIMO 100.00 100.00
37501 VIATICOS (3) 1,305.00 1,305.00
Total 4,805.00 4,805.00
Respecto a los informes sobre el encargo o comision
Fecha de entrega del informe de r Hipervinculo a los Hipervinculo a los
la comisién o encargo Hipervinculo al informe de la comisidn olencargo | comprobantes fiscales | Lineamientos para regular
encomendado ¥ encomendado b o constancia de el otorgamiento de viaticos
(09-NOV-23) \ desempefio de labores y pasajes
N\ A
% 1
‘\ \
- \
EL COMISIONADO JEFE INMEDIATO AUTORIZO | TITULAR DE LA UNIDAD
i~
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W
MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA LIC. VLADY LUZ M. VIVAS VIVAS )
SUBGERENTE/ADVO. Y FINAN.  SUBGERENTEADVO. Y FINAN.
"\ il

Jefe del Depto. De

i
il

RecA\Materiales

}

4

LIC. VLADY LUZ M. MVAS VIVAS C.R.MANUEL.GURIGUTIA-BARRIENTOS
GERENTE DEL ORG. OP. COZUMEL.

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de viliticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente,y en su caso keintegrar los importes no'devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias
al término de la comisidn, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de

mi sueldo en la quincena que aplique.




CAPA

DE AGUA POTABLE
.Y ALCANTARILLADO

QUINTANA ROO

Lumtway e
202202027

Oficio No.: CAPA-OOC-G-486-2023

INFORME DE LA COMISION

UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION
ORGANISMO OPERADOR COZUMEL 01 DE NOVIEMBRE DEL 2023

DATOS GENERALES

NOMBRE DEL COMISIONADO C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
JEFE DE DEPT. DE RECURSOS

CARGO DEL COMISIONADO e e LB
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO e

PERIODO DE LA COMISION 07 Y 08 DE NOVIEMBRE DEL 2023

LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL, Q.ROO

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 4.805.00

PARA IR A BUSCAR UN VEHICULO A LA CIUDAD DE CHETUMAL, Q. ROO, CAMIONETA CHEVROLET S-10
CHASIS CABINA 4X2, MODELO 2023, PLACAS TB0282-M Y TRAER MATERIAL DIVERSO.

[y

——

FIRMA DEL COMISIONADO -

=

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.




UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

Oficio No. CAPA-OOC-G-486-2023
Asunto: El que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 01 de noviembre del 2023
“2023.Af0 de la Paz y Seguridad” -

C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
JEFE DEPTO. REC. MATERIALES
EN EL ORG. OPER. COZUMEL
PRESENTE

Por medio de la presente y de la manera mas atenta, me dirijo a usted para informale
que queda comisionado a la Ciudad de Chetumal Q. Roo, los dias martes 7 y
miércoles 8 de noviembre del presente afio, dicha comisién sera para traer 2
vehiculos nuevos Chevrolet S-10 Chasis Cabina 4X2 Paq “A “Modelo 2023, 2
puertas de redilas con placas TB0282 M Y TB0280 M, asi también material de
prendas de proteccion para el organismo operador Cozumel.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

S 5%, | caPA

&
ATENTAMENTE
0 1 NOV 2023

BECIBIDO
o SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
& o FINANCIERA

TC.R. MA’N:UEL GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE-DEL.-ORGANISMO OPERADOR COZUMEL
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QUINTANA ROO ’ 2027(2027

COBIERNO DEL ESTADO

Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: CAPA-OOC-G-486-2023

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL

C. C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
LABORO EN ESTA CIUDAD CHETUMAL, QUINTANA ROO
DE:

07 Y 08 DE NOVIEMBRE DEL 2023

LOS DiAS:

COMISION
OF AGUA POTALA
ALCANTARNLADS
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) NOMBRE Y FIRMA \ “‘SELLC

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION
EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.
EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

C.R. MANQ,EI:—GURIGL!J'IA BARRIENTOS

O

NOMBRE Y FIRMA SELLO




