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UINTANA

o UNIDDS PARA
TRANSFORMAR

8 Y 9 DE DICIEMBRE DEL 2023, CURSO

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
OBRAS PUBLICAS EN MERIDA YUCATAN

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Universidad del Caribe

Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2023

Periodo que se reporta

diciembre

Tipo de viaje

Nacional

Numero de personas acompanantes
0

Importe ejercido por el total de acompanantes
0.00

Datos de la comisidn

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Cancln

Municipio de origen
Benito Juarez

Pais de destino
México



Estado de destino

Yucatan

Ciudad de destino

Mérida

Motivo del encargo o comision

CURSO ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRAS PUBLICAS EN MERIDA YUCATAN
Fecha de salida

2023-12-08

Fecha de regreso
2023-12-09

Datos de la partida

Viaticos ministrados

1659.84

Viaticos comprobados

1659.84

Viaticos no comprobables

0.00

Importe ejercido por partida de viaticos
1659.84

Recurso econdmico

Federal

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
1659.84

Importe total no erogado

0.00

Fecha de entrega del informe
2023-12-12

Reportes

Actividades realizadas

Asistencia a CURSO ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRAS PUBLICAS
Resultados obtenidos

Satisfactorios

Contribuciones

Asistencia a CURSO ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRAS PUBLICAS
Conclusiones

Curso fructuoso, claro y preciso. Se posee orden y buen manejo de la infermacién impartida.

Datos de la informacién

Periodo de actualizacidon
octubre - diciembre

Fecha de actualizacion de la informacién
2023-12-12



Fecha de validacion de la informacién

2023-12-12

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
DEPARTAMENTO DE COMPRAS-DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Importe total de la comision

1659.84

Nombre completo

ALMHI DIANEY GOMEZ BUENFIL

Cargo

ANALISTA PROFESIONAL DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS

COMISIONADO
(Nombre y firma)

mv.’-ﬂ. 1 I..). (e 2 G‘\fﬂ‘i'l
DECLARQO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS[ COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



] CANCUN, QUINTANA BOO, MEXICO
CONGCIMIENTO ¥ CULTURA PARA EL DESARROLLO HUMANO

Cancin, Quintana Roo a 7 de diciembre del 2023
MEMORANDUM No. UCA/COM/001/2023
Asunto: Comision a ciudad de Mérida, Yucatan.

LIC. ALMHI DIANEY GOMEZ BUENFIL
ANALISTA PROFESIONAL DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS
PRESENTE

Por este medio informo a usted que el dia 8 y 9 de diciembre del afio en curso
debera trasladarse a la Ciudad de Mérida, Yucatan, para asistir al seminario
especializado en adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras publicas para
convocantes, en el Hotel IOH Mérida Mid Center.

Por lo anterior, le solicito realice las gestiones administrativas necesarias para el
debido cumplimiento de esta comisién y a su retorno informe los resultados

obtenidos de acuerdo a la normatividad vigente.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE
“Conocimiento y Cultura para el Desarrollo Humano”

LIC. JOSE ENRIQUE COBA PUC
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS

C.C.p.- Lic. Maria Magdalena Dzul Tuz. - Jefa del Départamento de Recursos Humanos.
Minutario

MSTA /mbep

Mza. 1, Lote 1, SM. 78, Esq. Fracc. Tabachines, Canclin, Quintana Roo, C.P. 77528
Tel: (998) 881-44-00 / www. unicaribe.edu.mx
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CONOCIMIENTO ¥ CULTURA PARA EL DESAROLLO HUMANO

UNIDOS PARA
TRANSFORMAR
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10113477

Oficio de Comisién No. UCA/COM/001/2023

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS HOSPEDAJE Y/O PASAJES
(RECURSOS FEDERALES)

| ) Clave o nivel | Denominacién | Denominacién A =
e a de adscripcion
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza del puesio del pussto del carge rea de ipci
2023 4 Conflanza 700 Analista Analista Departamento de
2 Profesional Profesional Compras
2316
Nombre completo de la persona comisionada Denominacion del encargo o | Tipo de viaje (Nacional /
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido comision Internacional)
Almhi Dianey Gomez Buenfil Seminario
especializado en adquisiciones,
arrendamientos, servicios y Nacional
R.F.C.: GOBAD208049D7 obras plblicas para
convocantes.
Lugar de adscrslpt‘:tén de la persona Liigar el Sncargo 6 comisin
comisionada ) e
Motivo del encargo o comision
1 Ciudad . "
Pais Estado ; Pais Estado Ciudad
flocalidad
Asistir al Seminario
especializado en adquisiciones,
i arrendamientos, servicios y obras
México q“:;:"a Canctin México Yugatan Mérida pilblicas para
convocantes.,
Medio de Hospedaje Periodo del encargo o comision Viaticos a otorgar
Transporte e
Salida Regreso No.dedias | No, Medicdia isices
1 o paquete de
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio) completos 50% viaje
Vehiculo particular sl 08/12/2023 09/12/2023 2

Clave Presupuestal

Partida y Denominacion de la partida

Importe asignado por concepto de
gastos de Viaticos

53010751

Viaticos

$1,659.84

Clave Presupuestal

Partida y Denominacién de la partida

Importe asignado por concepto de
gastos de Hospedaje

Clave Presupuestal

Partida y Denominacién de la partida

Importe asignado por concepto de

gastos de Pasaje

Total a ministrar

$1,659.84

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del informe
de la comision o encargo
encomendado

Hipervinculo al informe de la comisién o encargo
encomendado

Hipervinculo a los comprobantes fiscales o
constancia de desempefio de labores

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacién
correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periode mdximo de 5 dias al término de la comisidn, en el
evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.

La Unicaribe protege los datos persanales de acuerdo a este aviso de privacidad en cumplimiento a la Ley de Proteccién de Datos

Personales en Posesion de Sujetos Obligados de Quintana Roo. httQ:waw.unicaribe.edu.mxlgaginalobligacianes—transgarencia



UINTANA A Universidad
OO0 s i _del. Caribe

CARCUN, QUINTANA OO, MEXICO
CONOCIMIENTO ¥ CULTURA PARA EL DESANROLLO HUMANO

20865

1033047

(dia, mes, afio)

08/12/2023

DATOS DE CUENTA DE CARGO Y ABONO

CUENTA DE CARGO

BANCO NO. CTA/ICLABE INTERBANCARIA FUENTE DE FINANCIAMIENTO
HSBC 02169104683012410 1131-1101-Apoyo federal a instituciones del
nivel superior

; CUENTA DE ABONO
NUMERO DE CUENTA DEL COMISIONISTA
BANCO NO. CTA/CLABE INTERBANCARIA NOMBRE DEL COMISIONISTA

HSBC

4910897098942071

Almhi Dianey Gomez Buenfil

PERSONA COMISIONADA AUTORIZACION JEFE (A) TITULAR DEL AREA TITULAR URE
INMEDIATO DE LA PERSONA ADMINISTRATIVA
COMISIONADA
7 ;,‘f/ﬁ(?%é‘
Lic. Almhi Dianey Gomez Buenfil Lic. José Enrique Coba Puc Lic. Maria Samira Thome Alcocer Lic. José Enrique Coba Puc

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacién
correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al término de la comisidn, en el
evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique,

La Unicaribe protege los datos personales de acuerdo a este aviso de privacidad en cumplimiento a la Ley de Proteccién de Datos

Personales en Posesitn de Sujetos Obligados de Quintana Roo. httg:ihmw.unicaribe.eciu.mxlgaginalobligaciones—gransparencia




Universidad del Caribe :
Fechay| 12/dic./2023

s A Quintana Roo hora de Impresién | 11:36a. m,
T agomaz e Pagina 1
Rep: rptPoliza Péliza: C05460 Del 08/12/2023
Concepto: Gasto por Comprobar : 629, 629- 14801.718.501.3751 .1609.Viaticos a curso Adquisiciones, Arrendamientos, Merida Yucatan,
8Y 9 diciembre 2023
Beneficiario: ALMHI DIANEY GOMEZ, BUENFIL
No  Cuenta Descripeién de la cuenta | Cargo Abono Concepto del movimiento
0001  1123-01-236 ALMHI DIANEY GOMEZ BUENFIL $1,659.84 Gasto por Comprobar : 629, 629-

14801,718.501,3751.1609. Viaticos a curso Adquisiciones,
Arrendamientos, Merida Yucatan, 8 Y 9 diciembre 2023
0002 1112-03-029 HSBC Cta. 1241 $1,659.84 Gasto por Comprobar : 629, 629-
14801.718,501.3751.1609, Vidticos a curso Adquisiciones,
Arrendamientos, Merida Yucatan, 8 Y 9 diciembre 2023

Sumas iguales => 1,659.84 1,659.84

o s [ A . ‘
Zi 7%% Al 0. Qomez,

Elaboré; zperez Modificé: ladiaz
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Re: Solicitud de suficiencia- Curso Adiquisiciones
1 mensaje :

Abigail De Jesus Castillo Martinez <adcastillo@ucaribe.edu.mx> : 7 de diciembre de 2023, 17:55
Para: Jose Enrique Coba Puc <jcoba@ucaribe.edu.mx>

Cc: Silvio Manuel Herrera Dzul <hmanuel@ucaribe.edu.mx>, Rodrigo Morales Camara. <rmorales@ucaribe.edu.mx>, Alma Bautista Caamal
<abautista@ucaribe.edu,mx>, Maria Cristina Canul Pech <mcanul@ucaribe.edu.mx>, Maria Leticia Cab Jimenez <mlcab@ucaribe.edu.mx>,

Vicente Manuel Pech Bacab <vpech@uecaribe.edu.mx>, Zury Lizbeth Perez Flores <zperez@ucaribe.edu.mx>, Marfa Samira Thome Alcocer
<mthome@ucaribe.edu.mx>

Buenas tardes estimado Enrique

Con base en tu solicitud y por instrucciones del Mtro. Rodrigo Morales, se ha realizado la siguiente adecuacisn:

Tipo
de
Id Clave gasto :
UnidadAdmiva |Fuente |Provecto|Partida [SAAG |Clave BMS vy descripcidn Noviembre Ciclembre
14801 - Oficina + [14801.718.501.3341.1624.Inscripcidn a curso
del Depto. de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras
Compras 501 718 3341 1[Publicas 28,998.84 |-
14801 - Oficina 14801.718.501.3751.1609.Vidticos a curso
del Depto. de . * |Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios .y Obras
Compras 501 718 3751 1|Pdblicas - 5,394.48

El jue, 7 dic 2023 a las 17:56, Silvio Manuel Herrera Dzul (shmanuel@ucaribe.edu.mx>) escribid:

~——— Forwarded message
De: Jose Enrique Coba Puc <jcoba@ucaribe.edu.mx>

Date: mar, 5 dic 2023 a las 10:05 ‘

Subject: Re: Solicitud de suficiencia- Curso Adquisiciones

To: Rodrigo Morales Camara <rmorales@ucaribe.edu.mx>

Cec: Maria Magdalena Dzul Tuz <mdzul@ucaribe.edu,mx>, Maria Samira Thome Alcocer <mthome@ucaribe.edu.mx>, Silvio Manuel Herrera

Dzul <hmanusl@ucaribe.edu.mx>, Maria Bernardina Cab Palomo <mcab@ucaribe.edu.mx>, Gaspar Norberto Sosa Cab
<gnsosa@ucaribe.edu.mx>

Buenas tardes estimado Mtro. Rodrigo, me tomo |la molestia de contestarle ya que el area de compras es la que asistir a la capacitacion;

Vidticos - dos dias. que son 7 y 8 de diciembre: ‘ *
Deivin Sancen-1,867.32

Alhimi Gomez-1,659.84

Enrique Coba-1,867.32.

Total- 5,394.48

Inscripcion - 29,000
El hospedaje ya viene incluido en el pago de la inscripcién al curso.

Quedo atento a sus comentarios. Saludos.

El mar, 5 dic 2023 a las 8:13, Rodrigo Morales Camara (<rmorales@ucaribe.edu.mx>) escribié:
Buenos dfas estimada Maggy ; -

Para atender esta solicitud por favor proporcidnanos de manera detallada los montos de hospedaje y viaticos por participante Yy, en su
caso, costo del curso.

Quedamos atentos.

i | Bonito dia

> El 5 dic 2023, a la(s) 1:17 a.m., Maria Magdalena Dzul Tuz <mdzul@ucaribe.edu.mx> escribig:



>

>

> Buenos dias estimado Mtro, Rodrigo,

> , :

> Por indicaciones de Ia Lic. Samira, solicito su apoyo para contar con la suficiencia de $28, 998.84, para atender el curso Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas, el cual se llevaré a cabo en la Cd. de Mérida.

> A€l asistiran la Lic, Samira, Enrique Coba, Deivin Sancen y Almhi Gémez.

>

> Quedo atenta a su amable respuesta, compartiéndole que este curso seré el proximo 8 de diciembre; por lo que, su pronta respuesta

nos ayudara con las gestiones de los vigticos que atenderan los participantes,
> ;

> Anticipadamente e agradezco,
>

>

M ot S 78, B Flaccionsinionss Tbachines CRiTIS28 hﬁ%s’fumﬁaﬁ..ﬂm&ﬁmﬁm._.. ;



