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Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES:  CAPA-OOC-G- 378-2023.

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL FEDERICO VALENTIN CASTRO CARBAJAL
C.

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CANCUN QUINTANA ROO

. 19 Y 20 DE SEPTIEMBRE DEL 2023
LOS DIAS:

4 CONAGUA
COMIBION NACIONAL DEL AGUA
Direccion Local Quintane Roe

Subdireccion de £nlacs Administrative
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'NOMBRE Y FIRMA Coordinacffi-EBha Norte

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE
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Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.



QUINTANA ROO

LIC. VLADY LUZ MARIA VIVAS VIVAS
SUBGERENTE ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

Y

202212027

CAPA

COMISION
DE AGUA POTABLE

ALCANTARILLADO

CoBitimNo Tl (3TADD
Anexo Il
Oficio de Comisién No. CAPA-OOC-G-378-2023.
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza Clave o nivel Denominacién | Denominacion Are; dg’
del puesto del puesto del cargo adscripcion
ENCARGADO
DEL ESPACIO SSCQEPGSC?CC)) SUBGERENTE
: L | u
2023 3 Confianza 17 DE LA CULTURA
DE AGUA DE LA CULTURA ADMINISTRATVA
DE AGU
Nombre completo del (Ia) servidor(a) pablico(a) o Tipo de viaje Nimero de personas | e eiercido por
Denominacion del ’ acompafiantes en el
L (Nacional / 5 g el total de
- encargo o comision infermagionsl encargo o comision acompanantes
Primer Segundo del servidor publico
Nombre(s) . I
apellido apellido
FEDERICO
CASTRO CARBAJAL
VALENTIN Viaje Nacional 0 0
R.F.C . CACF630302HQ3
Lagar da a}d.scnpmon del Lugar del encargo o comision . Periodo del encargo o comision
comisionado Motivo del encargo o | Medio de
) . ) comision Transport Salida Regreso
Pais Estado | Ciudad Pais | Estado Ciudad e i . . .
(dia/mes/afio) (dia/mes/afno)
PARA ASISTIR AL
. CURSO DE
o Méxic EARGIH EDUCACION 20/SEP/2023
México Q.Roo Cozumel o Q.Roo QUINTANA AMBIENTAL CON " 19/SEP/2023.
ROO EFOQUE AL RECURsO | Maritimo 1"
HIDRICO HISTORIAS Y
DE APRENDIZAJE terrestre

Importe ejercido por el encargo 0 comision

Clave (s) Presupuestal (es):
'Importe asignado por Importe ejercido con Importe de gastos no
Clave de partidas Denominacion de la partida concepto de gastos de motivo del encargo o erogados derivados del
viaticos comision encargo o comision
37301 BARCO $ 200.00 $200.00
37201 AUTOBUS $480.00 $480.00
37501 VIATICOS $1305.00 $1305.00
TOTAL $ 1,985.00 $ 1,985.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comisidn

Fecha de entrega del informe
de la comisién o encargo

Hipervinculo al informe de la comisién o encargo
A

encomendado

\
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Hipervinculo a los
comprobantes fiscales o
constancia de desempefio

Hipervinculo a los
Lineamientos para regular el
otorgamiento de viaticos y

{

“~—documentacion correspondiente, y &
dias al término de la comisidn, ¥

encomendado
A \ §
(dia, mes, afio) ! i) de labores pasajes
21/09/2023 §
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Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidtigos y/o pasajes,
n su caso reintegrar los importes no fdevengados, dentro de un periodo mdximo de 5

n el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
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Anexo lll
Oficio NoCAPA-OOC-G-378-2023

INFORME DE LA COMISION

UNIDAD RESPONSABLE L g e " FECHA DE ELABORACION
: ' 14/SEPTIEMBRE/2023

Ofganismo Operador Cozumel

DATOS GENERALES

NOMBRE DEL COMISIONADO FEDERICO VALENTIN CASTRO CARBAJAL
ARG BELEOMISENADS ENCARGADO DEL Esi/?;%/? DE LA CULTURA DEL
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA

PERIODO DE LA COMISION 19 Y 20 DE SEPTIEMBRE DE 2023

LUGAR DE LA COMISION  CANCUN QUINTANA ROO

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 1.085.00

PARA ASISTIR AL CURSO DENOMINADO “EDUCACION AMBIENTAL CON ENFOQUE
AL RECURSO HIDRICO HISTORIAS DE APRENDIZAJE” EL CUAL SE LLEVARA A
CABO LOS DIAS 19 Y 20 DE SEPTIEMBRE DEL 2023 EN LA CIUDAD DE CANCUN

QUINTANA ROO.
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DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAR QUE LO 6ATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISEA £S EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS
CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacion, autorizo me sea descontado el importe

correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.




OOUNIDUS PARA
TRANSFORMAR

Oficio No. CAPA-OOC-G-378-2023
Asunto: El que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 14 de septiembre del 2023
“2023.Af0o de la Paz y Seguridad” -

C. FEDERICO VALENTIN CASTRO CARBAJAL
ENCARGADO DEL ESPACIO DE LA CULTURA DEL AGUA.
PRESENTE : :

Por medio de la presente y dando seguimiento al oficio CAPA-CPCC-
DCH/248/2023, me dirijo a usted para informarle que se le comisionado a la Ciudad
de Cancun Quintana Roo, para asistir al curso denominado “ Educacién Ambiental
con Enfoque al Recurso Hidrico-Historias de Aprendizaje” el cual se llevara a
cabo los dias 19 y 20 de Septiembre del presente afio, por lo que debera
presentarse los dias arriba mencionados en la Sala de juntas del edificio que
ocupa la Coordinacién Zona Norte de la CONAGUA, localizada en el boulevard
Kukulkan Km 0+00 esquina con Bonampak en un horario de 09:00 am a 16:30

hrs.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

£0MiSION DE AGUA POTABLE

~ ¥ ALCANTARILLADO
- / DEL ESTADOC DE QUINTANA RGO
) 2 L ORGANISHG OPERADOR COZUMEL
C. R. MANUEY GURIGUTIA BARRIENTOS GERENCIA

GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

C.c.p.- Lic. Vlady Luz Maria Vivas Vivas. Sub-Gerente Admivay Finan. en el Org. Oper. Cozumel
C.c.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech. Jefe del Depto. de Recursos Humanos en.el-Org~Oper. Cozumel.
C.c.p. Archivo/ Expediente A
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Oficio No. CAPA-CPCC-DCH/248/2023

Asunto: Invitacién curso.

Chetumal, Quintana Roo, a 11 de septiembre de 2023.
%2023, Afo de la Paz y Seguridad”

C. RUPERTO MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR DE COZUMEL
PRESENTE

Con la finalidad de dar cumplimiento a las acciones del Programa E0Q05 Capacitacién
Ambiental y Desarrollo Sustentable en relacién a las acciones de Cultura del Agua
2023, en su componente Formacién de Competencias, en la modalidad de cursg;

contenida en el Anexo de Ejecucion del presente ejercicio fiscal, me permito hacerde su " ZF
conocimiento que los dias 19 y 20 de septiembre del presente afio, se llevara a cabo Un o gg \/\Ss Q
curso denominado “Educacién Ambiental con Enfoque al Recurso Hidrico - HIStOI’IaS %ggg _ ‘C&?
de Aprendizaje ” en la sala de juntas del edificio que ocupa la Coordinacién zona norie R \g 0\;%
de la CONAGUA, localizada en el bouievard Kukulkan km 0+00 esquina con Bonamp?k, Kf,\ a) 54
de la ciudad de Cancin, Quintana Roo; en un horario de 09:00 a.m. a 16:30 hora i % 2
teniendo como instructor a la MAD. Diana A. Davalos Castilla, quien actualmente jess pb i 5&:
auditor - consultor de Quali consultoria ejecutiva empresarial. A Wf

%
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Por lo anterior, solicito de forma atenta; se realicen las gestiones pertinentes parag f:
asistencia a dicho curso del personal operativo de las acciones de cultura del agua, C.
Federico Valentin Castro Carbajal. No omito mencionar, que dicho personal deberd
permanecer de tiempo completo durante el desarrollo de las actividades, descrito en
hoja anexa.

otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasion para enviarle un

ATENTAMENTE

GEL HERNANDEZ CONTRERAS, =

B COORDINADOR DE PARTICIPACION f
CIUDADANA Y COMUNICACION i
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COORDINACION DE PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNICACION

DIRECCION DE CULTURA HIDRICA

CURSOC:

CAPA

COMISION
DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLADO

EDUCACION AMBIENTAL CON ENFOQUE AL RECURSO HIDRICO — HISTORIAS DE APRENDIZAJE
Sala de juntas de la Coordinacién zona norte CONAGUA, en la ciudad de

Canciin, Q. Roo. 19 y 20 de septiembre de 2023

DIA 1 (19 de septiembre)
Orden de la
sesién
Hora Acciones Duracién
08:30 2 09:00 Registro de asistencia 30 min
09:00 a 09:02 Apertura y presentacion de autoridades 2 min
Hasdra Ortega Lizarraga
Maestra de ceremonias
09:02 a 09:05 Bienvenida
C. Tania Estefania Fernandez Moreno 3 min
Directora general de ecologia del H. Ayuntamiento de Benito Juarez
Encuadre del Evento.
09:05 a 09:08 Arg. José Emmanuel Guzman Hernandez, Responsable del 3 min
Programa Proagua
En representacién de la Directora Local Quintana Roo CONAGUA
M. en |. Erika Ramirez Méndez
09:08 a 09:11 Mensaje CAPA
C. Miguel Angel Hernandez Contreras 3 min
Coordinador de Participacién Ciudadana y Comunicacién
Representacién del Ing. Alberto Covarrubias Cortés, Director
General de la CAPA
Coffe break- ajuste de tiempo
Las dinamicas (de 45°)
09:30 a2 13:30 3 hora 30
» Habia una vez un promotor ambiental... (Principios y min
estructuras de storytelling)
> Redisefio de dinamicas en 3 equipos, usando storytelling.
13:30 a 14:30 Comida libre 1 hora
14:30 a 16:00 » Exposicién por equipo y retroalimentacion 2horas
Fin de la jornada (Dia 1) 7 horas 09 min
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DIA 2 (20 de septiembre)

CAPA
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Ordendela
sesion
Hora Acciones Duracion
0 08:30 a2 09:00 Registro de asistencia 30 min
1 09:00 a 09:02 Apertura e inicio de actividades 2 min
C. Joel Chin Chan
Director de Cultura hidrica
Las reflexiones (2 hrs)
2 09:02 a 13:00
> Metodologfa experiencial en la facilitacion de dindmicas de | 3 horas 58
reflexion e impacto. min
"> Redisefio de un ejercicio de reflexion por equipo (los
mismos 3 del dia anterior
>
6 13:00 a 14:00 Comida libre 1 hora
» Facilitacion por equipo del ejercicio, aplicando el Ciclo de
7 14:00 a 16:00 Kolb, y retroalimentacion. 2 horas
8 16:00 a 16:10 Entrega de reconocimientos 10 min
Autoridades CAPA-CONAGUA
] 16:10a 16:15 Foto grupal y despedida 5§ min
10 Fin del evento 6 horas 15 min




