LIC. JOSE DE JESUS ROMERO ESPINDOLA.
SUBGERENTE COMERCIAL
Organismo Operador Cozumel

QUINTANA ROG

CAPA

COMISION
DE AGUA POTABLE
¥ ALCANTARILLADO

Anexo Il

Oficio de Comisién No. CAPA-OOC-G-437-2023.

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
i . ; Clave o nivel | Denominacién | Denominacion Area de
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza e
del puesto del puesto del cargo adscripcion
JEFE DE
AREA SUBGERENCIA
2023 4 Confianza 15 PADRON DE
COMERCIAL USUARIOS COMERCIAL
Nombre completo del (la) servidor(a) publico(a) . i} Tipo de viaje N ?e personas Importe ejercido por
Denominacién del . acompanantes en el
. . (Nacional / L el total de
encargo o comision : encargo o comision =
Primer Segundo Internacional) del servidorpliblied acompafantes
Nombre(s) . ) P
apellido apellido
JOSE JACINTO SERRANO ASISTIR A LA
CONFERENCIA Nacional 0 0
R.F.C.. JASJ-7708064U3 MAGISTRAL.
No. Cuenta: 5579100340130689 SANTANDER
Lugar de adseripeion del Lugar del encargo o comisién ; Periodo del encargo o comision
comisionado s 9 Motivo del Medio de ] L
© encargo o Transport ;i
o Salida Regreso
Pais | Estado | Ciudad Pais Estado Ciudad comision e . ~ . . B
(dia/mes/afio) (dia/mes/ario)
ASISTIR A LA
CONFERENCIA
MAGISTRAL 5
Méxi Q.R [of | | Méxic Q.R CHETUMAL "RETOS ¥ et 05/SEPT/2023 BOIIEFTIE028
éxico .Roo ozume éxico .Roo PERSP. DE LOS Y ; DIA Y MEDIO
SERV. DE Terrestre
AGUAPOT. Y
SAN.MEX.”

Importe ejercido por el encargo o comisién

Clave (s) Presupuestal (es):

: P Importe de gastos no
Importe asignado por Importe ejercido con .
. o ; ) erogados derivados
Clave de partidas Denominacion de la partida concepto de gastos de motivo del encargo o
Sy ey del encargo o
viaticos comision o
comision
34301 BARCO $ 5,000.00 $5,000.00
37501 VIATICOS $ 1,305.00 $1,305.00
TOTAL $6,305.00 $6,305.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comision

Hipervinculo a los

Hipervinculo a los

Fecha de entrega del informe
de la comision o encargo
encomendado

Hipervinculo al informe de la comisién o encargo | co

encomendado

Lineamientos para
regular el otorgamiento
de viaticos y pasajes

obantes fiscales
constancia de

(dia, mes, afo)

empefio de labores

09/0CTUBRE/2023.
JEAE INMEDIATO DEL AUTORIZA
IONADO SUBGERENCI
LIC. POSE DE JESUS M. Lic. ViaDy U
ROMERO ESPINDOLA IVAS

Me comprometo a comiprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y,
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no deve
dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacion,
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.

BARRIENTOS

o0 pasajes, por el monto otorgado y con la
gados, dentro de un periodo mdximo de 5
autorizo me sea descontado el importe




LIC. JOSE DE JESUS ROMERO ESPINDOLA. CAPA
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Anexo lll
Oficio No.: CAPA-OOC-G-437-2023.
INFORME DE LA COMISION
T UNIDAD RESPONSABLE =~ ~ FECHA DE ELABORAGION
Organismo Operador Cozumel 04/0CTUBRE/2023 '
DATOS GENERALES
NOMBRE DEL COMISIONADO JOSE JACINTO SERRANO
CARGO DEL COMISIONADO JEFE DE PADRON DE USUARIOS
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA COMERCIAL
PERIODO DE LA COMISION 05 'Y 06 DE OCTUBRE DE 2023
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 6,305.00
ASISTIR A LA CONFERENCIA MAGISTRAL ”"RETOS Y PERSP. DE LOS SERV. DE
AGUA POT. Y SAN.MEX.” VEHICULO ASIGNADO CZ-03 FORD F-150, MODELO 2011.
CON PLACA DE CIRCULACION TA- 3900 - M. DEBIENDOSE PRESENTAR EN EL
AUDITORIO DEL PLANETARIO YOOK'OL KAAB .

DECLARO BAJOQ PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LPS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS
CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Anexo IV

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.




UINTAE
SO

Oficio No. CAPA/DG/CC/0434/2023
Asunto: [nvitacidon
Chetumal, Quintana Roo, octubre 2 de 2023.

P

C. MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR PE COZUMEL

PRESENTE

En el marco de las celebraciones del XLII Aniversario de la Comision de Agua Potable y
Alcantarillado del Estado de Quintana Roo y en acompafiamiento con la Asociacién Nacional de
Empresas de Agm y Saneamiento de México (ANEAS), se ha organizado una conferencia

magistral con el tema “Retos y Perspectivas de los Servicios de Agua Potable y Saneamiento
én México” impartida por el Dr. José Eduardo Mestre Rodriguez, Senior Water Resources
Management Specialist, misma que tendré verificativo el dia 6 de octubre del presente afio en
horario de 12:00 hrs a 14:30 en el auditorio del planetario Yook’ol Kaab de ésta ciudad.

En ese orden de’ 1deas me permito extende1le la presente invitacion a acompafarnos junto con los
cohbomdm es que a continuacion se enlistan 'y que dardn mas realce a este evento:

e ‘LAE.J oéé de Jestis Romero Espixidola

e Ing. Mi guel Gamaliel Pool Cruz
¢ C. José Jacinto Serrano
e C.Roberto Alejandro Chin Moo‘t\' N

f
‘ E

SV aglademmlento y un cordial saludo.
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UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

Oficio No. CAPA-OOC-G-437-2023
Asunto: El que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 03 de octubre del 2023
“2023.Afio de la Paz y Seguridad” -

C, JOSE JACINTO SERRANO
JEFE DEL DEPTO DE PADRON DE USUARIOS
PRESENTE

Dando seguimiento al oficio CAPA/DG/CC/0434/2023, me dirijo a usted de la
manera mas atenta para informale que queda comisionado a la Ciudad de Chetumal
Q. Roo para asistir a la conferencia magistral “Retos y Perspectivas de los
Servicios de Agua Potable y Saneamiento en México”, misma que se llevara a
cabo el dia Vienes 6 de octubre del presente afio en un horario de 12:00 a 14:00hrs
en el auditorio que ocupa el planetario Yook ol Kaab de esa ciudad Capital, por lo
que debera presentarse a su lugar de comisién el dia 5 del mismo mes y ano.
Cabe hacer mencién que se le asigna la unidad CZ-03, Marca Ford F-150, Modelo
2011, con placas de circulacion TA-3900-M para el traslado de usted y los demas
comisionados.

Asi mismo se solicita la dotacion de combustible para dicho vehiculo por un importe
de $4,000.00 (son: cuatro mil pesos 00/100 m.n.) los cuales se deberan cargar a la
tarjeta #2, segun las especificaciones del departamento de recursos materiales.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.R. MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUME

C.c.p.-Lic. Viady Luz Ma. Vivas Viva. Sub-Gerente Administrativo y Financiero Org. Oper. Cozumel
C.c.p.-Lic. Jose de Jesus Martin Romero Espindola. Sub-Gerente en el Org. Oper. Cozumel
C.c.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech. Jefe del Depto. de Recursos Humanos en el Org- Oper. Cozumel.

C.c.p. Archivo/ Expediente
RMG/dcer* CAPA
| comision
| DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLADO

Gunikua 9601 AW
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