: Lic. Micaela Be Cituk ® QUINTANA ROO
Directora del Programa Mujer es Poder Zona Centro 202212027

QUINTANA ROO
VINTANA ROO

2022120347 Anaxo lli
Oficio No.: SDIF/DDGDIF/CGPMP/DPMPZC/0007/2024

INFORME DE LA COMISION

UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION
Direccion del Programa Muijer es Poder Zona Centro 21 de febrero de 2024
DATOS GENERALES
NOMBRE DEL COMISIONADO C. Seyler Miguel Bricefio Cruz
CARGO DEL COMISIONADO Analista Profesional
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO Direccién del Programa Mujer es Poder Zona Centro

PERI
ODO DE LA COMISION 18 de enero de 2024

LUGAR DE LA COM
ISION Municipio de Othén Pompeyo Blanco, Chetumal

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $435.00

Actividades realizadas
con la finalidad de realizar los trdmites administrativos relacionados con la entrega de bitdcoras de asistencia,
evaluacién de puntualidad y asistencia del personal adscrito a la Direccién del Programa Mujer es Poder Zona Centro.

Resultados obtenidos
La actividad demostrd eficiencia al trasladar puntualmente las bitdcoras de asistencia a Recursos Humanos del DIF
estatal. Este proceso facilité los trdmites administrativos, estableciendo una base sélida para la evaluacion en la

Direccidn del Programa Mujer es Poder Zona Centro.

Contribuciones
Se lograron resultados concretos al asegurar la entrega oportuna de las bitdcoras de asistencia en el DIF estatal. Este

enfoque contribuyé a la agilizacién de tramites administrativos, permitiendo una evaluacién mas eficaz de la
puntualidad y asistencia del personal adscrito a la Direccién del Programa Mujer es Poder Zona Centro.

Conclusiones
La actividad destacé al optimizar la logistica de entrega de las bitacoras, mejorando la eficiencia en los trémites

administrativos de Recursos Humanos. Proporcioné un flujo de informacion efectivo para evaluar y fortalecer la
puntualidad y asistencia del personal en la Direccién del Programa Mujer es Poder Zona Centro, consolidando asi una

gestidn més eficaz.

FIRMA DEL COMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS
CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.




Coordinacién General del Programa Mujer es Poder
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PAsAsES: QDIE / DOGDIE /CGPAP /D PMPZC/D00FH20
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POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.
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POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN IEMPO ﬁ
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS

«

d
ﬂ-. A
EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE e fC
Lic. Mic8ela Be Cituk QINIADIA HOR

Directora Programa Mujer es Poder Zona Centro
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