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ANEXO 4
Formato de Operacicnes efectuadas No Comprobables por Concepto de Viaticos

Chetumal, Quintana Roo a los 14 dias del mes de febrero de 2024
“2024, Afic del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberanc de Quintana Roo”

C.P. JUAN ENRIQUE CHEJIN VARGAS
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO
PRESENTE .

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 36, tercer parrafo de los LINEAMIENTOS PARA EL
EJERCICIO, CONTROL Y COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO DESTINADO AL PAGO DE VIATICOS,
PASAJES Y DEMAS EROGACIONES RELACIONADAS CON LAS COMISIONES OFICIALES EFECTUADAS POR LAS
PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL PODER
EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, se expide el presente para efectos de
acreditar las operaciones efectuadas no comprobables por concepto de vidticos, por la
cantidad de $§ 2,605.68(son dos mil seiscientos cinco pesos 68/100), derivadas de la
comisién que me fue encomendada, con motivo de realizar trabajos de apoyo ante la
inundacién y encharcamientos en Isla de Holbox, que se llevé a cabo del 06 al 09 de
febrero del afic en curso, en la alcaldia de Holbox, municipio de Lazaro Cardenas, Quintana
Roo, en los términos que se detallan a continuacién.

No. de oficio de comisién: SEGOB/COEPROC/DC/0059/2024
Monto total otorgado Mcnto equivalente al 100%
$ 2,605.68 S 2,605.68
Dasglose de Operaciones efectuadas No Comprobables por Concepto de
Viaticos
Fecha Concepto Importe del Gasto
06/02/2024 Alimentacién y bebidas $ 651.42
07/02/2024 Alimentacién y bebidas $ 651.42
08/02/2024 Alimentacién y bebidas $ 651.42
09/02/2024 Alimentacién y bebidas ' $ 651.42
$ 2,605.68
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C. Edgar Fermiabé?é;do Sarmiento ” tc' EU11 lmg Nl ez LEa% .
Analista Profesional irector Gepéra a Coordinacién
Estatal de Proteccién Civil Quintana Roo

“"Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la presente comprobacién
de viaticos otorgados, se realizé tomando en consideracién que las
actividades desempefiadas corresponden a actividades operativas que
implican estar a disposicién de las necesidades del servicio”,

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 4
Condicién Rubro Descripcién
1 Logo del Ente Publico Logotipo Institucional de la
Dependencia o Entidad,
2 Ciudad Ciudad donde se requisita el
formato.
3 Estado Estado donde se requisita el
formato.
4 Dia Dia en el que se requisita el
formato.
2 Mes Mes en el que se requisita el
formato.
6 Arfio Afio en el que se requisita el
formato.
7 Lema Oficial Lema que establece del Gobierno del
Estado cada arfio.
8 Nombre Nombre del titular del Area
Administrativa de la Dependencia o
Entidad.
9 Cargo Cargo publico.
10 Importe Importe en nuimero y letra, ejemplo:
$ 1,778.00 (Son: Mil Setecientos
Setenta y Cinco Pesos 00/100 MN).
1% Motivo que origind la Motivo por el cual se comisiond
Comisién Oficial persona comisionada.
12 Periodo en el que se Periodo en el que se desarrolla la
desarrollé la Comisién | Comisién Oficial, por ejemplo: del
Oficial 01 de enero al 03 de enero del afio
en curso.
13 Lugar donde se Lugar donde se desarrolla 1la
desarrollé la Comisién |[Comisién Oficial, por ejemplo:
Oficial Cancun, Quintana Roo.
14 Fecha de la Erogacién Fecha en la que se origindé el
del gasto. gasto.
15 Concepto Erogado del Concepto erogado del wviatico; de
Viatico manera enunciativa mas no
limitativa, se puede encontrar:
Taxi, fotocopiado, impresiones,

entre otros gastos menores.
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16 Importe del gasto Importe del gasto.

17 Total Sumatoria de todos los importes del
gasto erogados.

18 Nombre Nombre de la Persona Comisionada.

19 Cargo Cargo de la Persona Comisionada.

20 Nombre Nombre del Jjefe inmediato que
autorizé la Comisién Oficial.

21 Cargo Cargo del jefe inmediato que

autorizé la Comisién Oficial.
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