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Anexo 1

Oficio No. OPD-Q.ROO. -DG-JPSA/RM/10/2024 ..
Asunto: Solicitud de viaticos para la ciudad de Cozumel y Cancin Quintana Roo
Chetumal, Quintana Roo, a 07 de febrero 2024

C. Andrés Antonio Suarez Almeyda
ANALISTA TECNICO
PRESENTE : -

=

o
Por este medio le comunicoe que ha sido comisionado a las ciudades de Cozumel -Canciin
Quintana Roo, para la revisién de bienes propuestos al proceso de bajas 2024 ; los dias 07

3

08 y 09 de febrero del presente afio, en dichas ciudades.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasién para enviarle un cordial
saludo.

Aon Gonzalez — Titular de la Unidad de Proyecto de Servicios Administratives
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Oficio de Comisién No. OPD-Q.RQO, -DG-PSA/RM/010/2024
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
e - . Tipo de Pl Clave o nivel del Denominacidn del Denominacién del Area de
Ejercicio . Trimestre 'po de Plaza puesto puesto cargo adscripcién
UNIDAD DE
2074 1 HONGRARIOS 0 ANALISTA TECNICO ANALISTA TECNICO A
ADMINISTRATIVOS
Nombre completo del (la) Niimero de
. P . o personas
servidor{a) publico(a) Denominacidn det ._._Aﬂowmwuwﬂo acompariantes en el Imperte ejercido por el
: . Segundo encargo o comisién N encargo o cornisién del total de acompafiantes
Nombre(s) Primer apellido apellido Internacicnal) servidor publico
wnwommw SUAREZ ALMEYDA Revision de bienes
propuestos al procese MNACIONAL - 50.00
RF.C.: SUAAZ10613NUO de bajas 2024
— Motivo del -
Lugar de adscripcién . Medio de . o
del comisionado Lugar del encargo o comision encargo o transporte Periode del encargo o comisién
comision
. - - . Salida Regreso
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad (dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
CANCUN- | benee” | TERRESTRE
- bienes -
mexico | QUITANA | cheTumaL | mexico QUINTANA | COZUMEL | propuesios i |  MARITIMO 07.02-2024 09-02-2024
’ praceso de bajas
2024

Importe ejercido por el encargo o comisién

Clave(s) presupuestal{es): 21121.05.3.05.1415.MC01G0100000.04-001.37601:1.4.09.24.004. 21121.05.3.05.1415.M001C0100000,04-001.37301.1.4.09,24.001
Importe de gastos
Clave de partidas Denominacién de Importe asignado por concepto de Importe ejercido por motivo del encargo no erogados
edep la partida gastos de viaticos o comision derivados del
encargo o comision
VIATICO EN EL
37501 PAIS $1740.00 $.00
PASAJE
37301 MARITIMO $380.00
TOTAL $2,120 .00

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

mzﬂmqﬂw MM _M:.Hmhwm.ﬂ o Hipervinculo al informe de la comisién o | Hipervinculo a los comprobantes fiscales o ﬂﬁwnﬁmmﬁwM_MMVMMMM__MMHMM
en da i de o A .
encargo encomendado cargo encomendado constancia de desempefo de labores viaticos y pasajes

AUTORIZACION
._m_um INMEDIATO

TITULAR DE LA UNIDAD YECYO DE SERVICIOS

ADMINISTRATIVO!
EL COMISIONADO

TITULAR

Andres Antonio Suarez

L Mtro. Anibal José
Almeyda .

n Gonzalez Montalvo Pérez

e asignado en concepto de vkiticos y/o pasajes, pog'el monto otorgado y con Ia documentacion

Hsu caso reiptegrar los importes no devengad dentro de un peplodo méximo de 5 dias al término de fa comisién, en ef
tir esta obdigaciin; autorize me sea descontado ef :.Eu.ul. respondiefite de mi sueldo en la quincena gque aplique.
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ENCARGADO DEL AREA DE RECURSOS C_Z._.>Z> ﬁﬁﬁmumﬁ
SUINTANA ROG MATERIALES B e e e o
Anexo [l

Oficio No.: OPD-Q.ROOQ. -DG-JPSA/RM/010/2024

" INFORME DELACOMISION =~
UNIDAD RESPONSABLE k FECHA DE ELABQRACION

UNIDAD DE PROYECTO DE SERVICIOS w 26/02/2024
ADMINISTRATIVOS
, i DATOS GENERALES
NOMBRE DEL COMISIONADO C. ANDRES ANTONIO SUAREZ ALMEYDA
CARGO DEL COMISIONADO ANALISTA TECNICO ESPECIALISTA

JEFATURA DEPROYECTO DE SERVICIOS
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO ADMINISTRATIVOS
PERIODO DE LA COMISION 07 ,08,09 DE FEBRERO DE 2024
LUGAR DE LA COMISION COZUMEL CANCUN Q. ROO
IMPORTE DE VIATIGOS OTORGADOS $1740.00

Le informo que realice la comisién a la ciudad de Cozumel y Cancun , Quintana Roo
PARA LA REVISION DE BIENES PROPUESTOS AL PROCESQ DE BAJAS
2024cumpliendo en tiempo y forma

Sirva lo anterior, para los fines que correspondan.

C. ANDRES >ZaO%&~c>mmN ALMEYDA

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME 50N VERDADEROS, ASI COMO LA DOCUMENTACION ANEXA
QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE
GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR PARA REGULAR EL DOTORGAMIENTO DE VIATICCS Y PASAJES N LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRALY PARA ESTATAL DEL ESTARO DE QUINTANA ROO.

Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Quintana Roo
Av. Benito Juarez 108 Col. Centro. C.P. 77000 Chetumal, Quintana Roo, México
Tel.: (01 983) 1293272,1293273 y 2853348
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Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION

NUM. DE OFICIC DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: OPD-Q.RCO. -DG-JPSA/RM/0010/2024

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLC LA COMISION

HAGO COSNTAR QUE EL C. ANDRES ANTONIO SUAREZ ALMEYDA
LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CANCUN, COZUMEL QUINTANA ROO

LOS DIAS: 07,08Y 09Dk FEBRERO DE 2024

4

A ~ Quintare <00
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PLANTEL COZUMEL N febt (et
CLAVE 065
CCTZ3DPTa00
- o002y ) NOMERE Y FIRMA SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN |LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS

™ QUINTANAROO  #e?
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RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES
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SUBJEFATURA DE RECURSQS
MATERIALES
ARQ. ALEX ALONSO CASTILLLO GAMBOA SELLO




