Lic. Micaela Be Cituk
SISTEMA DIF Directora del Programa Mujer es Poder Zona Centro

QUINTANA ROO

Anexo lll
Oficio No.: SDIF/DDGSDIF/CGPMP/DPMPZC/0065/2024

INFORME DE LA COMISION

UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION
11 de marzo 2024

Direccién del Programa Mujer es Poder Zona Centro

DATOS GENERALES
NOMBRE DEL COMISIONADO Seyler Miguel Briceno Cruz
CARGO DEL COMISIONADO Analista Profesional
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO Direccién del programa Mujer es Poder Zona Centro
PERIODO DE LA COMISION 05 s mriciizo 812024
LUGAR DE LA COMISION Municipio de Othén Pompeyo Blanco, Chetumal
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $435.00

Actividades realizadas
Realizar los frdmites administrativos relacionados con la enfrega de oficios de comisién y ordenes de ministracién de

vidaticos del personal adscrito a la Direccion del Programa Mujer es Poder Zona Cenfro.

Resultados obtenidos
Durante la ejecucién de la actividad se lograron resultados satisfactorios en términos de eficiencia en la gestiéon

administrativa. La entrega oportuna y precisa de los documentos necesarios confribuyé a facilitar los desplazamientos
del personal, garantizando una operacién fluida y cumplimiento de los compromisos laborales.

Confribuciones
Las contiibuciones clave en esta actividad incluyeron la recopilacién de los oficios de comision y ordenes de

ministraciones, asi como reunir y estructurar la informacién para la entrega al departamento de subdireccion general
administrativa y de archivos.

Conclusiones
En conclusién, la actividad brindé resultados positivos en términos de eficiencia y satisfaccion del personal, haciendo

que las comisiones del personal lleguen en tiempo y forma para que sean pagados en el menor tiempo posible y el
personal pueda continuar con sus actividades laborales.

FIRMA DEL COMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS COMO LA DOCUMENTACION ANEXA QUE
REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS
AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO.




SISTEMA DIF Coordinacién General del Programa Mujer es Poder
QUINTANA ROO Directora del Programa Mujer es Poder Zona Centro
Lic. Micaela Be Cituk

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.
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POR LA DEPENDENCIA QUE GENERG LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.
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