DIR-ICCION ADMINISTRATIVA
QUINTANA RO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Oficio No. DAD/HUM/063/2024

Asunto: Recepcidn y entrega de documentacion en la
Coordinacion Zona Norte
Chetumal, Quintana Roo, a 12 de Enero det 2024

"2024, Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo."

C. EDGAR ARTUROC RAMIREZ MENDEZ.
TECNICO ESPECIALIZADO DE LA OFICINA DE CONTROL DE PERSONAL
PRESENTE

Por este medio me permito comunicarle su comisién, a fin de realizar la actividad laboral que a
continuacion se detalla:

Lugar: Ciudad Cancun, Quintana Roo.
Periodo de la comision: 13 de enero 2024,
Motivo: Recepcion y entrega de documentacion en la Coordinaciéon Zona Norte.

Por tal motivo se le autoriza un dia de viaticos, recurso que sera otorgado mediante transferencia
bancaria.

' Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasion para enviarle un cordial
" saludo.
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
DIRECCION GENERAL
DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Cadigo: : Fecha:
AVISO DE COMISIO o
PO17-T-01-FT-06 © N Septiembre 2012
Version: 01 Pagina: 3 de 2
Lugary Fecha: CHETUMAL, QUINTANA ROG-A 12 DE ENERO DEL 2024
C: LIC. EDGAR ARTURO RAMIREZ MENDEZ ¢ Adscripcion RECURSOS HUMANOS
Puesto:  TCO. ESPECIALIZADO DE LA OFICINA DE CONTROL DE PERSONAL R.F.C. RAME9510259X3

Me permito comunicar a Usted su comision a: CIUDAD DE CANCUN Q,.ROO

Segln oficio: CDIDADHUM/I063/2024 durante 1 dias, det 13
at 13 de ENERO del 20 24 P
Trabajos a Desempefiar: REGCEPCION Y ENTREGA DE DOCUMENTACION EN LA COORDINACION ZONA NORTE  «

Vehicule asignado:

Comurﬂ?ac'é‘h de la Comision P

KM.

“DISTANCIA EN

TOTAL KILOMETROS RECORRIDOS

K RECORRIDOS f RENDIMIENTO VEHIGULO LITROS T PRECIO ‘ TP

GASOLIN N

LUGAR DE LA COMISION FECHAS Citota Diaria
CANCUN 13/01124 1 7 870.00 {,«""’v

Importe
§70.00

Subtotal

PASAJES TERRESTRES
PASAJES MARITIMOS
OTROS

Subtotal

Hago constar que los recursas recibides deberan ser comprobados durante cince dias habiles posteriores al termino de ta comisién. En caso
contrario autarizo para que et importe aqui oforgado se me descuente de mis percepciones que recibo del Colegio de Bachilleres del Fstado de
Quintana Roo a partir de la quincena siguiente de concluido el plazo establecido para la comprobacion. l

MTRA. CLADDIA VERONICA RIO* vmsm
JEFA DEL DEPTO. DE RECURSOS FINANCIEROS

Los documentos impresos diferentes al original y archivas electronicos que se encuentren fuera del Master Web del
v01-09-12 COBAQROO, se consideran copias no controladas y es responsabilidad de quden lo consulta. PO-17-IT-01-FT-06
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PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION

HAGO CONSTAR QUE EL C: Lty Sy e Loonlbr 2 odinsdt?
LABORO EN: I Shded Je  longh Q0o
LOS DIAS : (3 fnsr o e TS

SEGUN OFICIO DE COMISIONNO.: — /'7¢ /])4'()/ Lo / O é}/’ Jo7Y

ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA CERTIFICA QUE EL COMISIONADO PERMANECIO EN ESTE LUGAR, EN LAS FECHAS
QUE SE CITAN Y REALIZO LOS TEABAJOS ENCOMENDADOS DE ACUERDO AL OFICIO ANTES CITADO.
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) NOMBRE Y FIRMA DEL. EPRESENT NTE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PARA SER LLENADO POR EL COMISIONADO
INFORME DE LA COMISION

MOTIVO DE LA COMISION: R/ 7227 o/ épbese  de dotipmm A
DE ACUERDO A LOS TRABAJOS Y ACTIVIDADES ENCOMENDADAS, ME PERMITO INFORMARLE

LOS RESULTADOS DE LA COMISION EFECTUADA: ., i & f e e fotio

“Naclaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en ?La de Responsabilidades para Servidores Publicos,
que se realizaron todas y cada uno de los trabajos y actividades g 3 iba describo en el desempefio de la comisién
encomendada y manifiesto tener conocimiento de Ia?. cf o e se aplicaran en caso contrario”.
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! f
POR EL TITULAR QUE G
EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOSIENCOMENDA

EROQ LA COMISION
EN TIEMPO Y FORMA CON BASE EN LOS

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
O DIRECCIONTIE AREA CORRESPONDIENTE

Los documentos impresos diferentes al original y archivos electrdnicos que se encuenbren fuera de la Master Web del COBAQROO, se consideran copias no
centroladas y es responsabilidad de quien fo consulta.
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