ANEXO0 2 CAPA
Oficio de Comisién No. CAPA-00C-G-120-2024 : S2AS romaour

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (ANTICIPADO) 7

Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza y numero | Clave o nivel del | Denominacién Denominacidn del Hranfuadiitieide
de empleado puesto del puesto cargo
i CONFIANZA JEFE DEL DEPTO. DE
2024 I 16 JEFE DE DEPTO RECURSOS SUBGERENCIA
108 SAATERIALES ADMVA Y FINANC
| isi Nam. de personas |, . e asignado po
Nombre completo de la persona comisionada Denominacién Tipo de viaje acompafiantes del P 1l por
: : A concepto de gastos de
del encargo o (Nacional / servidor plblicoen | ,
Ny N vidticos por el total de
comision Internacional) el encargo o =
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido corlsion acompanantes
MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA RECOGER MATERIAL
OPERATIVO Y
; o MATERIAL DIVERSO Nacional 0 0
Banco y CLABE interbancaria: BANORTE 072690012410755944 AT T
RF.C.: , LOPM6612161U8 GENE
Lugar de adscripcion de la persona comisionada Lugar del encargo o comision Motivo del encargo o
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad sormisian
RECOGER MATERIAL
OPERATIVO Y
México Quintana Roo Cozumel México Quintana Roo Chetumal MATERIAL DIVERSO
AL ALMACEN
GENERAL
Medio de Transporte Periodo del encargo o comisidn
Vehiculo Oficial Hospedaje Salida Regreso
PLACAS TE-0282-M1 (dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
TERRESTRE Y MARITIMO 5l 17/04/2024 19/04/2024
o Importezsignado por Importe asignado por concepto de |Importe asignado por concepto de gastos de
g Denominacién de la | concepto de gastos de ; : L
Clave de partidas ) L . gastos de Pasajes con motivo del Hospedaje con motivo del encargo o
partida Viaticos con motivo del s i
i encargo o comision comisién
encargo o comisién
37501 Vidticos (2 dias) $1,520.00
37501 Hospedaje X $1,738.00
Pasaies Marfti
37301 asajes Maritimo (Gguce 5,100/00
Ferry)

LA PERSON? COMISIDNADA AUTORIZACION JEFE INMEDIATO TITULAR SUPERIOR TITULAR AUTORIZADOR
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' LIC.WLADY LUZ MIARIA VIVAS VIVAS

RIA VIVAS VIVAS :.?MANUEW RIGUTIA BARRIENTOS
FINANCIERO G RE

NTE ADMYO Y FINANCIERO NTE DEL ORGANISMO OP COZUMEL

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticgs y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacidn correspondiente, y en su caso reintegrar
los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al término de la comisidn, en el evento de oitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que apligue.
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Oficio No. CAPA-O0C-G-0102-2024
Asunto: Comision.
Cozumel, Quintana Roo, a 09 de abril del 2024
“2024.Afo del 50 Aniversario del estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE:

Por medio de la presente me dirijo a usted para informarle que se le comisiona los
dias 17, 18, de Abril Regresando el 19 del presente mes y afio a la Ciudad de
Chetumal Q.ROO para trasladarse con el Vehiculo CZ-07 Chevrolet S10 Camioneta
Redilas Modelo 2023 con placas de circulacion TB-0282-M para recoger material
operativo del area técnica, Y material diverso en el Almacén General.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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C. R. MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE DEL ORGANISMGﬂPERA OZUMEL
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C.c.p.- Lic. Vlady Luz Maria Vivas Vivas. Sub-Gerente Admiva y Finan. en el Org. Oper. Cozumel

C.c.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech. Jefe del Depto. de Recursos Humanos en el Org- Oper. Cozumel.
C.c.p. Archivo/ Expediente
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Oficio No. CAPA-OOC-G-0103-2024
Asunto: El que se indica.
Cozumel, Quintana Roo, a 09 abril del 2024
“2024.Afio del 50 Aniversario del estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

LICDO. RODRIGO ELJURE FAYAD
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

ATN: LICDO. MARTIN MEDINA RAMIREZ
ENCARGADO DEL DEPTO. DE COMBUSTIBLE.

Por medio de la presente y de la manera mas atenta me dirijo a usted para solicitar
su amable intervencién para el suministro de $ 3,500.00 (son: tres mil quinientos
pesos 00/100 m.n.) para la unidad CZ-07, Chevrolet S10, Modelo 2023, con placas
de circulacion TB-0282-M, los cuales se deberan cargar a la tarjeta # 07, segun las

especificaciones Del Departamento de Recursos Materiales.

Lo antes mencionado se requiere debido a que se le comisiona al C. Marco Antonio
L6épez Parra a la Ciudad de Chetumal Q. Roo los dias 17 al 18 de abril del presente
ano, para ir a recoger material operativo del area técnica al Almacén General de

esta Comision de Agua Potable y Alcantarillado.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

__ATENTAMENTE
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C. R. MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE EN EL ORG. OPER. COZUMEL

C.c.p.- Lic. Vlady Luz Maria Vivas Vivas. Sub-Gerente Admiva y Finan. en el Org. Oper. Cozumel
C.c.p.- C. Marco Antonio Lopez Parra. Jefe del Depto. de Recursos Materiales en el Org. Oper. Cozumel
C.¢.p. Archivol Expediente
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COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

LIC. ARMANDO ALBERTO COVARRUBIAS CORTES
DIRECTOR GENERAL DE LA C.A.P.A.

IL ESTADO DE QUINTANA ROO
PRESENTE

REQUERIMIENTO 043[2 024

COZUMEL,QUINTANA ROO ABRIL 09, 2024

AT'N:
DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ

COORDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO y DE ARCHIVO
DE LA C.A.P.A. DEL EDO. DE Q.ROO

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, ME SEAN ENVIADOS LOS RECURSOS A LA CTA.
18000053627 DE SANTANDER, SA PARA CUBRIR GASTOS DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL, POR UN - - - -
IMPORTE DE $8,358.00 (SON:OCHO MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS 00/100 M.N.) POR LOS
SIGUIENTES CONCEPTOS: (pasajes y viaticos Marco Antonio Lépez Parra para recoger material operativo y material

diverso al Almacén General)

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

3700 SERVICIO DE TRASLADO Y VIATICOS

$ 8,358.00

3730 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES 5,100.00

37301 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLL

2750 VIATICOS EN EL PAIS
/501 VIATICOS EN EL PAIS

3750 VIATICOS EN EL PAIS
37501 VIATICOS EN EL PAIS (HOSPEDAJE)

TOTAL

UEL GURIGUTIA BARRIENTOS

rd
GERETGTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

5,100.00

1,520.00
1,5620.00

1,738.00
1,738.00

8,358.00

DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ
COORDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ARCHIVO



