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Seguimiento de procesos y procedimientos
administrativos de Casas de Cultura

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo
Tipo de servidor publico

Titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién con gasto mixto

Ejercicio

2024

Periodo que se reporta

febrero

Tipo de viaje

Local

Datos de la comisién

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Cozumel

Motivo del encargo o comisidn

Seguimiento de procesos y procedimientos administrativos de Casas de Cultura de Cozumel
Fecha de salida



02/01/2024 - 08:00
Fecha de regreso
02/01/2024 - 20:00

Datos de la partida

Viaticos comprobados

829.92

Importe ejercido por partida de viaticos
829.92

Partidas Adicionales

Clave de la partida de cada uno de los conceptos correspondientes
37501 Viaticos en el pals (alimentacion, hospedaje y arrendamiento de vehiculos)
Importe ejercido por partida

829.92

Importe ejercido por partida

0.00

Recurso econdmico

Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comision

0.00

Importe total no erogado

0.00

Fecha de entrega del informe

2024-02-09

Reportes

Actividades realizadas

Seguimiento de procesos y procedimientos administrativos de la Casa de Cultura de Cozumel.

Supervisién de los trabajos realizados por los trabajadores de la Casa de Cultura de Cozumel.

Reunién de trabajo con los trabajadores y encargado de la casa de cultura.

Resultados obtenidos

Aclaracién de dudas y responsabilidades del personal que labora en la Casa de Cultura de Cozumel.

Revisidn de tramites y procesos que realizan en cada espacio.

Contribuciones

Mejor organizacién en los procesos administrativos y académicos que se realizan.

Conclusiones

Es importante la constante supervisién fisica en cada uno de los espacios, con el fin de poder detectar de manera
directa las deficiencias y necesidades de los espacios y con ello, por brindar las herramientas necesarias para un buen
desarrollo laboral.

Datos de la informacion

Periodo de actualizaciéon

enero - marzo

Fecha de actualizacién de la informacion
2024-02-21




Fecha de validacion de la informacion

2024-02-21

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Direccién de Administracién, Direccidén de Fomento y Formacién Artistica.

Importe total de la comision
829.92

Nombre completo

Teresa del Carmen Barquet Cerén

Cargo

Directora de Fomento y Formacién Artistica

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASl COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROOC.



