\

ANEXO0 2 Q CAPA
Oficio de Comisién No. CAPA-0OC-G-194/2024 g, Sl oo

¥ ALCANTARILLADO
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (ANTICIPADO)

0 D36

ELEEIPtY L

L . Tipo de Plazay numero | Clave o nivel del | Denominacién Denominacidn del P .
Ejercicio Trimestre Area de adscripcién
de empleado puesto del puesto cargo
SUBGERENCIA
s CONFIANZA
2024 2 16 e EP;::i;iN o s TTD:P:O' OE ADMINISTRATIVA Y
890 I FINANCIERA
isi Nim. de personas Importe asignado por
Nombre completo de la persona comisionada Denominacién Tipo de viaje acompafiantes del p gl p
: : L concepto de gastos de
del encargo o (Nacional / servidor publicoen | .,
- . vidticos por el total de
comisién Internacional) el encargo o " aﬁantes
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido comisidn p
FEDERICO VALENTIN Al eLae
S CARDAIAL DE CAPACITACION
RELATIVO A LA
SANTANDER 5579 i
Banco y CLABE interbancaria: 1001 8220 0780 ’ ACTUALIZACION Haehanal a a
DEL REGAMENTO
R.F.C.: INTERIOR
Lugar de adscripcién de la persona comisionada Lugar del encargo o comisién Motivo del encargo o
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad comision
ASISTIR AL CURSO DE
CAPACITACION
México Quintana Roo Cozumel México Quintana Roo Chetumal RELATIVO.A LA
n 1
i ACTUALIZACION DEL
REGLAMENTO
INTERIOR
1 Periodo del encargo o comision
Medio de Transporte Hospedaie -
Transporte Publico R Salida Regreso
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
TERRESTRE Y MARITIMO Sl 20/06/2024 21/06/2024
L Impans:signado gar Importe asignado por concepto de |Importe asignado por concepto de gastos de
; Denominacién de la concepto de gastos de ; P : ;
Clave de partidas . . X gastos de Pasajes con motivo del Hospedaje con motivo del encargo o
partida Viaticos con motivo del - ndd el
. encargo o comision comisién
encargo o comision
37201 Pasyes Terrestres $1,120.00
Nacionales
37301 Pasajes Maritimo $200.00
Vidticos (1 dia ) $760.00 \
Hospedaje W \ $869.00

AUTORIZACION|YEFE INMEDIATO PERIOR TITULAR AUTORIZADOR

g e

iA VIVAS VIVAS C. ANU/E,L/GURIGUTIA BARRIENTOS
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] n la documentacidn correspondiente, y en su caso reintegrar
los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al término de la comision, en el evento de oknitir esta obligacion, autorizo me sea descontado el importe

correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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ING FEDEIRICO VALENTIN CASTRO CARBAJAL

En atencuon a ofucub No. CAPA/DG/(,AFA/I)RH/OS17/2024 recnbldo eI d|a d? hoy, por este

: conducto sele COMISIONA para asnstlr al curso de capacitacion relatlyo a la Actualizacién del
. Reglamento Interior, deblendo viajar a Chetumal el jueves 20 de Jumd regresando el viernes

21 de Junlo al termmar el curso, para presentar;e a laborar el Lunes 24 de Jumo del afio en
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L4 Por Io antprlor mU( ho agradecere reahzar Ios tramltes admmlstratlvos correspondlentes para

la mnmstracnon de vuatncos y pasajes.

Sin otro en particj)lar, reciba un cordial saludo.
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Oficio No. CAPA/DG/CAFA/DRH/0517/2024
Asunto: Invitacién a curso de Capacitacion

Chetumal, Quintana Roo a 13 de junio 2024
“2024, Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. RUPERTO MIANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS

GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL
PRESENTE.

En seguimiento al oficio No. CAPA/DG/CAFA/DRH/0441/2024, le informo que se impartira el curso de
capacitacion referente a la Actualizacidn del Reglamento Interior, el dia viernes 21 de junio del presente

afio, en un horario de 11:00 a 15:00 horas, en la sala audiovisual del ITCH, ubicado en el interior de las
instalaciones del Instituto Tecnoldgico de Chetumal (Av. Insurgentes)

Debiendo asistir las personas designadas como enlace para trabajar en el proceso de Actualizacién del
Reglamento Interior de su Unidad Administrativa:

e VLADY LUZ VIVAS VIVAS
» FEDERICO VALENTIN CASTRO CARBAJAL

Asimismo, deberdn acudir al evento antes referido con el siguiente material

a) Tabla de alineacién;

b) Estructura Orgénica Vigente;
c) Decreto de creacién; y

d) Laptop en caso de contar con el equipo.

Para los incisos a, b y c, se enviard la informacidn de manera digital EH'OS‘“COTI‘EOS,
anterioridad.
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Sin otro asunto en particular, le envio un cordial saludo

[}

PUSTRISIE_ S

oyo Martinez

Coordinador Administrativb, Financiero y de Archivos
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C.c.gf- LIC, ERIKA PATRICIA GALLEGOS GAMBOA- Directara de Recurses Humanos.
C.c.p.- Exp e/Mlnutario
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