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Munual de Organizacian

COORDINACION DE RELACIONES PUBLICAS E IMAGEN

OBJETIVO

Framover, gestionar y difundir ante instifuciones publicas, privadas y a la sociedad
en general, 105 programas, proyectes, acciones objetivos, funciones y resultados
de la Comisidn para la Juventud y & Deporte de Quintana Roo

FUNCIONES
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Inegrar, coordinar la ejecucion y evaluar el programa anual de difusién
de las actividades institucionzles de la Comisidn

Planear, organizar y coordinar b aplicacién de poliicas y lineamiendos
de comunicacion social de la Comision v dirigir sus relaciones piblicas
con las diferentes instancias con las que se sostengan vinculos
institucionales.

Dsterminar los comunicados que deban difundirse de maners oficial en
los medios de informacian y comunicasion institucionales, asi como Ios
contenidos y modslidades de los mismos.

Mantener las relaciones de comunicacion institucional con la prensa vy
medios de informacian del estade y del resto del pais.

Supervisar la utilizacién de espacios y medios instilucionales derivads
ae |0s programas de las Directiones de Atencidn a la Juventud y del
LDeporte, come vehiculo de ¢ifusion informativa, recreativa y cultural.

Establecer las normas v estandares que deberén chservar todas las
unidades de la Comisidn, para la emision de comunicados a los medios,
ennvocatorias y demés formatos de difusion de infermacicn institucional

Supervisar conforme a los lineamientos establecidos por la Presidencia
de la Comisién, tas actividades orientadas a la difusian ¥ coamunicacion,
tanto interna como externa, de los proyectos, programas, propasilos,
funciones y resultados de las Direcciones sustantivas de la nstitucion.
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Supervisar las actividades de prensa y relaciones piiblicas, produccion,
dise?o e impresian editorial requeridas para la difusion ¥ comunicacion
de actividades institucionales de la Comisién,

Dar seguimiento a notas e informacion de medios relacionadaz oon
temas de interés para la Comision s imagen del organismo.

Brindar asistencia técnica v el apoyo necesario a las unidaces de Ia
Comision para la dilusibn y produceion de medios y matenales
relacionados con sus actividades.

Supervisar los procescs de sondeo, encuests v moniiores de opinion
para delectar en los medios de comunicacian la presencia en imagen y
actividades de la Comision

Crear mecanismos novedosos de difusidn de los diferentes Qroyramas
de la Comisién.

Tramiar la oblencion de tiempos oficiales en los medios de
comunicacian con el objete de difundir las aciividades de la Comisisn.

Proponer y realizar las accicnes de sromocion de ks imagen institucional
que requiera la Conmisian.

Adminisirar los recursos materiales v humanos de la coordinacian

Elaborar lus informes de trabajo de la coordinacian v pressntarios a la
Presidencia para la revisibn y aprobacién correspondients,

Las demas que le asigne la Presidencia y las que ge establezcan en las
normas y lineamientos juridicos y administrativos de ka Comisitin,

ORGANO DE CONTROL ¥ EVALUACION INTERNA

Funciones contenidas en el manual de la secretaria de la contraloria.
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