ASISTIR A LA MESA DE TRABAJO PARA EL
DESARROLLO E INTEGRACION DE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Servicio de Administracidn Tributaria del Estado de Quintana Roo
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto

Comisidn costeada por el sujeto obligado

Ejercicio

2024

Periodo que se reporta

agosto

Tipo de viaje

Nacional

Numero de personas acompanantes

0

Importe ejercido por el total de acompanhantes
0.00

Datos de la comision

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo
Ciudad de origen



Cancin

Municipio de origen
Benito Juérez

Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Chetumal

Motivo del encargo o comisién

ASISTIR A LA MESA DE TRABAJO PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION DE LOS MANUALES DE ORGANIZACION
Fecha de salida

08/23/2024 - 07:00

Fecha de regreso

08/23/2024 - 00:25

Datos de la partida
Importe ejercido por partida de pasaje terrestre
0.00

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00

Hospedaje

0.00

Viaticos ministrados
759.99

Viaticos comprobados
648.00

Viaticos no comprobables
111.99

Importe ejercido por partida de viaticos
759.99

Viédticos en el pais
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL

PAIS, proporcione los siguientes datos:
Alimentacion
648.00

Arrendamiento de Vehiculos
0.00

Recurso econémico
Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comisién
759.99



Importe total no erogado

0.00

Fecha de entrega del informe
2024-08-30

Reportes

Actividades realizadas

Se efectué una reunién de trabajo entre el personal del SATQ encargado de coordinar la integracién del manual de
organizacién, el érgano interno de control del SATQ, asi como el enlace para la elaboracién del manual de organizacién
de la Unidad de Inteligencia Financiera del SATQ con la finalidad de trabajar en conjunto la elaboracién de las cédulas
de Alineacién del Marco Normativo- Administrativo de dicha Unidad.

Se expone a la UIF que el objetivo de la elaboracién del Manual de Organizacidén es establecer las funciones de las
unidades conforme a las atribuciones del Reglamento Interior.

se presentan las cedulas de alineacién que deberan ser elaboradas por cada unidad administrativa

Resultados obtenidos

1- Se realizo de manera practica ejemplos de alineacién de algunas facultades del Reglamento Interior de la Unidad de
Inteligencia Financiera con sus finalidades subalternas.

2- Se plantearon y resolvieron dudas generales de estructura, subrayado y forma de abordar la alineacién y el
contenido de las cédulas.

Contribuciones

Se aclaran dudas relacionadas con las cédulas de alineacién y los Manuales de organizacién de la Unidad de
Inteligencia Financiera.

Se describen las actividades que realiza la Unidad y se establece fechas de entrega para verificacién de contenido y
avances.

Conclusiones

Se acuerda con la Unidad de Inteligencia Financiera continuar sus cedulas de alineacién hasta el nivel Jerarquico més
amplio segun corresponda, una vez concluido lo anterior su Manual de Organizacién y realizar el envié de manera
digital debidamente nombrado con fecha y hora de la ultima modificacién.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacién

julio - septiembre

Fecha de actualizacion de la informacion

2024-08-30

Fecha de validacién de la informacion

2024-08-30 /
Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Unidad de Inteligencia Financiera del SATQ

Importe total de la comisién
759.99

Nombre completo

KELLY FAYNE SANTIAGO BRICENO
Cargo

ANALISTA EJECUTIVA
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j COMISIONAD

(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



