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Formato de Operaciones efectuadas No Comprables por Concepto de viaticos.

Chetumal, Quintana Roo al 16 de enero de 2025.

“2025. Ano del 50 Aniversario de la Constitucién Politica del Estado Libre v Soberano
de Quintana Roo"

C.P. VERONICA DEL PILAR ZAVALA PEREZ
SUBDIRECTORA GENERAL ADMINISTRATIVA Y DE ARCHIVOS.
PRESENTE.

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 36, tercer parnafo de los LINEFAMIENTOS PARA EL EJERCICIO,
CONIROL Y COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO DESTINADO AL PAGO DE VIATICOS, PASAJES ¥
DEMAS EROGACIONES RELACIONADAS CON LAS COMISIONES OFICIALES EFECTUADAS POR LAS
PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, se expide el presente para efectos de acreditar las
operaciones efectuadas no comprobables por concepto de vidticos, por la cantidad de $1302.84 (un
mil frescientos dos pesos 84/100 M.N.), derivadas de la comisién que me fue encomendada, con
motivo asistir al “Dia de Reyes Magos en 100 Comunidades” en comunidades identificadas como
zonas prioritarias de atencion, que se llevé a cabo los dias 10 y 11 de enero del afio en curso, en
Akumal del municipio de Tulum, Quintana Roo, en los términos que se detallan a continuacién.

[

; No. de oficio de comision: SDIF/DDGSDIF/PPNNAFEQR/DCHCNNA /0033/2025

Monto total otorgado Monto equivalente al 100%
$1302.84 $1302.84
Desglose de operaciones efectuadas No comprobables por concepto de vidticos
10/ enero/2025 Compra de desayuno en puesto ambulante. $300.00
10/ enero/2025 Compra de almuerzo en puesto ambulante. $250.00
10/ enero/2025 Compra de cena en puesto ambulante. $150.00
11/enero/2025 Compra de desayuno ‘en puesto ambulante. $300.00
11/enero/ 2025 Compra de almuerzo en puesto ambulante. $302.84 N
Total | 130284
N
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ANEXO Il

Oficio de Comisién No. SDIF/DDGSDIF/PPNNAFEQR/DCHCNNA/0033/2025
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (ANTICIPADOS)

Tipo de
X Plazay Clave o nivel .
ici T i o 5 (!
Ejercicio rimestre nimero de del puesto Denominacion del puesto Denominacion del cargo Area de adscripcién
empleado
Confianza Directora de la Casa Hogar Direccion de Is Casa H Cludad de las Nifia
2025 1 300 Directora Cludad de las Nifias, Nifios y |~ oo on @€ r:mm A‘;".' B0.C6.98 NS,
2501 Adolescentes 0s y Adolescentes
Nimero de
Nombre completo de la p comisionad: personas Importe
Tipo de viaje | acompaiiantes | ejercido por
D inacion del g0 O comisid (Nacional / en el encargo el total de
Nombre(s) Primer Segundo Internacional) | o comi .' 6n del | acompai
apellido apellido servidor tes
publico
ALICE JOSELYNE GARCIA POOX Asistir al evento “Dfa de Reyes Magos en 100 Comunidades” la
cual se llevara a cabo el dia 11 de enero del afio en curso en
CLABE interbancaria: Akumal del ml.l-nldplo de Tulum, para celebra.r el dn’al de los Reyes Nacional No aplica No aplica
Banco: BANAMEX Magos con nifias y niilos en comunidades identificadas como
002691701279307062 R -
zonas prioritarias de atencion.
R.F.C.: GAPA860410754
Lugar de adscripcion de la persona comisionada Lugar del encargo o comisién
Motivo del encargo o comisién
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad/Localidad
Asistir al evento “Dfa de Reyes Magos en 100 Comunidades” |z cual se
Quinta Tulum/Akumal llevara a cabo el dia 11 de enero del afio en curso en Akumal del
Meéxico Quintana Roo | Chetumal | México uRn e municiplo de Tulum, para celebrar el dia de los Reyes Magos con ninas
0 y nifios en comunidades identificadas como zonas prieritarias de
atencion.
Medio de Transporte Hospedaje Periodo del encargo o comision
A través del fondo fijo de hospedaje y pasajes salida Regreso
.
(dfa/mes/afio (dia/mes/afo)
Terrestre Sl NO 10/01/2025 11/01/2025
X
Clave de partidas Denominacion de la partida Importe asignado por concepto de gastos geviagicos
/
37501 Vidticos en el pais $1302.84 / /
P 4 /
AUTORIZACION JEFE IN IAJ0O DEL COMISIONADO SUBDIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA Y
LA COMISIONADA DE ARCHIGOS

Directora de la Cas Cidad de las Nifas, Procuradora de Pro, as, NIfos, Adolescentes y
centes la Familiafflel E\tajo de Quintana Roo

) N | / x
Me compmme&gq_gpﬁ‘rjwoban el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documencion/ corresyandiente.
y en su caso reincegrar los importes no devengados, dentro de un periodo maximo de S dias al término de la comision, en el evento de om/tir esta obligacion,
autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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Oficio de Comision Oficial

OFICIO NUM.: SDIF/DDGSDIF/PPNNAFEQR/DCHCNNA/OO33/2025
Asunto: “Viaticos por Actividades Operativas”

Chetumal, Quintana Roo a 09 de enero de 2025

Lic. Alice Joselyne Garcia Poox

Directora de la Casa Hogar Ciudad de las Nifias, Nifios y Adolescentes
Presente

Por este medio tengo a bien informarle que ha sido comisionada para asistir al evento “Dia
de Reyes Magos en 100 Comunidades” |a cual se llevara a cabo el dia 11 de enero del afio
en curso en Akumal del municipio de Tulum, para celebrar el dia de los Reyes Magos con
nifas y nifios en comunidades identificadas como zonas prioritarias de atencién.

Considerando la organizacion de las actividades que se llevardn a cabo el 11 de enero en

diversas comunidades del municipio de Tulum, debera trasladarse como personal operativo
el 10 de enero.

Lo anterior, a fin de que realice los tramites administrativos para la solicitud de viaticos y
hospedaje acorde a lo establecido en los Lineamientos para el ejercicio, control y
comprobacion del gasto publico destinado al pago de viaticos, pasajes y demas erogaciones
relacionadas con las comisiones oficiales efectuadas por las personas servidoras publicas
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Quintana Roo.

Sin otro particular aprovecho el espacio para enviarle un cordial saludo.

nzdlez Gémez
Procuradora @€ Protescion de Nifas, Nifios,
Adolescentes y la Familia Estado de Quintana Roo.
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