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Formato de Operaciones efectuadas No comprobables por Concepto de Viaticos

Chetumal, Quintana Roo, a los 14 dias del mes de enero de 2025.
“2025: Afio del 50 Aniversario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C.P. Veronica del Pilar Zavala Pérez
Subdirectora General Administrativa y de Archivos
Presente.

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 36, fraccion tercera de los LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO, CONTROL Y
COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO DESTINADO AL PAGO DE VIATICOS, PASAJES Y DEMAS EROGACIONES
RELACIONADAS CON LAS COMISIONES OFICIALES EFECTUADAS POR LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA RGO, se expide el presente para
efectos de acreditar las operaciones efectuadas no comprobables por concepto de vidticos, por la cantidad de $
977.13 (Son: NOVECIENTOS SETENTA Y SIENTE PESOS 13/100 MN), derivadas de la comisidon que me fue
encomendada con motivo, para trasladar, apoyar en las actividades de la subdirectora general de la familia y personal
de apoyo, el dia 10 de enero se asistio a una reunion con la Direccidén de Recursos Humanos y el personal de la Unidad
de Apoyo a Mujeres Victimas de Violencia, asi mismo deberd asistir al Municipio de Felipe Carrillo Puerto para
coordinar los trabajos de logistica de la celebracién del dia de Reyes en las comunidades de dicho municipio. El dia
11 de enero del 2025, en respuesta a la iniciativa de ia Gobernadora de Nuestro Estado y Presidenta Honoraria de
este Sistema, de celebrar dia de reyes en 100 comunidades del Estado de Quintana Roo, que se llevd a cabo los dias
10 y 11 de enero del 2025, a playa del Carmen, municipio de solidaridad y las comunidades de san Andrés, Nueva
Loria, Tizuc y Tixcacal de la cabecera municipal de Felipe Carrillo Puerto en los términos que se detallan a
continuacion:
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No. Oficio de Comisién: SDIF/DDGSDIF/SDGE/0029/2025

Monto equivalente al 100 %
$977.13

Monto total otorgado
$977.13
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Desglose de operaciones efectuadas No comprobables por concepto de viaticos

Fecha Concepto Importe del
Gasto
| 10/01/2025 DESAYUNO (salbutes y empanadas con refresco) S 200.00
10/01/2025 Galleta, Sabritas y agua ) $77.13
10/01/2025 ALMUERZO (orden de relleno y refresco) S 140.00
10/01/2025 CENA (hot-cakes y café) $ 130.00
11/2%{_2_025 DESAYUNO (TACOS DE ASADA, CAFE Y AGUA DE JAMAICA) S 200.00
| 11/01/2025 CARNITAS, REFRESCO, AGUA, PAN Y FRUTA DE TEMPORADA | $230.00
e TOTAL $977.13
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“Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la presente comprobacion de viaticos\otoke
tomando en consideracion que las actividades desempefiadas corresponden a activid
estar a disposicion de las necesidades del servicio”.
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Oficio de comision No. Oficio No. SDIF/DDGSDIF/SDGF/0029/2025
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (ANTICIPADO)

| . . Tipo de Plaza y numero de C:Iuve © Denominacié Denominacion Area de adscripcién
Ejercicio | Trimesire empleado nivel del n del puesto del cargo
puesto
CONFIANIA AUXILAR
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE SUBDIRECCION GENERAL DE LA FAMIL!
2025 | 4508 1000 ADMINISTRATI | LA SUBDIRECCION
| VQO. GENERAL DE LA
FAMILIA.
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Nombre completo de la persona

Numero de personas

importe asignado por
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comunidades de diche municipic. el dia 11 de
enero del 2025, en respuesta o o iniciativa de
ia gobemadora de nuastro estado v presidenta
nonorarna de este sistermma, de celebrar dio de
reves 00 comunidades del estado de
auintana roo. apoyard o ios festejos en los
comunidades de san andres. nueva lonaq, tizuc
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. o Tino de viaie concepio de gastos
comisionada Denominacion del encargo o {fpduciunull / acompafnantes en el encargo © de vidticos por e!
. misién comision de la persona '
Nombre(s) Primer segundo Fomse Internacional) cumisiunu?iu total de
apellido apellido acompanantes
JESUIS se le comisiona o ios municipios de sciidandad
J,_JU_ . \-f.} MARINA HIPOLITO y Felipe camilc puerto. para traslodor a la
GUSTAVC subdirectora general de la familia y persona de
Banco y CLABE BANORTE apoye, el dia 10 de enero para asistir a una
, eunion con la direccidn de recursos humanaos
i
Ini’thﬂﬂCﬂflﬂ ﬂ; 269{]{31 22?] 8?60&2 v el persong! de o unidad de apoyo O mueres
victimas de viclencia, asi mismo deberd asistir
gl municipic de felipe comiic ouerfo parg
coordinar los frabajos de logktice de la
celebracion del dia de reyes en los NACIONAL () 0}

Lugar de adscripcion de la persona Lugar del encargo o comisién
misionado . ez
comisionado _ _ Motivo del encargo o comisién
P cctado Cilugady/ S ais Estado Ciudad/

T localidad | Localidad
PLAYA DFL CARMFN, ke le comisiona a los municipios de solidaridad vy Felioe camilo puerto, para frasiadar o o
MUNICIPIO DE ubdirectora general de la femilia y persona de apoyc, el dia 10 de enero para asistir o
SOUDARIDAD Y Lna reunién con ia direccion de recursos humanos v el personat de la unidad de apovo G
- CERA Y muleres victimas de viclencia, asi misme deberd asistr al municipio de felipe camilc puerio
=Y QUINTANA T ' QUINTANA O ! BFLEE?*: Ao bai e logistic e o :etebrr:;:'f;r-' del didg E:ie reves en oy

MEXIC O CHETUMAL | MEXICO RO COMUNIDADES SAN  |para coordinar Ios trabgjos de logistica de lebracion eyes en ic
ROO ANDRES, MUEVA LORIA, bomunidades de dicho municipio. el dia 11 de enero de!l 2025, en respuesta a la iniciativa
TIZUC ¥ TMCACAL DEL e lo gobermadora de nuestro estaco vy presidentia honorarna de este sisterna, de celebrar
MUNICIPIO DE FELIPE Wia de reyes en 100 comunidades del estado de guintana roo, apoyara a los fesieics en
CARRILLO PUERTO  Jas comunidades de san andrés, nueva lora, tizuc y tixcacal.

Periodo del encargo o comision i

| Medio de transporte . Salida Regreso
Hospedaje (dia/mes/afno) (dic/mes/ano)
NO ﬁ _ Y 101 FAOE

| TERRESTRE St (x) 10/01/2025 11/01/2025
I rt ’ ncepto de gastos de vigkens ]

Clave de partidas Denominacion de ta partida Importe asignado por concep 3 -
1 37501 VIATICOS EN EL PAIS $977.13

T : TITULAR SUBDIRECCION GENERAK ADWMINISTRATIVA Y
EL COMISIONADO AUTORIZACION
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XILIAR ADMINISTRATIVO

Me comprometc a comprobar, el importe asignado en concepto
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INMEDIATO DEL COMISIONADO
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C.P. YVERONICADPUPILAR ZAVALA PEREZ
SUBDIRECTORS ;" RAL ADMINISTRATIVA Y DE
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ARCHIYOS.
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vfd’ -0t /o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacion
correspondiente. y en su caso reintegrar los importes no devengadde dentro de un periodo mdximo de 5 dias al termino de Ic comision, en el
evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe corespondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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Oficio de Comision Oficial

QUINTANA ._
Oficio No. SDIF/DDGSDIF/SDGF/0029/2025

Asunto: comision de actividades operativas.
Lugar y Fecha: Chetumal, Quintana Roo, a 08 de Enero de 2025.

C. JESUS GUSTAVO MARINA HIPOLITO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA SUBDIRECTORA
GENERAL DE LA FAMILIA DEL SISTEMA DIF QUINTANA ROO.
PRESENTE

Por medio del presente, me permito comunicarle que se le comisiona a los municipios
de solidaridad y Felipe carrillo puerto, para trasladar y apoyar en las actividades que
realiza la subdirectora general de la familia y personal de apoyo, el dia 10 de enero
para asistir a una reunidn con la Direccidn de Recursos Humanos v el personal de Ia
Unidad de Apoyo a Mujeres Victimas de Violencia, asi mismo deberd asistir a |a
Cabecera Municipal de Felipe Carrillo Puerto para coordinar los trabajos de logistica
de la celebracion del dia de Reyes en las comunidades de dicho municipio. El dia 11
de enero del 2025, en respuesta a la iniciativa de la Gobernadora de Nuestro Estado
y presidenta Honoraria de este Sistema, de celebrar dia de reyes en 100 comunidades
del Estado de Quintana Roo, apoyard a los festejos en las comunidades de san
Andres, Nueva Loria, Tizuc vy Tixcacal de Felipe Carrillo Puerto.

Sin mas por el momento, me despido envidndole un cordial saludo.

ATENTAMENTE

RAMOS ALCANTAR
VERAL DE LA FAMILIA

C.e.p. Rosa Yazmin Archi Dzul. Jefa de Departamento de Control v Evaluacién de Desempeiio de Personal del Sistema DIF (.Roo.
C.c.p.- Expediente




