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Oficio No. CAPA/CAFAIDRMYAIDSGI0412025

Asunto: OFICIO DE COMISION

Chetumal, Quintana Roo a 24 de febrero del 2025

“2025: Afio del 50 Aniversario de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. SAMUEL MENDEZ HERRERA
JEFE DE OFICINA
PRESENTE

Por este medio se le informa que ha sido comisionado a la ciudad de José Maria Morelos,
Quintana Roo, el dia 25 de febrero del afio en curso, en la camioneta Chevrolet 3
Toneladas Modelo 2013 Placas SZ-2812-M, para traslado de documentos al Archivo

General.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y DE ARCHIVOS
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LIC. JOAQUIN ISRAEL PLHE? MALDONADO
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C.c.p.- L.C. Angel Jonahatan Dominguez Parra. - Director de Recursos Humanos.
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ANEXO0 2

COMISION
DE ACUA POTADLE
Y ALCANTARILLADD

Oficio de Comision No. CAPA/CAFA/DRMYA/DSG/04/2025

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (ANTICIPADO)

Tipo de Plaza y numero

Clave o nivel del

Denominacion del

Denominacion del

Ejercicio Trimestre Area de adscripcion
de empleado puesto puesto cargo
CONFIANZA SERVICIOS
2025 ler. 13 JEFE DE OFICINA | JEFE DE OFICINA
2844 GENERALES

Nombre completo de la persona comisionada

Ndm. de personas R
Importe asignado por

Denominacion del[  Tipo de viaje acompafantes del
. , _ concepto de gastos de
encargo o (Nacional / servidor pablicoen |,
£ AT viaticos por el total de
comision Internadional) el enc. e———
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido 2 acompafiantes |
Ty i
SAMUEL MENDEZ HERRERA TRASLADO DE
DOCUMENTOS Naci |
Banco y CLABE interbancaria: BANORTE 1202813322 AL ARCHIVO L
GENERAL
R.F.C.: MEHS-720425-LM6
Lugar de adscripcion de la persona comisionada Lugar del encargo o co Motwdldel_encargc o
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad eomision
4 P TRASLADO D
L. JOSE MARIA k
MEXICO QUINTANA ROO CHETUMAL México QUINTANA ROO MORELOS DOCUMENTOS AL
ARCHIVO GENERAL
Periodo del encargo o comision
Medio de Transporte Hospedaje Salida Regreso
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
VEHICULO OFICIAL: CHEVROLET 3
NO 25-feb-25 25-feb-25
TONELADAS 2013 PLACAS 5Z-2812-M (MEDIO Dl'A]

Denominacion de la

Importe asignado por
concepto de gastos de

Importe asignado por concepto de

Importe asignado por concepto de gastos de

Clave de partidas . o . gastos de Pasajes con motivo del Hospedaje con motivo del encargo o
partida Viaticos con motivo del . 1
L encargo o comision comision
encargo o comision
37501 Vidticos $396.00

LA PERSONA COMISIONADA

EL MENDEZ HERRERA

P

AUTORIZACION JEFE INMEDIATO

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y DE ARCHIVOS
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LIC. JOAQUIN ISRAEL PEREZ MALDONADO

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de viGticos y/o pasajes, por e

AUTORIZACION JEFE INMEDIATO

COORDINADOR ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y DE ARCHIVOS

C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAS

to otorgado y con la documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los
importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias ol términa de la comisién, en el evento de omitir esta obligacion, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.



