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FPMCQROO/CGA/084/2025 
Asunto: Solicitud de viáticos 

Cozumel, Quintana Roo a 28 de marzo de 2025 
1120251 Año del 50 Aniversario de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de 

Quintana Roo" 

L.C. MARGARITA ALEJANDRO DE LA CRUZ 
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCIÓN 
DE CONTABILIDAD DE LA FPMCQROO 
PRESENTE 

Por medio de la presente y en fundamento en el artículo 7º y 8°, fracción I del 
Acuerdo mediante el que se Expiden los Lineamientos para el Ejercicio, 
Control y Comprobación del Gasto Público Destinado al Pago de Viáticos, 
Pasajes y demás Erogaciones Relacionadas con las Comisiones Oficiales 
Efectuadas por las Personas Servidoras Públicas de la Administración 
Pública Central y Paraestatal del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado 
De Quintana Roo, me permito informarle que ha sido designado para asistir 
a la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, el día 31 de marzo y 01 de abril del 
2025, con motivo de ENTREGA DE ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE 
ENERO 2025 Y ENTREGA DE OFICIOS SEFIPLAN. 

Sin más por el momento me despido de usted, enviándole un cordial saludo. 

A T E N T A M E N T E  

L.C.P. JOSÉ GASPAR CAHU 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO 

DE LA FPMCQROO 

G.p. Archivo 
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FUNDACIÓN DE PARQUES Y MUSEOS 

DE COZUMEL, QUINTANA ROO 

QUINT .. N& ROO ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS 
AVISO DE COMISIÓN: -1 

l!JAliOS, l!JE. ll!JENmlFICACIÓN 

DEPENDENCIA/ ENTIDAD CLAVE FUNDACION DE PARQUES Y MUSEOS DE COZUMEL QUINTANA ROO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL COMISIONADO CLAVE: DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD 
CLAVE Y NOMBRE DE LA COMISIÓN: ENTREGA DE ESTADOS FINANCIEROS ENERO 2025 Y ENTREGA DE OFICIOS 
SEFIPLAN 

NOMBRE DEL COMISIONADQ_: MARGARITA ALEJANDRO DE LA CRUZ RFC: AECM780409GZO 

PUESTO: ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD No. DE EMPLEADO: 331 NIVEL: 300 

CONCEPTO DE LA COMISIÓN: ENTREGA DE ESTADOS FINANCIEROS ENERO 2025 Y ENTREGA DE OFICIOS SEFIPLAN 

LUGAR Y FECHA DE LA COMISIÓN: CHETUMAL, OTHON P. BLANCO, QUINTANA ROO, 31 DE MARZO Y 01 DE ABRIL 2025 
<!:OMl!JNl<l:ACION' IDE l!.A.COMISl0N' 

ME PERMITO COMUNICAR A USTED SU COMISIÓN A: CHETUMAL, OTHON P. BLANCO, QUINTANA ROO 

DURANTE _Él,_ DÍA ; 31 DE MARZO Y 01 DE ABRIL 2025 

TRABAJOS A DESEMPEÑAR: ENTREGA DE ESTADOS FINANCIEROS ENERO 2025 Y ENTREGA DE OFICIOS SEFIPLAN 

MEDIO DE TRANSPORTE: MARITIMO 

1 1!.l!IG:O:RES;Y'PERIOIDOS IDE li:OMISIÓN ' IDIAS· 
' 

Cl!IOiPA.IDIARIA 
' '  

IMP0RTE. 
VIÁTICOS A CHETUMAL, OTHON P. BLANCO, 2 $ 905.12 $ 1,810.24 
QUINTANA ROO 
TRANSPORTE MARITIMO 2 $ 100.00 $ 200.00 

HOSPEDAJE 1 $ 1,244.54 $ 1,244.54 

TOTAL: $ 3,254.78 

IDAIT:OS IDELPl>.GO> 
No. CHEQUE: IMPORTE: $ 3,254.78 No. PÓLIZA: 

APLICA PRESUPUESTAL Y CONTABLE: 
( ) RECIBI LA CANTIDAD DE: TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS 78/100 MN 

"ME COMPROMETO A COMPROBAR, EL IMPORTE ASIGNADO EN CONCEPTO DE VIATICOS Y/O 
PASAJES, POR EL MONTO OTORGADO Y CON LA DOCUMENTACIÓN CORRESPONDIENTE, Y EN SU 

CASO REINTEGRAR LOS IMPORTES NO DEVENGADOS, DENTRO DE UN PERIODO MÁXIMO DE 5 DiAS 
AL TERMINO DE LA COMISIÓN, EN EL EVENTO DE OMITIR ESTA OBLIGACIÓN, AUTORIZO ME SEA 

DESCONTADO EL IMPORTE CORRESPONDIENTE DE MI SUELDO EN LA QUINCENA QUE APLIQUE." 

JEFE INMEDIATO DEL COMISIONADO 

i.c.s.uosé =•'"�"& 
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO 

i>.1,JíJ;ORIZ'ACIONES, 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO 



QUINTANA ROO 

�,-,;,)W�d���� 
AVISO DE COMISIÓN: 3 

INFORME DE ACTIVIDADES EN COMISIONES OFICIALES 

1 ID�l1iOS. IDE IID.ENffilFIC:ACl'ÓN' 

DEPENDENCIA/ ENTIDAD CLAVE: FUNDACION DE PARQUES Y MUSEOS DE COZUMEL QUINTANA ROO 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL COMISIONADO CLAVE: DIRECCION DE CONTABILIDAD 

CLAVE Y NOMBRE DE LA COMISIÓN: ENTREGA DE ESTADOS FINANCIEROS ENERO 2025 Y ENTREGA DE OFICIOS 
SEFIPLAN 
NOMBRE DEL COMISIONADO: MARGARITA ALEJANDRO DE LA CRUZ RFC: AECM780409GZ0 

. 1sTO: ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD No. DE EMPLEADO: 331 NIVEL: 300 

CONCEPTO DE LA COMISIÓN: ENTREGA DE ESTADOS FINANCIEROS ENERO 2025 Y ENTREGA DE OFICIOS 
SEFIPLAN 
LUGAR Y FECHA DE LA COMISIÓN: CHETUMAL, OTHON P BLANCO, QUINTANA ROO DEL 31 DE MARZO Y 01 DE ABRIL 2025 

©B'JETil1'l©S: ID.E' t.A.<i:OMISl©N 

CUMPLIR CON LA ENTREGA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE ENERO 2025, Y ENTREA DE OFICIOS EN 
LA SEFIPLAN 

AC:,T,lxtllll':AIDES,l!)ES:P.RR©l!.1!.AID.O:.S: 
ACUDIR A LA SEFIPLAN A LA ENTREGA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DEL MES DE ENERO Y OFICIOS 

1  RESl!IU.]q;ID©S' ©BIUENIIDOS, 
- 

SE CUMPLIO CON LA ENTREGA FISICA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS ENERO 2025. Y OFICIOS 

) 
\ 

j <i:ONmRIBl!ICl©NES· 
' 

CUMPLIR CON LA ENTREGA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES DE ENERO 2025 

<i:©,N.Cl!.l!IS10NES: 
LOS RESULTADOS FUERON SATISFACTORIOS 

COMISIONADO 

i,c. MARGARITA lilLa oe LA CRUZ 

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD 



QUINTANA ROO 
.......... � .. .. ..  fl� , ........ 

NO. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION 
DE VIATICOS Y PASAJES.: ____fil 

CONSTANCIA DE DESEMPEÑO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES 
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCIÓN 

POR EIL Fl!JN(1:l©Ni4.RIO· RESl?©NSABLE IDE: llA l!JNllil:41il, ADMINIS'liR:6:ilillv'IA,l!INIIIE. IL!!I Gl!J�I!.. 
lilES;<!¡RROILll.O· LA G'G>MISl©Ni 

SELLO 

SECRETARÍA DE FINANZAS Y PLANEACIÓH 
SUBSECRETARÍA DE INGRESOS 

Y FIRMA 

' .  'GO CONSTAR QUE LA L.C. MARGARITA ALEJANDRO DE LA CRUZ 
�- .�ORÓ EN ESTA CIUDAD DE: CHETUMAL, OTHON P. BLANCO, QUINTANA ROO 
EL DÍA: 31 DE MARZO Y 01 DE ABRIL 2025 

POR ILA, DEl?ENIDENC!:111); Ql!JE• GENERO, LA, CIDMISl©Nt 

) 

EL COMISIONADO CUMPLIÓ CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN 
TIEMPO Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS 

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE 

SELLO 

No. 70 er.rv to, 

y 1 a Cj ur (. , .  
Cozume•. ú '-\10. 

México 

C.P 71\¡(Hl 


