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COMISIONADA A LA CIUDAD DE CANCUN, QUINTANA
ROO, CON MOTIVO DE IMPARTIR EL CURSO
“MODIFICACIONES PRESUPUESTALES, TRAMITE DE
VIATICOS Y SOLICITUDES DE HOSPEDAJE 2025” AL
PERSONAL ADSCRITO A LA SUBSECRETARIA DE

PROMOCION Y OPERACION TURISTICA ZONA NORTE. -

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Secretaria de Turismo

Tipo de servidor publico

No titular :

Tipo de responsable del gasto
Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2025 _

Periodo que se reporta

abril

Tipo de viaje

Nacional

Numero de personas acompafnantes
0

Importe ejercido por el total de acompanantes
0.00

Datos de la comisién
Pais de origen



México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Canctin

Motivo del encargo o comisién

COMISIONADA A LA CIUDAD DE CANCUN, QUINTANA ROO, CON MOTIVO DE IMPARTIR EL CURSO “MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES, TRAMITE DE VIATICOS Y SOLICITUDES DE HOSPEDAJE 2025"” AL PERSONAL ADSCRITO A LA
SUBSECRETARIA DE PROMOCION Y OPERACION TURISTICA ZONA NORTE.

Fecha de salida

04/04/2025 - 06:00

Fecha de regreso

04/05/2025 - 23:00

Datos de la partida

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00

Hospedaje

0.00

Viaticos ministrados

1583.96

Viaticos comprobados

1583.96

Viaticos no comprobables

0.00

Importe ejercido por partida de viaticos
1583.96

Viaticos en el pais
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL

PAIS, proporcione los siguientes datos:

Alimentacién

1583.96

Arrendamiento de Vehiculos
0.00



Recurso econémico

Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comisién
1583.96

Importe total no erogado

0.00

Fecha de entrega del informe

2025-04-08

Reportes

Actividades realizadas

1. Planeacién y organizacién logistica del curso, en coordinacién con el personal anfitrién, verificando el espacio fisico,
equipo de proyeccién y materiales requeridos.

2. Imparticién del curso, abordando los temas: Fundamentos normativos y operativos de las modificaciones
presupuestales. Procedimiento actualizado para el tramite de viaticos conforme a los lineamientos 2025 y Proceso
para la gestién y solicitud de hospedaje, con énfasis en la transparencia y rendicién de cuentas.

3. Atencién de dudas e interaccién directa con el personal participante, promoviendo un ambiente participativo y
resolviendo casos préacticos.

Resultados obtenidos

Capacitacién efectiva del personal, debido a que se brindé atencién formativa, y reforzaron sus conocimientos sobre

los procedimientos administrativos actualizados.
Atencién personalizada y resolucién de dudas: Durante el curso se generé un espacio de didlogo abierto, en el que se

atendieron inquietudes especificas del personal con base en casos reales.

Contribuciones

Fortalecimiento de la coordinacién interinstitucional: La actividad contribuyé a consolidar la vinculacién entre areas
administrativas y operativas de la zona norte, favoreciendo la armonizacién de criterios y procedimientos en materia
de gasto publico.

Fortalecimiento de capacidades operativas: Los asistentes adquirieron herramientas practicas para realizar
modificaciones presupuestales y gestionar tramites de viaticos y hospedaje con mayor eficiencia y apego a la
normativa vigente para el ejercicio fiscal 2025.

Conclusiones

El curso contribuyé de forma significativa al desarrollo de capacidades técnicas del personal participante, al brindar
claridad sobre los lineamientos normativos vigentes y al facilitar herramientas practicas para la correcta gestion de
recursos pUblicos. Asimismo, se generd un espacio de intercambio de experiencias y solucién de dudas especificas, lo
cual favorece la aplicacién uniforme de criterios y mejora los procesos internos.

La participacién activa del personal, el interés demostrado y la retroalimentacién positiva recibida, reflejan el
compromiso institucional con la mejora continua y el cumplimiento de las disposiciones en materia presupuestal, de

vidticos y hospedaje.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacién

abril - junio

Fecha de actualizacién de la informacién

2025-04-08 o

Fecha de validacién de la informacién

2025-04-08

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién



Direccion Administrativa

Importe total de la comisién
1583.96 )

Nombre completo

Gabriela del Rosario Zapata Tec
Cargo

Supervisora

. e
{

(ddoce g g
U dlonea cel Kasaro ((;.\gn\u Tec
COMISIONADO

(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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