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Oficio No. CAPA-OOC-G-123-2025
Asunto: Se informa Comision
Cozumel, Quintana Roo, a 02 de abril de 2025

“2025, Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Polltica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”™

C. DAFNE SAMANTHA DZ18 MENA
CAJERA
PRESENTE

En atencion a memorandum No CAPA/CI-DJ/258/2025 quien suscribe, el Lic. César Sedefio Cea,
Coordinador Juridico de la CAP.A. y Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, solicita su presencia para que
comparezca en la Coordinacion Juridica el proximo Lunes 07 de abril a las 14; 00 horas, para una
diligencia de caracter administrativo-laboral.

Por lo anterior, queda COMISIONADA para viajar a la Ciudad de Chetumal a primera hora del dia
lunes 07 de abril, lo cual le permitird llegar a tiempo para su comparecencia, y viajar de regreso
a Cozumel al dia siguiente, presentandose a laborar en horario ordinario el miércoles 9 de abril
del presente afio.

No omito mencionar que debera llevar una identificacion vigente.

Sin mas que agregar, me es grato hacer propicia la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

c.c.p. Ue Viady Luz Matia Vivas Vivas, Subgerente Administrativa y Financiera en Organismo Operador Cozgmel  pee—

c.c.p. Jose Lacinto Serrang, Subgerente Comercial en Organismao Operador Cozumel ! P
c.c.p. Tecesita de jesis Pacheco Méndez, Jafa dei departamento de Recutsos Financierds en Organismo Oprador ugvl ABR UL
c.c.p. Departamento de Recursos Humanos en Organismo Operador Cozumel.

c.c.p. Archivo/Minutario ‘ sy T 4 ‘
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Comision de Agua Potable y Alcantarillado
15 Av. Sur entre 1ra y Juarez, Col. Centro. C.P, 77600.

Cozumel, Quintana Roo, México.
Tel,: (987) 87 203 91 Ext,
www.qroe gob.mx/capa
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CAPA
COMISION

DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLADO

QUINTANA RO0 7102213027
COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

REQUERIMIENTO 038I 2025 I

COZUMEL.QUINTANA ROO ABRIL 03, 2025

LIC. HUGO FEDERICO GARZA SAENZ
DIRECTOR GENERAL DE LA C.AP.A DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AT'N:
PRESENTE C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAS

COORDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ARCHIVOS. DE LA
C.A.PA. DEL ESTADO DE Q.RCO

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, ME SEAN ENVIADOS LOS RECURSOS A LA CTA.
01720154967341 DE BANCO AZTECA, SA PARA CUBRIR GASTOS DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL, POR
UN IMPORTE DE $6,943.50 (SON: SEIS MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS 50/100 MN.) POR LOS
SIGUIENTES CONCEPTOS: (pasajes y viaticos de los oficios CAPA-OOC-G-0124-2025 Y CAPA-OOC-G-0123-2025)

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES $ 6,943.50
372 PASAJES TERRESTRES 2,600.00
37201 PASAJES TERRESTRES NACIONALES 2,800,00

373 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES 440.00
37301 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRE: 440,00

375 VIATICOS EN EL PAIS 2,206.50
37501 VIATICOS EN EL PAIS ! 2,206.50

375 VIATICOS EN EL PAIS 1,697.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS (HOSPEDAJE) 1,697.00

TOTAL 6,943.50

AUTORIZO

C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAs\J\

GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL COORDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANGIERO Y DE ARCHIVOS. DE LA
C A A DEL ESTADO DE Q. ROO



INTANA ANED2 cAPA
TROOHER e O L Ty | TSty
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES {ANTICIPADD)
Ejercicio Fricadatré Tipo de Plaza y numers | Clave o nivel del | Denaminatidn | Denaminacidn del Kiv de peide
de empleado puesto del puesto cargo
CONFIANZA SUBGERENCIA
2025 2 6 CAJERA [ATENCION A
397 COMERCIAL
NOm. de personas
Nombre completo de la persona comisionada Denominaddn Tipa de visje acompadiantes del Importe asignado por
0 concepto de gastos de
del encargo o (Nacional / servidor piblico en y
vidtikos por 2l total de
comisidn Isternacional) &l encargo o
Nambre(s) Primer apaliido Segundo apeilido comision scompafantes
ASISTIR A LA
DAFNE SAMANTHA eral) MENA COORDINACION
JURIDICA PARA
Banco y CLABE interbancaria BANORTE 072690012410753616 COMPARECER A Nocional 0 (4
UNA DILGENTIA
AFC: | DIMDO01114UCS ADMINSTRATIVA
Lugar de adscripcion de la persona comisionada Lugar del encargo o comision Motivo del encarge o
Pals Estado Chadad Pais Estado Cludad Eamian
ASISTIR A LA
COORDINACION
- - JURIDICA PARA
Méxica Quintana Roo Cozumel México Quintana Roo Chatumal COMPARICIR A UNA
DILIGENCIA
ADMINISTRATIVA
Periodo del encargo o comisidn
Medio de Transporte
Transporte Piblica vy barco Homedsle Salida Regreso
{dia/mes/ato) {dia/mes/aio)
TERRESTRE Y MARITIMO st | 07/08/2025 08/04/2025
- Importe asignado por Importe asignado por concepto de |Importe asignado por concepto de gastos de
Denominacidn de la | concepto o« gastos de
Clave de partidas X ; gastos de Pasajes con motivo del Hospedaje con motivo del encargo o
partida Vidticos con mativo
€NCargo 0 comision comisién
eNcargo o comisiin
37201 A T vk ik 1,300.00
Nacionales
Pasajes Maritima (Cruce
37301 220.00
; Ferryl
37501 Hospedaje \ 792.00
37501 Vidticos {11/2) 1,018.50 ]
3,330.50
AUTORIZACION JEFE INMEDIATO TITULAR SUPERIOR ADMVO TITULAR AUTORIZADOR
= -

€ DABNE SAMANTHA G238 MENA
CAlERA

JOSE JACINTO SERRANG
ERENTE COMERCIAL

'

/
/ / .
VIVAS VIVAS NUEL SORIGUTIA BARRIENTOS
Y PNANCIERO " GERENTE OF{ ORGANISMO OP COZUMEL

Me comprometo o comprotar, ¢ Imparte asignado en concepto de vidticos y/o posajes, por 2! monto otorgodo y cof lo documentacidn correspondiente, y en su Coso reintegrar
log importes no devengodas, dentro de un perlodo mdximo de 5 dies ol térming de lo comisidn, en el evento de omitir esta obligocidn, outarizo me sea descontado el Importe
correspondiente de mi suekdo en lo quincena gue aplique,



iTu transferencia fue exitosa!

Transferir a otros
P ralf et Se o it R —p

Envie

$ 2435.79 MN

Desde Para

o :
¢ ‘

Nomina Banorte sin Cheq... COMISION D**** A**** p** |

BANORTE
Cuenta ****5361 Cuenta ****1392
Concepto de transferencia: Dev REQ 038 Dafne S

10/04/2025 - 11:59:55
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Memordndum No. CAPA/CI-D3/258/2025
Asunto: Citatorlo del trabajador Dafne Samantha Dzib Mena.

Chetumal, Quintana Roo, a 01 de abril de 2025.
‘2025, Afio del 50 Anlversario de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Quintana Roo”,

C. RUPERTO MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS.
" GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL.
PRESENTE.

Por medio del presente me permito solicitar la presencia del trabgjador C.
Dafne Samantha Dzib, personal adscrito @ dicho Organismo Operador
Cozumel, para que comparezca a esta Coordinacién Jurddica en fecha 07
de abrll de 2025, en horario de 2:00 p.m., para una diligencia de cardcter
administrativo laboral, por lo cual deberd informarle a dicha frabagjadora

que deberd fraer una identificacién vigente.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasién para
enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE P
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X LIC. CESAR SEDENO CEA.
COORDINADOR JURIDICO Y TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES,

C.c, p~ Minutario
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