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ANEXO 1.

SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Oficio Nimero: SEFIPLAN/SSI/0598/111/2025
Asunto: Aviso de Comisidn

Chetumal, Q. Roo; 28 de Marzo de 2025

*2025 Afio del 50 Aniversario de la Constitucion Palitica del Estada Libre y Soberana de Quintana Roo”

DRA. MARIA LUISA DEL CARMEN ALCERRECA MANZANERO
SUBSECRETARIA DE INGRESOS
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito informarle que ha sido comisionada a la Ciudad de Aguascalientes,
Aguascalientes, del 23 al 26 de abril de 2025, para acudir al Segundo Foro “Proyectos para el Desarrollo

Sostenible”: Agua y Energia Sustentable”.

Hora de Salida; 06:00 horas del dia 23 de abril de 2025.
Hora de Regreso: 15:00 horas del dia 26 de abril de 2025.

Agradeciendo de antemano su atencion, reciba un cordial saludo.

 ATENTAMENTE

LG, MARTHA PARROQUIN PEREZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
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Oficio de Comisién No. SEFIPLAN/SSI/0598/111/2025

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES [ANTICIPADO]

Ejerdicio Trimestre Tipo de Plazay nimero de | Clave o nivel | Denominacion del Denominacion del Area de
empleado del puesto pugsto cargo adscripcién
SENEIRRER SUBSECRETARIADE | ‘SUBSECRETARIA
2028 It 100 SUBSECRETARIA INGRESOS DE INGRESOS
28652
) it v Namero de
Nombre completo det (la) servidor(a) publico(a) s i Tipo de viaje personas Importe ejercido
encargo o c;)misiOn {Nacionat / acompafantes en el por el total de
i Primer Segundo Internacional) encargo o comision acompafantes
ombre(s) apeliido apellido del servidor plblico

MARIA LUISA DEL CARMEN ALCERRECA | MANZANERO ACUDIR AL SEGLINDO FORO

Banco y CLABE BANORTE “PROYECTOS PARA EL
interbancaria 072630010353854836 DESARROLLO NACIONAL 0 0
SOSTENIBLEY AGUAY
R.F.C, AEML670114DU2 ENERGA SUSTENTABLE"
Lugar de adscripcion del comisionado Lugar de! encargo o comision
- ; f N Motivo del encarga o comision
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad
MEXICO QUINTANA CHETUMAL | MEXICO | AGUASCALIENTES | AGUASCALIENTES ACUDIR AL SEGUNDO l_’ORO --pno:rs?fos pj\m EL DESARROLLO
ROO, SOSTENIBLE" AGUA Y ENERGIA SUSTENTABLE"
Periodo del encargo o comision
Medio de Transporte Hospedaje Salida Regreéo
(dia/mes/afio) (dia/mes/ano)
AEREO ssv/ | no 23/04/2025 . 26/04/2025
Clave (s) Presupuestal (es): 21111.06.1,06.2207.P012C0100000.04-001 .37501.1.1.01.25.001 ,
Clave de partidas Denominacion de fa partida Importe asignado por concepto de gastos de viaticos
373501 VIATICOS EN EL PAIS § 4,751.88
LA PERSONA AUTORIZACION TITULAR DEL AREA TITULAR DE LA
COMISIONADA JEFE(A) INMEDIATO ADMINISTRATIVA SECRETARIA DE FINANZAS
DE LA PERSONA Y PLANEACION
COMISIONADO
DRA., MAFE]A% SA DEL LIC. MARTHA: MTRA. ANA CAROLINA LIC, MARTHA PARROQUIN
CARMEN ALCERRECA PARROQUIN PEREZ, PECH ZELEDON. PEREZ.
MANZANERC. y /

‘Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de. vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacion
carrespondients, - en su casa reintegrar los importes na devengados, dentro de un periodo méximo de 5 dlas al T érmino de la comision, en el
evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.



Unes peEL SUBSECRETARIA DE INGRESOS
Oficio No: SEFIPLAN/SSI/0440/111/2025
Asunto: Solicitud de Hospedaje -

Chetumal, Quintana Roo a 28 de Marzo del 2025
“2025, Afio del 50 Aniversario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano. de Quintana Roo™

MTRA. ANA CAROLINA PECH ZELEDON
DIRECTORA GENERAL ADMINISTRATIVA
PRESENTE

Por este medio me permito solicitar a usted el recurso para cubrir el costo de hospedaje
para la persona servidora publica, para lo cual proporciono los siguientes datos:

i Maria Luisa del Carmen Aicerreca Manzanero.
Subsecretaria de Ingresos

28652

Aguascalientes, Aguascalientes.

23 al 26 de Abril de 2025

23, 24 y 25 de Abril de 2025
$6,109.56
07-26-90-01-03-53-85-48-36
malcerrecam@sefiplan.qroo.gob.mx

Adjunto al presente oficio copia de la orden de ministracion de viaticos y copia del aviso
de comisién, asi mismo el/la comisionado(a) se compromete a entregar fisicamente y via
correo electrénico (facturas.hospedaje2024@gmail.com) el Comprobante Fiscal Digital

por Internet (CFDI), el XML v la verificacién de la Boveda Fiscal en un plazo no mayor a &
dias habiles concluidos su comisién o realizara el reembolso a la Direcciéon General
Administrativa (Clabe Interbancaria: 012690001243967239) como lo establece el articulo -
42 de los Lineamientos para el ejercicio, control y comprobacion del gasto piblico
destinado al pago de vidticos, pasajes y demds erogaciones relacionadas con las
comisiones oficiales efectuadas por las personas servidoras publicas de la Administracion
Priblica Central y Paraestatal del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Quintana
Roo, publicados el 25 de agosto de 2023.

Sin otro asunto en particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo,
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DRA. MARIA LUISA DEL CAR \ ALCERRECA MANZANERO
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Oficio Nimero: SEFIPLAN/SS1/0439/111/2025

Asunto: Solicitud Boletos de Avion.

: Chetumal, Quintana Roo a 06 de marzo de 2025

“2025 Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

MTRA. ANA CAROLINA PECH ZELEDON
DIRECTORA GENERAL ADMINISTRATIVA.
PRESENT E. :

Por medio del presente, me permito solicitar a usted su apoyo para la gestion de boletos de avion con motivo de
asistir al Segundo Foro “Proyectos para el Desarrollo Soslenible”: Agua y Energia Sustentable” que se llevara a
cabo del 23 al 26 de abril 2025, en la Ciudad de Aguascalientes, Aguascalientes, con el siguiente itinerario:

NOMBRE
DRA. MARIA LUISA DEL CARMEN ALCERRECA MANZANERO
La Clave Presupuestal a afectar sera:
21111.06.1.06.2207.P012C0100000.04-001.37101.1.1.01.25.001
Itinerario Ruta Horario Fecha Aerolinea
Chetumal — Ciudad 09:14 am 23 deabril ™ Volaris
Ida De México ‘ 2025
Ciudad De México - 13:00 pm 23 de abril Aeroméxico
Aguascalientes 2025
Aguascalienles — 0618 am 26 de abtil. Aeroméxico
Regreso Ciudad De México — 2025
Chetumal

Sin otro ‘particular me despido y aprovecho el espacio para enviarle un cordial y afectuoso saludo.
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