DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE ARCHIVOS

QUINTAMA ROO DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
NSRS A GENERALES

Oficio No. DAD/MAT/528/2025
Asunto: MANTENIMIENTO DE A/A, INSTALACION DE
LAMPARAS Y VENTILADORES

Chetumal, Quintana Roo, a 25 de Julio del 2025

"Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo."

C. ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ.
AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

POR ESTE MEDIO, ME PERMITO INFORMARLE QUE HA SIDO COMISIONADO LOS DIAS 28 Y
29 DE JULIO DEL PRESENTE ANO, AL EMSAD VALLEHERMOSO, DEL MUNICIPIO DE
BACALAR, Q.ROO; PARA REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE A/A E INSTALACION DE
LAMPARAS Y VENTILADORES, ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE SE LE OTORGARAN

DOS MEDIOS DIAS DE VIATICOS, MISMOS QUE SERAN TRANSFERIDOS A SU CUENTA DE
NOMINA.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO: INGRESOS PROPIOS
SIN MAS POR EL MOMENTO, LE ENVIO UN CORDIAL SALUDO.

ATEN %ﬁE NTE

LICDA. LEYDI MARLENE/
DIRECTORA ADMINIST]

bi "’C',‘
Av. Héroes No. 310 entre Justo Sierra Y Bugambilias, C.P 77010. i
Chetumal, Quintana Roo, México
983 83 500 40 Ext 116
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Lugar y Fecha: Chetumal,Quintana Roo A 25 DE JULIO DE 2025
C.: ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ Adscripcion: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE ARCHIVOS
Puesto: AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES R.F.C.: MACA720708HR4

COMUNICACION DE LA COMISION

Me permito comunicar a Usted su comisién a: VALLEHERMOSO. Segun oficio: DAD/MAT/528/2025 durante 1.0 dias, del 28-07-2025 al 29-07-2025. Trabajos a desempefiar:
MANTENIMIENTO DE A/A, INSTALACION DE LAMPARAS Y VENTILADORES.

. . RESUMEN DEGOMBUSTIBLE .
FECHA ITINERARIO (RECORRIDO) DISTANCIA EN KM.
TOTAL KILOMETROS RECORRIDOS
0.0 ! 00 = 00 x 0.0
KM. Recorridos Rendimiento Vehiculo Litros Gasolina Precio Vigente

... ; RESUMENDEWVIATICOS -
LUGAR DE LA COMISION FECHA DIAS CUOTA DIARIA
Vallehermoso 28/07/2025 - 29/07/2025 1.0 678.84/339.42
Subtotal 3}

PASAJESYOTROS =
SubTotal $|

Banc
SANTANDER

56691807540

f | poliza 4140001 ,
824004143750100000 678.84
822004143750100000 678.84

Total 678.84 678.84

Hago constar que los recursos recibidos deberan ser comprobados durante cinco dias habiles posteriores al termino de la comision. En caso contrario autor ‘1‘9 paraque el importe aqui otorgado se me descuente de
mis percepciones que recibo del Celegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo a partir de la quincena siguiente de concluido el plazo establecido para || confroﬁacién.

COMIS|
C. ANTONI INEZ CHAVEZ “Lic JOSE-ANTONIO K

NOMBRE Y i

RMA

Licda. BRENDA R&Q ANTAMARIA GUERRERO Licda. LEYDI MAR )
Jefa del Departaniehe-dé Recursos Financieros Directora Admiﬁ’llsjl ]
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CERTIFICACION DE VIATICOS

Paasina 4
PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ANTE LA CUAL Séaggél;?ROLLO
LA COMISION
HAGO CONSTAR QUE EL; ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ
LABORO EN: NPLLE i el e s
LOS DIAS: 28 2% Be N

SEGUN EL OFICIO DE COMISION NO.: DAD/MAT/528/2025
ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA CERTIFICA QUE &L COMISIONADO PERMANECIO EN ESTE LUGAR EN LAS FECHAS QUE SE CITAN

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

PARA SER LLENADO POR EL COMISIONADO
INFORME DE LA COMISION

MOTIVO DE LA COMISION: MANTENIMIENTO DE A/A, INSTALACION DE LAMPARAS Y VENTILADORES

DE ACUERDO A LOS TRABAJOS Y ACTIVIDADES ENCOMENDADAS, ME PERMITO INFORMARLE LOS RESULTADOS DE LA
COMISION EFECTUADA:

" Declaro bajo protesta de decir la verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que se realizaron todas y
cada uno de los trabajos y actividades que arriba describo en el desempefio de la comisién encomendada y manifiesto tener conocimiento de las sanciones que
se aplicaran en caso contrario."

ANTONIO MARTINEZ CHAVEE/’

NOMBRE Y FIRMA DEL COMISIONADO

POR EL TITULAR QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMSENDADO lEDI\CI)'SFIEMPO Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS
ESTABLEC

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA O DIRECCION DE AREA
CORRESPONDIENTE
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