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ANEXO0 2 e
Oficio de Comision No. CAPA-00C-G-304-2025

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (ANTICIPADO)

) ) Tipo de Plaza y numero | Clave o nivel del | Denominacién | Denominacién del N
Ejercicio Trimestre Area de adscripcién
de empleado puesto del puesto cargo
CONFIANZA [ SUBGE
2025 1] 16 JEFE DE DEPTO RECURSODS S
108 MATERIALES ADMVA Y FINANC
Ndm. de personas KetaEte Sslhido 56
isi e . .. m r
Nombre completo de la persona comisionada DenGiinacsn Tipo de viaje acompafiantes del porte asig p
: . i concepto de gastos de
del encargo o (Nacional / servidor publicoen |
i : vidticos por el total de
comisidn Internacional) el encargo o =
Nombre(s} Primer apellido Segundo apellido comision acompanantes
LLEVAR Y RECOGER
MARCO ANTONIO LGPEZ PARRA MATERIAL DIVERSO
AL ALMACEN b
Banco y CLABE interbancaria: BANORTE 072690012410755944 GENERAL Rl i ‘
RF.C: LOPM6612161U8
Lugar de adscripcidn de la persona comisionada Lugar del encargo o comisidn Motivo del encargo o
Pais Estado Ciudad Pals Estado Ciudad comision
LLEVAR Y RECOGER
- MATERIAL DIVERSO
México intana Roo Cozumel México i a Roo £ al
Quinta Quintan hetum AL ACERN
GENERAL
Medio de Transporte Periodo del encargo o comisidn
Vehiculo oficial CZ-07 Chevrolet $10 placa Hospedaje Salida Regreso
TB-0282-M Mod.2023 (dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
TERRESTRE Y MARITIMO sl 04/08/2025 06/08/2025

Clave de partidas

Importe asignado por

Denominacionde la | concepto de gastos de

Importe asignado por concepto de
gastos de Pasajes con motivo del

Importe asignado por concepto de gastos
de Hospedaje con motivo del encargo o

partida Vidticos con motivo del i £
o encargo o comision comision
encargo o comision

37201 Pa sa.l jes Terrestres

Nacionales
37301 Pasajes Maritimo (Cruce 5,800.00

Ferry)
37501 Hospedaje 1,810.00
37501 Vidticos (2 1/2) 1,980.00 !

9,590.00
LA PERSC!I\IA COMISIONADA AUTORIZACIONYEFE INMEDIATO TITULARSUPERIOR TITULAR AUTORIZADOR

\
JEFE DEL DEPTO. DE REG. MATERIALES

MARIA VIVAS VIVAS
SUBGERENTE ADMYO Y FINANCIERO

NTE DEL ORGANISMO OP COZUMEL

Me comprometo a r:ampmbar el importe asignado en concepto del vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacién correspondiente, y en su caso
reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo méximo de 5 dias al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el
importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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Oficio No. CAPA-OOC-G-304-2025

Asunto: Comision.

Cozumel, Quintana Roo, a 28 de julio del 2025

' “2025, Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. MARCO ANTONIO LOPEZ PARRA
JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE:

Por medio de la presente me dirijo a usted para informarle que se le comisiona los
dias 04, 05 de agosto a la Ciudad de Chetumal Q.ROO, Regresando el dia 06 a la
isla de Cozumel e incorporandose a sus labores el dia 07 de agosto del presente
ano, para trasladarse con el Vehiculo CZ-07 Chevrolet S10 Camioneta Redilas
Modelo 2023 con placas de circulacion TB-0282-M, para recoger material diverso
en el Almacén General de esta Comision de Agua Potable y alcantarillado.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.c.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech. Jefe del Depto. de Recursos Humanos en el Org- Oper. Cozumel.

C.c.p. Archivo/ Expediente
RMG /[dota*

!'
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Oficio No. CAPA-O0OC-G-305-2025
Asunto: solicitud de combustible.
Cozumel, Quintana Roo, a 28 de julio del 2025

“2025, Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAS
COORDINADOR, ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y DE ARCHIVO.
PRESENTE:

Por medio de la presente y de la manera mas atenta me dirijo a usted para solicitar
su amable intervencién para el suministro de $ 3,500.00 (son: tres mil quinientos
pesos 00/100 m.n.) para la unidad CZ-07, Chevrolet S10, Camioneta Redilas
Modelo 2023, con placas de circulacién TB-0282-M, los cuales se deberan cargar a
la tarjeta # 07, Lo antes mencionado se requiere debido a que se le comisiona al C.
Marco Antonio Lépez Parra a la Ciudad de Chetumal Q. Roo los dias del 04 al 06
de agosto del presente afio para recoger material diverso en el Almacén General de
esta Comision de Agua Potable y alcantarillado.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

TAMENTE

CAP& ‘

u‘-ml mum}.
\ u..;,mun-.n.lm

: GURIGUTIA BARRIENTOS
RENTE EN EL ORG. OPER, COZUMEL

C.c.p.- Lic Joaqum Israel Perez Maldonado- Director De Recursos Materiales Y De Archivo En La Ciudad DelGha e

C C. p Llc Viady Luz Maria Vivas Vivas. Sub-Gerente Admiva y Finan. en el Org. Oper. Cozumel
C.¢.p.- C. Marco Antonio Lopez Parra. Jefe del Depto. de Recursos Materiales en el Org. Oper. Cozumel
C.c.p. Archivo/ Expediente o

RMG/dota*

|
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CAPA

COMISION
DE AGUA POTABLE
¥ ALCANTARILLADO

QUINTANA ROO ; SEEETR0E
e COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

ORGANISMO OPERADOR COZUMEL
075/2025

REQUERIMIENTO
COZUMEL,QUINTANA ROO JULIO 28, 2025

LIC. HUGO FEDERICO GARZA SAENZ

DIRECTOR GENERAL DE LA C.A.P.A DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AT'N:

C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAS

COORDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ARCHIVOS. DE LA
C.A.PA. DEL ESTADO DE Q.ROO

PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, ME SEAN ENVIADOS LOS RECURSOS A LA CTA.
01720154967341 DE BANCO AZTECA, SA PARA CUBRIR GASTOS DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL, POR
UN IMPORTE DE $13,380.00 (SON:TRECE MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS 00/100 M.N.) POR LOS SIGUIENTES
CONCEPTOS:(pasajes y viaticos C. Marco Antonio Lépez Parra y José A. Villalobos May, para llevar y recoger material
diverso en almacen general.)

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES $ 13,380.00
372 PASAJES TERRESTRES -
37201 PASAJES TERRESTRES NACIONALES -
373 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES 5,800.00
37301 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRE: 5,800.00
375 VIATICOS EN EL PAIS 3,960.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS 3,960.00
375 VIATICOS EN EL PAIS 3,620.00
37501 VIATICOS EN EL PAIS (HOSPEDAJE) 3,620.00
TOTAL 13,380.00
AUTORIZO

C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAS, |

”MANUEL ZURIGUTIA BARRIENTOS
GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL  00RpINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ARCHIVOS. DE LA
C.A.P.A DEL ESTADO DE Q.ROOQ



