DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE ARCHIVOS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES
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Oficio No. DAD/MAT/620/2025
Asunto: COMISION PLANTEL SABAN
Chetumal, Quintana Roo, a 8 de Septiembre del 2025

"Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo."

C. ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ.
AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

POR ESTE MEDIO, ME PERMITO INFORMARLE QUE HA SIDO COMISIONADO LOS DIAS
17,18,19 Y 20 DE SEPTIEMBRE, AL PLANTEL SABAN; PARA REALIZAR TRABAJOS DE
REHABILITACION DE LABORATORIO, DE ELECTRICIDAD, REUBICACION E INSTALACION
DE EQUIPOS DE A/A, ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE SE LE OTORGARAN TRES DIAS
DE VIATICOS, MISMOS QUE SERAN TRANSFERIDOS A SU CUENTA DE NOMINA.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO: INGRESOS PROPIOS R24

SIN MAS POR EL MOMENTO, LE ENVIO UN CORDIAL SALUDO.
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Lugar y Fecha: Chetumal,Quintana Roo A 08 DE SEPTIEMBRE DE 2025
C.: ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ Adscripcion; DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE ARCHIVOS
Puesto; AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES R.F.C.: MACA720708HR4

COMUNICACION DE LA COMISION

Me permito comunicar a Usted su comision a; SABAN. Segtin oficio: DAD/MATI/620/2025 durante 3.5 dias, del 17-09-2025 al 20-09-2025. Trabajos a desempeniar: REHABILITACION
BARNOS, PINTURA Y DE LABORATORIO INFORMATICA, ELECTRICO Y MESAS MULTIDICIPLINARIAS.

DISTANCIA EN KM.

ITINERARIO (RECORRIDQ)

FECHA l

TOTAL KILOMETROS RECORRIDOS 0.0
00 I 00 = 0.0 x 00 =
KM. Recorridos Rendimiento Vehiculo Litros Gasolina Precio Vigente Importe

LUGAR DE LA COMISION FECHA DIAS CUOTA DIARIA IMPORTE
Saban 17/09/2025 - 20/09/2025 3.5 678.84/339.42
Subtotal $

SubTotal $

56691807540

SANTANDER

824004143750100000 2,375.94

8220(4143750100000 2,375.94
{
Total|  2,375.94|  2,375.94

Hago constar que los recursos recibidos deberan ser comprobados durante cinco dias habiles posteriores al termino de la comisién. En caso contrario autorizo para que el Importe aqui otorgado se me descuenle de
mis percepciones que recibo del Colegio de Bachilleres de! Estado de Quintana Roo a partir de la quincena siguiente de concluido el plazo eslablecido para‘lla c?m\robaclén.

C. ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ

NOMBRE Y FIR
150

Licda. BRENDA RRQUE T RIA GUERRERO
Jefa del Depart§ mo_g,e/Rﬁfursos Financieros
T
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PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLfCDgMﬁIS\IngAD ADMINISTRATIVA ANTE LA CUAL SE DESARROLLO

HAGO CONSTAR QUE EL: ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ

LABOROEN: _PLATEL < QB

LOS DIAS: 1>, 18 14 20 DE SePTIEmBRE 2075
SEGUN EL OFICIO DE COMISION NO.: DAD/MAT/620/2025

ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA CERTIFICA QUE EL COMISIONADO PERMANECIO EN ESTE LUGAR EN LAS FECHAS QUE SE CITAN
Y REALIZO LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS DE ACUERDO AL OFICIO ANTES CITADO. SOLEGIO [y,

o g §
933

DEL ESTADO DE
\ﬁ | Wz : 1 QSBLLOIA R00
B Lomzz ODied PLANTEL SABAN

TLAVE 23ECBODIN "
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

PARA SER LLENADO POR EL COMISIONADO
INFORME DE LA COMISION

MOTIVO DE LA COMISION: REHABILITACION BANOS, PINTURA Y DE LABORATORIO INFORMATICA, ELECTRICO Y MESAS
MULTIDICIPLINARIAS

DE ACUERDO A LOS TRABAJOS Y ACTIVIDADES ENCOMENDADAS, ME PERMITO INFORMARLE LOS RESULTADOS DE LA
COMISION EFECTUADA:

" Declaro bajo protesta de decir la verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que se realizaron todas y
cada uno de los trabajos y actividades que arriba describo en el desempefio de la comisién encomendada y manifiesto tener conocimiento de las sanciones que

se aplicaran en caso contrario."
/‘ ]
ANTONIO,/@@%NEZ CHAVEZ
l/’ “

NOMBRE Y FiRiyj/A DEL COMISIONADO

POR EL TITU UE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADO EN TIEMPO Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS
ESTABLECIDOS

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA O DIRECCION DE AREA
CORRESPONDIENTE
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