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ANEXO 3.

Oficio de Comisién No. ICA/DG/DDYCD/0057/2025

INSTITUTO DE LA CULTURA Y LAS ARTES DE QUINTANA ROO
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (ANTICIPADO)
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“Me comprometo a comprobar, el importe asignade en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacidn correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al
término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo
en la quincena que aplique”.




Oficio No. ICA/DG/DDYCD/0057/2025
Asunto: Comision
Chetumal, Quintana Roo, septiembre 1 de 2025
“2025, Aiio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. ALEX EDUARDO CORONA PEREZ
AUXILIAR DE INFORMATICA
PRESENTE

Por este medio, hago de su conocimiento que se le comisiona el dia de manana
miércoles 3 de septiembre del afio en curso, para la instalacion de un reloj

checador en el Parque del Jaguar, en el Municipio de Tulum Quintana Roo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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Instalaciéon de un reloj checador en el Parque del
Jaguar, en el Municipio de Tulum Quintana Roo

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo

Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2025

Periodo que se reporta
septiembre

Tipo de viaje

Nacional

Datos de la comisién

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México




Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Tulum

Motivo del encargo o comision

Instalacién de un reloj checador en el parque del Jaguar
Fecha de salida

09/03/2025 - 07:00

Fecha de regreso

09/03/2025 - 18:00

Datos de la partida

Importe ejercido por partida de viaticos

641.00

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
641.00

Importe total no erogado
37.83

Fecha de entrega del informe
2025-09-10

Reportes

Actividades realizadas

Se realizé la instalacién asi como la configuracion del dispositivo y el registro del personal que usaré el reloj checador.
Resultados obtenidos

Se instal6 y se configuré con éxito el dispositivo, por lo que, con el reloj checador se podré obtener el registro de
entrada y salida del personal.

Contribuciones

Se configuré el reloj checador para registrar la entrada y salida del personal, por lo que se tendré un mejor monitoreo
de personal.

Conclusiones

La instalacién del reloj checador se completé con éxito. Se validé el carrecto funcionamiento del equipo mediante
pruebas de registro con el personal, por lo que el dispositivo se ha puesto en operacion para su uso diario.

Datos de la informaciéon

Periodo de actualizacién

julio - septiembre

Fecha de actualizacién de la informacién

2025-09-10

Fecha de validacién de la informacién

2025-09-11

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacion
Direccién Administracion, Planeacion Gestién cultural, de archivos, normatividad y Mejora Regulatoria

Importe total de la comisién
641.00



Nombre completo
Alex Eduardo Corona Pérez
Cargo

Auxiliar de Informéatica

COMISIONADO
(Nomrbre
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DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACIGN ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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