Asunto: Comprobaci6n de viaticos.

Chetumal, Q. Roo, a 14 de octubre de 2025

"2025, Afio del 50 Aniversario de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano De Quintana Roo”.

LIC. LISBETH ESPINOZA HERRERA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y
DE ARCHIVOS DEL IMOVEQROO.

PRESENTE.

Por este medio adjunto la comprobacién original de los viaticos autorizado al Lic. Vicente Joel Jiménez Quijada, por la cantidad
de $2,262.80 (Son: Dos mil doscientos sesenta y dos pesos 80/100M.N.), que fue utlizado en la comision No.
IMOVEQROO/DCLEMA/290925-01/IX/2025, para el Municipio de Felipe Carrillo Puerto, de los dias 07 al 09 de octubre del
presente afio, con motivo frasladar al personal de Licencias, coordinar la logistica y captura para la expedicion de Licencias y
Permisos de conducir en la localidad de Chunhuhub del Municipio de Felipe Carrillo Puerto, en compaiiia de la Mtra. Violette Eljure
Eljure, Directora de Control de Licencias y Enlace con los Municipios y Agrupaciones, la Mtra. Suemi Carolina Amaro Escalante,
Jefa del Departamento de Emision y Control de Licencias, la Mtra. Alondra Guadalupe Pérez Pech, Analista Técnico y el Lic. Hiram
Abif Sabido Santamaria, Capturista, en los términos que se detallan a continuacion:

Copia de oficio de comision.

Copia de la orden de ministracion.

Oficio No. IMOVEQROO/DCLEMA/141025-001/X/2025, en el que se solicita la suficiencia presupuestal.
Oficio en el que se autoriza la suficiencia presupuestal.

Formato de Operaciones Efectuadas No Comprobables por Concepto de Vidticos (En caso de aplicar).
Informe de comision (Generado y publicado atreves del sistema de comisiones abiertas).

L

Lo anterior, para los fines administrativos a los que haya lugar.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

— )

LIC. VICENTE JOEL JIMENEZ QUIJADA
CAPTURISTA

C.c.p. Expediente / Minutario.
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Oficio No. IMOVEQROO/DCLEMA/290925-001/IX/2025
Asunto: Oficic de Comisién.

Chetumal, Quintana Roo, 2 29 de septiembre de 20725.
2025, Afio del Aniversario del 50 Aniversario de la Constitucién Polftica
del estado Libre y Soberano de Quintana Roo”.

LIC. VICENTE JOEL JIMENEZ QUIJADA
CAPTURISTA.
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 5 fraccidn Vi v Xi, articulo 6 y 7 de los Lineamientos para regular el otorgamiento de viéticos y pasajes,
en la administracidn publica central Y paraestatal del Estado de Quintana Roo. Y articulo 16 fraccién X1V del Estatuto Orgdnico del
Instituto de Movilidad del Estado de Quintana Roo. Por este conducto y de la manera més atenta me dirijo a usted, para informarle gue
se le comisiona de acuerdo a lo siguiente:

ACTIVIDADES:

e  Traslado de personal de la Direccién de Control de Licencias y Enlace con los Municipios y Agrupaciones
® Coordinacion del personal y [a logistica para la expedicién de licencias v permisos de conducir en la Localidad de Chunhuhub
del Municipio de Felipe Carrillo Puerto.

FUNCIONES:

®  Coordinar la operatividad de la Emisién de Licencias y Permisos que se van a tramitar en lz Unidad Mdvil.

OBJETIVO:

e  Emitir licencias y permisos de conducir en estas localidades de dificil acceso en compafiia de una servidora, de la Mtra. Suemi
Carolina Amaro Escalante, Jefa del Departamento de Emisién y Control de Licencias, la Mtra. Alondra Guadalupe Pérez Pech,
Analista Técnico de esta Direccidn v el Lic. Hiram Abif Sabido Santamaria, Capturista.

TEMPORALIDAD: Los dfas 07 al 09 de octubre del 2025.

“Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la comprobacién de vidticos otorgados, se realizé tomando en consideracion que las
actividades desempefiadas corresponden a actividades operativas que implican estar a disposicién de las necesidades del servicio”

Para tal efecto deberd realizar |la gestién ante el drea correspondiente del hospadaje y combustibie.

Es responsabilidad del comisionado turnar copia del oficio de comisién al departamento de recursos humanos para su justificacidn de
la omisién del registro del reloj checador.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted envidndole un cordial saludo.

Mitra. Violette Eljure Eljure o
Directora de Control de Licencias y Enlace %?}II}_ZE'QS
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Municipios y Agrupaciones '
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C.CP.- Departamento de recursos humanos del IMOVEQROO,
Expediente / Minutario.
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ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJIES {ANTICIPADOQ)
Oficio de Comisién No. IMOVEQROC/DCLEMA/290925-001/1X/2025.

Clave ! —[
- ] -o
Ejercicio Trimestre Tipe de Félaza ¥ Numero de nivel Denominacion Denominacion Area de
mpleado dej del pueste del cargo adscripcidén
puest
o
l Dcf:reccfénrndde
N s ontrol de
2025 e ( Conflanza#432 9999% Capturista Licencias y Enlace
con los Minicipios
4 ! ¥ Agrupaciones.
Py iy
Nombre completo de Ia persona comisionada - o Ndmero de personas ignado por
Denominacién del T(lgggggaz?_}e acompafantes en el Senceptace
encargo o comisién 1 sl encargo o comisién de . gasto de
- nternacional) l2 persona comisionada viaticos por el
Nombre(s) Primer Segundo total de
apellido apellido acompahantes
Vicente Joel Jiménez Quijada
Banco: BEVA MEXICO, SA.
No. de tarjeta: 4555113015091350 Emitir licenciasy permisos
de conducir en Ia Unidad
Mévil NACIONAL o] o]
R.F.C: JIQVS3IISCFS
Lugar de adscripcién de la u e
Persona comitanads Lugar del encargo o comisién
Motive del encargo o comisidn
- Ciudad/L - Ciudad/Loc
Pais Estado ocalidad Pais Estado alidad )
Traslado de personal y coordinar la logistica y captura para la expedicién de
Licencies y Permisos de conducir en la localidad de Chunhuhub del Municipio
e g Quintana o Quintana de Felipe Carrillo Puerto, en compania de la Mtra. Violette Eljure Eljure, Directora de
México Roo Chetumal México Roo Chunhuhub Control de Licencias y Enlace con los Municipios y Agrupaciones, la Mtra. Suemi
Carolina Amaro Escalante, Jefa del Departamento de Emisién y Conrtrol de Licencias,
la Mtra, Alondra Guadalupe Pérez Pech, Analista Técnico y el Lic. Hiram Abif Sabido
Santamaria, Caprurista.
= . Pericdo del Encarge o Comision
Medio de Transporte Hospedaje — = — = =3
P peda) Salida (Dia/Mes/Afc Regreso (Dia/Mes/Afio
Vehiculo Oficial Si 07/10/2025 09/10/2025
Clave de partidas Denominacién de la partida Importe asignado por concepto de gastos de visticos
37501 VIATICOS EN EL PATS $2,262.80

Validacién del departamento programacion y presupuesto:

L

LA PERSONA \4 AUTORIZACION JEFE(A) INMEDIATO TITULAR DEL AREA TITULAR
COMISIONA DE LA PERSONA COMISIONADA ADMINISTRATIVA
oy
L~ ' = fe Lisheth Espingza :
Mtra. Vidlette Eljyre El Herrers Mtro. Rafael Herndndez Kotasek

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y,/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacicn correspondiente,
¥ en su caso refntegrar los importes no devengados, dentro de un periodo méximo de 5 dfas hdbiles al término de la comisidn, en el evento de omitir esta

obligacicn, autorizo me sea descontado el Importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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MEMORANDUM No. IMOVEQROO/DCLEMA/141025-001/X/2025.
Asunto: Solicitud de Suficiencia Presupuestal. (ANTICIPADO)
Chetumal, Q. Roo, a 14 de octubre de 2025
*2025, Afo del 50 Aniversario de la Constitucién Politica
dc; Estado Libre y Soberano De Quintana Roo”.

LIC. LISBETH ESPINOZA HERRERA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y
DE ARCHIVOS DEL IMOVEQRQO.
PRESENTE.
AT’N LIC. VIRGINIA GUADALUPE VILLANUEVA QUIJANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO.

Por este conducto y de la manera més atenta me dirijo a usted, para solicitarle Suficiencia Presupuestal de la partida de Viaticos
por el importe de $2,262.80 (Son: Dos mil doscientos sesenta y dos pesos 80/100 M.N.), lo anterior solicitado en la Comision Oficio
No. IMOVEQROO/DCLEMA/290925-001/1X/2025, para el Municipio de Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo; para los dias 07 al
09 de octubre de 2025, del comisionado Lic. Vicente Joel Jiménez Quijada, cor motivo trasladar al personal de Licencias, coordinar
|la logistica y captura para la expedicién de Licencias y Permisos de conducir en la localidad de Chunhuhub del Municipio de Felipe
Carrillo Puerto, en compaiiia de la Mtra. Violette Eljure Eljure, Directora de Control de Licencias y Enlace con los Municipios y
Agrupaciones, la Mtra. Suemi Carolina Amaro Escalante, Jefa del Departamento de Emision y Control de Licencias, la Mtra.
Alondra Guadalupe Pérez Pech, Analista Técnico y el Lic. Hiram Abif Sabido Santamaria, Capturista.

DATOS DE LA COMISION

FECHADE | FECHA DE 2
LUGAR INICIO TERMINO TARIFA DIAS IMPORTE
Chunhuhub,
Felipe Carrillo | 1095 | 09/10/25 | $905.12 2.5 $2,262.80
Puerto, Quintana
Roo.
MOTIVO DE LA COMISION
Traslado de personal, realizar |a captura de informacién, Biométricos y cobro mediante el Sistema de Netpay, para la
emision de licencias y permisos de conducir de las Unidades Moviles y levantar encuestas de caravanas.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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MTRA. VIOLETT/ LJZRE ELJURE ucﬁf**" AGR

DIRECTORA DE CONTROL DE LICENCIAS Y ENLACE
CON LOS MUNICIPIOS Y AGRUPACIONES.

C.c.p. Expediente / Minutario.




Formato de Operaciones Efectuadas No Comprobables por Concepto de Viaticos

Chetumal, Quintana Roo, a los 14 dia{s) del mes de octubre de 2025,
*2025, Ano del 50 Aniversario de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano De Quintana Roo”.

LIC. LISBETH ESPINOZA HERRERA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION, FINANZAS
Y ARCHIVOS DEL IMOVEQROO.

PRESENTE

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 36, tercer parrafo de los LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO, CONTROL Y
COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO DESTINADO AL PAGO DE VIATICOS, PASAJES Y DEMAS EROGACIONES
RELACIONADAS CON LAS COMISIONES OFICIALES EFECTUADAS POR LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE

de la comisién que me fue encomendada, con motivo trasladar al personal de Licencias, coordinar la logistica y captura
para la expedicién de Licencias y Permisos de conducir en la localidad de Chunhuhub del Municipio de Felipe Carrillo
Puerto, en compafia de la Mtra. Violette Eljure Eljure, Directora de Control de Licencias y Enlace con los Municipios y
Agrupaciones, la Mtra. Suemi Carolina Amaro Escalante, Jefa del Departamento de Emisién y Control de Licencias, la
Mtra. Alondra Guadalupe Pérez Pech, Analista Técnico y el Lic. Hiram Abif Sabido Santamaria, Capturista, Capturista en
los términos que se detallan a continuacion:

No. de Oficio de Comisién: IMOVEQROO/DCLEMA/280925-001/1X/2025.

Monto total otorgado Monto equivalente al 100%

$2,262.80 $2,262.80

Desglose de Operaciones Efectuadas No comprobables por Concepto de Viaticos

Fecha Concepto Importe del Gasto

07/10/25 ALMUERZO EN TRAMO CARRETERO $250.00
07/10/25 COMPRA EN TIENDA LOCAL $250.00
07/10/25 CENA $300.00
08/10/25 DESAYUNO LOCAL DE LA AUDIENCIA $250.00
08/10/25 ALMUERZO $180.00
08/10/25 CENA $300.00
09/10/25 DESAYUNO $200.00
09/10/25 ALMUERZO $360.00
09/10/25 COMPRA EN TIENDA LOCAL $172.80
Total $2,262.80

Desglose de Operaciones Efectuadas No comprobables por Concepto de Viaticos
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UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

“Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la comprobacion de vidticos otorgados, se realizé tomando en

consideracion que las actividades desemperfiadas corresponden a actividades que implican estar a disposicién de las
necesidades del servicio”.

= "‘-"\\ ; / y f /
LIC.VICENTE JOEL JIMENEZ QUIJADA MTRA.V E'I'é 'RE ELIURE

DIRECTORA DE CONTROL DE LICENCIAS Y ENLACE
EARTUHESA CON LOS MUNICIPIOS Y AGRUPACIONES




COBIERNO DE E

2022[2027

SABGOB

SECRETARIA
ANTICORRUPCION
Y BUEN GOBIERNO

Emitir Licencias y Permisos de Conducir en Zonas

Rurales

Datos Generales

Instancia Gubernamental

INSTITUTO DE MOVILIDAD DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Tipo de servidor publico
No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisidn sin gasto para el sujeto obligado

Ejercicio

2025

Periodo que se reporta
octubre

Tipo de viaje

Local

Datos de la comisién

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México




Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Loc. Chunhuhub del Municipio de Felipe Carrillo Puerto

Motivo del encargo o comision

Traslado de personal, realizar la captura de informacién, Biométricos y cobro mediante el Sistema de Netpay, para la
emisi6n de licencias y permisos de conducir de las Unidades Méviles y levantar encuestas de caravanas.

Fecha de salida

10/07/2025 - 12:00

Fecha de regreso

10/09/2025 - 20:35

Datos de la partida |
Viaticos ministrados N\
2262.80 (O
Viaticos no comprobables %
2262.80 '
Importe ejercido por partida de viaticos

2262.80

Recurso econémico

Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comisién

2262.80

Importe total no erogado

0.00

Fecha de entrega del informe

2025-10-14

Reportes

Actividades realizadas

* Traslado de personal
* Realizar la captura de informacion, Biométricos y cobro mediante el Sistema de Netpay, para la emisién de licencias

y permisos de conducir de la Unidad Mévil.
Resultados obtenidos
* Se emiti6é un total de 224 licencias.

Contribuciones

* Se logre atender al mayor nimero de solicitantes que fueron a tramitar sus licencias de conducir en las diferentes
modalidades.

Se brindo de igual manera informacion al resto de la poblacién que quedo pendiente de tramite.

Conclusiones
= Derivado del éxito obtenido en la Emisién de Licencias por medio de la Unidad Mdvil y la satisfaccion de la
ciudadania, se gestiond la apertura de una nueva agenda para retomar la caravana en otras localidades de este

Municipio.

Datos de la informacion



Periodo de actualizacion

octubre - diciembre

Fecha de actualizacién de la informacién

2025-10-14

Fecha de validacion de la informacion

2025-10-14

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacidén
DIRECCION DE CONTROL DE LICENCIAS Y ENLACE CON LOS MUNICIPIOS Y AGRUPACIONES

Importe total de la comision
2262.80

Nombre completo

Vicente Joel Jiménez Quijada

Cargo

Capturista

COMISIONADO

(Nombre y firma) C

\ X } = § l~. r..- - ?/‘
Nicenfe oA Funeny] Fugadc

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.,




