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REQUERIMIENTO 1 1 6/2025

COZUMEL,QUINTANA ROO NOVIEMBRE 06, 2025

C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAS

COORDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ARCHIVOS.
DE LA C.A.PA. DEL ESTADO DE Q.ROO

PRESENTE

POR MEDIO DEL PRESENTE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, ME SEAN ENVIADOS LOS RECURSOS A LA CTA.
01720154967341 DE BANCO AZTECA, SA PARA CUBRIR GASTOS DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL, POR
UN IMPORTE DE $649.50 (SON:SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS 50/100 M.N.) POR LOS SIGUIENTES
CONCEPTOS:(viaticos devengados Hanya Rendon Elias fue a presentar documento en el juzgado del noveno distrito.)

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES $ 649.50
372 PASAJES TERRESTRES 130.00
37201 PASAJES TERRESTRES NACIONALES 130.00
373 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES 180.00
37301 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRE:! 180.00
375 VIATICOS EN EL PAIS 339.50
37501 VIATICOS EN EL PAIS 339.50
375 VIATICOS EN EL PAIS -
37501 VIATICOS EN EL PAIS (HOSPEDAJE)
TOTAL : 649.50

AUTORIZO

— C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAS

GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL  00RDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ARCHIVOS. DE LA
C.A.P.A DEL ESTADO DE Q.ROO



W

ANEX0 3

CAPA
COMISION

DE AGUA POTABLE
Y ALCANTARILADO

5

Oficio de Comisién No. CAPA-OOC-G-0477/2025

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (DEVENGADOS)

. X Tipo de Plaza y numero de Clave o nivel del | Denominacién | Denominacién del Area de
Ejercicio Trimestre )
empleado puesto del puesto cargo adscripcidn
BASE ;
2025 4 1 AUXILIAR GENERAL ] AUXILIAR GENERAL RECHRSS
3906 MATERIALES
Nombre completo de la persona comisionada Ndmero de
ersonas
Denominacion Tipo de viaje a Importe ejercido
) acompafiantes en
. . ) del encargo o (Nacional / el encareo o por el total de
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido comisién Internacional) i 8 acompafiantes
comisién del
servidor publico
HANYA ABIGAIL RENDON ELiAS PREEATAR
; ) DOCUMENTACION
Banco y CLABE interbancaria: BANORTE 072690012410759050 e NACIONAL 0 0
VEN
R.F.C. | REEH981003Q42 O PETIID
ugar de adscripcién de la persona comisionad Lugar del encargo o comision Periodo del encargo o comisién
Hletes Medlade Salida Regreso
. " i encargo o Transporte
Pais Estado Ciudad Pals Estado Ciudad comisién
MARITIMO/TERRES |  (dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
PRESENTAR
QUINTANA DOCUMENTACION 04/NOV/2025
MEXICO QUINTANAROO | COZUMEL MEXICO ROO CANCUN Men EL JuzGADO DEL BARCO-ADO 04/NOV/2025 1/2 DIA
NOVENO DISTRITO
Importe ejercido por el encargo o comisidn
Clave (s} Presupuestal (es): (28)
Importe’
, Importe o o
asighado eiercido en Importe ejercido | Importe de gastos
por j., . _— en gastos de de Hospedaje no
o 3 Vidticos y Importe de gastos de Viaticos y 3 i
Clave de Denominacién jconcepto de j : . Importe asignado por conceptode | Hospedaje con erogados
. ) Pasajes con Pasajes no erogados derivados X _ )
partidas de la partida [ gastos de . L. gastos de Hospedaje motivo del derivados del
- motivo del del encargo o comisién
Vidticos y encargo o encargo o
. encargo o s et
Pasajes o comision comisién
comisién
PASAJE
37201 130.00 130.00
TERRESTRE
PASAJE
37301 j 180.00 180.00
MARTITIMO
37501 VIATICOS 339.50 495.80 ; 0.00 0.00 0.00
Respecto a los informes sobre el encargo o comisién
Fecha de entrega del informe de la comision o encargo .
encomendado Hipervinculo al informe de la comisién o encargo | Hipervinculo a los comprobantes fiscales o constancia de
p encomendado desempefio de labores
(dia, mes, afio)
05/NOV/2025 https://transparenciafocalizada.qroo.gob.mx/user/login https://transparenciafocalizada.qroe.gob.mx/user/login
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0 Y FINANCIERO

#

GERENTE DELORGANISMO OP COZUMEL

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacidn correspondiente, y en su caso
reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacion, autorizo me sea descontado
el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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Oficio No. CAPA-OOC-G-477-2025
Asunto: El que se indica.
Cozumel, Quintana Roo, a 04 de noviembre del 2025

2025, Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. HANYA ABIGAIL RENDON ELIAS
AUXILIAR GENERAL
PRESENTE:

Por medio de la presente me dirijo a usted para informarle que se le comisiona el
dia 04 de noviembre a la Ciudad de Cancun Q. Roo de manera urgente, Regresando
el mismo dia a la isla de Cozumel, para presentar documentacién en el Juzgado
Noveno de Distrito.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo

C. R+ URIGU'TIABARRIENTOS
GERENTE EN EL ORG. OPER. COZUMEL

C.c.p.- Lic. Vlady Luz Maria Vivas Vivas. Sub-Gerente Admiva y Finan. en el Org. Oper. Cozumel

C.c.p.- C. Marco Antonio Lépez Parra. Jefe del Depto. de Recursos Materiales en el Org. Oper. Cozumel "
C.c.p. Teresita De Jests Pacheco Méndez, Jefa Del Departamento De Recursos Financieros en El Organismo Operador Cozumel.
C.c.p. Archivo/ Expediente
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Oficio No. CAPA-OOC-G-484-2025
n Asunto: el que se indica

Cozumel, Quintana Roo, a 06 de noviembre del 2025
“2025, Afio del 50 Aniversario de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. HECTOR SEGUNDO MASEGOSA LLANAS

- COORDINADOR ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ARCHIVO
DE LA CAPA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
PRESENTE:

Por este conducto solicito de la manera mas atenta, su intervencién para el tramite de
los recursos por concepto de viaticos devengados que se utilizaron de manera urgente
para llevar documentacion referente a Informacion de Cumplimiento de Ejecutoria en
el Juzgado Noveno de Distrito en la Ciudad de Cancun, Quintana Roo, cabe mencionar

que dicha documentacion es un acuse de recibido, por lo tanto, se ocupd més tiempo
“de lo estimado.

Sin mas por el momento le envié un cordial y afectuoso saludo

ATENTAMENTE
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C. RUPER}O MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS
G;RENTE ORGANISMO OPERADOR COZUMEL

C.c.p.- Lic. Vlady Luz Maria Vivas Vivas Subgerente Administrativo. Y Financiero En El Org. Oper. Cozumel m——
C.c.p. Teresita De Jesus Pacheco Méndez, Jefa Del Departamento De Recursos Financieros en El Organismo Operador Cozumel.
C.c.p. C.c.p. Archivo/ Expediente .

RMG/dota*

SR 5% \capa -
m = COMBION
E k) EFM, | OF sCUA POTADLE
S bt

67 NOV 2025 O«

202212027

= ot

RECURSOS FINANCIERGSTO

CAPA

COMISION
DE AGUA POTABLE
¥ ALCANTARILLADO



