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Recabar las firmas del Convenio de Anticipo a
Cuenta de Recursos del Fondo de Aportaciones para
la Seguridad Publica (FASP) 2026, asi como
gestionar y distribuir material de limpieza,
papeleria y consumibles de oficina.

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2026

Periodo que se reporta

marzo

Tipo de viaje

Nacional

Datos de la comisidon

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
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Othdn P. Blanco

Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Cancun, Playa del Carmen y Tulum

Motivo del encargo o comision

Recabar las firmas del Convenio de Anticipo a Cuenta de Recursos del Fondo de Aportaciones para la Seguridad
Publica (FASP) 2026, asi como gestionar y distribuir material de limpieza, papeleria y consumibles de oficina.
Fecha de salida

03/12/2026 - 07:00

Fecha de regreso
03/13/2026 - 19:00

Datos de la partida
Viaticos ministrados
542.51

Viaticos comprobados
542.51

Viaticos no comprobables
0.00

Importe ejercido por partida de viaticos
542.51

Viaticos en el pais
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL

PAIS, proporcione los siguientes datos:

Alimentacion
542.51

Recurso econémico
Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
542.51

Importe total no erogado
0.00

Fecha de entrega del informe
2026-03-18

Reportes
Actividades realizadas
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Recabar las firmas del Convenio de Anticipo a Cuenta de Recursos del Fondo de Aportaciones para la Seguridad
Publica (FASP) 2026, asi como gestionar y distribuir material de limpieza, papeleria y consumibles de oficina. Ademas,
encargarse de la recepcién y entrega de documentos y oficios diversos.

Resultados obtenidos

Se logré la recopilacién oportuna de las firmas correspondientes al Convenio de Anticipo a Cuenta de Recursos del
Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica (FASP) 2026, cumpliendo con los procedimientos establecidos y
asegurando su correcta formalizacién. Asimismo, se llevé a cabo la gestién y distribucién eficiente de material de
limpieza, papeleria y consumibles de oficina, garantizando el abastecimiento adecuado para el desarrollo de las
actividades operativas. De igual manera, se atendié de forma puntual la recepcién y entrega de documentos y oficios
diversos, contribuyendo al flujo adecuado de la informacién y al cumplimiento de los procesos administrativos.
Contribuciones

Se contribuyé al cumplimiento de los procesos administrativos mediante la gestién oportuna para la formalizacién del
Convenio de Anticipo a Cuenta de Recursos del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica (FASP) 2026.
Asimismo, se fortalecié la operatividad institucional al asegurar el suministro y distribucién eficiente de material de
limpieza, papeleria y consumibles de oficina. De igual forma, se favorecié la adecuada comunicacién interna y el flujo
documental mediante la recepcién y entrega puntual de documentos y oficios diversos.

Conclusiones

Se concluye que las actividades realizadas permitieron asegurar el adecuado desarrollo de los procesos
administrativos y operativos, destacando la importancia de la gestién oportuna y organizada para la formalizacién de
convenios y el manejo eficiente de recursos materiales. Asimismo, la correcta distribucién de insumos y la atencién
puntual de la documentacién contribuyeron al fortalecimiento de la operatividad institucional y al cumplimiento de los
objetivos establecidos. En conjunto, estas acciones reflejan un desempefio eficiente y un adecuado control en la
ejecucién de las funciones asignadas.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacion

enero - marzo

Fecha de actualizacion de la informacidn

2026-03-18

Fecha de validacion de la informacidn

2026-03-18

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Direccién de Administracién y de Archivos

Importe total de la comisiéon
542.51

Nombre completo
David Fernando Poot Cortazar

Cargo
Analista Profesional

COMISIONADO

(Nombre y firma)



DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



