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Asunto: Comprobacion de viaticos.

Chetumal, Quintana Roo, a 25 de febrero del 2026.

“2026, Afio del 40 aniversario de la Creacién del Himno
del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”.

¥ a'S [
LIC. LISBETH ESPINOZA HERRE’RA. D Cl,)‘mf \ Y%
DIRECTORA DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y DE ARCHIVO.
PRESENTE

Por este medio adjunto la comprobacién original de los viaticos y pasajes autorizado al suscrito, por la
cantidad de $703.86 (Son: Setecientos tres pesos 86/100 MN), que fue utilizado en la comision
lMOVEQRbO/COM/DAFA/23022026-015/II/2026,,para la ciudad de Tulum, el dia 24 de febrero
del 2026, con motivo de apoyo administrativo para la revision de expedientes para transferencia
documental en Tulum, por lo que adjunto lo relacionado a continuacion:

Copia de oficio de comision.
. Copia de la orden de ministracion.

3. Oficio No. IMOVEQROO/DAFA/SACA/DRHA/23022026-005/11/2026, en el que se
solicita la suficiencia presupuestal.

4. Formato de Operaciones Efectuadas No Comprobables por Concepto de Viaticos (En caso de
aplicar).

5. Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) y XML, que respalden las erogaciones
efectuadas de los Viaticos Otorgados (Con firma autografa). Facturadas como receptor el Instituto
de Movilidad conforme a la constancia de situacion fiscal actual.

6. Informe de comision (Generado y publicado atreves del sistema de comisiones abiertas).

7. Comprobante de Reintegros Realizados (En caso de aplicar)

Lo anterior, para los fines administrativos a los que haya lugar.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted enviandole un cordial saludo. {j’%
*S lits i
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ATENTAMENTE ZBEEBZUZB
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/ ¥ RECIBIDO

ING. JOAQUIN ANDRES BALANCAN GOMEZ
ANALISTA PROFESIONAL

INANZAS Y DE ARCHIVOS

C.c.p. Expediente / Minutario.
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Oficio No. IMOVEQROO/COM/DAFA/23022026-015/11/2026.
Asunto: Oficio de Comision.

Chetumal, Quintana Roo, a 23 de febrero de 2026.

“2026, Afio del 40 aniversario de la Creacién del Himno

del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”.

ING. JOAQUIN ANDRES BALANCAN GOMEZ
ANALISTA PROFESIONAL
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 5 fraccidn Vil y XI, articulo 6 y 7 de los Lineamientos para regular el
otorgamiento de vidticos y pasajes, en la administracion publica central y paraestatal del Estado de
Quintana Roo. Y articulo 16 fraccién XIV del Estatuto Orgdnico del Instituto de Movilidad del Estado
de Quintana Roo. Por este conducto y de la manera mds atenta me dirijo a usted, para informarle
que se le comisiona de acuerdo a lo siguiente:

ACTIVIDAD: Apoyo administrativo para la revision de expedientes para transferencia documental en
Tulum.

FUNCIONES: Apoyar administrativamente para la revision de expedientes para trasferencia
documental en Tulum.

OBJETIVO: Realizar la revisién de expedientes para transferencia documental en Tulum.

TEMPORALIDAD: El dia 24 de febrero del 2026.

Para tal efecto deberd realizar la gestidn ante el drea correspondiente del hospedaje, pasajes y
combustible.

Es responsabilidad del comisionado turnar copia del oficio de comisién al Departamento de Recursos
Humanos y de Archivos para su justificacién de la omisién del registro del reloj checador.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted envidndole un cordial saludo.

Q( LIL—LLSBZJ'.H.EM%%O&A«H‘ERRE‘RJA‘" ‘
DIRECTORA DE ADMINI TRACION, FINANZAS

DE ARCHIVOS

C.C.P.- Departamento de recursos humanos del IMOVEQROO.
Expediente / Minutario.

(2 | £15)IMOVEQROO
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ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (ANTICIPADO)

1> IMOVEQROO

Oficio de Comisién No. IMOVEQROO/DAFA/23022026-015/11/2026.

Clave o .
favaial . Tipo de Plaza y Namero de | nivel Denominacién del | Denominacién Area de
Ejercicio Trimestre 4 Emplgado del Ppuesto del cargo adscripcion

puesto
Anali Subdireccién de
2025 1 CONFIANZA 700 | Analista Profesional P il Seacay
Archivos
: ’ B Importe
Nombre completo de la persona comisionada by Numero de personas Asignado por
Denominacién del Tiﬁo de viaje acompafantes en el concepto de
encargo o comisién acional/ | encargo o comisiénde | _ gastode
Primer Segundo 9 Internacional) a persona viaticos por el
Nombre(s) anatl gur comisionada total de
péfid apeliida ‘acompanantes
JA%adciglsn Balancan Gémez
Banco: BBVA MEXICO, SA. Apoyo administrativo
' para la revision de -
expedientes para NACIONAL 1 703.86

Clabe Interbancaria: 4555113014047841

transferencia
documental en
Tulum.

R.F.C: WICM910326U36
Lugar de adscripcién de la Lugar del encargo o
persona comisionada comisién
- Motivo del encargo o comisién
P Ciudad/ P C'Uda.d/
Pais Estado | |Ccaiidad Pais | Estado Locghda
A Quintana 2yt Quint: Apoyo administrativo para la revisidn de expedientes para
México Roo Chetumal | México “Ros | TULUM transferencia documental en Tulum. ¥
. Periodo del Encargo o Comisién
dio d H d = - - n
Madis deTransporte SRS Salida (Dia/Mes/Afio Regreso (Dia/Mes/Afio
Vehiculo Oficial no 24/02/2026 24/02/2026
Clave de partidas Denominacién de la partida Importe asignado por concepto de gastos de viaticos
37501 VIATICOS EN EL PAIS $703.86

Validacién del departamento programacién y presupuesto:

LA PERSONA COMISIONADA

AUTORIZACION JEFE(A)
INMEDIATO DE LA PERSONA
COMISIONADA

TITULAR DEL AREA
ADMINISTRATIVA

TITULAR

i M Lic. Rafael Herndndez Kotasek

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacién
correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias hdbiles al término de la
comision, en el evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena

que aplique.

10312037

3 IMOVEQROO
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Memorandum No. IMOVEQROO/DAFA/SACA/DRHA/23022026-005/11/2026.
Asunto: Solicitud de Suficiencia Presupuestal.

Chetumal, Quintana Roo, a 23 de febrero de 2026.

“2026, Ario del 40 aniversario de la Creacion del Himno

del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”.

LIC. LISBETH ESPINOZA HERRERA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION,
FINANZAS Y ARCHIVO.

PRESENTE

AT N LIC. VIRGINIA GUADALUPE VILLANUEVA QUIJANO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION
Y PRESUPUESTO.

Por este conducto y de la manera mas atenta me dirijo a usted, para solicitarle Suficiencia
Presupuestal de la partida de Viaticos por el importe de $703.86 (Son: Setecientos tres pesos
86/100 MN); lo  anterior  solicitado en la  Comision  Oficio  No.
IMOVEQROO/COM/DAFA/23022026-015/11/2026,/parala ciudad de Tulum en el municipio
de Tulum, Quintana Roo; para el 24 de febrero del 2026, del comisionado Ing. Joaquin Andrés
Balancan Gomez, con motivo de apoyo administrativo para la revision de expedientes para
transferencia documental en Tulum. ‘

DATOS DE LA COMISION

FECHA DE FECHA DE )
LUGAR INICIO TERMINO TARIFA DIAS IMPORTE
Tulum
: 24/0 : :
Quintana Roo. i /02/2026 24/02/2026 $703.86 1 $703.86

MOTIVO DE LA COMISION
Apoyo administrativo para la revision de expedientes para transferencia documental en
Tulum.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted envidndole un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC. MANUEL AL LIAMS CASTILLO

\ \
JEFE DEL DEPARTAME)(f = RECURSOS HUMANOS Y DE
- ARCHIVOS

C.c.p. Expediente / Minutario.

fX:) IMOVEQROO

MOVILIDAD
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Oficio No. IMOVEQROO/DAFA/DPP/SUF-/020326-006/111/2026
Asunto: Autorizacién de Suficiencia Presupuestal.

Chetumal, Quintana Roo, a 2 de marzo de 2026

“2026, Aho del 40 Aniversario de la Creacién del

Himno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”.

LIC. MANUEL ALEXANDER WILLIAMS CASTILLO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y DE ARCHIVOS

Por este medio y en referencia al IMOVEQROO/DAFA/SACA/DRHA/23022026-005/11/2026,
sirva la presente para informarle que el Instituto cuenta con suficiencia presupuestal, por
concepto de Vidticos a favor del Ing. Joaquin Andrés Balancan Gémez, derivado de una
comisién, como se detalla en la siguiente clave presupuestal:

CLAVE PRESUPUESTAL FUENTE FINANCIAMIENTO
21125.39.3.39.1412.G006C0200000.08-001.37501.1.4.09.26.001 $703.86

1.4.09.26.001-Ingresos Propios del
Gran Total $703.86 Sector Paraestatal 2026

Mes a aplicar el monto requerido: 1l

Agradeciendo de antemano la atencién al presente, me permito reiterarle mis respetos y
mis consideraciones invariables.

Nota: La presente suficiencia presupuestal solamente tiene validez dentro el periodo autorizado, quedando sin efecto
si no es comprometido en el tiempo establecido en este documento.

Elaboré y Revisé Autorizé

/I' o
Mtra. Virginia Guadaiupe Villanveva Quijano ! et =REHITORT e
Jefa del Depto. de Programacion y Presupuesto irectora de Adminisfracion, Finanzas y(de

Archivos

C.C.P.- C.P. Alexis Daniel Cahuich Hernandez- Jefe del Depto. de Contabilidad, Control Presupuestal y Cuenta PUblica.
Minutario.
LEH/VGVQ/JPAM*
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Formato de Operaciones Efectuadas No Comprobables por Concepto de Viaticos

Chetumal, Quintana Roo, a los 25 dia(s) del mes de febrero de 2026.
#2026, Ano del 40 aniversario de la Creacién del Himno

Del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”.

LIC. LISBETH ESPINOZA HERRERA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION,
FINANZAS Y DE ARCHIVOS.
PRESENTE

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 36, tercer parrafo de los LINEAMIENTOS PARA EL
EJERCICIO, CONTROL Y COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO DESTINADO AL PAGO DE
VIATICOS, PASAJES Y DEMAS EROGACIONES RELACIONADAS CON LAS COMISIONES
OFICIALES EFECTUADAS POR LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL PODER EJECUTIVO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, se expide el presente para efectos de acreditar las

se detallan a continuacion:

No. de Oficio de Comisién: IMOVEQROO/COM/DAFA/23022026-015/11/2026

Monto total otorgado Monto equivalente al 20%

$703.86 $140.77

Desglose de Operaciones Efectuadas No comprobables por Concepto de Viaticos

Fecha Concepto Importe del Gasto

24/02/2026 ALIMENTOS EN $102.87
ESTABLECIMIENTOS
IRREGULARES

Total / $102.87

7 %)
' i
Joaqujn’Andrés Balancén Gémez Manuel Ale r Williams Castillo

Jefe del Departanﬁnt?\f(Recursos Humanosy

Vs
Analista Profesional ¢
de Archjvos

Wisa ¥ MOVILIDAD DEL
ESTADO DE QUINTANA “00
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Apoyo administrativo para la revision de
expedientes para transferencia documental en

’]'ulum.

Datos Generales

Instancia Gubernamental

INSTITUTO DE MOVILIDAD DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto

Comisién costeada por el sujeto obligado

Ejercicio

2026

Periodo que se reporta

febrero
_ipo de viaje

Nacional

Numero de personas acompafnantes

0

Importe ejercido por el total de acomparnantes
0.00

Datos de la comisidn

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen




Othén P. Blanco

Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

TULUM

Motivo del encargo o comision

Apoyo administrativo para la revisién de expedientes para transferencia documental en Tulum.
Fecha de salida

02/24/2026 - 06:00

Fecha de regreso

02/24/2026 - 23:59

ﬂatos de la partida

Viaticos ministrados
703.86
Viaticos comprobados
600.99
Viaticos no comprobables
102.87
Importe ejercido por partida de viaticos
703.86
Recurso econdmico
Estatal
Importe total erogado con motivo del encargo o comision
0.00
Importe total no erogado
0.00
cha de entrega del informe
2026-02-25

Reportes

Actividades realizadas

Apoyo administrativo para la revisién de expedientes para transferencia documental en Tulum.
Resultados obtenidos

Expedientes revisados y valorados correctamente

Contribuciones

Expedientes revisados y valorados correctamente

Conclusiones
Expedientes revisados y valorados correctamente

Datos de la informacidn
Periodo de actualizacion



’

enero - marzo

Fecha de actualizacion de la informacion

2026-02-25

Fecha de validacion de la informacién

2026-02-25

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Subdireccion de Administracién y Coordinacién de Archivos

Importe total de la comision
703.86

Nombre completo
JOAQUIN ANDRES BALANCAN GOMEZ

Cargo
ANALISTA PROFESIONAL

 poasn >M%‘7)‘”"““‘"‘Q3’Vlﬁ\
B COMISIONADO

(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



Othoén P. Blanco
Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

TULUM

Motivo del encargo o comision

Apoyo administrativo para la revision de expedientes para transferencia documental en Tulum.
Fecha de salida

02/24/2026 - 06:00

Fecha de regreso

02/24/2026 - 23:59

Datos de la partida

“Viaticos ministrados

703.86

Viaticos comprobados

600.00 £ ©00.9"

Viaticos no comprobables

100.00 £103 . &1

Importe ejercido por partida de viaticos
700.00 £ 303 i

Recurso econémico

Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comisién
0.00 £303, %€

Importe total no erogado

0.00

Fecha de entrega del informe

1026-02-25

Reportes

Actividades realizadas

Apoyo administrativo para la revisidon de expedientes para transferencia documental en Tulum.
Resultados obtenidos

Expedientes revisados y valorados correctamente

Contribuciones

Expedientes revisados y valorados correctamente

Conclusiones
Expedientes revisados y valorados correctamente

Datos de la informacién
Periodo de actualizacion



enero - marzo
Fecha de actualizacion de la informacioén

2026-02-25

Fecha de validacion de la informacién

2026-02-25

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Subdireccién de Administraciéon y Coordinacion de Archivos

Importe total de la comisidn
703.86

Nombre completo
JOAQUIN ANDRES BALANCAN GOMEZ

Cargo
ANALISTA PROFESIONAL

COMISIONADO

(N%y %)

L DO\’{J.’A {\V\A(—és &\u&\/\(,»&\ C\()/V\—(g

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



