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OFICIO DE COMISION NO. DG- DAYF /06/2026

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Ejercicio Trimestre

Tipo de Plaza

Clave o nivel

Denominacién del puesto

Denominacién del

Area de adscripcién

del puesto cargo
Honorarios DIRECCION DE ADMINISTRACION
2026 TERCERO HONORARIOS | O Honorarios Asimilados a Salarios Asimilados a | Y FINANZAS DEL CONALEP QUINTANA
Salarios ROO.

Nombre completo del (la)
servidor(a) pUblico(a)

Denominacién del

Tipo de viaje

NUmero de personas
acompanantes en el

Importe ejercido

. iz (Nacional/ C g por el total de
Primer Segundo encargo o comision : encargo o comision =
Nombre(s) apellido apellido Internacional) del servidor piblico | 9comPanantes
JOSE CASTRO MENDOZA
EMMANUEL Reunién en el Plantel Felipe Carrillo
Banco y Clave | 415 450 02879155309 5 Bancomer | Puerto, Quintana Roo. NACIONAL 0 0
Interbancaria
R.F.C:
Lugar de adscripcién - Medio de . -
L. Lugar del encargo o comision . Periodo del encargo o comision
del comisionado Motivo del encargo o | transporte
. . . . comisién Salida Regreso
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad (dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
Felipe Asistira Reunion en el Plantel
MEXCO | Q.ROO | cHEUMAL | mexico | QUNTAN | coning Felipe  Carilo  Puerfo, | TERRESTRE | 22 DF JULIO DE | 22 DEJULIO DE
AROO ! 2026 2026
Puerto Quintana Roo.

Importe ejercido por el encargo o comisiéon

Clave(s) presupuestal(es): 21121053-05-1418-M001C0100000-04062-37501-1409-26-001

Importe asignado por | Importe ejercido por Importe de gastos no | Hospedaje
" Denominacién de la P 9 p P ! p erogados derivados | SI/NO
Clave de partidas : concepto de gastos | motivo del encargo o
partida de vidticos comisién del encargo °
comisién
37501 VIATICOS $703.86 NO
TOTAL $703.86

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del . . . Hipervinculo a los

. Hipervinculo al informe de la " . . . . .

informe de la comisién ° encargo comprobantes fiscales o | Hipervinculo alos Lineamientos pararegular el otorgamiento de

comisién o encargo 9 constancia de desempefo de | vidticos y pasajes

encomendado

encomendado labores
https://grooconalepedu-
my.sharepoint.com/:b:/g/personal/serviciosadministrativos dg
groo_conalep _edu mx/EVslILSi4ZJJvY3ZXalU3REBLONTP8V -
ACWXZbISYL6URWZe=7X7Fes

2 DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EL COMISIONADO AUTORIZACION JEFE INMEDIATO DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL DIRECTOR GENERAL DE CONALEP

JOSE EMMANUEL
CASTRO MENDOZA

DEL COMISIONADO

TECNICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

MTRO ANIBAL JOSE MONTALVO

PEREZ

LIC. LEYDI MARLENE CHAN SERRALTA

MTRO ANIBAL JOSE MONTALVO
PEREZ

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de viaticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacién correspondiente, y
en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo maximo de 5 dias al término de la comisidn, en el evento de omitir esta obligacion
autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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OFICIO DE COMISION NO. DG- DAYF /06/2026

QUINTANA ROO

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza Clave o nivel Denominacién del puesto Denominacion del Area de adscripcién
del puesto cargo
Honorarios DIRECCION DE ADMINISTRACION
2026 TERCERO HONORARIOS | O Honorarios Asimilados a Salarios Asimilados a | Y FINANZAS DEL CONALEP QUINTANA
Salarios ROO.
Nombre completo del (la) NG a
: 1SH . 2ol umero de personas . o
servidor(a) publico(a) Denominacién del I;‘?:ciongle/ viaje acompaiantes en el ::;fozle tzjiz:c'g:
Primer Segundo encargo o comisién : encargo o comisién A
Nombre(s) apellido apellido Internacional) del servidor piblico | 9comPanantes
JOSE CASTRO MENDOZA
EMMANUEL Reunién en el Plantel Felipe Carrillo
Banco y Clave | 415 450 02879155309 5 Bancomer | Puerto, Quintana Roo. NACIONAL 0 0
Interbancaria
R.F.C:
Lugar de adscripcién - Medio de . -
L. Lugar del encargo o comision . Periodo del encargo o comision
del comisionado Motivo del encargo o | transporte
. . . . comisién Salida Regreso
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad (dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
Felipe Asistir a Reunién en el Plantel
MEXICO | Q.ROO | CHETUMAL | México | QUNTAN | conito Felipe  Carilo  Puerfo, | TERRESTRE | 22 DF JULIO DE | 22 DEJULIO DE
AROO ! 2026 2026
Puerto Quintana Roo.
Importe ejercido por el encargo o comisiéon
Clave(s) presupuestal(es): 21121053-05-1418-M001C0100000-04062-37501-1409-26-001
Importe asignado por | Importe ejercido por Importe de gastos no | Hospedaje
" Denominacién de la P 9 p P ! p erogados derivados | SI/NO
Clave de partidas : concepto de gastos | motivo del encargo o
partida i ez del encargo o
de vidticos comisién -
comisién
37501 VIATICOS $703.86 $702.27 $1.59 NO
TOTAL $703.86 $702.27 $1.59

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del . . . Hipervinculo a los
. Hipervinculo al informe de la " . . . . .
informe de la comisién ° encargo comprobantes fiscales o | Hipervinculo alos Lineamientos pararegular el otorgamiento de
comisién o encargo 9 constancia de desempefo de | vidticos y pasajes

encomendado
encomendado labores

https://transparenciafocaliz https://transparenciafocalizada https://grooconalepedu-

ada.groo.gob.mx/sites/defa | .groo.gob.mx/sites/default/files/ | my.sharepoint.com/:b:/a/personal/serviciosadministrativos dg
23/07/2026 ult/files/comisionesabiertas/ comisionesabiertas/2026- aroo_conalep_edu_mx/EVsIILSi4ZJJvY3ZXalUSREBLONT?8Y -

2026- 08/DOCUMENTO%20FACTURA% ACwXZbISYL6URWZe=7X7Fes

08/INFORME%2006_0.pdf 2006.pdf

2 DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EL COMISIONADO AUTORIZACION JEFE INMEDIATO DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL DIRECTOR GENERAL DE CONALEP

DEL COMISIONADO TECNICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

MTRO ANIBAL JOSE MONTALVO
PEREZ

MTRO ANIBAL JOSE MONTALVO
PEREZ

JOSE EMMANUEL

CASTRO MENDOZA LIC. LEYDI MARLENE CHAN SERRALTA

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de viaticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacién correspondiente, y
en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo maximo de 5 dias al término de la comisidn, en el evento de omitir esta obligacion
autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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Quintana Roo

DIRECCION GENERAL

Oficio de Comision No. DG- DAyF /06/2026

Asunto: Comisidon

Chetumal, Quintana Roo, 21 de Julio de 2026

“2025, Ano del 50 Aniversario de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberado de Quintana Roo”

°conalep

QUINTANA ROO

LIC. JOSE EMMANUEL CASTRO MENDOZA
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito hacer de su conocimiento que ha sido
comisionado para asistir a una reunion el dia 22 de julio de 2026, en el Plantel Felipe
Carrillo Puerto, ubicado en la ciudad de Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo.

En cumplimiento de la presente comision, a su retorno deberd presentar la
comprobaciéon correspondiente de las actividades realizadas, de conformidad con
las funciones inherentes a su cargo y la normatividad vigente aplicable.

Sin ofro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“Orgullosamente CONALEP”

LIC. LEYDI MARLENE CHAN SERRALTA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

C.c.p.- Expediente/Minutario.
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Quintana Roo

QUINTANA ROO ANEXO 7

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: OFICIO DE COMISION NO. DG- DAYF /06/2026

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION

HAGO CONSTAR QUE el LIC. JOSE EMMANUEL CASTRO MENDOZA

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: FELIPE CARRILLO PUERTO, QUINTANA ROO.

LOS DiAS: 22 DE JULIO DE 2026

NOMBRE Y FIRMA SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCONMENDADOS EN TIEMPO Y FORMA CON BASE
EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

DIRECTOR GENERAL DEL CONALEP

SELLO

LIC. LEYDI MARLENE CHAN SERRALTA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Empresws




QUINTANA ROO

COMPROBACION DE VIATICOS
OFICIO DE COMISION NO. DG- DAYF /06/2026

s conalep

POR: $703.86
Vidticos.
Emisor Factura Fecha Monto
Maria Dolores CO2BFAFE-2015-4C40- 22 de Julio de 2026 $340.00
Alejos Sanchez 810E-7BBA702FAA2C
Comercial GC33T1 3822 22 de Julio de 2026 $221.50
minisUper GM
Total $561.50
Gastos no comprobables.
Emisor Fecha Monto
Aguas hidratantes, galletas y café 22 de Julio de 2026 $140.77
Total $140.77
Reintegro
Fecha Monto
05 de agosto de 2026 $1.59

ATENTAMENTE
“Orgullosamente CONALEP”

LIC. JOSE EMMANUEL CASTRO MENDOZA.

Monto Total: $938.48

AENCOR

ER

Empresws
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ANEXO 4

QUINTANA ROO

Formato de Operaciones efectuadas No Comprobables por Concepto de Vidticos.

Chetumal, Quintana Roo, 23 de julio de 2026.
“2026, aio del 40 Aniversario de la Creacion del Himno del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C.P. AURORA COCOLETZI SOLis
JEFA DE PROYECTO DEL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESENTE.

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 36, tercer pdrrafo de los LINEAMIENTOS PARA EL
EJERCICIO, CONTROL Y COMPROBACION DEL CASTO PUBLICO DESTINADO AL PAGO DE
VIATICOS, PASAJES Y DEMAS EROCACIONES RELACIONADAS CON LAS COMISIONES
OFICIALES EFECTUADAS POR LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, se expide el presente para efectos de acreditar las operaciones
efectuadas no comprobables por concepto de vidticos, por la cantidad de $140.77 Son
(CIENTO CUARENTA PESOS 77/100 M/NJ, derivadas de la comision que me fue
encomendada, con motivo para a una reunion el dia 22 de julio de 2026, en el Plantel
Felipe Carrillo Puerto, ubicado en la ciudad de Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo,
en los términos que se detallan a continuacion:

NO. DE OFICIO DE COMISION: OFICIO DE COMISION NO. DG- DAyF /06/2026

Monto total erogado Monto equivalente al 20 %
$140.77

Desglose de Operaciones efectuadas No Comprobables por Concepto de Vidaticos

Fecha Concepto Monto
22 de Julio de 2026 Aguas hidratantes, galletas y café $140.77
Total $140.77
ATENTAMENTE AUTORIZO
LIC. JOSE EMMANUEL CASTRO LIC. LEYDI MARLENE CHAN SERRA’LTA
MENDOIZA. DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS

Empresws
[T 0
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QUINTANA ROO ANEXO 8

~ArRLrY

OFICIO DE COMISION NO. DG- DAYF /06/2026

INFORME DE LA COMISION

UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 23/07/2026

DATOS GENERALES
NOMBRE DEL COMISIONADO LIC. JOSE EMMANUEL CASTRO MENDOZA
CARGO DEL COMISIONADO HONORARIOS ASIMILADOS A SALARIOS

ADSCRIPCION DEL DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
COMISIONADO FINANZAS

PERIODO DE LA COMISION 22 DE JULIO DE 2026

LUGAR DE LA COMISION FELIPE CARRILLO PUERTO, QUINTANA ROO
IMPORTE DE VIATICOS $703.86

OTORGADOS

En cumplimiento de la comisién asignada, asisti a la reunidn programada el dia 22 de julio
de 2026, en el Plantel Felipe Carrillo Puerto, ubicado en la ciudad de Felipe Carrillo Puerto,
Quintana Roo, con la finalidad de dar seguimiento a temas administrativos y atender
asuntos institucionales.

FIRMA DEL COMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA DOCUMENTACION AN EXADA
Y QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE
GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRALY PARA ESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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