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ANEXO 3

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS (ANTICIPADO)

Q

Oficio de Comisién No.
Oficio de Solicitud No.

JA

ANAG FSTATA
FARA LA LBUCACION
DN SOVENYE Y ADVLIS

IEEA/CDSQR23/0261/2026.
IEEA/CDSQR23/0265/2026.

COORDINACIONES DE ZONA DEL INSTITUTO PARA RECABAR LA FIRMA DE
CONFIRMACION DE ASISTENCIA DE LAS PERSONAS TRABAJADORAS
SELECIONADAS PARA ACUDIR A LAS JORNADAS CULTURALES Y
RECREATIVAS INEA-SNTEA 2026, A EFECTUARSE DEL 28 AL 30 DE OCTUBRE
DEL PRESENTE ANO EN EL ESTADO DE CHIAPAS, ASI COMO REALIZAR LA
COTIZACION DEL AUTOBUS PARA EL TRANSPORTE RESPECTIVO; CONFORME
A LA CLAUSULA 108 DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO VIGENTE.

Tipo de Plazay Clave o )
Ejercicio Trimestre Numero de nivel del Denominacion del puesto Denominacion del cargo Area de adscripcion
Empleado puesto
BASE
2026 3 7 TECNICO DOCENTE SECRETARIO DE PROFESIONALIZACION SINDICATO
027
Numero de
. personas
Nombre completo de la persona comisionada Tipo de viaje | acompafiante s s o
Denominacion del encargo o comision (Nacional / senel P atJ:om aﬁZntes
Internacional) encargo o R
Nombre(s) Primer apellido | Segundo apellido comisidn de
la persona
SAMUEL LAGUNA OCAMPO  [pARA LOS MUNICIPIOS DE FELIPE CARRILLO PUERTO, JOSE MARIA MORELOS,
Banco y Clabe 0216900623479685|PLAYA DEL CARMEN, COZUMEL, LAZARO CARDENAS, BENITO JUAREZ Y
Interbancaria HSBC 46 BACALAR, QUINTANA ROO, LOS DIAS 22 al 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2026; PARA
ASISTIR A LOS MUNICIPIOS DE FELIPE CARRILLO PUERTO, JOSE MARIA
RF.C. j
LAOS600602L89 MORELOS, PLAYA DEL CARMEN, COZUMEL, LAZARO CARDENAS, BENITO
JUAREZ Y BACALAR, QUINTANA ROO, LOS DIAS 22 AL 25 DE SEPTIEMBRE DEL|
2026, PARA LLEVAR A CABO UN RECORRIDO POR TODAS LAS NACIONAL 0 $0.00

Lugar de adscripcion de la persona comisionada Lugar del encargo o comision
1 Motivo del encargo o comision
Pais Estado Ciudad/Localidad Pals Estado Cludaa)
Localidad
PARA LOS MUNICIPIOS DE FELIPE CARRILLO PUERTO, JOSE MARIA MORELOS, PLAYA DEL CARMEN,
MPIOS. DE FELIPE C. [COZUMEL, LAZARO CARDENAS, BENITO JUAREZ Y BACALAR, QUINTANA ROO, LOS DIAS 22 al 26 DE
PUERTO, JOSE SEPTIEMBRE DEL 2026; PARA ASISTIR A LOS MUNICIPIOS DE FELIPE CARRILLO PUERTO, JOSE MARIA|
MARIA MORELOS, |MORELOS, PLAYA DEL CARMEN, COZUMEL, LAZARO CARDENAS, BENITO JUAREZ Y BACALAR, QUINTANA
LAZARO CARDENAS, |ROO, LOS DIAS 22 AL 25 DE SEPTIEMBRE DEL 2026, PARA LLEVAR A CABO UN RECORRIDO POR TODAS LAS
MEXICO QROC,OPB CHETUMAL MEXCO: || QrOD BENITO JUAREZ, [COORDINACIONES DE ZONA DEL INSTITUTO PARA RECABAR LA FIRMA DE CONFIRMACION DE ASISTENCIA
PLAYA DEL CARMEN, |[DE LAS PERSONAS TRABAJADORAS SELECIONADAS PARA ACUDIR A LAS JORNADAS CULTURALES Y]
COZUMEL y RECREATIVAS INEA-SNTEA 2026, A EFECTUARSE DEL 28 AL 30 DE OCTUBRE DEL PRESENTE ANO EN EL|
BACALAR, Q.ROO. [ESTADO DE CHIAPAS, AS| COMO REALIZAR LA COTIZACION DEL AUTOBUS PARA EL TRANSPORTE
RESPECTIVO; CONFORME A LA CLAUSULA 108 DEL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO VIGENTE.
Periodo del encargo o comision
Medio de Transporte Hospedaje Salida Regreso
(dia/mes/afio) (dia/mes/afio)
VEHICULO OFICIAL Sl () NO (X) 22/09/2026 25/09/2026
N
Clave partidas Denominacion de la partida Importe asigngdo por concepto de gasto de viaticos
\\ $2,815.44
A
PERSONA COMISIONADA AUTORIZACION TITULAR AREA ADMINSTR TITULAR

4

/

SAMUEL LAGUNA OCAMPO
TECNICO DOCENTE

ROSA FTHEL PELGADILLO FLORES \ MTRO. Juuo%/nouf'mzmmm NOVELO
SECRETARIA/GENERAL DE LA SECCION 23 QROO omt N Y FINAZAS

IMTRO. HECTOR R. PUIDO GONZALE?

DIRECTOR GENERAL

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no
devengados, dentro de un periodo méaximo de 5 dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la

quincena que aplique.



