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ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO

GERENCIA DE ADMINSTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE ADQUISICIONES E INVENTARIOS

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

1. INFORMACION DE LA REUNION

Departamento: SUBGERENCIA DE ADQUISICION E INVENTARIO
Fecha y Hora: SIENDO LAS DOCE HORAS DEL DIA SIETE DE OCTUBRE
Lugar de la reunion: RECINTO DE PUNTA SAM

Redactor de la Minuta: EIDER GUALBERTO SERRANO TECC

YV VVY

2. PARTICIPANTES

Nombre y Apellido Area / Puesto Asistencia
COORDINADORA DE
C. MARGELY DEL ROSARIO HU INGRESOS Y BIENES DEPJ Y (Si/ No)
PUC PS

C. CARLOS ALBERTO LOPEZ COORDINADOR DE (Si/No)
MONTALVO INVENTARIOS

C. EIDER GUALBERTO SERRANO TECNICO DE AREA Si/No

TECC ADMINISTRATIVO (8l h)

(Si/ No)

3. OBJETIVOS DE LA REUNION
1. Levantamiento fisico de las existencias en el almacén del recinto.

4, PUNTOS TRATADOS / RESUMEN DE LA DISCUSION

» En relacion a la revision fisica de las existencias de materiales de Papeleria,
Limpieza y Utiles de impresion (Tintas y Téner), se anexa reporte de corte
al... f

5. CIERRE DE MINUTA DE TRABAJO.,

» Siendo las trece horas hras, del dia siete de octubre 2026, se
cierra la presente minuta de trabajo, firmando al calce los que en ella
intervinieron.
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ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO

GERENCIA DE ADMINSTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE ADQUISICIONES E INVENTARIOS

PARTICIPANTES

No. NOMBRE COMPLETO FIRMA

1 P
C.MARGELY DEL ROSARIO HU PUC (/U%/
o s

2 7
C. CARLOS ALBERTO LOPEZ MONTALVO / / / %

3 p—
C. EIDER GUALBERTO SERRANO TECC @
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ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO

GERENCIA DE ADMINSTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE ADQUISICIONES E INVENTARIOS

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

1. INFORMACION DE LA REUNION

Departamento: SUBGERENCIA DE ADQUISICION E INVENTARIO
Fecha y Hora: SIENDO LAS DIEZ CON TREITA' Y OCHO MINUTOS DEL DIA OCHO DE

OCTUBRE
Lugar de la reunién: RECINTO DE ISLA MUJERES

Redactor de la Minuta: EIDER GUALBERTO SERRANO TECC

2. PARTICIPANTES

Nombre y Apellido Area / Puesto Asistencia
CARLOS %NETT?I?AO SANTIN SUBGERENTE DE ADQ E INV (Si/ No) \L)

SUBGERENTE .
EDUARDO MENDOZA RIVERA ADMINISTRATIVO DE ISLA M. (Si/ No)

CARLOS ALBERTO LOPEZ COORDINADOR DE (Si/No)
MONTALVO INVENTARIO DE BIENES

TECNICO DE AREA
EIDER GUALBERTO SERRANO TECC ADMINISTRATIVO (Si/ No)

JEFE DE ALMACEN E

LUIS ANGEL VALLEJO TUZ INVENTARIOS, SEGURIDAD E &
HIGIENE.

3. OBJETIVOS DE LA REUNION

Levantamiento fisico de las existencias en el almacén del recinto y revision de \

entradas y salidas del material

4. PUNTOS TRATADOS / RESUMEN DE LA DISCUSION

» En relacion a la revision fisica de las existencias de materiales de Papeleria,
Limpieza y Utiles de impresion (Tintas y Téner), se anexa reporte de corte al
ocho de octubre del 2026, de igual forma se solicita a la subgerencia @\
administrativa de recinto, llevar un control de entrada y salida del mes
corriente y el documento de solicitud de material, el cual debera ser anexo a
la salida del sistema sap.
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5. CIERRE DE MINUTA DE TRABAJO.
» Siendo las trece horas con veinte y seis minutos, del dia ocho de
octubre 2026, se cierra la presente minuta de trabajo, firmando al calce
los que en ella intervinieron.

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO

GERENCIA DE ADMINSTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE ADQUISICIONES E INVENTARIOS

PARTICIPANTES
No. NOMBRE COMPLETO 7 1_Z\/FRWA]
1 | CARLOS ANTONIO SANTIN CETINA \ ‘ ( ¥
|
2 | EDUARDO MENDOZA RIVERA \/@q M V
3 | CARLOS ALBERTO LOPEZ MONTALVO (» ﬁ/
4 | EIDER GUALBERTO SERRANO TECC m() (\()\
5 | LUIS ANGEL VALLEJO TUZ Cﬁ/ ; =1
. /
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ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO

GERENCIA DE ADMINSTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE ADQUISICIONES E INVENTARIOS

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

1. INFORMACION DE LA REUNION

Departamento: SUBGERENCIA DE ADQUISICION E INVENTARIO
Fecha y Hora: SIENDO LAS ONCE CON CERO MINUTOS DEL DIA NUEVE DE OCTUBRE
Lugar de la reunién: RECINTO DE MUELLE DE TRANSBORDADORES DE COZUMEL

Redactor de la Minuta: EIDER GUALBERTO SERRANOQO TECC

2. PARTICIPANTES

. _Nombrey Apellido Area/Puesto __ Asistencia
SUBGERENTE
LCDO. JOAgHig“gﬂN OSORIO 4 DMINISTRATIVO DE (Si / No)
~ COZUMEL ‘ R ,
COORDINADOR DE INV Y ,
MARCO VILLANUEVA COURT O L (ST / No)
CARLOS ALBERTO LOPEZ COORDINADOR DE (S17N0)
MONTALVO INVENTARIO DE BIENES
EIDER GUALBERTO SERRANO TECC LECNICO DE AREA (Si / No)

ADMINISTRATIVO

3. OBJETIVOS DE LA REUNION
Levantamiento fisico de las existencias en el almacén del recinto y revisién de

entradas y salidas del material, asi como el andlisis de gastos de material de
limpieza.

4. PUNTOS TRATADOS / RESUMEN DE LA DISCUSION

En relacién con la revision fisica de las existencias de materiales de papeleria,
limpieza y Utiles de impresion (tintas y téner), se anexa el reporte de corte al 9 de
octubre de 2026, en el cual se hace constar que las existencias fisicas coinciden con
los registros del sistema SAP.

Asimismo, se informa sobre la situacion del gasto correspondiente a los materiales
de limpieza, incluyendo una relacién del analisis de gastos por semana y por
recinto de Cozumel, con la finalidad de identificar las necesidades de cada uno y
contar con informacién que permita planificar y atender oportunamente los
requerimientos de dichos recintos.
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5. CIERRE DE MINUTA DE TRABAJO.

» Siendo las catorce horas con cero minutos, del dia nueve de octubre
2026, se cierra la presente minuta de trabajo, firmando al calce los que

en ella intervinieron.

PARTICIPANTES

No. NOMBRE COMPLETO N\ FIRMA
1 | LCDO JOAN RAMON OSORIO CHACON \ C
2 | MARCO ANTONIO VILLANUEVA COURT Kz" ]
3 | CARLOS ALBERTO LOPEZ MONTALVO / \ -
4 | EIDER GUALBERTO SERRANO TECC @\ [ 3
5




