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l. Presentacion

El manual de organizacion en un documento que permite conocer el objetivo de la
Dependencia y las funciones de las Unidades Administrativas, permiten normar la
estructura y operacién de cualquier organizacion, asi como estat :er claramente
el grado de autoridad y responsabilidad de los distintos niveles jerarquicos que la

componen.

Este manual esta elaborado con la finalidad de que la dependencia cuente con un
documento que muestre como esta organizada la Secretaria de Infraestructura y

Transporte del ._stado de Quintana Roo, las unidades administrativas que la

integran y las funciones que tienen asignadas.
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Il. Antecedentes

La Secretaria de Infraestructura y ..anspor  SINTRA, tiene como antecedente
primario la Direccidén de Obras Publicas del T ritorio de Quintana Roo y la Junta

' Hcal de Caminos.

" 31 de mayo de 1976 se publicd en el Periddico Oficial el Decreto No. 44 que
contiene la Ley Organica del Poc _ecutivo del Estado creando: la Secretaria
Estatal de Obras Publicas, cuya principal funcién fue la construccién vy
mantenimiento de las obras publicas con excepcion de los caminos que contindan
siendo responsabilidad de la Junta Local de Caminos. Adicionalmente tiene la

facultad de autorizar los fraccionamientos urbanos y rurales.

El 28 de julio de 1981 se publicé en el Periddico Oficial las Reformas a la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado creandose la Secretaria de Obras
Publicas y Desarrolio Urbano, con lo cual se le agregan funciones de desarrollo

urbano.

El 17 de marzo de 1995 se publicé en el Periddico Oficial el Dec o No. 100, que
contiene la Ley Organica de la Administracion Publica " statal creandose la
Secretaria de Infraestructura, Medio Ambiente y Pesca, SIMAP, con funciones
relacionadas con la construccién y mantenimiento de las obras publicas, las

comunicacior 3y transportes, ecologia, proteccion del ami "~ e, forestal y pesca.

El 8 de septiembre de 2000, se publicé en el Periédico Oficial el Decreto No. 45 por
el que se aprueba la Ley Organica de la Administracién Publica transformando a la
SIMAP en la Secretariade [  arrollo Urbano y Medio Ambiente, ¢ JUMA.

Posteriormente el 17 de marzo de 2005 a través del Decreto No. 150 por el que se
reforman, modifican, adicionan y derogan diversas disposicior ; de la Ley

Organica de la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, se crea La

Secretaria de Infraestructura y Transporte.
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Derivado de estas reformas, a la dependencia le corresponde: formular,
instrumentar, conducir, ejecutar y evaluar las politicas publicas, programas
sectoriales de infraestructura, obra publica, comunicaciones y transporte, en

congruencia con el Sistema Estatal de Planeacién [  nocratica

Para fortalecer orgénica y funcionalmente a la Secretaria de Infr: structura y
Transporte, es necesario determinar la distribucién del ambito de competencia de
las unidades administrativas que la conforman, a fin de estat :er el agrupamiento

funcional de areas afines y una adecuada divisién del trabajo, que mejore

sustancialmente las actividades que tiene encon 1dadas.




SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y
Resuitados ¢ ANSPORTE

MISION

Construir la infraestructura y regular los servicios de comunicacior ;y transportes
con planeacion estratégica; calidad y eficacia, operando con total transparencia,
apego a la ley y actitud resolutiva para contribuir al t estar social y la

competitividad econdmica de Quintana Roo.

VISION

Ser una dependencia publica modelo de planeacion estratégica, calificacion técnica
y de transparencia en el uso de sus recursos, que contribuya al desarrollo

econdmico del Estado.
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IV. Marco Juridico

Disposiciones Federales

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

» Ley de Aguas Nacionales.

= Ley de Puertos.

= Ley Federal de Telecomunicaciones.

» Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal

» Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y ¢ vicios del Sector Publico.

= Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte | jeral.
Ley de Vias Generales de Comunicacién.

= Ley General de Poblacion.

» Ley General de Asentamientos Humanos.

» Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal

» Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con la
misma.

= Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas.

= Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

» Plan Nacional de Desarrollo 2013 )18

Disposiciones _statales

= Constitucion Politica del _stado Libre y Soberano de Quintana Roo.

= Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo.

= Ley de Transito, Transporte y (plotacién de Vias y Carreteras del Estado
de Quintana Roo.

= Ley de Agua Potable y Alcantarillado del Estado de Quintana Roo.







SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
TRANSPORTE

NG Ui TR ek o,
| Gdintana Roo
207t-z221e

A}

Decreto por el que se Fijan las Modalidades para la Prestacion de los
Servicios de Transporte de Carga y Pasajeros del Estado de Quintana Roo.
Reglamento Interno de la Sec aria de Infraestructura y ..anspor del
Estado de Quintana Roo.

Programa statal de Desarrollo 2011 -2016.
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V. Atribuciones
De acuerdo a lo establecido en la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Quintana Roo, publicada en el periédico oficial del ;tado de Quintana
Roo de fecha 09 de diciembre de 2014, a la Secretaria de Infraestructura y

Transporte le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

l. srmular, instrumentar, conducir, ejecutar y evaluar las politicas y
programas sectoriales de infraestructura, obras publicas, comunicaciones
y transportes, con base en las disposiciones constitucionales y legales y
en congruencia con el Sis na tatal de Planeacién, sin perjuicio de la
competencia que corresponda a los Municipios de la “tidad;

1. Realizar obras publicas, di :am 1te o a través de terceros, en los
términos de la Ley de Obras Publicas del Estado de Quintana Roo y
¢ nas disposicior ; aplicables;

. Elaborar, directamente o a través de terceros, los estudios, pro :tos
arquitecténicos y de ingenieria necesarios para ejecutar las obras
publicas, observando las disposiciones lega ; y reglamentarias
correspondientes, y vigilar su cumplimiento;

IVV.  Vigilar la aplicacion de las disposiciones lega  y normas técnicas para
rea....r o0 aprobar, segun el caso, la construccion de las obras publicas
que ejecute el Gok no, por si o en colaboracion con la Federacion, los
Ayuntamientos o los particulares;

V. —.aborar en coordinacién con las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Estatal, el Programa Anual de Obras Publicas, y
vigilar su cumplimiento;

VI. Elaborar los programas y participar en la « ebracién de convenios en
materia de obras publicas infraestructura;

VIl. Apoyar a los Ayuntamientos en la planeacidon, construcciéon,
rehabilitacion, of 4acién, conservacion y mejoramiento de la

infraestructura hidraulica y demas obra publica;

9




XI.

XII.

XIIt.

XIV.

XV.
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Impulsar, promover y supervisar los trabajos de conservacién de las
obras publicas;

Vigilar que la ejecucién de los programas de comunicaciones y de
transportes, de la comp =2ncia del Gobierno del itado, se realicen
los términos de las disposiciones legales correspondientes;

Coordinar con las autoridades Federales, Estatales y Municipales, la

realizacion de actividac 3  ativas a la ingenieria del transporte y al
sefialamiento ¢ la vialidad del tado, en coordinacion con otras
autoridades;

Establecer y coordinar, conjuntan 1te con la Secretaria de Gobierno y
conforme a las disposiciones juridicas aplicables, las normas técnicas y
administrativas a que deben sujetarse la construccion y operacién de las
obras y programas, para la prestacién del servicio publico de transporte,
de competencia del Gobierno del Estado;

Estudiar, planear y controlar el servicio publico de transpor en todas
sus modalidades; el servicio publico especializado y el «  vicio publico de
estacionamiento y terminales de jurisdiccion estatal, sin perjuicio de la
competencia de los Municipios;

amitar los permisos y concesiones que otorgue el Gobernador del
~stado, para la prestacibn de servicios de autotransporte en las
carreteras del Estado y vias de jurisdiccion Estatal, previo cumplimiento
de lo dispt sto en la ley de la materia;

Fijar, en coordinacién con la Secretaria de Finanzas y Planeacion, las
tarifas del transporte publico del Estado, con base en los estudios
técnicos que realice; asimismo, administrar las vias de cuota a cargo del
Gobierno del stado;

Realizar estudios para la optimizacion del transporte colectivo y dictar y
supervisar el cumplimiento de las normas que conduzcan al mejor

aprovechamiento de éste;

10
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Determinar, con la participacion de la ¢ retaria de Gobierno, las rutas
de penetracién de vehiculos de servicio publico de transporte de
pasajeros suburbano y foraneo, las politicas y normas de operacién de
los paraderos del servicio publico de transporte de pasajeros; estudiar y
dictaminar sobre las alternativas en la seleccién del equipamiento que
deban adquirir las areas dedicadas al servicio del transporte en el + tor;
de sitios de transporte publico de carga, taxis y autobus; igualmente,
autorizar cambios de unidades y fijar frecuencias y horarios de las
unidades de transporte de carga y pasajeros; todo lo anterior sin perjuicio
de la competencia que corresponda a los Municipios;

Coordinar la operacién de las actividades en ma -a de vialidad y
transporte, con las Autoridades Federales, Estatales y Municipales, asi
como con las Entidac ; Paraestata i, cuya competencia y objeto se
relacionen con stas materias;

Elaborar, sin perjuicio de la comf encia Municipal, los estudios que
contribuyan a determinar la ubicacion, construccién y el funcionamiento
de los estacionamientos publicos; vigilar el cumplimiento de la
normatividad en la matena, asi como formular, aborar y actualizar, en
coordinacion con las autoridades competentes, la normatividad del
sefalamiento horizontal y vertical de la red vial, y de los dispositivos de
control de transito;

Construir y conservar en buen estado la red carretera, puentes, caminos,
obras portuarias y conexas o accesorias ¢ ellas, que sean de
competencia local;

Aplicar las sanciones previstas en las disposiciones jales en las
materias de su competencia, y dar segu.....ento a la aplicacién de las que
correspondan a otras autoridades, y resolver los recursos y quejas que le
presenten, de conformidad con las disposiciones legales

correspondientes;
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Certificar los documentos que ob 1 en sus archivos y los expedidos por
los ¢« vidores publicos que le estén subordinados en ejercicio de sus
atribuciones;

Proporcionar a los Ayuntamientos y a las Asociaciones en ¢ al,
asesoria para la elaboracién de programas y proyectos en las materias
competencia de la Secretaria, cuando asi lo soliciten; ademas, consolidar
y regular los servicios regionales del ¢« :tor, procurando su vinculacion
con el modelo de organizacién y desarrollo regional del Estado bajo
criterios de eficiencia, productividad y ahorro en el gasto publico, mayor

 caniay calidad de servicios a la poblacion, y

XXIIl. Las demas que le encomienc 1 (presamente las leyes y reglan ntos.
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VI. Estructura Organica auto...ada

1.

pacho de la Secretaria

1.1. Direccion Juridica

1.1.1. Departamento Juridico

1.2. Direccién de Comunicaciones y Transportes del Estado

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.2.1. Subdireccion de Permisos del Servicio Ptblico
1.2.2. Subdireccion de Supervision y Refrendo de Concesionarios del Servicio Publico
1.2.3. Subdireccion Técnica Administrativa
1.2.4. Delegacién de Comunicaciones y Transportes en Felipe Carrillo Puerto
1.2.5. Delegacién de Comunicaciones y Transportes en Isla Muje
1.2.6. Delegacion de Comunicaciones y Transpor  en Benito Juarez
1.2.6.1. Departamento de Enlace Administrativo
1.2.6.2. Subdelegacion de Comunicaciones y Transportes en Lazaro Cardenas
1.2.7. Delegacién de Comunicaciones v Transportes en Cozumel
1.2.8. Delegacién de Comunicaciones Y, ..ansportes en Solidaridad
1.2.8.1. Subdelegacion de Comunicaciones y Transportes en Solidaridad
1.2.9. Delegacion de Comunicaciones y Transportes en Tulum
1.2.10. Delegacién de Comunicaciones y Transportes e Bacalar
Direcciéon General de Administracion y Presupuesto de Obra Publica
1.3.1. Departamento de Recursos Humanos
1.3.2. Departamento de Control Presupuestal
1.3.3. Departamento de Recursos Materiales y Proveeduria
1.3.4. Departamento de Contabilidad y Pagaduria
1.3.5. Departamento de Servicios Generales
1.3.6. Departamento de Almacén y Archivo
1.3.7. Departamento de Expedientes Unitarios y Auditorias
Subsecretaria de Infraestructura
1.4.1. Direccion de Edificaciones e Infraestructura
1.4.1.1. Departamento de Supervision de Obra
1.4.1.2. Departamento de Edificaciones e Infraestructura
1.4.2. Direccién de Parque y Maquinaria
1.4.2.1. Departamento de Almacén y Talleres
1.4.3. Direccién de Caminos y Vialidades
1.4.3.1. Departamento de Caminos
1.4.3.2. Departamento de Vialidades
Subsecretaria de Control y Seguimiento
1.5.1. Departamento de Programacién y Seguimiento
1.5.2. Departamento de Concursos y Contratos
Subsecretaria de Planeacion
1.6.1. Departamento de Estadisticas
Subsecretaria de Evaluacion y Vinculacién
1.7.1. Departamento de Transparencia
1.7 = Departamento de Control y Evaluacién
1.7.3. Departamento de Informatica
1.7.4. Departamento de Contraloria Social

13
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1.7.5. Direccién de Comunicacién Social
1.8. Subsecretaria Técnica
1.8.1. Direccién de Estudios y Proyectos
1.8.1.1. Departamento de Proyectos
1.8.1.2. Departamento de Proyectos E  :tromecanicos
1.8.1.3. Departamento de Costos
1.8.1.4. Departamento de Estudios

Ing. Fer pamilla Carrillo MA. Ger i rez Zafra
- S

valuacién y Vinculacion

Secretario de Infraestructura y Transporte
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VIIl. Objetivo y facultades del ..cular

1. Despacho de la Secretaria.

OB.

VO:

Formular, instrumentar, conducir, ejecutar y evaluar las politicas y programas

sectoriales de infraestructura, obras publicas y comunicaciones y transportes, en

congruencia con el Sistema Estatal de Planeacion, asi como elaborar  programa

anual de obras publicas, planear y controlar el servicio publico de transporte en

todas sus modalidades.

FACULTALC™S:

V.

Formular y proponer ai uular del Poder Ejecutivo, las politicas publicas y
programas regionales, sectoriales, institucionales y especiales del Sector
Infraestructura, Comunicaciones y Transportes, con base en las vertientes
gue establezca el Sistema de Planeacién Democratica del Estado y el Plan
Estatal de Desarrollo sin perjuicio de la competencia que corresponde a los

Municipios;

Instrumentar y coordinar los sistemas de programacion y evaluacién
institucional en el Sector Infri itructura, Comunicacior ; y Transportes y
asegurar su vinculacién con el Sistema de Planeacién Democraticay  Plan

Estatal de Desarrollo;

Convocar y autorizar los procesos de licitacion publica, invitacién restringida
o adjudicacién directa para las obras publicas y servicios relacionados con
las mismas y las adquisiciones, segun sea el caso, y con base en los montos

que estable :a el presupuesto de egresos;

Promover y dar seguimiento a las demandas jurisdiccionales que tengan por
objeto la defensa de los intereses de la Secretaria; 1dir los respectivos
informes previos y justificados en los juicios de amparo en que tenga el

caréacter de autoridad responsable; asi como conocer y resolver los recursos

16




VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XIl.

XItl.

XIV.
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administrativos que le seanin puestos cuando jalmente procedan;

Refrendar los . ecretos, Reglamentos, Convenios y Act dos expedidos por
el Titular del Ejecutivo del Estado, asi como las Leyes y Decretos (pedidos

por la Legislatura del Estado y que correspondan al ramo de la { retaria;

Certificar los documentos que obren en sus archivos y los  (pedidos por los

servidores publicos que le estén subordinados en ejercicio de sus facultades;

Expedir el Manual de Organizacion, Manual de Procedimientos y Manual de
Procedimientos de los tramites y servicios y dictar las medidas necesarias

para el desarrollo de sus actividades;

Resolver las quejas y . - sursos relacionados con los asuntos de la Secretaria

de acuerdo a los expedientes integrados por la Direccion Juridica,

Colaborar con las Dependencias de la Administracion Publica statal en la
instrumentacioén, supervisiéon y control de los presupuestos de ingresos y

egresos;

Promover el cumplimiento de los Programas de la Secretaria y de los
Organos Desconcentrados y Organismos Descentralizados agrupados al

Sector Infraestructura, Comunicaciones y i:ansportes;

Construir y conservar en bt 1 estado la red carretera, pt 1tes, caminos,
obras portuarias y conexas o accesorias de las, que sean de comf encia

local;
Administrar las vias de cuota a cargo del Gobie...J> del Estado;

Elaborar en coordinaciéon con las Dependencias y _.tidades de la
Administracion Publica _statal, el Programa Anual ¢ QObras Publicas y

vigilar su cumplimiento;

Evaluar iddicamente los programas de su competencia;

17




XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.
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Apoyar a los Ayuntamientos en la planeacioén, construccidn, rehabilitacion,

operacion, conservacion y mejoramiento de la infraestructura y obra publica;

Coordinar y controlar el servicio publico de transpor en todas sus
modalidades, asi como el servicio publico de stacionamiento y termine

de jurisdiccién estatal;

Autol ir cambios de unidades vy fijar frecuencias y horarios de las unidades
de transporte de carga y pasajeros, con excepciéon del transpor  urbano

competencia de los Municipios;

Apoyar al Gobernador del Estado en la adecuacion, of ‘acion vy
retroalimentacién de los con: os consultivos de participacion social,

vinculados con el Sector Infré structura, Comunicaciones y Transportes;

Promover, contribuir y cooperar en coordinacién con las Dependencias
competentes, en |la profesionalizacion del personal y en la modernizacién de

los servicios y funciones a su cargo;

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la
Secretaria, con sujecién a las politicas y normatividad que determine el

Gobernador del ™ stado;

Tramitar en coordinacion con la Oficialia Mayor lo relacionado con los
nombramientos, ratificacior 3, remociones, renuncias y licencias del

personal a su cargo, y

Las demas que le encomienden expresan ite las Leyes, ..eglamentos,

Decretos e instrucciones del Gobemador del Estado.
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IX. Objetivo y funciones de las Unidades Administrativas

-

1.1. Direccién Juridica.

Objetivo:

Proporcionar asesoria en materia juridica a las areas de la Secretaria, asi como la
resolucion de procesos judiciales y administrativos en los que la Secretaria forme

parte.

_ Inciones:
I. Fungir como representante 3jal de la Secretaria en los procedimientos de

litigio de los que sea parte la Dependencia;

Il. As sorar juridicamente a las unidades administrativas en términos de la

interpretacion y aplicacion de los orc  jamientos que las rigen;

lll. Proponer para aprobacién del titular de la Secretaria, los ordenamr tos

juridicos relacionados con los asuntos de competencia de la Dej dencia;

IV. Proponer para aprobacion del titular de la Secretaria, las ba: ; y requisitos
legales a que del an apegarse los contratos y convenios que suscriba la

dependencia;

V. Proponer para aprobacion del titular de la ¢ :retaria, las bases y requisitos
legales a que del an apegarse las autorizaciones, permisos y licencias que

otorgt la dependencia;

VI. Participar en el estudio, formulacién, modificacién o revocacién de contratos

y convenios que suscriba la def dencia;

VII. Participar en los tramites legales que se realicen en cada una de las

Unidades Administrativas de la Sec aria; d

/
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VIIl. Supervisar la elaboracién los informes de juicios de amparo de la Secretaria,
ofreciendo pruebas y alegatos cuando proceda;

IX. Supervisar y dar seguimiento a las demandas jurisdiccionales ¢ ensa de

la dependencia.

X. Aprobar en ausencia del C. Secretario y/o Subsecretarios los informes,
demandas y promociones de término en procedimientos judiciales ante la
autoridad judicial correspondiente;

Xl. Elaborar la resolucion de los recursos administrativos que sean interpuestos

antes la Secretaria:

Xil. Tramitar  :ursos administrativos que se interpongan contra resoluciones
emitidas y solicitar a las unidades administrativas de la Secretaria la

informacién necesaria para tal fin;

XIll. Resolver los recursos y quejas relacionados con el quehacer institucional

que se presenten;

XIV. Supervisar el control de convenios, acuerdos y contratos suscritos por la

Secretaria, con excepcion de los de obra publica y adquisiciones;

XV. Certificar documentacién que se encuentre bajo su resguardo a peticion de
la parte interesada;

XVI. Participar a peticion del C. Secretario en los cambios o bajas del personal

que tiene a su cargo bienes o valores;

XVII. Asesorar al C. Secretario en el inicio de procedimientos por incumplimiento
de contratos de obra publica;

XVIIl. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por
instrucciones del C. Secretario.

\-
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1.1.1. Departamento Juridico

Objetivo:

Coadyuvar en el cumplimiento de las leyes a las unidades administrativas que

conforman la Secretaria, mediante el apoyo legal y juridico.

Funciones:

I. Asesorar juridicamente a las unidades administrativas en terminos de la
interpretacion y aplicacion de los ordenamientos que las rigen;

Il. Analizar las bases y requisitos legales a que deberan apegarse los contratos

y convenios que suscriba la dependencia;

lll. Analizar las bases y requisitos legales a que ¢ jeran apegarse las

autorizaciones, permisos Yy licencias que otorgue la dependencia;

IV. Coadyuvar en el estudio, formulaciéon, modificacion o revocaciéon de

contratos y convenios que suscriba la dependencia;

V. T'aborar informes de juicios de amparo de la Secretaria, ofreciendo pruebas

y alegatos cuando proceda;

VI. Preparar y dar seguimiento a las demandas jurisdiccionales en defensa de la

dependencia;

VIl. Preparar los recursos administrativos que se interpongan contra
resoluciones emitidas y solicitar a las unidades administrativas de la

Secretaria la informacion necesaria para tal fin;

VIIIl. Auxiliar en el control de convenios, acuerdos y contratos suscritos. por la

Secretaria, con excepcion de los de obra publica y adquisiciones;
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IX. Preparar la respuesta para resolver los recursos y quejas relacionados con
el quehacer institucional que se p ten;

X. Representar a la Direccion juridica en reuniones con Depent icias
Estatales y Municipales;

Xl. ' s demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o p

/

instrucciones del Director Juridico.

/
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1~ Direccion de Comunicaciones y Transportes del Estado

Objetivo:

Promover, regular y vigilar los servicios de comunicaciones y transpor 3, asi como

hacer cumplir las leyes en materia de comunicaciones y transportes que le

corresponden a la Secretaria.

Funciones:

V.

VL.

Emitir en coordinacién con la Secretaria de Gobierno, las normas técnicas y
administrativas a que debe sL arse la operacion de las obras y programas
para la prestacion del servicio publico de transporte que se_... competencia

del estado;

Coordinar la elaboracién de estudios y proyectos ejecutivos para la
operacién de los servicios de comunicaciones y transportes, de carac

estatal;

Coordinar la elaboracién de los estudios para designar los recorridos o rutas
de los vehiculos del Servicio Publico de Transporte y el establecimiento de

terminales;

Supervisar que se cumplan las normas para autorizar bajas, altas,
emplacamiento o permisos a los vehiculos del servicio publico de transpor

en sus diferentes modalidades;

Establecer las normas para autorizar el trdmite anual para el refrendo de las

unidades que amparan la concesion o permiso y supervisar su cumplimiento;

Establecer las normas y supervisar su cumplimiento para autc....r permisos

provisionales para que un mismo vehiculo del Servicio Publico de Transporte

del Estado, transite sin placas y sin tar a de circulacion, ¢ manera

temporal; ' < —




VII.

VIIL.

IX.

XI.

Xil.

XHi.

XIV.

XV.
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Auto.._ar el Padrén vehicular del servicio publico de transporte, en todas sus

modalidades;

Sup visar la actualizacién del Padron vehicular del servicio publico de

transporte, en todas sus modalidades;

« roponer al Titular de la Secretaria los acuerdos de tramite que
cor spondan-a las solicitudes de concesiones y permisos, en los casos y

términos senalados en la legislacion cor spondiente;

Autor'—1r la declaracion del abandono del tramite de las solicitudes de
concesiones y permisos, en los casos y términos sefalados en la legislaciéon

vigente;

C tificar los derechos de las concesiones y permisos del servicio publico de
transporte en cualesquiera de sus modalidades, cuando med peticién de

parte interesada;

Proponer ante las instancias cor s;pondientes la modificacion de los
horarios y los itinerarios de los vehiculos de transporte, y establec - cédmo

deben éstos identificarse;

Supervisar que se elaboren apropiadamente los libros de registro que
determinen las leyes de la materia y sus reglamentos, conservando su
contenido para uso exclusivo del Ejecutivo del Estado y sdlo podran

proporcionarse a los particulares, por ort 1 de autoridad competente;

Autorizar los dias y horas inhabiles como habiles a efecto de que los
inspectores de transporte del ~ tado, ejerzan las facultades y obligaciones

que la legislacion de la materia les otorga;
Supervisar la aplicacibn de las normas para sancionar y calificar las

infracciones establecidas en la Ley de Transito, Transporte y Explotacion de

24
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Vias y Carreteras y la Ley de Transporte roviario, ambas del Estado de

Quintana Roo y sus F  jlamentos;

Tramitar ante el ~'ecutivo itatal la autorizacidon del refrendo de las
concesiones y renovacién de permisos del servicio publico de transporte en

todas sus modalidac ;;

Coordinar con las autoridades competentes la elaboracién de estudios para

determinar las tarifas del transporte publico del ~ stado;

Coordinar las revistas periddicas de los vehiculos destinados al Servicio
Publico y fuera de dichos periodos en cualquier momento, cuando las

circunstancias lo ameriten;

Coordinar el apoyo a las Delegaciones de la Secretaria, en materia de
servicios de comunicacior ; y transpor 3, asi como coordinar a las

autoridac ; auxiliares de transito y transporte y validar sus intervenciones;

Asesorar a los grupos de trabajo que se formen para la realizacion de
actividades relativas a la ingenieria de transpor vy al ¢« jalamiento de la

vialidad del Estado, en coordinacién con otras autoridades competentes;

Emitir [as opciones en la seleccidon del equipamiento que deben adquirir las
areas dedicadas al «+ vicio de transpor en el ¢ tor, de sitios de taxis y
autobus, sin perjuicio de la competencia que corresponde a los municipios y

gobierno federal

Participar en los grupos de trabajo que se formen para la o} -acién de las
actividades en materia de vialidad y transporte con las autoridac 3

federales, estate ; y municipales, asi como las entidades paraestatales,

cuya competencia y objeto se relacionen con stas materias;
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XXIll. Coordinar con las autoridades los estudios para determinar la ubicacion,
construccion y funcionamiento de los estacionamientos publicos y la
vigilancia del cumplimiento de la normatividad vi¢

XXIV. .nitir, en coordinacién con las autoridades com; entes, la normatividad del
sefialamiento horizontal y vertical de la red vial y los dispositivos de control
de transito;

XXV. Supervisar la elaboraciéon del Programa Operativo Anual de la Direccién

XXVI. Supervisar la elaboracién de los informes de avance trimestral del Programa
Operativo Anual de la Direccién; y

XXVIl. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por
instrucciones su superior jerarquico.

1.2.1 Subdireccion de Permisos del Servicio Publico

Obje... 2:

Supervisar los servicios de comunicaciones y transportes en sus diferentes

modalidades, asi como hat ' cumplir la Ley de Transito, Transporte y  (plotaciéon

de Vias y Carreteras del Estado y su Reglamento.

Funciones:

Supervisar de manera aleatoria la ejecucidn de los operativos ¢
inspeccidn antipirataje de los vehiculos del servicio publico de Transporte
en el Estado;

Coordinar la planeacién de las acciones de inspeccion y vigilancia del

servicio publico de transporte en todas sus modalidades, mismas que se

ejecutaran através « |os Inspectores en el Estado;
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lll. Coordinar la elaboracién y dar tramite a las solicitudes de permisos del
servicio publico de autotransporte en el  stado;

IV. Calificar imponer sanciones que se deriven de las actas de inspeccién al
servicio publico de autotransporte que elabo 1 los ins; :tores;

V. "'aborar reporte informativo de los ingresos captados por infracciones,
refrendos y nuevos permisos emitidos por la Direccién, Delegaciones vy
Subdelegaciones, para tener una base de datos a nivel estatal; y

VI. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por

instrucciones de su superior jerarquico.

1.2.2 Subdireccién de Supervision y Refrendo de Concesionarios del Servicio

Publico
Objetivo:

Atender a las diferentes organizaciones sindicales de transportistas de la entidad,
para realizar los trémites de emplacamientos, refrendos, tarifas y padrones

v Jiculares.

Funciones:
|. Supervisar la elaboracidn y autorizar las bajas de los vehiculos del servicio

publico de transporte, en sus diferentes modalidades;

Il. Supervisar la elaboracion de las altas, emplacamientos o permisos de los

vehiculos del servicio publico de transporte, en sus diferentes modalidades;

lll. Supervisar la elaboracién y gestion de permisos provisionales para que un
mismo vehiculo del Servicio Publico de Transpor del ;tado, transite sin

placas y sin tarjeta de circulacién, de manera temporal;

IV. Supervisar la actualizacién del padrén vehicular del servicio publico de

transporte, en todas sus modalidac ;;
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Elaborar las certificaciones de derechos de concesiones del servicio publico
de transporte en sus di entes modalidades y turnarlas para su

autorizacion;

Supervisar los tramites para la transferencia de derechos de concesiones del

servicio publico de transporte en sus di tes modalidades;

Elaborar la documentacién para el tramite de autorizacién de concesiones

del servicio publico de transporte en sus diferentes modalidades;

Supervisar y avalar la verificacion fisica de las unidades del servicio publico
de tre.._porte en todas sus modalidades, que realizan los Inspectores

adscritos a la Di  :cion de Comunicaciones y Transportes;

Informar la declaracion del abandono del tramite de las solicitudes de
concesiones y permisos, en los casos y términos sefialados en la legislacion

vigente;

Elaborar estudio socioecondmico para determinar la viabilidad de un

incremento de tarifas en el servicio publico de transporte.

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de Comunicaciones y Transportes.

1.2.3 Subdireccion Técnica Administrativa

Objetivo:

Dirigir las funciones relacionadas con la administraciéon de los recursos humanos,

financ

'0S Yy materiales;

Funciones:




V.

VL.

VII.

VIil.
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Coordinar a las Delegaciones y Subdelegaciones en control de las
actividades administrativas de la Direccion de Comunicaciones Yy

Transportes del Estado;

Reportar al Director de Comunicaciones y i1ansportes el estado de los

acuerdos y compromisos pendientes;

.aborar informe a la Direccidon General de Administracion y P supuesto de
Obra Publica sobre las faltas, permisos, comisiones e incapacidades del

personal de la Direccion de Comunicaciones y ..ansportes;

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones administrativas, asi como

las condiciones de trabajo del personal de la Direccion;

Elaborar el Programa Operativo Anual de la Direccién de Comunicaciones y

Transportes;

Informar trimestralmente el avance en el cumplimiento de las metas

plasmadas en el Programa Operativo Anual de la Direccién;

Tramitar la documentacién legal en ccoordinacién con la Direccién Juridica

de la Secretaria; y

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por

instrucciones de su Superior jerarquico.

1.2.4. Delegacion . Comunicaciones y Transportes en f ipe Carrillo Puerto

Objetivo:

Supervisar los servicios de comunicaciones y transportes en sus di ‘entes

modalidades, asi como hacer cumplir la Ley de Transito, ..anspor y Explotacién

de Vias y Carreteras del Estado y su Reglamento  ;pectivo en los Municipios de

Felipe Carrillo Puerto y José Maria Morelos.
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Funciones:

V.

VL.

VIL.

VIil.

Supervisar la aplicaciébn de lal ¢ Transito, Transporte y Explotacién de

Vias y carreteras del Estado de Quintana Roo y sus Reglamento.

Supervisar la aplicacion de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte

Federal;

Ajustar su plan de trabajo en concordancia con el del Director de

Comunicaciones y Transportes;

Proponer planes, programas y métodos que contribuyan a la mejor
aplicacion de los recursos humanos y materiales con que cuentan para

controlar el servicio publico de transporte;

Tramitar el refrendo anual de las concesiones de arrendadoras y permisos
del servicio publico de transporte, asi como su  socacion, suspension o

declaracién de abandono, dentro de su jurisdiccion;

Tramitar las altas, bajas, de emplacamientos nuevos y extraviados y
permisos provisionales « tro de su jurisdiccion, a los vehiculos del Servicio
Publico de Transporte en sus diferentes modalidades y a los vehiculos que
cuenten con permiso ex| lido, en los términos de la Ley respectiva, previa
verificacion vehicular, para garantizar la ¢« juridad, higiene y calidad del

servicio publico correspondiente;

Supervisar la integracion del Padron Vehicular del ¢ vicio publico de
transporte de pasaje y carga en todas sus modalidac 3 dentro de su
jurisdiccién, turnando con su Visto Bueno para su autorizacion a la Direccion

de Comunicaciones y ..ansportes;

Realizar el control y seguimiento de los libros de registro que de 'minen el
Re~'amento de la Ley de Transito, Transporte y Explotacion de Vias y

Carreteras del Estado, cons vando su contenido con el caracter que se
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estable :a de acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, dentro de su érea de compe 1cia;

Sancionar y calificar las infracciones a la | s de Transito, Transporte y
—plotaciéon de Vias y Carreteras y la Ley de Transporte Ferroviario ambas

del Estado de Quintana Roo y sus Reglam 1tos, dentro de su jurisdiccion;

Coordinar las actividac 5 de Supervision con autoridades Federales,

—statales y Municipales ae :to de que la recaudacién sea oportuna;

Proponer la capacitacion necesaria para que el personal de inspeccién

desarrolle sus funciones con apego a las ; vigentes aplicables;

Autorizar los dias y horas inhabiles como habiles a efecto de que los
inspectores de transporte del _stado, ejerzan las facultades y obligaciones

que la legislacion de la materia les otorga; y

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de Comunicacior 3y Transportes del Estado.

1.2.5. Delegacion de Comunicacior 35y Transportes en Isla Mujeres

Objetivo:

Supervisar los servicios de comunicacior ; y transportes en sus diferentes

modalidades, asi como hacer cumplir la Ley de Transito, Transporte y Explotacion

de Vias y Carreteras del _stado y su Reglamento respectivo en el Municipio de Isla

Muijeres.

Funciones:

Supervisar la aplicacion de la Ley de ..ansito, i.ansporte y Explotacion de
Vias y carreteras del Estado de Quintana Roo y sus Re¢ mento.

Supervisar la aplicacion de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte
Federal;
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Xlll. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por
instrucciones del Director de Comunicaciones y Transportes del Estado.

1.2.6. Delegacion de Comunicaciones y Transportes en Benito Juarez

Objetivo:

Supervisar los servicios de comunicaciones y transportes en sus diferentes
modalidades, asi como hacer cumplir la Ley de Transito, Transporte y  (plotacién
de Vias y Carreteras del stado y su Reglamento respectivo en el Municipio de

~anito Judre

Funciones:
I. Supervisar la aplicacion de la Ley de Transito, ..ansporte y xplotacién de

Vias y carre as del " stado de Quintana Roo y sus F  jlamento.

Il. Supervisar la aplicacidon de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte

aderal;

lll. Ajustar su plan de trabajo en concordancia con el del Director de

Comunicaciones y Transportes;

IV. Propor - plar 3, programas y nm odos que contribuyan a la mejor
aplicacion de los recursos humanos y materiales con que cuentan para

controlar el servicio publico de transporte;

V. Tramitar el refrendo anual de las concesiones de arrendadoras y permisos
del servicio publico de transpor asi como su revocacion, suspension o

¢ la :ién de abandono, dentro de su jurisdiccion;

VI. Tramitar las altas, bajas, de emplacamientos nuevos y extraviados vy
permisos provisionales dentro de su jurisdiccion, a los vehiculos del Servicio
Publico de Transporte en sus diferentes modalidades y a los vehiculos que

cuenten con permiso expedido, en los términos de la Ley respectiva, previa
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verificacién vehicular, para garan ir la : juridad, higiene y calidad del

servicio publico correspondiente;

Supervisar la integracion del Padron Vehicular del servicio publico de
transporte de pasaje y carga en todas sus modalidac ; dentro de su
jurisdiccién, turnando con su Visto Bueno para su autorizacion a la Direccion

de Comunicaciones y Transportes;

Realizar el control y seguimiento de los libros de registro que determinen el
Reglamento « la Ley de Transito, Transporte y Explotaciéon de Vias y
Carreteras del Estado, conservando su contenido con el caracter que se
establezca de acuerdo con la Ley de Transparenc y Acceso a la

Informacién Publica, dentro de su area de competencia;

Sancionar y calificar las infracciones a la Ley de ..ansito, Transporte y
Explotacién de Vias y Carreteras y la Ley de ..ansporte Ferroviario ambas

del Estado de Quintana Roo y sus Reglamentos, ¢ 1tro de su jurisdiccion;

Coordinar las actividades de Supervisibn con autoridades | Jerales,

Estatales y Municipales a ecto de que la recaudacién sea oportuna;

Proponer la capacitacion necesaria para que el personal de inspecciéon

desarrolle sus funciones con apego a las leyes vigentes aplicables;

Autorizar los dias y horas inhabiles ._mno habiles a efecto de que los
inspectores de transporte del Estado, eje in las facultades y obligacior

que la legislacién de la materia les otorga; y

Las deméas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Di :tor de Comunicaciones y Transportes del cstado.
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1.2.6.1. Departamento de ilac Administrativo

Objetivo:

Dirigir las funciones relacior 5 con la administracién de los recursos humanos,

financieros y materiales en los Municipios de Benito Juar__ y Lazaro Cardenas;

Funciones:

Iv.

VI

Rea._ir las actividades administrativas de Ila Delegacion de
Comunicaciones y Transportes en Benito Juarez y Subdelegacién de

Comunicaciones y ..ansportes en L__aro Carc 1as;
Atender los acuerdos y compromisos del Subdelegado;

Reportar a la Direccion de Comunicaciones Transportes del ™ stado las
faltas, permisos, comisiones e incapacidac ; del } sonal de la Delegacion
de Comunicaciones y Transportes en Benito Juarr y Subdelegacion de

Comunicaciones y transportes en Lazaro Céardenas;

Vigilar que se cumplan las disposicior ; administrativas, asi como las

condiciones de trabajo del personal de la Delegacion;

Informar trimestralmente el avance en el cumplimiento de las metas
plasmadas en el Programa Operativo Anual de la De jacion de
Comunicaciones y Transportes en wvenito Juarc— y Subdelegacién de

Comunicaciones y transportes en L__ iro Cardenas;

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por

instrucciones del Delegado de Comunicaciones y Transportes en Benito

Juarez.
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1 ~ 6.2. Subdelegacion de Comunicaciones y Transportes en Lazaro Cardenas

Objetivo:

Supervisar los servicios de comunicaciones y transportes en sus diferentes

modalidac ;, asi como hacer cumplir la Ley de Transito, ..ansporte y Explotacién

de Vias y Carreteras del stado y su Reglamento respectivo en el Municipio de

Lazaro Cardenas.

Funcior :

VL.

Supervisar la aplicacion de la Ley de Transito, Transporte y Explotacién de

Vias y carreteras del Estado de Quintana Rooy sus F jlamento.

Supervisar la aplicacion de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte

Federal;

Ajustar su plan de trabajo en concordancia -..1 el del Director de

Comunicaciones y ..ansportes;

Proponer planes, programas y métodos que contribuyan a la mejor
aplicacion de los recursos humanos y materiales con que cuentan para

controlar el servicio publico de transporte;

Tramitar el refrendo anual de las concesiones de ar 1dadoras y permisos
del servicio publico de transporte, asi como su revocacion, suspension o

declaracion de abandono, dentro de su jurisdiccion;

Tramitar las altas, bajas, de emplacamientos nt s0s y extraviados y
permisos provisionales dentro de su jurisdiccion, a los vehiculos del Servicio
Publico de Transporte en sus dife 1 3 modalidades y a los vehiculos que
cuenten con permiso expedido, en los términos de la Ley  spectiva, previa

verificacién vehicular, para garantizar la seguridad, higiene y calidad del

servicio publico correspondiente;
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Supervisar la integracion del Padrén Vehicular del servicio publico de
transporte de pasaje y carga en todas sus modalidades dentro de su
jurisdiccion, turnando con su Visto Bt 10 para su autorizacion a la Direccion

de Comunicacior ;y Transportes;

Realizar el control y seguimiento de los libros de registro que de ‘minen el
Reglamento de la Ley de Transito, Transporte y ¢plotacion de Vias y
Carre as del "stado, conservando su contenido con el caracter que se
establezca de acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, dentro de su area de competencia;

Sancionar y calificar las infracciones a la Ley de Transito, .ransporte y
Explotacién de Vias y Carre as y la Ley de Transpor Ferroviario ambas

del Estado de Quintana Roo y sus Reglamentos, ¢ 1tro de su jurisdiccion;

Coordinar las actividades de Supervisibn con autoridades . <derales,

Estatales y Municipales a efecto de que la recaudacién sea oportuna;

Proponer la capacitacion necesaria para que el personal de inspeccion

desarrolle sus funciones con apego a las le' 5 vigentes aplicables;

Autor 1ir los dias y horas inhabiles como habiles a efecto de que los
inspectores de transporte del cstado, ejerzan las facultades y obligaciones

que la legislacion de la materia les otorga; y

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de Comunicaciones y Transportes del Estado.
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1.2.7. Delegacion de Comunicaciones y Transportes en Cozumel

Objetivo:

Supervisar los servicios de comunicaciones y transportes 1 sus diferentes
modalidades, asi como hacer cumplir la Ley de Transito, Transporte y Explotacion
de Vias y Carre as del Estado y su Reglamento respectivo en el Municipio de

Cozumel.

Funciones:
. Suj visar ... aplicacion de la Ley de ..ansito, Transporte y ~ (plotacion de

Vias y carreteras del Estado de Quintana Roo y sus Reglamento.

Il. Su; visar la aplicacién de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte

Federal;

Il. Ajustar su plan de trabajo en concordancia con el del Director de

Comunicaciones y Transpor 3;

IV. Proponer planes, programas y métodos que contribuyan a la mejor
aplicacion de los recursos humanos y materiales con que ct 1tan para

controlar el servicio publico de transporte;

V. Tramitar el refrendo anual .. las concesiones « arrendadoras y permisos
del servicio publico de transporte, asi como su revocacion, suspensiéon o

« laracion de abandono, dentro de su jurisdiccion;

VI. Tramitar las altas, bajas, de emplacamientos nuevos y extraviados y
permisos provisionales dentro de su jurisdiccidn, a los vehiculos del Servicio
Publico de Transporte en sus diferentes modalidades y a los vehiculos que
cuenten con permiso  (pedido, en los términos ¢ la Ley respectiva, previa

verificaciéon vehicular, para garantizar la seguridad, higiene y calidad del

servicio publico correspondiente;




SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
TRANSPORTE

SR U b ankl 6y
nisng Rooe
20%-30 8

VII. Supervisar la integracién del Padrén Vehicular del servicio publico de
transporte ¢ pasaje y carga en todas sus modalidades dentro de su
jurisdiccion, turnando con su Visto Bueno para su  Jtorizacion a la Direccion

de Comunicacior Yy Transportes;

VIIl. Rea _ar el control y seguimiento de los libros de registro que determinen el
Reglamento de la Ley de ..ansito, Transporte y (plotacién de Vias vy
Carreteras del Estado, conservando su contenido con el caracter que se
estable :a de acuerdo con la L ' de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, dentro de su area de competencia;

IX. Sancionar y calificar las infraccior ;3 a la Ley de Transito, Transporte y
Explotaciéon de Vias y Carreteras y la Ley de Transpor roviario ambas

del Estado de Quintana Roo y sus Reglamentos, dentro de su jurisdiccion;

X. Coordinar las actividades de Supervisidon con autoridades Federales,

Estatales y Municipales a efecto de que la recaudacion sea oportuna;

Xl. Proponer la capacitacién necesaria para que el  ‘sonal de inspeccién

desarrolle sus funciones con apego a las leyes vigentes aplicables;

XIl. Autol._ar los dias y horas inhabiles como habiles a efecto de que los
inspectores de transpor del Estado, e in las facultades y obligaciones

que la legislacion de la materia les otorga; y

Xlll. Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones lege ; o por

instrucciones del Director de Comunicaciones y Transpor 3 del Estado.
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1.2.8. Delegacion de Comunicacior ;y .._nsportes en Solidaridad

Objetivo:

Supervisar los servicios de comunicaciones y transportes en sus dife 1tes
modalidades, asi como hacer cumplir la Ley de ..ansito, Transporte y Explotacién
de Vias y Carreteras del stado y su Reglamento respectivo en el Municipio de
Solidaridad.

Funciones:
I. Supervisar la aplicacién de la Ley de Transito, Transporte y Explotacion de

Vias y carre as del Estado de Quintana .00 y sus Reglamento.

Il. Supervisar la aplicacién de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte

Federal;

lll. Ajustar su plan de trabajo en concordancia con el del Director de

Comunicacior ;y Transportes;

IV. Proponer planes, programas y métodos que contribuyan a la mejor
aplicacion de los recursos humanos y materiales con que cuentan para

controlar el servicio publico de transporte;

V. Tramitar el refrendo anual de las concesior 3 de ar 1dadoras y permisos
del servicio publico de transporte, asi como su revocacion, suspension o

declaracion de abandono, dentro de su jurisdiccion;

VI. Tramitar las altas, bajas, de emplacamientos nuevos y extraviados vy
permisos provisionales dentro de su jurisdiccién, a los vehiculos del Servicio
Publico de Transporte en sus diferentes modalidades y a los vehiculos que
cuenten con permiso expedido, en los términos de la Ley respectiva, previa

verificacién vehicular, para garan“~—r la : juridad, higiene y calidad del

servicio publico cor ;pondiente;




VIL.

VIil.

IX.

XI.

XIL.
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Supervisar la integracién del Padrdn Vehicular del : ‘vicio publico de
transporte de pasaje y carga en todas sus modalidades dentro de su
jurisdiccién, turnando con su Visto Bueno para su autorizacion a la Direccién

de Comunicaciones y Transportes;

Realizar el control y seguimiento de los libros de registro que determinen el
Reglamento de la Ley de Transito, Transporte y plotacién de Vias y
Carreteras del Estado, conservando su contenido con el caracter que se
establezca de acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, dentro de su area de compe 1cig;

Sancionar y calificar las infracciones a la Ley de ..ansito, Transporte y
Explotacién de Vias y Carreteras y la Ley de Transporte Ferroviario ambas

del Estado de Quintana Roo y sus Reglamentos, dentro de su jurisdiccion;

Coordinar las actividades de Supervisibn con autoridades Federales,

Estatales y Municipales a efecto de que la recaudacién sea oportuna;

Proponer la capacitacion necesaria para que el personal de inspeccién

desarrolle sus funciones con apego a las leyes vigentes aplicables;

Autorizar los dias y horas inhabiles como habiles a efecto de que los
inspectores de transporte del ™ itado, ejerzan las facultades y obligaciones

que la legislacién de la materia les otorga; y

Las « nas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de Comunicacior 5y Transportes del ._stado.
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1.2.8.1, Subdelegacion de Comunicaciones y Transportes en Solidaridad

. dnciones:
I. Aplicar la Ley de Transito, Transporte y Explotacién de Vias y carreteras del
Estado de Quintana Rooy sus F  jlamento.

Il. Aplicar la Ley de Caminos, P1 ites y Autotransporte « <deral,

lll. Realizar las actividades inherentes al control de los  :ursos humanos y

materiales de la Delegacion;

IV. Elaborar los plar i, programas y métodos que contribuyan a la mejor
aplicacion de los recursos humanos y materiales con que cuentan para

controlar el servicio publico de transporte;

V. aborar las solicitudes de refrendo anual de las concesiones de
— arrendadoras y permisos del servicio publico de transporte, asi como su

revocacién, suspension o declaracion de abandono, dentro de su

jurisdiccion;
VI. Elaborar los scritos de las altas, bajas, de emplacamientos nuevos y
extraviados y permisos provisione 3 dentro de su jurisdiccion, a los (,

vehiculos del Servicio Publico de Transporte en sus diferentes modalidades
y a los ' iculos que cuenten con permiso expedido, en los términos de la
Ley respectiva, previa verificacion vehicular, para garantizar la seguridad,

higiene y calidad del servicio publico correspondiente;

VII. Mantener actualizado el Padrén \ icular del servicio publico de transporte
de pasaje y carga en todas sus modalidades dentro de su jurisdiccion,
turnando con su Visto Bueno para su autor—1cién a la Direccion de

Comunicaciones y Transportes;

VIIl. Elaborar los libros de registro que determinen el Reglamento de la Ley de
Transito, Transporte y (plotacion de Vias y Carreteras del Estado,
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conservando su contenido con el caracter que se establezca de act  do con
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, dentro de su

area de competencia;

IX. Elaborar las infracciones a la Ley de ..ansito, Transporte y «(plotacion de
Vias y Carreteras y la Ley de Transporte Ferroviario ambas del Estado de

Quintana Roo y sus Reglamentos, dentro de su jurisdiccion;

X. Realizar las actividades de Supervisién en coordinacion con autoridades
Federales, ._statales y Municipales a efecto de que la recaudacién sea

oportuna;
Xl. Realizar los tramites para la capacitaciéon del personal de inspeccion;

XIl. Elaborar los documentos para la autorizacién de los dias y horas inhabiles
como habiles a efecto de que los inspectores de transporte del Estado,
ejerzan las facultades y obligaciones que la legislacion de la materia les

otorga; y

XIlll. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de Comunicaciones y Transportes del Estado.

1.2.9. Delegacion de Comunicaciones y ..ansportes en Tulum

Objetivo:

Supervisar los ¢ vicios de comunicaciones y transportes en sus diferentes
modalidades, asi como hacer cumplir la Ley de Transito, i:ansporte y Explotacion

de Vias y Carreteras del Estado y su Reglamento respectivo en el Municipio de

_Jlum.
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VIL.

VIIl.

Supervisar la aplicacién de la Ley de Transito, Transporte y Explotacion de
Vias y carreteras del Estado de Quintana Roo y sus Reglamento.

Supervisar la aplicacion de la Ley de Caminos, . uentes y Autotransporte

1 2deral;

Ajustar su plan de trabajo en concordancia con el del Director de

Comunicaciones y Transportes;

Proponer planes, programas y métodos que contribuyan a la mejor
aplicacion de los recursos humanos y materiales con que cuentan para

controlar el servicio publico de transporte;

vwamitar el refrendo anual de las concesiones de arrendadoras y permisos
del servicio publico de transporte, asi como su revocacion, suspension o

¢ :laracién de abandono, dentro de su jurisdiccion;

Tramitar las altas, bajas, de emplacamientos nuevos y extraviados vy
permisos provisiona ; dentro de su jurisdiccion, a los vehiculos del §  vicio
Publico de Transporte en sus diferentes modalidades y a los vehiculos que
cuenten con permiso expedido, en los términos de la Ley respectiva, previa
verificacién vehicular, para garantizar la seguridad, higiene y calidad del

servicio publico correspondiente;

Supervisar la integracibn del Padron Vehicular del servicio publico de
transporte de pasaje y carga en todas sus modalidades dentro de su
jurisdiccion, turnando con su Visto Bueno para su autorizacion a la Direccion

de Comunicaciones y Transpor 3

Realizar el control y seguimiento de los libros de registro que determinen el
Reglamento de la Ley de Transito, Transporte y Explotacion de Vias y

Carreteras del " stado, conservando su contenido con el caracter que se
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establezca de acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica, dentro de su area de competencia;

Sancionar y calificar las infracciones a la Ley de Transito, Transporte y
Explotacion de Vias y Carreteras y la Ley de Transporte Ferroviario ambas

del _stado de Quintana Roo y sus Reglamentos, dentro de su jurisdiccion;

Coordinar las actividades de Supervisién con autoridades Federales,

Estatales y Municipales a efecto de que la recaudacion sea oportuna;

Proponer la capacitacion necesaria para que el personal de inspecciéon

desarrolle sus funciones con apego a las leyes vi¢ 1tes aplicables;

Auto..—ar los dias y horas inhabiles como habiles a efecto de que los
inspecto 5 de transpor del itado, ejerzan las facultades y obligaciones

que la legislacion de la materia les otorga; y

Las ¢ nés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por °

instrucciones del Director de Comunicaciones y 11ansportes del Estado.

1.2.10. Delegacién de Comunicaciones y Transportes e Bacalar

Objetivo:

Supervisar los servicios de comunicaciones y transportes en sus diferentes

modalidades, asi como hacer cumplir la Ley de Transito, Transporte y ™ (plotacion

de Vias y Carreteras del Estado y su F jlamento respectivo en el Municipio de

Bacalar.

i dnciones:

Supervisar la aplicacién de la Ley de Transito, Transporte y Explotacién de

Vias y carreteras del stado de Quintana Roo y sus Reglamento.

Supervisar |a aplicacion de la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte

Federal;
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llil. Ajustar su plan de trabajo en concordancia con el del Di :or de

Comunicaciones y 1:1ansportes;

IV. Proponer plar ;, programas y métodos que contribuyan a la mejor
aplicacion de los recursos humanos y materiales con que cuentan para

controlar el servicio publico de transpor

V. Tramitar el refrendo anual de las concesiones de arrendadoras y permisos
del servicio publico de transpor asi como su revocacion, suspension o

declaracion de abandono, dentro de su jurisdiccion;

VL. Tramitar las altas, bajas, de emplacamientos nuevos y extraviados y
permisos provisionales dentro de su jurisdiccion, a los vehiculos del Servicio
Publico de Transporte en sus diferentes modalidades y a los vehiculos que
cuenten con permiso expedido, en los términos de la Ley resy tiva, previa
verificacién vehicular, para garantizar la seguridad, hig e y calidad del

servicio publico corresponc 1te;

VII. Supervisar la integracion del Padron Vehicular del servicio publico de
transporte de pasa y carga en todas sus modalic les dentro de su
jurisdiccion, turnando con su Visto Bueno para su autorizacién a la Direccion

de Comunicaciones y Transportes;

VIIl. Realizar el control y seguimiento de los libros de registro que determir 1 el
Reglamento de la | s de rénsito, Transporte y Explotacion de Vias y
Carreteras del Estado, conservando su contenido con el cardc - que se
establezca de acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, dentro de su area de competencia;

IX. Sancionar y calificar las infracciones a la Ley de Transito, ransporte y
—«plotacién de Vias y Carreteras y la Ley ¢ Transporte Ferroviario ambas

del Estado de Quintana Roo y sus Reglamentos, dentro de su jurisdiccién;
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Coordinar las actividades de Su; vision con autoridades Federales,

Estatales y Municipales a efecto de que la recaudacion sea oportuna;

Proponer la capacitacion 1 :esaria para que el persor de inspeccion

desarrolle sus funciones con apego alas /es vigentes aplicab ;;

Autorizar los d..s y horas inhabiles como habiles a efecto de que los
inspectores de transporte del Estado, ejerzan las facultades y obligaciones

que la legislacion de la materia les otorga; y

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de Comunicaciones y Transportes del Estado.
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1.3Direccion General de Administracion y Presupuesto de Obra Publica
Objetivo:

Coordinar las funciones relacionadas con la administracion de los recursos
humanos, financieros y materiales, asi como el control integral de las obras en sus
diferentes rubros y programas presupuestales con apego a los lineamientos

establecidos;
Funciones:

I. Supervisar la difusiéon y aplicacién de los lineamientos, criterios, normas y
procedimientos para la administracion del personal de la Secretaria, de

acuerdo a los ok ivos y programas establecidos;

Il. Sy} Vvisar la difusién y aplicacién de los lineamientos, criterios, normas y
procedimientos para la administracion de los recursos financieros de la

¢ retaria, de acuerdo a los objetivos y programas establecidos;

lll. Suj Vvisar la difusién y aplicaciéon de los lineamientos, criterios, normas y
procedim 1tos para la administracion de los recursos materiales de la

¢ retaria, de acuerdo a los objetivos y programas estab :idos;

IV. Participar con la Secretaria de Finanzas y Planeacién y la Oficialia Mayor de
Gobierno en la instrumentacion, supervisidn y control de los presupuestos de

ing resos y egresos,

V. Supervisar la integracion del presupuesto del gasto corriente de cada una de

la Unidades responsables de la Secretaria para el ejercicio fiscal sig.

VI. Tramitar ante la Oficialia Mayor de Gobierno las promocior ;, lic 1cias,

bajas, jubilaciones y pensiones del personal de la Secretaria;
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Controlar las erogaciones del presupuesto de la Secretaria, integrar los

avances del gasto e informar al Titular de la Secretaria.
Aprobar las propuestas de reestructuracion organica de la Secretaria;

Supervisar la correcta aplicacion del programa de estimulos y recom; 1sas

para el personal de la Sec arig;

Supervisar la correcta implementacion de las medidas dictadas por las
autoridades correspondientes, en relaciébn con el establecimiento,
mantenimiento y operaciéon del programa in no de proteccidon civil de la

Secretaria;

Certificar documentos del area de su competencia, cuando se requiera para
el despacho de los asuntos de la propia Secretaria o cuando medie peticion

de par interesada;

Su; visar la integracion del programa anual de adquisiciones de la
Secretaria, de acuerdo con los requerimientos de las unidades

administrativas;

Supervisar la elaboracion de los informes de avance trin  itral del Programa

Operativo Anual de la Direccion;
Coordinar la integracién del archivo de la Secretaria;

Supervisar la guarda y conservacion del archivo de concentracién de las

unidades administrativas de la Secretaria;
Proponer al Archivo General del ™ stado la relaciéon de archivo para baja;

Proponer al Archivo General del ™ stado el envio de archivo histérico para su

resguardo;




XVIil.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXIIl.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.
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Supervisar el correcto gjercicio de los recursos financieros de las obras que
gjecuta la Secretaria, bajo la modalidad de administracién directa o por

contrato con apego a la normatividad vigente;

Supervisar y dar seguimiento a la solventacién de observaciones derivadas

de auditorias que ordene la autoridad competente;
Controlar la operacion y produccion de la planta de asfalto de la Secretaria;

Supervisar las acciones relativas a los servicios generales que se juieran

para el buen funcionamiento de la Secretaria;

Coordinar los trabajos que se requieren para el cumplimiento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su

reglamento;

Supervisar el seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria;

Presidir las Sesior 5 del Grupo de trabajo de manejo Ambiental de la

Secretaria.

Validar los lineamientos, directrices, acuerdos, ioluciones y
recomendaciones que se tomen en las sesiones del Grupo de Trabajo de

manejo Ambiental de la Secretaria.

Supervisar el envio de informacién a la Secretaria de la Gestion Publica
sobre la adquisicion de bienes, contratacién de servicios y contratacion de

obras publicas que lleve a cabo la Secretaria;

Supervisar la Integracion y resguardo de los expedientes unitarios de las

obras que ejecutala ¢ ‘retaria; y

Las demas que le sean con idas por otras disposiciones legales, o por

instrucciones del C. Secretario.
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1.3.1. Departamento de Recursos Humanos
Objetivo:

¢ eccionar, contratar, inducir y proporcionar eficientemente los recursos humanos

necesarios para el desempeno de las actividades de la Secretaria.

Funciones:

. Preparar el control de las incic icias del personal que labora en la
Secretaria e informar a la Oficialia Mayor del Got  no del Estado mediante

un reporte quincenal sobre los resultados;

Il. Verificar en la némina que los movim 1tos de personal solicitados a la

Oficialia Mayor de Gobierno se hayan realizado.

lll. Elaborar el informe sobre altas y bajas de personal obligado a declarar su

situacién patrimonial.

IV. .ealizar el tramite y/o actua'~Ir el seguro de vida del personal de la

Secretaria;
V. Actualizar los expedien i personz ;de los trabajadores ¢ la Sec aria;

VI. Integrar el control de asistencia del | 'sonal sujeto al registro para la
aplicacion del programa de estimulos y recomy 1sas que otorgael > no

del cstado;

VII. "'aborar las listas de raya de st dos, alimentacién y hospedaje para el
pago del personal eventual que labora en las obras que ejecuta la Secretaria

bajo la modalidad de Administracién Directa;

VIll. _.aborar los contratos del personal eventual que labora en las obras que

ejecuta la Secretaria bajo la modalidad de Administracion Directa;
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IX. Coordinar las actividades de la Comision Mixta de Seguridad e Higiene en la

Secretaria, asi como participar en la Comision Estatal,

X. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por
instrucciones del Director C al de Administracion y Presupuesto de Obra

Publica.

1.3.2. Departamento de Control Presupuestal
Objetivo:

Llevar un control del presupuesto de la obra publica autorizado a la Secretaria y

aquellos convenidos con otras Dependencias.
Funciones:

I. Tramitar la liberacion de los recursos financieros de origen Federal y Estatal
asignados a las obras que ejecuta la Secretaria, bajo la modalidad de

administracion directa o contrato;

Il. Clasificar, distribuir y tramitar para su auto.._icidn, las estimaciones de obra
para la elaboracién de Cuentas por Liquidar Certificadas de las obras

ejecutadas por contrato;

lll. Integrar y actualizar el avance financiero de las obras aprobadas por

modalidad de inversion durante el ejercicio fiscal;

IV. Tramitar el pago por concepto de anticipo de contratos o de estimaciones de
trabajos efectuados con apego a los lineamientos itablecidos por la

Secretaria de Finanzas y Plar acién.

V. Elaborar los cierres de ejercicio de los  :ursos financieros federales y

estatales de las obras autc Jas a la Secretaria; @
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VL. Resolver las observaciones de las actas circunstanciadas durante las
revisiones y auditorias que se rea.._an, con relacién a la aplicacién de los

recursos financieros asignados a las obras que ejecuta la { retaria;

VIl. Recabar la documentacién necesaria para el tramite del fondo rotatorio o

anticipo, segun.la modalidad de ejecucién de obras

VIlIl. Gestionar ante la Secretaria de . .nanzas y rlaneacion, los documentos
multiples por concepto de reintegros dentro del ejercicio o extemporaneos

con cargo a obras;

IX. Participar en la integracién de los expedientes unitarios de las obras que

lleva a cabo la Secretaria;

X. Las demas que le sean conferidas por otras disposicior ;3 jales o por
instrucciones del Director General de Administracion y P supt  ito de Obra

Publica.
1.3.3. Departamento de Recursos wateriales y Proveeduria
Objetivo:

Dotar a la ¢ : aria, con base en el presupuesto asignado de los recursos

materiales y el equipo necesarios para su 6éptimo desemperio.
Funcior :

l. Realizar la adquisicibn de bienes y servicios para la operacién de las
diferentes unidades administrativas de la Secretaria, a través de la
elaboracién de contratos u 6rdenes de compra con cargo al presupuesto del

gasto corriente;

Il. Realizar la adquisicion de bienes y servicios para las obras por
administracion directa y por contrato que ejecuta la Secretaria, a través de la

elaboracién de pedidos con cargo al presupuesto de obra publica;
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lll. Gestionar el servicio de man imiento p itivo y correctivo de los

vehiculos de la Sec aria;

IV. Fungir como secretario  :nico del Comité de Adquisiciones, Arendamientos
y Servicios de la Secretaria, 2aborando las convocatorias para las ¢+ siones,
ordenes del dia y nitifas a los miembros del comité, incluyendo los
soportes documentales, aborar las actas de las sesiones, dar seguimiento

alos act dos tomados y mantener el archivo documental actualizado;

V. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciol ; legales o por
instrucciones del Director General de Administracién y Presupuesto de Obra

Publica.

1.3.4. Departamento de Contabilidad y Pagaduria
Objetivo:

Supervisar, controlar y vigilar la eficiente aplicacion de los recursos financieros para
el gasto corriente asignados a la ¢ retaria, para realizar oportunamente los pagos
de sueldos al personal, servicios basicos, arrendadores, proveedores y las

ogaciones generadas para las obras por administracién directa asignadas a la
Dependencia, asi cc...0 proporcionar informacién oportunay' ¢ para la toma de

decisiones.
Funciones:

. Registrar y controlar los :ursos financieros correspondientes al gasto
corriente asignados a la Secretaria, para el pago oportuno de sueldos al

personal, honorarios, servicios basicos, arrendadores, vidticos vy

proveedores;
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Registrar y controlar los recursos financieros correspondientes a las obras
por administraciéon directa asignados a la Secretaria, para  pago oportuno
de viaticos y proveedores;

«ramitar la comprobacién de las néminas « sueldo ante la Secretaria de

Finanzas y Plar icion;

Elaborar mensualmente los reportes del presupuesto ejercido de la
Dependencia, para dar cumplimiento al acuerdo que estab :e las
disposiciones reglamentarias para el ejercicio del gasto asignado a las
Dependencias y entidades de la Administracién Publica estatal, establecido

por la Secretaria de la Gestién Publica;

Procesar y ana.._ar la informacion contable para la toma de decisiones con

fines internos y externos;

Atender las acciones de control de la ejecucidon del gasto corriente en
seguimiento a las disposiciones que emita la Secretaria de Finanzas y

Planeacion;

Rea i el trdmite de deudores diversos y la comprobacién en tiempo y

forma de los mismos otorgados por la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Realizar el pago de las lista de raya de st dos, alimentacion y hospedaje
para el pago del personal eventual que labora en las obras que ejecuta la

Secretaria;

Coordinar y suf visar el cumplimiento de las normas y lineamientos
respecto a los pro¢ iim 1itos que se deben cumplir derivadas de las
auditorias practicadas por el Organo de Control Interno al Departamento, asi
como, solventar las observaciones y dar seguimiento a los resultados de las

auditorias a fin de asegurar que se corrijan las deficiencias « ectadas en

ella;
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X. Tramitar ampliaciones presupuestales ante la Secretaria de Finar—1s vy

Planeacion;

Xl. Integrar el Programa Op ativo Anual de la Direccion General de
Administraciéon y Presupt ;to de la Obra Publica;

XHll. Integrar la parte Presupuestal del Programa Operativo Anual de la
Secretaria;
Xlll. Integrar de los informes del avance trimestral del Programa Operativo Anual

delaDi :cion General de Administracion y Presupuesto de Obra Publica;

XIV. Acordar y atender las solicitudes recibidas por ofras Unidades

Administrativas; y

XV. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones lege ; o por
instrucciones del Director General de Administracién y Presupuesto de Obra
Publica;

1.3.5. Departamento de Servic..s Generales
Objetivo:

Garantizar la seguridad del personal y la buena imagen de la Secretaria median

el adecuado mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones.
. Jnciones:

. Conservar en éptimo estado las instalaciones, mobiliario y equipo para lograr

la rentabilidad de los bienes muet 3 e inmuebles de la Secretaria;

Il. Suministrar apoyo logistico, en ma ia de servicios generales, en la

realizacion de eventos organizados por la Secretaria;




IV.

V.

VI.

VIL.
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Proporcionar los servicios de mantenimiento del inmueble que ocupa la

Secretaria.

Proporcionar los servicios de limpieza general del inmueble y jardines de la

Secretaria;
Suministrar el servicio de fotocopiadora a todas las areas de la secretaria;

Proporcionar el servicio de mantenimiento de la red telefénicay conmutador

de la Secretaria;

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por
instrucciones del Director ( al de Administracién y Presupuesto de Obra
Publica.

1.3.6. Departamento de Almacén y Archivo

Objetivo:

Mantener bajo resguardo los materiales, mobiliario y equipo con que cuenta la

Secretaria para el suministro oportuno de lo que requieran las diferentes unidades

administrativas, asi como la correcta administracion documental de la Secretaria.

Funciones:

Recibir, controlar y suministrar los materiales a las dife 1 ; unidades

administrativas de la Secretaria;

Realizar periédicamente la verificacion del in' tario del almacén de

materiales de la Secretaria;

Realizar en coordinacion con el [ »artamento de inventarios de la Oficialia

Mayor de Gok no, las altas, bajas y transferencias de los bienes muebles

de la Secretaria;
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IV. Realizar en coordinacion con el Departamento de inventarios de la Oficialia
Mayor de Gobierno, la verificacion fisica del inventario de los bienes

mu : i acargo de la Secretaria;

V. Asesorar y apoyar a las distintas areas en materia de administracion

documental;

VI. Resguardar la documentacion recepcionada para conc 1tracion de las

diferentes unidades administrativas de la Secretaria;

VIl. Vigilar la aplicacion de las politicas y normas de la administracién
documental;
VIIl. Desarrollar, promover y realizar, en coordinaciobn con las areas

correspondientes, programas y acciones encaminadas al n oramiento y

desarrollo de los servicios documentales y archivisticos de la Secretaria;

IX. Determinar con las distintas 2 1is de la ¢ :retaria y el Archivo Ger al del
Estado, sobre el destino de la documentacién generada y conservada por

los mismos, una vez prescrita su utilidad administrativa, legal y contable;

X. Real r los trabajos encomendados por las autoridades correspondientes,
en relacién con el mantenimiento y operacion del Programa Interno de

Proteccién Civil de la Secretaria; y

Xl. Las ¢ nas que sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Director General de Administracion y Presupuesto de Obra

Publica.
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1.3.7. Departamento de Expedientes Unitarios y Auditorias
Objetivo:

Revisar, integrar y resguardar los expedientes unitarios de la obra publica y
acciones que  :uta la SINTRA, asi como atender y dar seguimiento a las
auditorias realizadas por las diversas instancias fiscalizadoras -estatales vy

federales.
Funciones:

I.  Verificar que la integracion de los Expedientes Unitarios de Obra y acciones

se realice conforme a la normatividad vigente;

Il. Integrar los expedientes unitarios de obras y acciones de los diferentes

programas de inversion que ejecuta la auditoria;

lll. Resguardar la documentacién original de las obras y acciones de los

diversos programas de inversién que ejecuta la Secretaria;

IV. "tregar los expedientes unitarios que integran la Cuenta Publica del afo
inmediato anterior de las obras y acciones ejecutadas con aportacion estatal

a la Auditoria Superior del _stado;

V. Atender las auditorias realizadas por las entidades fisca™ idoras estatales

y federales;

VI. Dar seguimiento a la solventacion de las observaciones de los ;ultados de

las Auditorias practicadas por los diversos o6rganos fiscalizadores;
VIl. ._.aborar los “Libros Blancos” de acuerdo a la normatividad;

VIIl. Participar en las acciones de modernizacion y simplificacion administrativa

que: | racabc 1lal : aria;y
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IX. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instruccion del Director de Administracién y Presupuesto de Obra.
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1.4. Subsecretaria de Infr: ;tructura

Objetivo:

Promover, orgar’ ir y dirigir las acciones encaminadas al desarrollo de la obra

publica del Estado.

Funciones:

VI.

Participar con las Subsecretarias de Planeacion, la Técnica y la de Control y
Seguimiento de la £ retaria, enla aboracién del programa anual de obras

publicas;

Proponer al C. Secretario para su autol’ icién, los objetivos y n as a

integrar en el Programa Operativo Anual de |la Subsecretaria a su cargo;

Coordinar la ejecucion de las obras de construccion, mot nizacion,
ampliacion y conservacion de la red carretera, pt )Y ; caminos, obras

portuarias y conexas o accesorias de ellas

Coordinar la ejecucion de las obras de edificaciones publicas asignadas a la

Secretaria, bajo la modalidad de administracién directa o por contrato;

Proponer los mecanismos de supervisiéon para la correcta aplicaciéon de las
normas :nicas de construccion y control de calidad de la obra publica del
Estado;

Coordinar la elaboracion de los informes de avance fisico financieros
supervisando la congruencia con |los programas de obra que ejecuta la

Secretaria.

Coordinar la participacion de las Dependencias y organismos de la

administracion publica en la ejecucion y vigilancia de las programas de obra

publica multisectoriales.
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Supervisar la aplicacién de las normas generales en la  cucion de las
obras de aracidén, adaptacion y demolicién que le sean asignadas, de

inmuebles prop 1ad del Gobierno del Estado;
. romover los programas de conservacion de la infraestructura del estado.

Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria y
equipo que pertener ala ¢ ‘retaria, asi como la util icidbn ac :uada de la

misma;

Supervisar la elaboracibn  del Programa Operativo Anual de la

Subsecretaria;

Supervisar la elaboracion de los informes de avance trimestral del Programa

Operativo Anual de la Subsecretaria; y

Las demas que le sean conferidas por c..s disposiciones legales o por

instrucciones del C. Secretario.
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1.4.1. Direccion de _ lificaciones e Infraestructura

Objetivo:

Promover, supervisar, organizar, controlar y dirigir las acciones de construccién y
con: vacién en materia de edificaciones e infraestructura publica asignados a la

Secretaria.
Funcion ;:

I. Supervisar la elaboracién de los programas anue ; de construccion y

conservacion en materia de edificaciones e infraestructura;

Il. Supervisar la ejecuciébn de los programas anuales de construccién y

con: vacion en materia de edificaciones e infraestructura;

Il. Ejecutar los programas de conservacion de la infraestructura de
edificaciones publicas del Gobierno del ™ stado, con estricto aj 3o a la

normatividad.
lll. Controlar y dar seguimiento a los avant ; fisicos de le.. obras asignadas;

IV. Supervisar que : abore el control informatico de volumenes y conceptos

por estimacién de obras de infre  itructura;

V. Supervisar la aboracién de los catélogos de conceptos requeridos para la

realizacion de las obras;

VI. Proponer las adecuaciones presupuestales que se requieran en las obras

gue se ejecuten por administracién directa;

VIl. Reportar al jefe inmediato los resultados de las supervisiones realizadas en

las areas de ejecucion y el avance fisico de las obras asignadas;

VIIl. Supervisar y controlar la calidad de las obras de edificaciones publicas
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IX. Vigilar que la ejecuciéon y conservacién de obras publicas de edificaciones

se realicen con estricto apego a las normas técnicas de construccion.

X. Supervisar que exista plena coordinaciéon entre organismos y ¢~ 1dencias
del sector publico en la ejecucidon y vigilancia de los programas de obra

publica ¢ otros sectores.

Xl. Validar los volumenes ejecutados de obras y suministros para el tramite de

las estimacior ;;

Xll. Elaborar las modificaciones a los catélogos de conceptos de los contratos de

obra publica en caso de ser necesario.

XIll. Solicitar a la Subsecretaria de Control y £ juimiento la modificacién a los

contratos correspondientes.

XIV. Asesorar a las Dependencias y organismos del sector infraestructura y
transporte en todo lo que se iere a la ejecucidon y « juimiento de la obra

publica;

XV. Proponer al Subsecretario de Infraestructura, convenios de colaboracion

con los Ayuntamientos;

XVI. Supervisar las obras de »aracion, adaptacién y demolicién de inmuebles

propiedad del Gobierno del Estado.

XVIIl. Proponer al Subs retario de infraestructura, el programa de conservacion

de las obras publicas de edificacior ; del Gobierno del Estado.

XVI. Supervisar y dar seguimiento a los trabajos encargadds a las residencias de

obra de edificaciones e infraestructura de la Secretaria.

XIX. Supervisar que las unidades administrativas de la direccién, proporcionen en
el ambito de su competencia, la documentacién r aria para la

integracion de los expedientes unitarios de obras publicas, adquisiciones y

65




et il Faade G
wintzna Koo
2011-2018

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA'Y
TRANSPORTE

estltados

servicios de cualquier naturaleza que realice la Di :>cién en apego a la

normatividad vigente;

XX. Supervisar la realizacion de los actos de entrega recepcién de las obras que

gjecute la Secretaria;

XXI. Supervisar la elaboracion de los finiquitos de obra publica de edificaciones e

infraestructura de conformidad a lo que establecen las leyes de la materia;
XXIl. Supervisar la elaboracion del Programa Operativo Anual de la Direccién;

XXIIl. Supervisar la elaboracion de los informes de avance trimestral del Programa

Operativo Anual de la Direccién;

XXIV. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Sub: :retario de Infraestructura.

1.4.1.1. Departamento de Supervisiéon de Obra
Objetivo:

Supervisar, vigilar y atender las acciones de construccién y conservacién en

materia de edificaciones e infraestructura publica asignados a la Secretaria.
Funciones:

I. Supervisar la construcciéon de obras de edificaciones e infraestructura
vigilando la congruencia con el -calendario de ejecucién y las

especificaciones técnicas;

Il. 2"~ r el seguimiento a los avances fisicos de las obras asignadas a la

Secretaria;

lll. Vigilar que los volumenes ejecutados de obras y suministros correspondan a

las estimaciones para el tramite de pago cor ;pondiente;
66
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IV. Elaborar los finiquitos de las obras de edificaciones e infraestructura de

conformidad a lo que stablecen las leyes de |la materia;

V. Preparar de los actos de trega recepcion de las obras de edificaciones e

infraestructura que ejecute la ¢ retaria; y

VI. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legal o por

instruccior 3 del Director de Edificaciones e Infraestructura.

1.4.1.2. Departamento de lificaciones e Infraestructura

Objetivo:

Promover, organizar y controlar las acciones de construccion y conservacién en

ma ia de edificaciones e infraestructura publica asignados a la Secretaria.
Funciones:

. Elaboracion de los programas anuales de construccién y conservacion en

ma ia de edificaciones e infraestructura;
l. wo.aboraciéon del Programa Operativo Anual de la Direccion;

lll. Elaboracion de los informes de avant trimestral del Programa Operativo

Anual de la Direccién;

V. aboracién de los catélogos de conceptos requeridos para la realizacién de

las obras;

V. Realizar las adecuaciones presupuestales que se requieran en las obras que

se e :u poradministracion di ta;y

VI. Las demas que le sean conferidas por otras disposicior ; jales o por

instruccior ;del Di :tor de " ificacior ; e Infraestructura.
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1.4.2. Direccion de Parque y Maquinaria

Objetivo:

Dirigir y coordinar las accior ; que se requieran de parque, maquinaria y equipo

para la realizacién de la obra publica e infraestructura asignada a la Secretaria.
Funciones:

. Supervisar la elaboracion de los programas anuales de construccion y

conservacion en materia de maquinaria y equipo que se  Juiera;

Il. Aprobar la informacién técnica que se requiere para la instrumentacién y

desarrollo de los programas de la Secretaria;

lll. Proponer las accior ; a desarrollar para la conservacion del Parque de

Magquinaria con que cuenta la Secretaria;

IV. Participar en las actividades que se requieren para reposicion del parque de

maaquinaria con tiempo de vida Gtil caducado.

V. Participar en las actividades que se requieren para Adquisicién de maquinaria y

equipo que requiera la Secretaria parala ilizacion de obra publica.
VI. Supervisar la operacion del parque de maquinaria asignado a la Secretaria;

VIl. Sup visar la elaboracion de propuestas y proyectos de presupuesto para el
mantenim to y renovacioén del parque de maquinaria y juipo de la £ retaria,

y promover la gestion de recursos para tal efecto;

VIIl. Supervisar y controlar los programas de trabajo « la maquinaria y equipo que se

requieren para la ejecucidn de obras publicas por administracion directa;

IX. Ajustar cuando se requiera en coordinacién con la Direccién de Caminos y
Vialidades y la Direccion de Edificaciones e Infraestructura, los programas y

calendarios de obra para la asignacién de maquinaria y equipo;
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Supervisar el mantenimiento y reparacién de maquinaria pesada, semipesada y

vehiculos de carga de que disponela ¢ : arig,

Coordinar las acciones de traslado de maquinaria y equipo a los puntos « obra

que requieren los programas de la ¢ cretaria,

Supervisar el control de los inventarios de maquinaria y equipo con qu cuenta la

Secretaria e informar periddican 1te a su superior jerarquico;

Supervisar la elaboracion del programa anual de adquisicién de refacciones y
materiales para reparaciones menores de la maquinaria y equipo con que cuenta

la Secretaria;

Elaborar el programa de control para el suministro de combustible y lubricantes

de la maquinaria y equipo con que cuenta la Secretaria;

Elaboraciéon de informes sob la operatividad y funcionamiento de la maquinaria

pesada, juipoy parque vehicular con que cuenta la Secretaria;

Integrar la propuesta de presupuesto para el mantenimiento preventivo del
parque vehicular con que ci ta la Secretaria para la ejecucion de obras por

administracién directa;
Supervisar la elaboracion del Programa Operativo Anual de la Direccién;

Supervisar la elaboracion de los informes de avance trimestral del Programa

Operativo Anual de la Direccion; y

Las demas que le sean conferidas por otras disposicior 5 legales, o por

instrucciones del Subsecretario de Infraestructura;
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1.4.2.1. [ »rartamento de Almacén y Talleres

Objetivo:

Desarrollar y vigilar que las acciones para el mantenim 1o preventivo y correctivo
del parque de maquinara de la Secretaria, ! realicen de la manera correcta y
controlar la recepcion y entrega de refacciones y suministros para los trabajos que

se realicen.
Funciones:

l. Elaborar los programas de mantenimiento del parque de maquinaria y

equipo de la Secretaria;

Il. Realizar en coordinaciéon con las Direcciones de Caminos y Vialidades y la
de dificaciones Infraestructura el programa de trabajo de la maquinaria y
equipo con apego a los calendarios de ejecucion de obras publicas que

ejecute la Secretaria;

lll. Atender las solicitudes de mantenimiento y reparacién de maquinaria

pesada, semij saday vehiculos de carga de que dispone la Secretaria;

IV. Atender las solicitudes de traslado de maquinaria y equipo a los puntos de

obra que requieren los programas de la Secretaria;

V. Revisar, controlar y actualizar los in 1tarios de maquinaria y equipo

asignados a la Secretaria;

VI. Desarrollar el programa anual de adquisicion de refacciones y suministros
para reparacior ; menores de la maquinaria y equipo asignadas a la

Secretaria;
VIl. Elaboracion del Programa Operativo Anual de la Direccién;

VIIl. Elaboracién de los informes de avance trimestral del Programa Operativo

Anual de la Direccién; y
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IX. Las ¢ nas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por

instrucciones del Director de Parque y maquinaria.
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1.4.3. Direccién de Caminos y Vialidades

OL, »otivo:

Promover, coordinar, organizar, controlar y dirigir las acciones en materia de

construccion y conservacion de caminos y vialidades asignados a la Secretaria.
. Jnciones:

I. Supervisar la elaboracién de los programas anuales de construccion vy

con: ‘vacion en materia de caminos y vialidades;

Il. Designar los residentes y supervisores de obras de infraestructura carretera
y vialidac s;

lll. Revisar periédicamente las bitacoras y los informes parciales y fine s de

avance de las obras;

IV. Supervisar la ejecucion de los programas anuales de construccién y

{
conservacion en materia de caminos y vialidades; \

V. Supervisar la elabo :i6n del Programa Operativo Anual de laDi :cién;

VI. Supervisar la elaboracion de los inforn 3 de avance trimestral del Programa

Operativo Anual de la Direccién;

VII. Supervisar la elaboracién de los catalogos de conceptos requ idos para la

rea  icion de las obras de caminos y vialidades;

VIIl. Controlar y dar seguimiento a los avances fisicos de las obras de caminos y

vialidades asignadas;

IX. Elaborar y mantener actualizado el manual de supervisién y vigilancia para/

la aplicacién de las normas técnicas de construccién y conservaciéon de los

caminos y vialidades;
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XIX.
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Tramitar ante las instancias correspondientes las pruebas de laboratorio que

se requieran para asegurar la calidad de las obras y recabar los resultados;

Supervisar que exista plena coordinacion entre organismos y depenc icias
del sector publico en la ejecucién y vigilancia de los programas de obra

publica de otros sectores.

Supervisar y validar los volumenes ejecutados de obras de caminos Yy

vialidac - - para el trémite de las estimaciones;

Proponer las adecuaciones presupuestales que se requieran en las obras de

caminos y vialidades que ¢ ejecuten por administracién directa;

Asesorar a las Dependencias y organismos del sector infraestructura y
transporte en todo lo que se refiere a la ejecuciéon y seguimiento de la obra

publica;

. roponer al Subsecretario de Infraestructura, convenios ¢ colaboracion

con el )bierno Federal y los Ayuntamientos;

Asistir a reuniones con las Depenc 1cias y Municipios relacionados con la

construccién y conservacion de caminos Y vialidades;

Supervisar y raluar selectivamente en las areas de ejecucion, avance

fisico de las obras de caminos y vialidades asignadas;

Enviar al Departamento de " pedientes Unitarios y Auditorias la
documentacién que le compete para la integracién de los ex; lientes

unitarios de obras publicas que realic la Secretaria,

Supervisar la realizacion de los actos de entrega recepcion de las obras de

caminos y vialidades que ejecu  la Secretaria;

Supervisar la elaboracion de los finiquitos de obra publica de caminos y

vialidades de conformidad a lo que establecen las le! 5 de la materia; y
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XXI. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por
instrucciones del Subsecretario de Infraestructura.
1.4.3.1. Departamento de Caminos
Objetivo:
Coordinar, controlar y supervisar el avance de obras y la ejecucién de los
programas y proyectos en materia de caminos.
Funciones:
I. Elaborar los programas anuales de construccién y conservacién en materia
de caminos;
—~ Il. Vigilar la actuacién de los supervisores a través de la  sision periédica de

. , : ) 4
las bitacoras de obras y los informes parciales y finales de avant de las

obras;

lil. :utar los programas anuales de construccion y conservacién en materia

de camingcs;

IV. Gestionar las pruebas de laboratoric que se requieran para asegurar la

calidad de las obras de caminos;

V. Participar en el ambito de su competencia en la elaboracion y actuz.._acién
del manual de supervision y vigilancia para la aplicacién de las normas

técnicas de construccién y conservacion de los caminos y vialidades;

VI. Participar en el ambito de su competencia en la elaboracién del Programa/
Operativo Anual de la Direccion;

VIl. Participar en el ambito de su competencia en la elaboracién de los informes

de avance trimestral del Programa Operativo Anual de la Direccion;
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VIIl. Elaborar los catdlogos de conceptos requeridos para la realizacién de las

obras de caminos;

IX. Realizar las adecuaciones presupuestales que se requieran en las obras de

caminos que se ejecuten por administracion directa;

X. Validar los volimenes ejecutados de obras de caminos para el tramite de las

estimaciones;

Xl. ~'aborar de los finiquitos de obra publica de caminos de conformidad a lo

que establecen las leyes de la materia;

XIl. Preparar la realizacién de los actos de entrega recepcion de las obras de

caminos que ejecute la Secretaria;

Xlll. P Harar en el &mbito de su competencia, la documentacién necesaria para
la integracion de los ex; lientes unitarios de obras publicas que realice la

¢ retaria de conformidad con la normatividad vi¢ te;

XIV. Controlar la operacién y mantenimiento del parque vehicular asignado a los

residentes y supervisores de obras de infr: structura carretera,

XV. Tramitar las requisiciones de materiz ; que soliciten los residen ; y

supervisores de obras asignados a las obras de infraestructura carretera; y

XVI. Las demas que le sean conferidas por otras disposicior 5 jales o por

instrucciones del Director de Caminos y Vialidades.

1.4.3.2. Departamento de Vialidades

Objetivo:
s

Coordinar, controlar y supervisar la ejecucién de los programas y proyectos en

materia de vialidades.
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Funciones:

V.

VL.

VIL.

VI.

IX.

Elaborar los programas anuales de construccion y conservaciéon en materia

de vialidades;

Vigilar la actuacién de los superviso ; a través de la revisiéon periédica de
las bitacoras de obras y los informes parciales y finales de avance de las

obras;

Ejecutar los programas anuales de construccion y conservacion en materia

de vialidades;

Gestionar las pruebas de laboratorio que se requieran para asegurar la

calidad de las obras de vialidades;

Participar en el ambito de su competencia en la elaboracion y actualizacion
del manual de supervision y vigilancia para la aplicacion de las normas

técnicas de construccién y con:  vacion de los caminos y vialidades;

Participar en el ambito de su competencia en la elaboracion del Programa

Operativo Anual de la Direccién;

Participar en el ambito de su competencia en la aboracién de los informes

de avance trimestral del Programa Op ativo Anual de la Direccion;

Elaborar los catalogos de conceptos requeridos para la realizacion de las

obras de vialidades;

F 1ilizar las adecuaciones presupuestales que se requ an en las obras de

vialidades que se ejecuten por administracién directa;

Validar los volimenes ejecutados de obras de vialidades para el tramite de

las estimaciones;
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Xl. Elaborar de los finiquitos de obra publica de vialidades de conformidad a lo
que establecen las leyes de la materia;,

XIl. Preparar la realizacién de los actos de entrega ret pcién de las obras de
vialidades que ejecute la Sec arig;

XIll. Preparar en el ambito de su competencia, la documentacién necesaria para
la integracidén de los pedientes unitarios de obras publicas que realice la

Secretaria de conformidad con la normatividad vigente;

XIV. Controlar la operacién y mantenimiento del parque vehicular asignado a los

residentes y supervisores de obras de infraestructura vial,

XV. ,.amitar las requisiciones de ma ‘ales que soliciten los resit es y

superviso ; de obras asignados a las obras de infraestructura vial; y

XVI. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciol ; legales o por

instrucciones del Director de Caminos y Vialidades.
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1.5. Subsecretaria de Control y Seguimiento

Objetivo:

Dar seguimiento al proceso de la obra publica asignada a la Secretaria, mediante la

coordinacion de acciones con las areas competentes, para a: jurar la eficacia,

eficiencia y la congruencia con los objetivos y metas de la Secretaria.

Funciones:

VL.

VII.

Participar con las subsecretarias de Planeacién, la .<écnica y la de
Infraestructura de la Secretaria, en la elaboracién del programa anual de

obras publicas;

Coordinar la gestion de recursos ante la Secretaria de 1a s y
Planeacion para la € :ucidbn de obras de infraestructura y servicios

relacionados con las mismas a cargo de la Secretaria;

Supervisar la correcta aplicacion de la normatividad y procedimientos
aprobados para la contratacion de las obras publicas asignadas a la

Secretaria;

Coordinar los procesos de contratacion de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas a cargo de la Secretaria, asi como de
aquellas que se llicen por solicitud de otras Dependencias de la

Administracion Publica Estatal;

Supervisar la elaboracion de las bases para los procesos de contratacion

de obras publicas y servicios relacionados con las mismas;

nitir las convocatorias para la celebracion de los procesos de

contratacién en apego a la normatividad aplicable;

nitir los dictdmenes para el fallo de los procesos de contratacién con

base en un anélisis detallado;
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XI.

XIL.

XIil.

XIV.

XV.

XVI.
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Informar al ¢ retario los resultados del proceso de contratacion;

Informar a los participantes el fallo de los procesos de contratacion y en su

caso indicar las causas de las propuestas desechadas;

“itir los oficios de aceptacién de las empresas que soliciten participar en

los procesos de contratacién siempre que rednan los requisitos;

Supervisar que la integracion de los expedientes técnicos de las obras

cumplan con las disposiciones legales en la materia;

Supervisar que se realice el andlisis para determinar la conver icia de
ejecutar las obras a través de terceros 6 por administracion directa y emitir

los dictdmenes que correspondan;

Coordinar el tramite de inscripcion al Padron de Contratistas del Gobierno
del Estado;

Supervisar el control de las garantias :ibidas por la celebracion de

contratos de obra publica.

Supervisar la liberacién de garantias recibidas por la celebracién de

contratos de obra publica;

Participar en la elaboracion de Acuerdos de Coordinacion y Convenios que

en materia de obras publicas realice la Secretaria;

Coordinar el seguimiento a las obras que ecuta la Secretaria, para
asegurar el cumplimiento de las metas e indicadores determinados sobre

los recursos autol...dos ala$ : aria;

Supervisar la elaboracién  del Programa Operativo Anual de la

Subsecretaria;
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XIX. Supervisar la aboraciébn de los informes de avance trimestral del
Programa Operativo Anual de la Subsecretaria; y

XX. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por

instrucciones del C. Secretario.

1.5.1. Departamento de Programacioén y Seguimiento
Objetivo:
Integrar los expedientes técnicos de las obras asignadas a la ¢ cretaria y tramitar

la autorizacidn de los  :ursos ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion

asegurando la congruencia con los objetivos y metas de la Secretaria.
Funcior i:

I. Elaborar e integrar los expedientes :nicos de las obras asignadas a la

Secretaria, cumpliendo con las disposicior i legales en la materia;

ll. Gestionar ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion, la autorizacion de los
recursos para la ejecucidn de obras de infraestructura y servicios

relacionados con las mismas a cargo de la Secretaria;

lll. Elaborar los Programas, Acuerdos de Coordinacion y Convenios que en

materia de obras publicas realice la ¢ aria;

IV. Dar seguimiento a las obras que ejecuta la Secretaria, para asegurar el
cumplimiento de las metas e indicadores determinados sobre los recursos

autorizados a la Secretaria;

V. Elaborar el Programa Operativo Anual « la Subsecretaria de Control y
Seguimiento;

VI. Elaborar los informes de avance trimestral del Programa Operativo Anual de
la Subsec aria de Control y Seguimiento; y
80
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Vill. Elaborar los convenios modificatorios de los contratos de obra publica

suscritos por la Sec  aria; y

IX. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por

instrucciones del Subsecretario de Control y Seguimiento.
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1.6. Subs retaria de Planeacion
Objetivo:

Estab el sistema de planeacién del sector de infraestructura y transporte con
stricto apego a las normas  itablecidas y en congrt 1cia con el sistema de

planeacién democratica del estado.
Funciones:

I. Supervisar que las obras que ejecuta la Secretaria es 1 alineadas a los
planes y programas del : tor infraestructura y transporte de los tres

niveles de gobierno;

ll. Supervisar la elaboracién, actualizaciéon, seguimiento y evaluacién del

Programa Sectorial competencia de la Secretaria;

lll. Supervisar la planeacién y promover la realizacibn de estudios

relacionados con los programas competencia de la Secretaria;

IV. Participar en representacion de la Secretar vy el sector infr¢ tructura y
transporte, en el sistema de informacién para la planeacién para el

desarrollo del stado;

V. Supervisar la elaboracién y disefio de las herramientas metodolégicas e
indicadores para llevar a cabo la evaluacion de procesos, resultados e

impactos de las obras;

VL. Supervisar la solventaciébn de observaciones de auditorias que emita la

autoridad competente;

VIl. Supervisar y validar la prioi” icién de inversiones de infraestructura a

cargo de la Secretaria;

VIll. Coordinar la elaboracién y prioi” icibn de la cartera de proyectos de

inversion de la Secretaria;
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IX. Coordinar el desarrollo e integracion de estudios de rentabilidad
socioeconémica y fichas técnicas de los proyectos de infraestructura a

cargo de la Secretaria por orden de prioridad,;

X. Participar con las Subsecretarias de Infraestructura, la Técnica y la de
Control y Seguimiento de la Secretaria, la elaboracion del programa anual

de obras publicas;

Xl. Coordinar la validacién del programa de inversion de la Secretaria en el
Subcomité Sectorial del COPLAL

Xll. Supervisar la asesoria para la elaboracién de programas y proyectos en
las materias de competencia de la Secretaria a los Ayuntamientos y las

asociaciones en ger al;

Xlll. Participar en el andlisis de resultados de las acciones que ejecuta la

Secretaria;

XIV. Coadyuvar en los tramites para la concesién de la construccion,
administracion, operacion y conservacion de caminos y vialidades de cuota

de competencia estatal;

XV. Su; visar la elaboracibn del Programa Operativo Anual de la

Subsecretaria;

XVL. Supervisar la elaboraciéon de los informes de avance trimestral del

Programa Operativo Anual de la Subsecretaria; y

XVIl. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Secretario.
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1.6.1. Departamento de Estadisticas

Objetivo:

Mantener actualizadas las estadisticas del sector de infraestructura y transpor

con apego a las normas establecidas.

Funciones:

V.

VI.

ootablecer las stadisticas basicas del sector infraestructura y transporte y

coordinar la actualizacion periddica de la informacion.

Apoyar al coordinador operativo del subcomité sectorial de infraestructura

para el desarrollo de la operaciéon del subcomité.

_aborar el informe anual al COPLADEQR, sobre la ejecucién del

programa sectorial infraestructura para el desarrolio.

Proporcionar al sistema de informacién del COPLAL _QR, el avance de la
e :ucion fisica y financiera del plan estatal, programas y acciones de

conformidad con las disposiciones normativas en la materia.

aborar el informe anual que se pre: 1ita al COPLADEQR sobre la
ejecucion del plan estatal de ¢ ;arrollo en el ambito de competencia de la

Secretaria.

Las demas que le sean con._.idas por otras disposiciones lege 3 o por

instrucciones del C. Sub: :retario de Planeacion.
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1.7. Subsecretaria de Evaluacién y Vinculaciéon

Objetivo:

stablecer los mecanismos que garantic 1 el correcto seguimiento y evaluacién de

procesos, resultados e impactos de las acciones de la Secretaria, asegurar la

participacion social, el acceso a la informacion publica que genera la Dependencia,

asi como la correcta difusion del quehacer institucional.

Funciones:

IV.

VI.

VIL.

Vincular el programa anual de obras publicas de la Secretaria con la

integracién de los objetivos y n  as del Programa Op ativo Anual;

Coordinar la instrumentacion ¢ los sistemas de programacién y evaluaciéon
de la Secretaria y del : tor Infraestructura y Transporte, asegurar su
vinculaciéon con el Sistema de Planeacién Democratica del Estado y el Flan

Quintana Roo;

Supervisar la in  jraciéon de las Matrices de Indicadores de la Secretaria,

para su pos ior vinculacién con el Programa Operativo Anual,

Supervisar la Integracién del Programa Operativo Anual de todas las
Unidades Responsables de la ¢ :@ ariaenloque se iera alos objetivos

y metas para el ejercicio fiscal siguiente;

Supervisar que los procesos de entrega rec »cidon de puestos

gubernamentales se realicen con apego a la normatividad;

T

Coordinar y dar seguimiento a las tareas a que da lugar la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Promover la vinculacién de la €  retaria con organismos del sector publico,
privado y ciudadania en general, para la correcta ejecucién de programas y

proyectos del sector Infraestructura y Transporte,
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XVIIl.  Supervisar que las acciones de participacién social en la ejecucién de obras
publicas ejecutadas por la Secretaria, se realicen con apego a la

normatividad;

XIX. Coordinar los trabajos para la actualizacién de la estructura orgénica de la

Secretaria;

XX. Coordinar la integracién del informe anual de cuenta publica y enviarlo a la

Dependencia competente;

XXI. Coordinar la in jracién de los informes raluatorios trimestrales del

Programa Operativo Anual y wiarlos a las Dependencias competentes;

XXIl. Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Secretario.

1.7.1. Departamento de .ransparencia
Objetivo:

Asegurar el estricto cumplimiento de la Ley de ..ansparencia y cceso a la
Informacion Publica, asi como la correcta captacion, registro y seguimiento de los

requerim 1tos socia deinfré structuray: vicios.
Funciones:

I. Atender en tiempo y forma los trabajos relacionados con la entrega de la
informacion para asegurar la transparencia y el act ;o0 a la informacion

publica de la Secretaria;

ll. Actualizar con la informaciéon de la Secretaria, el sistema de la unidad de

transparencia y acceso a la informacion publica del ™ stado de Quintana Roo;

lll. Recibir, registrar, clasificar y dar seguimiento a los requerimientos sociales
de infraestructura y servicios, a través de la atencion del Call Center de la
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IV. Realizar los tramites para los procesos de entrega y rec cién de cargos

publicos de los funcionarios de la Secretaria;

V. Actualizar los registros de todas las unidades administrativas de la

Secretaria en el sistema { " NTRE; y

VI. Las demas que le sean conferidas por otras disposicior ; legales o por

instrucciones del C. Subsecretario de Evaluacion y Vinculacion.

1.7.2. Departamento de Controly 'aluacién
Ob ivo:

~stablecer los procesos evaluacion como una practica regular para a: jurar el
estricto cumplimiento de las normas establecidas en los programas que ejecute la

Secretaria.
: dNCiones:

. Evaluar los procesos y resultados de la Secretaria, a través del disefio y

seguimiento de indicadores bajo la metodologia de Marco Légico;

. In jrar el Programa Operativo Anual en la parte programatica que
corresponde al establecimiento de los objetivos y metas de la Secretaria,
utilizando la metodologia de marco logico, a través del Sistema L.ectrénico

para la Integracion del Programa Operativo Anual (¢ POA).

lll. Integrar los informes de avance trimestral del Programa Operativo Anual de

todas las Unidades F iponsables de la Secretaria, a través del Sistema de

Control y Seguimiento de la Gestion.




V.

VI.

VIl

VI

IX.

XI.
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Elaborar y enviar a la Secretaria de Finanzas y . .ar  acién la informacion
gue se requiere para la integracién de la Cuenta Publica del ejercicio que

corresponda;

Actualizar la estructura organica de la Secretaria, a través del sistema

Informatico para [ arrollo de Estructuras Organicas en Linea (SIDEOL);

Integrar el Manual de Orgar 1cién, Manual de Procedimientos y Manual de
Procedimientos de los Tramites y Servicios de las diferentes Unidades
Administrativas y enviarlos para su validacion a la Secretaria de la Gestion

Publica;

Elaborar los trabajos de modernizacion de los Tramites y Servicios con las
diferentes Unidades Administrativas de la ¢ :retaria, a través del Sistema
R TyS;

Elaborar e implementar del Programa Anual de Capacitacion,

Profesionalizacién y Desarrollo del personal de la Secretaria;

Realizar los trabajos relacionados con el Programa Quintanarroen: de
Cultura Institucional, a través del Comité Institucional para la Igualdad de

Génerodela$ : ariag

Elaborar y dar seguimiento al Programa de .:abajo de Control Interno de la
Secretaria, para dar cumplimiento a las Normas Ger ales de Control

Interno; y

Las deméas que le sean conferidas por otras disposiciones lega s o por

instruccior ; del C. Subsecretario de Evaluacién y Vinculacién.
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1.7.3. Departamento de Informética

Objetivo:

Optimr.._dr los recursos, automatizar los procesos y modernizar los servicios que

presta la Secretaria, a tra» 3 de soluciones informaticas tomando en cuenta Ias

politicas de : juridad que se requieren en la Secretaria.

Funciones:

V1.

VIL.

Desarrollar, imp nentar y administrar los sistemas informaticos gue
permitan la optimizacién de los recursos, automatizar los procesos y

modernizar servicios que presta la Secretaria.

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos y sus
programas para garantizar la disponibilidad y buen funcionamiento de los
equipos informaticos, redes y telecomunicaciones que integran . parque

informatico de la Secretaria;

Proporcionar el sopor técnico a los usuarios sobre el uso y manejo de
equipos de coémputo de la Secretaria y de los sis mas que se encuentran

en uso;

Administrar la red y los servicios informaticos que se prestan a través de

ésta, garantizando su buen uso;

Elaborar los manuales técnicos de usuario de los sistemas y programas

desarrollados para la Secretariz;

Proponer al Subsecretario de Evaluaciéon y Vinculacién, las politicas de

seguridad y acceso a los sistemas de informacidn de la Secretaria; y

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del C. Subsecretario de . valuacién y Vinculacién.
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1.7.4. Departamento de Contraloria Social

Objetivo:

Que los beneficiarios de las obras que ejecuta la Secretaria vigilen la aplicaciéon de

los recursos a través de su participacién en los Comités Contraloria Social, asi

como garantizar que se cu...:a con la autorizacion de los derechos de via, tenencia

de la tierra y/o disposicién del inmuet antes de iniciar con los procesos de

ejecucion de las obras.

Funciones:

Gestionar ante los representantes de grupos socie i, la obtenciéon de los
derechos de via, ter 1cia de la tierra o disposicién del inmueble en donde

se pretenden ecutar las obras.

Integrar los Comités de Contraloria Social en la ejecucién de obras publicas

asignadas a la Secretaria.

Atender a representantes de grupos sociales que demandan obras en

materia de edificaciones e infraestructura; y

Las demas que le sean conferidas por ofras disposiciones legales o por

instrucciones del C. Subsecretario de " valuacion y Vinculacion.
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1.7.5. Direcciéon de Comunicacion Social

Objetivo:

Difundir las acciones que ejecuta la Secretaria para consolidar la imagen

Institucional.

Funciones:

VL

VII.

VIil.

IX.

Asesorar en la elaboracién de la politica integral de Comunicacién Social

para difundir las actividades de la Secretaria;
Estab :er relacion con los medios masivos de comunicacion;

Recabar y proporcionar a los reporteros y periodistas la informaciéon que

requieran de las acciones que ejecuta la Secretaria;

Supervisar la elaboracién y difusion de los comunicados ¢ prensa en el sitio

Web de la Secretaria y en forma directa a los medios de comunicacion;

Aucxiliar en la preparacién de entrevistas y ruedas de prensa a las que asista

el titular de la Secretaria;

Rea"~r la cobertura total de las actividades y eventos publicos a los que

asista el C. Secretario;

Preparar la publicidad de las acciones que realicen en la Secretaria y
enviarla a la Unidad del Vocero y al Sistema Quintanarr¢c 1se de

Comunicaciéon Social;

Elaborar las campafas publicitarias de las acciones que ejecuta la
Secretaria en coordinacion con las diferen ; unidades administrativas y

gestionar su difusion;

Informar al Secretario de la sintesis informativa y notas relevantes, asi como
a las Unidades Administrativas de la Secretaria para su seguimr to;
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Supervisar la elaboracién del Programa Operativo Anual de la Direccién;

Supervisar la elaboracién de los informes de avani  trimestral del Programa

Operativo Anual de la Direccion; y

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales, o por

instrucciones del C. Secretario.
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1.8. Subsecretaria. .<cnica
Objetivo:

Hacer cumplir los criterios técnicos de construccion del sector de Infraestructura y

..ansporte con estricto apego al marco legal de la Secretaria.
Funciones:

I. Coordinar con las Subsecretarias de Planeacion, la de Infraestructura y la de
Control y Seguimiento de la Secretaria, la aboracion del programa anual

de obras publicas;

ll. Coordinar la elaboracion, directa o a trar 5 de ceros, de los estudios,
proyectos arquitecténicos y de ingenieria necesarios para ejecutar las obras
publicas que realice la Secretaria, observando las disposiciones legz ; vy

reglamentarias correspondientes y vigilar su cumplimiento;

lll. Resguardar el archivo de los estudios, proyectos, planos, garantias y

manuales técnicos elaborados por la Secretaria;

IV. Supervisar las actividades de control y analisis de los precios unitarios de los

catalogos de conceptos de las diversas obras publicas;

V. Supervisar la elaboracidén de las especificaciones técnicas generales para la
construccion de obras publicas que realicen las Dependencias del Got no
del Estado por si o en colaboracién con la federacion, los ayuntam itos o
los particulares incorporando en las mismas, criterios de conservacion

ambiental;

VI. Supervisar la gestiébn ante las autoridades correspond ites para la
obtenciéon de permisos, licencias y autol” iciones para la ejecucion de las

obras publicas querealice la ¢ ; aria;

VIl.  Supervisar la aplicacién de las disposiciones legales y normas técnicas para

aprobar la construccién de obras publicas que realicen las Dependencias del
95
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Gobierno del Estado, por si o en colaboracion con la :deracion, los

Ayuntamientos o los particulares;

VIIL. Supervisar la elaboraciéon de los proyectos de restauracién de los
inmuebles histéricos y artisticos en el stado, de acuerdo con la

normatividad aplicable;

IX. Autorizar los expedientes :nicos de las obras que se 1licen en la
Secretaria, asi como autorizar |la validacion de los ex; dientes técnicos de

otras dependencias de la Administracion Publica E statal,

X. Supervisar la elaboraciéon del Programa Operativo Anual de la

Subsecretaria;

Xl. Supervisar la elaboracién de los informes de avance trimestral del Programa

Operativo Anual de |la Subsecretaria;

Xll. Las demas que le sean con idas por otras disposiciones legales o por
instrucciones del Secretario.

1.8.1. Direccidén de Estudios y Pr_, 2ctos
Objetivo:

Coordinar, integrar y supervisar los estudios y proyectos ejecutivos para la
construccién y mantenimiento de las obras del Sector infr: structura y Transporte
del Estado.

. JNciones:

I. Participar en la elaboracién del programa anual de obras publicas;

Il. Supervisar la yoracion de estudios, proyectos arquitectonicos y de

ingenieria necesarios para ejecutar las obras publicas con apego a la

normatividad vigen -




VI.

VII.

VIIl.

XI.

XIl.

Xi.
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Supervisar la gestion ante las autoridades corresponc 1 5 de los permisos,
licencias y autor” iciones necesarias para la ejecucion de las obras publicas

que realice la Secretaria;

Asesorar si se requiere a los organismos del sector publico y privado en la
elaboraciéon de programas y proyectos en materia competencia de la

Secretaria;

Supervisar la elaboraciéon de los expedientes técnicos que correspondan

conforme a las disposiciones aplicables;

Supervisar la aboraciéon de la documentacién técnica necesaria de los

proyectos de obra para los procesos de contratacién de obras;

Supervisar la elaboracion los proyectos tendientes a restaurar los inmuebles
de relevante valor histérico y artistico del Estado, de acuerdo con la

normatividad aplicable;

Integrar la documentacién necesaria que le compete en los expedien ;
unitarios de los itudios y proyectos que realice la Secretaria de
conformidad con la normatividad vigente;

Supervisar la entrega recepcion de los estudios y proyectos en la forma y

términos que marca la legislacién aplicable en la materia;

Resguardar el archivo de los estudios, proyectos, planos y manuales

técnicos elaborados por la Secretaria;

Supervisar la elaboracién del finiquito de los estudios y proyectos de

conformidad con lo que ;tak :en las leyes de la materia;

i

Supervisar la integracién de la base de datos de los programas y acciones

de la Secretaria.

Supervisar la elaboracién del Programa Operativo Anual de la DirecciénX
97
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XIV. Supervisar la elaboracién de los informes de avance trimestral del Programa

XV.

Operativo Anual de la Direccién; y

Las demas que le sean con ‘idas por otras disposicior ; legales, o por

instrucciones de la Sub¢ : aria T :nica.

1.8.1.1. Departamento de Proyectos

Objetivo:

Integrar, revisar, elaborar y supervisar los anteproyectos y proyectos ejecutivos

para la construccion y mantenimiento de las obras del ¢ :tor infraestructura y

Transporte del stado.

Funciones:

V.

VL.

VII.

Integrar los proyectos de obra publica, con base en la informacion
proporcionada por los demas departamentos de la Di :>cién de Estudios y

Proyectos;

Preparar y ¢ iarrollar y vigilar las visitas de campo, levantamientos de
terreno y analisis de necesidades a las areas ; :ificas de los proyectos

en ejecucion;

Realizar anteproyectos de obra publica de las Dependencias Estatales y

Municipales;

Supervisar los proy tos ejecutivos con base en la autorizacién de los

proyectos de obra;

Elaborar los generadores de volimenes de obra de los proyectos;
Vigilar los avances de los proyectos en ejecucion;

Actualizar y conservar los archivos de los planos de obra publica;
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VIIl. "'aborar y presentar los informes periédicos de todos los proyectos y los

trabajos que se realicen en el departamento; y

IX. Las demés que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de studios y Proyectos.

1.8.1.2. Departamento de Proyectos Electromecanicos
Objetivo:

Integrar, revisar, elaborar y supervisar los anteproyectos y proyectos
electromecanicos para la __astruccién y mantenimiento de las obras del Sector

infraestructura y Transporte del Estado.

Funciones:

I. Atender la integracién de los tudios, anteproyectos y proyectos de obra en
el dreae trica;

Il. Determinar el volumen strico necesario para el desarrollo de la obra

publica;

lll. Informar y difundir la normatividad en lo referente al area eléctrica, en la

revisién de los expedientes técnicos de las obras a cargo de la Secretaria; y

IV. Las demas que le sean conferidas por ofras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de ™ studios y Proyectos.
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1.8.1.3. Departamento de Costos
Objetivo:

Ejecutar las acciones en materia de presupuestos, costos y analisis de precios
unitarios referente a los an »royectos, proyectos y expedientes técnicos de las

obras asignadas a la Secretaria, con estricto a pego a la normatividad.
. Jnciones:

I. Elaborar los presupuestos de los anteproyectos, proyectos y expedientes

técnicos de las obras asignadas a la Secretaria;

Il. Realizar los analisis de precios unitarios de los anteproyectos, proyectos y

expedientes técnicos de las obras asignadas a la Secretaria;

lll. Revisar los expedientes técnicos de obra publica de la Secretaria, asi como

de las Dependencias Estatales y Municipe ; que ¢ sigt el Secretario;

IV. Rea...ar investigaciones de mercado de los materiales de consumo en los

proyectos que ejecuta la Secretaria;
V. Revisar las tablas de finiquito de obras asignadas a la Secretaria;
VI. Elaborar las tarjetas de p :ios unitarios extraordinarios (fuera de contratos);

VII. amitar los expedientes técnicos de las obras asignadas a la Secretaria

ante las diferen ;[ ¢ 1cias involucradas;

VIIl. Elaborar mensualmente los indices de incremento de precios de los

materiales;

IX. T'aborar los catalogos de obras para los procesos de contratacién de las

mismas por parte de la Secretaria;

X. Realizar investigaciones de costo de mano de obra en las diferentes

regiones del Estado;
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Presentar reportes periédicos de todos los proyectos y trabajos realizados

por el departamento; y

Las demas que le sean con idas por oftras disposiciones legales o por

instrucciones del Director de tudios y Proyectos.

1.8.1.4. Departamento de "5t__ios

Objetivo:

Asegurar que los estudios para la construccién y mantenimiento de las obras del

Sector infraestructura y Transporte del Estado, se realicen con apego a la

normatividad.

Funciones:

VI

Elaborar los estudios de impacto ambiental de los proyectos del sector de

infraestructura y transporte asignados a la Secretaria.

. Gestionar los permisos y/o exencion en materia de impacto ambiental;

Ejecutar de las medidas de mitigacion de impacto ambiental dictaminadas
por las autoridades competentes en los estudios de impacto ambiental

autorizados.

Verificar el cumplimiento de las medidas de mitigaciéon y disposiciones

establecidas en materia de impacto ambiental.

Elaborar y presentar los informes periddicos de los estudios y trabajos que

se realicen en el departamento; y

Las demas que le sean conferidas por otras disposiciones legales o por

instruccior 5 del Director de Estudios y . royectos.
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