


OBJETIVO DEL CURSO

Desarrollar habilidades digitales para el 
diseño de contenidos educativos en aulas 

virtuales de aprendizaje.



Este es un programa dirigido a los docentes
de los diferentes niveles educativos en
Latinoamérica. De instituciones públicas y
privadas.

Es fundamental que los docentes cuenten
con la preparación adecuada para trabajar
en línea.

Se desarrollan las habilidades digitales,
desde la alfabetización digital, las
herramientas de oficina básicas y el
diseño de un aula virtual.



Este curso se integra con 7 módulos.

En los primeros 6 módulos el participante
tendrá la oportunidad de recibir una
certificación internacional.

En el módulo 7, el participante recibirá una
CONSTANCIA de Conalep Nuevo León



CONTENIDO DEL 
CURSO EN LÍNEA

Este curso se integra con siete
módulos de capacitación con fines
de certificación internacional:

Módulo 1: Fundamentos de computación
Módulo 2: Viviendo en Línea
Módulo 3: Aplicaciones Clave
Módulo 4: Microsoft Office Specialist Word
Módulo 5: Microsoft Office Specialist Excel
Módulo 6: Microsoft Office Specialist PowerPoint
Módulo 7: Formación en el Diseño de Aulas Virtuales



El proceso de formación se desarrolla en 3 niveles:
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Nivel 1: Alfabetización Digital
• Módulo 1: Fundamentos de computación
• Módulo 2: Viviendo en Línea
• Módulo 3: Aplicaciones Clave

Nivel 2: Herramientas de Oficina Básica
• Módulo 4: Microsoft Office Specialist Word
• Módulo 5: Microsoft Office Specialist Excel
• Módulo 6: Microsoft Office Specialist PowerPoint

Nivel 3: Cursos en Línea
• Módulo 7: Formación en el Diseño de 

Aulas Virtuales



DURACIÓN DE 
CADA MÓDULO

Del módulo 1 al 6 cada uno tiene
una duración de 25 horas.
Se distribuyen en:

20 horas del aprendizaje
5 horas para la certificación

El módulo 7 tiene una duración de
20 horas.



Nivel Módulo Objetivo

Nivel 1.
Alfabetización Digital

Módulo 1. Fundamentos 
de computación

Conocer los fundamentos de computación a un nivel de comprensión 
básica sobre: hardware, software, sistemas operativos, periféricos y la 
solución de problemas de la computadora. Incluye conceptos de 
dispositivos móviles y computación en la nube.

Módulo 2. Viviendo en 
Línea

Comprender cómo usar Internet de manera efectiva o trabajar en un 
entorno en red y maximizar la comunicación, la educación, la 
colaboración y las interacciones sociales de una manera segura y ética.

Módulo 3. Aplicaciones 
Clave

Conocer los fundamentos correspondientes a las características más 
comunes de las aplicaciones de hojas de cálculo, procesamiento de 
textos y presentaciones electrónicas.

Nivel 2.
Microsoft Office 

Specialist

Módulo 4. Word

Usar la aplicación y conocimiento de las características principales del 
procesador de palabras  en su versión actual, mediante la creación y 
edición de documentos, páginas para una variedad de propósitos y 
situaciones. 

Módulo 5. Excel
Usar la correcta aplicación de las características principales para crear y 
editar un libro de trabajo con varias hojas y usarán un gráfico.

Módulo 6. PowerPoint
Usar la aplicación y conocimiento para: crear, editar y mejorar 
presentaciones de diapositivas. 

Nivel 3. 
Cursos en Línea

Módulo 7. Formación en 
el Diseño de Aulas 

Virtuales.

Identificar las habilidades del facilitador en los entornos virtuales de 
aprendizaje, que cumpla con el diseño y creación de un curso en línea.



INFORMES

PLANTEL CONALEP NOMBRE CORREO TELÉFONO

 Cozumel Lic. Miguel  Antonio Mar Be capacitacion.cozumel@qroo.conalep.edu.mx 9871033835

 Cancún Lic. Genny Guadalupe Estrel la  Aranda
capacitacion.cancun1@qroo.conalep.edu.mx, 

gennyestrel la@hotmai l .com
9982271582

 Cancún II Lic. Hiram Javier Hernández Navarrete capacitacion.cancun2@qroo.conalep.edu.mx 9989378678

 Cancún III Lic. Alejandrina  Balam Chi capacitacion.cancun3@qroo.conalep.edu.mx 9981498174

 Playa del  Carmen Lic. Carlos  Alberto Pérez Martínez capacitacion.pdc@qroo.conalep.edu.mx 9841576493

 Fel ipe Carri l lo Puerto Lic. Virginia  Zarahemla Torquemada Ríos vtorquemadar.adm102@qroo.conalep.edu.mx 9831542254

 Lic. Jesús  Martínez Ross Lic. Sonia  Margari ta  Mol ina  Ramírez capacitacion.chetumal@qroo.conalep.edu.mx 9831573707

M.E.S.P. Silvia Mendoza Gasperin
Jefa de Proyecto de Capacitación y Certificación de la 

Dirección General del CONALEP Quintana Roo 

983 1225030

capacitacion.dg@qroo.conalep.edu.mx


