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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

1.1.1 Notificar a la parte actora la prevencion acordada

Obijetivo:

Prevenir a la parte actora para subsanar
el domicilio para emplazar.

Fecha Compromiso:

31/12/2021

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacién y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES S Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Elaboracion del acuerdo de prevencién 06/01/2021| 31/12/2021|Documento de auto de prevencidn Monitoreo
2 |Verificar ubicacion en la mapa digitaldel domicilio sefialado 06/01/2021| 31/12/2021|Croquis digital de la ubicacion del domicilio Monitoreo
3 [Notificar la prevencion a la parte actora 06/01/2021| 31/12/2021{Cédula de Notificacién Maonitoreo
4
Revisd
— e

/

= mﬁ_-_
pd i Lic. Alvaro Cariy\lalencia Gonzdlez

L adela lyinta Jefe del Departamento de Planeacion y
iacion y Arbitraje Auxiliar de Control Interno
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Nombre del Proyecto: 1.1.2 Dar vista a la parte actora para que sefale domicilio cierto y exacto
Objetivo: No_tlﬁcar perscnalmente en el domicilio |0 Compromiso: 31/112/2021
sefialado :
Area Responsable: Junta Local de Concilliacion y Arbitraje PUEE el Resporicabls oo Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje
P : un ragloniy-cronra) coordinar su instrumentacion:

h . - - .
ACTIVIDADES Fecha Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Elaboracién del acuerdo de prevencion 06/01/2021| 31/12/2021|Acuerdo de prevencion Monitoreo
2 [Notificar a la parte actora 06/01/2021| 31/12/2021|Cédula de notificacién Monitoreo
3 |Dictar auto con domicilio correcto 06/01/2021| 31/12/2021|Auto con domicilio incorrecto Monitoreo
4 |Notificar a la parte demandada 06/01/2021| 31/12/2021|Cédula de notificacién Monitoreo
]
Revis6 Autorizd

- Lic, Kt Lic. Alvaro Carth Valencia Gonzdlez 'L‘rc.\dzrVWcW*‘ h 0z0 v
o ig€nta de la Junta Local de Jefe del Departamento de Planeacidn y Procuradora de la Defensa del Trabaj
Conciliacién y Arbitraje Auxiliar de Control Interno Coordinadora de Con
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

1.1.3 Establecer la ubicacion en el mapa digital para la localizacion del domicilio

Objetiva:

Identificar previamente la ubicacion del domicilio en el mapa digital de

a ciudad Fecha compromiso: 30/06/2021

Area Responsable:

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje Presidenta de la Junta Local de Congiliacion y Arbitraje

Fecha

ACTIVIDADES - Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 |Loaclizacion del dominicilio a notificar en el mapa digital 01/01/2021| 31/01/2021|Croquis de localizacion Monitoreo
2
3
a4

/

Revisd Autorizd
Lic. Alvaro Carin Valencia Gonzalez Lic. V¥rbnica Salin
z Jefe del Departamento de Planeacién y Procuradot Jel Trabajo y
Conciliacién y Arbitraje Auxiliar de Contral Interno Coordinadora de Control Interno
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Nombre del Proyecto: 1.2.1 Impartir talleres al personal para el reconocimiento de la ciudad
Obijetivo: Capacntar_a}l personal pa}r?lublcar Cf)n Fecha Compromiso: 30/04/2021
mayor facilidad los domicilios a notificar
A R ble: Junta Local de Concilliacio Arbitraj Fssta0e] ReEponnatlace Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje
rea Responsable: unta Local de Concilliacion y Arbitraje |4 o instrumentacion: Yy I

Fecha . e s
ACTIVIDADES = — Entregable Medio de Verificacion
inicio Término

1 Convocar al personal al taller de reconocimiento de la ciudad 15/03/2021| 31/03/2021|0ficio de convocatoria Monitoreo
£ Desarrollo del taller de reconocimiento de la ciudad 01/04/2021| 30/04/2021|Minuta del taller Monitoreo
3

4

Revisd

=

dgdoyfde Fernandez Estrada Lic. Alvaro Carin Valencia Gonzalez
Snta de [a Junta Local de Jefe del Departamento de Planeaciény g De 3
Conciliacién y Arbitraje Auxiliar de Control Interno Coortfinadora de Control Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

1.2.2 Impartir capacitacon al personal respecto a los requisitos de fondo y forma de las diversas diligencias actuariales

Objetivo:

derecho

Lograr diligencias eficaces y conforme a

Fecha Compromiso:

30/04/2021

Area Responsable:

ACTIVIDADES

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

inicio Término

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Entregable

Medio de Verificacion

Solicitar capacitacién al personal 01/04/2021( 09/04/2021|Oficio de solicitud Monitoreo
Convocar al personal a la capacitacién 12/04/2021| 23/04/2021|Oficio de invitacién Monitoreo
Desarrollo de la capacitacién al personal 26/04/2021| 30/04/2021|Lista de asistencia a la capacitacion Monitoreo
'y )
> Revisé ! Autorizo
hMerE ARt Gurde Férandez Estrada Lic. Alvaro Carth Valencia Gonzalez A >
PreSidenta de la Junta Local de Jefe del Departamento de Planeacidn y Procurado ensa ajoy
Conciliacion y Arbitraje Auxiliar de Control Interno Coordirado ontrol Interno

e
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Nombre del Proyecto:

1.2.3 Establecer las rutas en el mapa digital para llevar a cabo las notificaciones

Fecha

Entregable

Obijetivo: Optimizar e!_ aprovechamiento de los Fecha Compromiso: 31/12/2021
recursos asignados para la actividad
Area Responsable: Junta Local de Concilliacion y Arbitraje Pygstodel Responsable de Presidenta de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje
p * 1OTLY, ! coordinar su instrumentacién:

ACTIVIDADES = Medio de Verificacion
inicio Término

1 |Disefio de rutas de notificacién en el mapa digital 15/02/2021| 31/12/2021|Croquis de rutas de notificacién Monitoreo
2

3

4

, |
Revis6 Autorizé
=== W o = — : - z : Ay ihas Mozo
& Ruth Marfa de Lourde Fernandez Estrada Lic. Alvaro CarHVaEenma Gonzdlez ic. ki as Mozo L.
residenta de la Junta Local de Jefe del Departamento de Planeacion y Procuradora de la Defensa de
Conciliacidn y Arbitraje Auxiliar de Control Interno Coordinadora. ontrol Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

1.3.1 Establecer una agenda semanal de diligencias actuariales

Objetivo:

Obtener diligencias actuariales dentro de

los términos legales

Fecha Compromiso:

12/03/2021

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES

Puesto del Responsable de

coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidenta de la Junta Local de Congiliacion y Arbitraje

e s Entregable Medio de Verificacion
1 |Disefio de la agenda semanal 15/02/2021| 26/02/2021|Agenda semanal Monitoreo
2 |lInstruir al personal del uso de la agenda semanal de notificaciones 01/03/2021| 12/03/2021|Oficio de instruccién Monitoreo
3
4

‘ourde Fernandez Estrada
e |a Junta Local de
Conciliacion y Arbitraje

RUIE-Mahehe
Presidenta d

Revisd

. R « N

Lic. Alvaro Car# Valencia Gonzalez
Jefe del Departamento de Planeacion y
Augxiliar de Control Interno

AfiEE ) ! ,'.J‘I__\
A5 Mz
ACLUrddoTa de |a Defensa del Trabajoy

Coordinadora de Control Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

1.3.2 Determinar los medios de cercioramiento como requisito para el llenado de las constancias actuariales

Objetivo;

Realizar diligencias actuariales
debidamente requisitadas

Fecha Compromiso:

30/04/2021

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacién y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacién:

Fecha

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Lic. RutliMaria de Lourde Fernandez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Canciliacién y Arbitraje

e R

Lic. Alvaro Carib/\ialencia Gonzdlez
Jefe del Departamento de Planeacion y
Auxiliar de Control Interno

ACTIVIDADES — Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Determinar los medios de cercioramiento 01/04/2021| 16/04/2021|Medios de cercioramiento Monitoreo
2 |Hacer del conocimiento del personal los medios de cercioramiento 19/04/2021| 30/04/2021|0ficio de notificacién al personal Monitoreo
3
4
5
Revisd
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

Objetivo:

1.3.3 Disefar el formato en el cual se establezcan los requisitos para una debida notificacion

Contar con los elementos necesarios
para efectuar cada una de las diligencias
actuariales

Fecha Compromiso:

09/04/2021

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

a . .
ACTIVIDADES Faci Entregable Medio de Verificacion
inicio Término

1 |Disefio del formato con requisitos 15/03/2021| 26/03/2021|Formato con requisitos Monitoreo
2 |Instruccién al personal para el uso del formato 29/03/2021| 09/04/2021|Oficio de instruccién Maonitoreo
3

4

!]
Revisd utorizd
Lic. Ruth Marfa de Lourde Fernandez Estrada Lic. Alvaro Car':rDJaIenc'ia Gonzdlez Licf Vier &M' < \
Presidenta de la Junta Local de lefe del Departamento de Planeaciény Procuradbra el Trabajo y
Conciliacion y Arbitraje Auxiliar de Control Interno Co ora de Control Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.1.1 Reportar al Secretrario la relacion de los expedientes no notificados por domicilio incorrecto

Objetivo:

Hacer del conocimiento al secretario general
de acuerdos de los expedientes no nofificados |Fecha Compromiso: 31/12/2021
para actuar en consecuencia

Area Responsable:

Puesto del Responsable de

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje |0 dinar su instrumentacion:

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Fecha . . ‘2
ACTIVIDADES — Entregable Medio de Verificacion

inicio Término

i Elaboracién de la relacion de expedientes no notificados 15/02/2021| 31/12/2021|constancia actuarial monitorea

2

Notificacién al secretario general de acuerdos 15/02/2021| 31/12/2021|expediente monitoreo

3

4
\_/&j{evisé

L
Lic. Ruth Maria de Lourde Ferndndez Estrada Lic. Alvaro Car(n’Valencia Gonzalez
Presidenta de |a Junta Local de lefe del Departamento de Planeacion y
Conciliacion y Arbitraje Auxiliar de Control Interno




PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

Objetivo:

2.1.2 Disefio de la

agenda electronica

Cumplir con los tiempos establecidos
para las notificaciones

Fecha Compromiso:

31/03/2021

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidenta de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Disefio de la agenda electrénica 15/02/2021| 12/03/2021 Agenta electronica Monitoreo
2 |Implementacion de |la agenda electrénica 15/03/2021| 31/03/2021| Oficio de instruccién de implementacién Monitoreo
3
4

]

Lic. Rut

Revisd

ﬂ\_—

aria de Lourde Fernandez Estrada
Presidenta de |a Junta Local de
Conciliacién y Arbitraje

Lic. Alvaro CaritValencia Gonzdlez
Jefe del Departamento de Planeacion y
Auxiliar de Control Interno

Autorizd

L

icivarfinlc
Procygado | jo'y
ordinad ntrol

e —



PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.1.3 Solicitar a la Secretaria del Trabajo las guias para el envio directo de los exhortos

Reducir el tiempo de tramitacion de un

Objetivo: o Fecha Compromiso: 30/06/2021
juicio
. A s Puesto del Responsable de S I _—
Area Responsable: Junta Local de Concilliacion y Arbitraje caaTHINAT S0 HStEFERtacaT: Presidenta de la Junta Local de Conciliacian y Arbitraje

h
ACTIVIDADES Fucha Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Solicitar las guias a la direccion administrativa 01/03/2021| 31/12/2021| Oficio de solicitud Monitoreo
2
3
4

Lic. Ruth Maria de Lourde Fernandez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Conciliacién y Arbitraje

Revisd

e

Lic. Alvaro CarifyValencia Gonzalez
lefe del Departamento de Planeaciony
Auxiliar de Control Interno

“—"'ulilﬁ-- derT

srdfadora de Control Interno
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Local de Concilliacion y Arl

Nombre del Proyecto: 2.2.1 Sefialar los dias inhabiles en la agenda electronica
Objetivo: Conlocer los dias |nhe§blles para no agender Fecha Compromiso: 31/03/2021
audiencias en esos dias
. N T Puesto del Responsable de . . e
Area Responsable: Junta Local de Congcilliacion y Arbitraje coordingr su IRStumErtagan: Presidenta de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje
h
ACTIVIDADES Fecha Entregable Medio de Verificacién
inicio Término

1 |Solicitar el calendario oficial 01/03/2021| 12/03/2021|Oficio de solicitud Monitoreo

2 |Sefialar en la agenda los dias inhabiles 15/03/2021| 31/03/2021|Agenda con dias inhabiles Monitoreo

3

4

Revisé
LicTRuth Marfa de Lourde Ferndndez Estrada Lic. Alvaro Caun Valencia Gonzdlez
Presidenta de la Junta Local de Jefe del Departamento de Planeacidny
Conciliacién y Arbitraje Auxiliar de Control Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.2.2 Disefiar la base de datos con la ubicacion de los expedientes al inteior de la junta local

Objetivo:

Evitar el extravio de expedientes que
generen atraso en la celebracion de las
audiencias

Fecha Compromiso:

30/04/2021

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

2 |Implementacion de la base de datos

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 |Disefio de |a base de datos 01/04/2021| 16/04/2021|Formato de base de datos Monitoreo
19/04/2021| 30/04/2021|Oficio de instruccién al personal Monitareo

Revisd

V/L AP S

-—ﬂ——

Lic. Ruth Maria de Lourde Fernandez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Conciliacion y Arbitraje

Lic. Alvaro Carfn Valencia Gonzalez
lefe del Departamento de Planeacién y
Auxiliar de Control Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.2.3 Impartir capacitacén al personal respecto a los requisitos de fondo y forma de las diversas diligencias actuariales

Objetivo:

Evitar violaciones procesales en las
diligencias actuariales

Fecha Compromiso:

31/05/2021

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de

coordinar su instrumentacion:

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Solicitar capacitacién al personal 03/05/2021 | 07/05/2021 |Oficio de solicitud Monitoreo
2 |Covocatoria al personal a capacitar 10/05/2021 21/05/2021 |Oficiio de convocatoria Monitoreo
3 |Desarrollo de la capacitacion 24/05/2021 31/05/2021 |Lista de asistencia al curso Monitoreo
4
N
o
Revisd
" C-‘

Mafia de Lourde Fernandez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Conciliacion y Arbitraje

Lic. Alvaro Cath Valencia Gonzalez
Jefe del Departamento de Planeaciony
Augxiliar de Control Interno

roh oS ARG M

Procuradora de la Defes
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Nombre del Proyecto:

2.3.1 Solicitar personal para el area de audiencias a la direccion administrativa

Contar con personal con el perfil

Fecha

Objetivo: adecuado para el desarrollo de las Fecha Compromiso: 31/05/2021
audiencias
Area Responsable: Junta Local de Concilliacion y Arbitraje CP::%;:? LE ﬁ']ﬁﬁ?rii?mﬁggn: Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Elaborar perfil de puestos 03/05/2021  |14/05/2021 Perfil de puesto Monitoreo
2 |Envio de solicitud de personal a la Direccion Administrativa 17/05/2021  |31/05/2021 Oficio de solicitud Monitoreo
3
4

Elabord

Revisd

. SR

Lic. Ruth Maria de Lourde Fernandez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Conciliacién y Arbitraje

Lic. Alvaro Cariff Valencia Gonzalez
Jefe del Departamento de Planeacidn y
Auxiliar de Control Interno
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STyPS PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.3.2 Disefio de la agenda electronica de audiencias

Planificar de manera ordenada las

Fecha

Objetivo: 2o Fecha Compromiso: 31/03/2021

audiencias que se programen
i . I Puesto del R nsable de ; — .
Area Responsable: Junta Local de Concilliacion y Arbitraje c::r?iit;afsu ﬁ\ssgfumentacién: Presidenta de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Disefio de la agenda electrénica 01/03/2021 |16/03/2021 |Agenda electrénica Monitoreo
5 (FMeodeinsiniecionde: mplemsnlacian dede agenda 17/03/2021  [31/03/2021  |Oficio de instruccion Monitoreo
electronica
3
4

Revisé

;/Lc_____

Lic. Ruth Marfa de Lourde Fernandez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Conciliacién y Arbitraje

Lic. Alvaro CaFin Valencia Gonzdlez
Jefe del Departamento de Planeacion y
Augxiliar de Control Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

2.3.3 Impartir capacitacion al personal juridico

Objetivo: Evitar que el personal juridico incurra en

Fecha

! Fecha Compromiso: 31/05/2021
actos contrarios a la ley
< % ble d : ar—ice -
Area Responsable: Junta Local de Concilliacion y Arbitraje Eggf;;:? Laeli‘;?rlﬁe:ta;én; Presidenta de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje

ACTIVIDADES . Entregable Medio de Verificacion
Inicio Término
1 |Solicitar capacitacion al personal 03/05/2021 07/05/2021 |Oficio de solicitud Manitoreo
2 |Convocatoria al personal a capacitar 10/05/2021 | 21/05/2021 |Oficiio de convocatoria Maonitoreo
3 |Desarrollo de la capacitacion 24/05/2021 31/05/2021 |Lista de asistencia al curso Monitoreo

Revisd

\_)—Cl_—aq

Lic. Ruth Maria de Lourde Ferndndez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Conciliacién y Arbitraje

Lic. Alvaro Carl# Valencia Gonzalez
Jefe del Departamento de Planeacion y
Auxiliar de Control Interno
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Neombre del Proyecto: 3.1.1 Disefio de la base de datos de estado procesal

Objetivo: Llevar un control de las etapas pro.cesales Fecha Compromiso: 31/05/2021
en la que se encuentran los expedientes
Area R ble: J iliaci itraj Presianel remparabicne Presidenta de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraj
rea Responsable: unta Local de Concilliacion y Arbitraje egord|nar s hsrmeniad s y Arbitraje

Fecha

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacién
Inicio Término
1 |Disefio de la base del estado procesal de los expedientes 03/05/2021| 14/05/2021|Formato de base de datos Monitoreo
2 |Implementacién de la base del estado procesal 17/05/2021| 31/05/2021|Oficio de instruccidn al personal Monitoreo
3
4
Elabord Revisd torizd
S e e
= e
] T ~ Il
Lic. Ruth Mésia de LourdeFernandez Estrada Lic. Alvaro Cb{’n Valencia Gonzalez Lit. WeronitalSalin z Vi |
Presidenta de la Junta Local de Jefe del Departamento de Planeacion y Procuragora,
Conciliacién y Arbitraje Auxiliar de Control Interno Coordinadora de Control Interno
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Nombre del Proyecto: '

3.1.2 Disefio del reporte de expedientes con cierre de instruccion

Hacer del conocimiento del secretario proyectista
Objetivo: los expedientes en etapa de elaboracion de
proyecto de laudo

Fecha Compromiso:

31/05/2021

Area Responsable: Junta Local de Congcilliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES . Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 Disefio de reporte de cierre de instruccién de cierre de instruccién 03/05/2021]  14/05/2021|Formato de base de datos Manitareo
2 . ) . - 17/05/2021| 31/05/2021|Oficio de instruccion al personal it
implementacion del reporte de clerre de instruccion 105/ /05/20 cio g Instruceibn a7 persen Muniraren
3
4

Elabord

Revisd

\._,/\__- Y

——

N, 1N
Lic. Ruth Ma trada
Preéide 3 Junta Local de

Conciliacion y Arbitraje

Lic. Alvaro Carld Valencia Gonzalez
Jefe del Departamento de Planeacién y
Auxiliar de Control Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

3.1.3 Impartir capacitacion en términos legales al personal del archivo

Objetivo:

Brindar los conocimientos necesarios al
personal de archivos para la
interpretacion de expedientes judiciales

Fecha Compromiso:

31/05/2021

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacién y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES Fecha Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Solicitar capacitacion al personal 03/05/2021 | 07/05/2021 |Oficio de solicitud Maonitareo
2 |Convocatoria al personal a capacitar 10/05/2021 21/05/2021 |Oficiio de convocatoria Menitoreo
3 |Desarrollo de la capacitacion 24/05/2021 31/05/2021 |Lista de asistencia al curso Monitoreo
4

A\

Elaboro

Tic. Ruth Maria de Lourde Fernndez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Conciliacion y Arbitraje

Revisd

 SuR—

Lic. Alvaro Cdpin Valencia Gonzdlez
lefe del Departamento de Planeaciény
Auxiliar de Control Interno
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2! ife A i i i r tipo de dili ia ord
Nombre del Proyecto: 3.2.1 Implementacion del control en el area de actuaria para organizar los expedientes por tipo de diligencia ordenda en autos

Llevar un control de los expedientes en el
Objetivo: area de archivos para organizarlos por Fecha Compromiso: 31/12/2021
tipo de dilegencia ordenada en autos

i il Responsable d.? . Presidenta de la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje
coordinar su instrumentacion:

Area Responsable: Junta Local de Concilliacién y Arbitraje

ACTIVIDADES Eesta Entregable Medio de Verificacién
inicio Término

Instruccién al personal de archivo para la implementacién del control
1 R R P 01/04/2021| 16/04/2021 Oficio de instruccion al personal Monitoreo

para organizar los expedientes fisicos

2 |Implementacién fisica del control 19/04/2021| 31/12/2021 Fotografias del anaquel Manitoreo

Revisd
LicWa de Lourde Fernandez Estrada Lic. Alvaro Cary\a’alencia Gonzilez
Presidenta de |a Junta Local de Jefe del Departamento de Planeacion y ETa
Conciliacidn y Arbitraje Augxiliar de Control Interno Coordinadora de Control Interno
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

3.2.2 Integrar un control en la base de datos de los expedientes pendientes de notificar

Objetivo:

Notificar en tiempo y forma todos los
expedientes para evitar violaciones en el
procedimiento

Fecha Compromiso:

Area Responsable:

Junta Local de Concilliacion y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Presidenta de la Junta Local de
Conciliacion y Arbitraje

d

Lic. Alvaro Cari¥h Valencia Gonzélez
Jefe del Departamento de Planeacion y
Auxiliar de Control Interno

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término :
1 |Determinar el control a implementar en la base de datos 01/04/2021| 16/04/2021|Formato de base datos con el control Monitoreo
2 |Implementacion del control 19/04/2021| 30/04/2021|Oficio de instruccion de implementacion Monitorec
3
4
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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

3.2.3 Elaborar el plan de trabajo de actividades del area de proyectos

Objetivo:

Optimizar el trabajo del personal con una
mejor distribucién de las cargas laborales

Fecha Compromiso:

30/04/2021

Area Responsable:

ACTIVIDADES

Junta Local de Concilliacién y Arbitraje

Puesto del Responsable de
coordinar su instrumentacion:

Fecha

Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

su implementacion

Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 |Elaborar el plan de trabajo de actividades 01/04/2021 |[16/04/2021 |Plan de trabajo de actividades Monitoreo
2 |Implementar el plan de trabajo de actividades 10/04/2021  |30/04/2021  |Oficio de notificacion al personal para Monitoreo

Lic. Ruth’lﬁz;'ia de Lourde Ferndndez Estrada
Presidenta de la Junta Local de
Conciliacién y Arbitraje

Lic. Alvaro CaMn Valencia Gonzalez
Jefe del Departamento de Planeaciény
Auxiliar de Control Interno
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Nombre del Proyecto: 3.3.1 Revision de expedientes activos para emitir el cierre de instruccion

Emitir el cierre de intruccién de los

Objetivo: ) 5 Fecha Compromiso: 30/09/2021

expedientes activos
i G - Puesto del Responsable de " I T
Area Responsable: Junta Local de Concilliacién y Arbitraje c::r?i;areflssinsarumemacién' Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

ACTIVIDADES Fecha Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1 |Disefio de reporte de expedientes con cierre de instruccion 01/06/2021| 11/06/2021 |Formato de reporte Monitoreo
2 |Instruccion para la revision de expedientes 14/06/2021| 18/06/2021|Oficio de instruccion Monitoreo
3 |Revision de los expedientes 21/06/2021| 30/09/2021|Reporte de revision Monitoreo
4

Elaboro Autorizéd

Revisd
P i e

aria de Lourde Ferndndez Estrada Lic. Alvaro Carlp/(laiencia Gonzdlez lic. Veddlcdf s3liha
Presidenta de la Junta Local de Jefe del Departamento de Planeacion y Procuradora de4aDefensa del Trabajo y
Conciliacion y Arbitraje Auxiliar de Control Interno Coordinadora de Control Interno




SLCRETARIA DI TRABAJD Y
& FREAHON SOCIAL
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Nombre del Proyecto: 3.3.2 Integrar en la base de datos el término de la certificacio

Agilizar el procedimiento para su

Objetivo: L . Fecha Compromiso: 31/05/2021

continuidad en la etapa respectiva
A P d — -
Area Responsable: Junta Local de Concilliacion y Arbitraje c:::c‘.ti?]gf LE ::Sﬁriae?;cign: Presidenta de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Fecha

ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 |Disefio del control en la base de datos 03/05/2021 14/05/2021|Formato de base de datos Monitoreo
2 |Implementacion del control en la base de datos 17/05/2021| 31/05/2021 .Oﬁcm a8 mst_r'uccmn tela Monitoreo
implementacion

3

4

Elaboré Revisé

S

etolTde Ferndndez Estrada Lic. Alvaro Cariff Valencia Gonzilez
Presidenta de la Junta Local de Jefe del Departamento de Planeacion y
Conciliacién y Arbitraje Auxiliar de Control Interno
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3.3.3 Solicitar personal para el area de asuntos individuales a la direccion administrativa
Nombre del Proyecto:
Contar con personal con el perfil
Objetivo: adecuado para realizar las aclividades  roo,2 compromiso: 31/05/2021
jurisdiccionales en el area de asuntos
individuales i
A R ble: Junta Local de Cencilliacion y Arbitraj Pt ik Ruspansshie. de Lic. Ruth Maria de Lourdes Fernandez Estrada
rea Responsable: unta Local de Concilliacion y Arbitraje | .o rdinar su instrumentacian: :
Fecha . A
ACTIVIDADES — Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 |Elaborar perfil de puestos 03/05/2021  [14/05/2021 Perfil de puesto Monitoreo
2 |Envio de solicitud de personal a la Direccién Administrativa 17/05/2021  [31/05/2021 Oficio de solicitud Monitoreo
3
4
¥
Elabord Revisd I
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Waria de Lourde Ferndndez Estrada Lic. Alvaro Carth Valencia Gonzlez Ml "‘v! AN //
Presidenta de la Junta Local de lefe del Departamento de Planeacién y Procyradora de |a Defensa del =3[0 v
Conciliacion y Arbitraje Auxiliar de Contral Interno Coordinadora desesfitrol Interno




