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Presentacion

El presente manual operativo, tiene como objetivo dar a conocer de manera
agil y sencilla las etapas del procedimiento de responsabilidad administrativa en
contra de las personas servidoras publicas desde su inicio hasta la

resolucion correspondiente.

Esta herramienta juridica y técnica, contiene una guia con la descripcion de
los formatos, que cumplen con los requisitos fundamentales sefialados en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; ademas, flujogramas que
permiten al usuario contar con un instrumento de apoyo para el correcto
funcionamiento de las Areas de Sustanciacion y/o Resolucién en los entes

publicos encargados de aplicar dicha ley.
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NORMATIVIDAD APLICABLE



LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

LIBRO PRIMERO - DISPOSICIONES SUSTANTIVAS

TiTULO PRIMERO
» Capitulo | - Objeto, ambito de aplicacion y sujetos de la ley
» Capitulo Il - Principios y directrices que rigen la actuacion de los Servidores
Publicos
» Capitulo Ill - Autoridades competentes para aplicar la presente Ley
TITULO SEGUNDO - MECANISMOS DE PREVENCION E INSTRUMENTOS
DE RENDICION DE CUENTAS
» Capitulo | - Mecanismos generales de prevencion
» Capitulo Il - De la integridad de las personas morales
» Capitulo Il - De los instrumentos de rendicion de cuentas
= Seccién primera - Del sistema de evolucion patrimonial, de declaracion
de intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal
» Seccion segunda - De los sujetos obligados a presentar declaracion
patrimonial y de intereses
= Seccion tercera - Plazos y mecanismos de registro al sistema de
evolucion patrimonial, de declaracion de intereses y constancia de
presentacion de declaracion fiscal
= Seccién cuarta - Régimen de los Servidores Publicos que participan en
contrataciones publicas
= Seccion quinta - Del protocolo de actuacién en contrataciones
» Seccion sexta - De la declaracion de intereses
TITULO TERCERO - DE LAS FALTAS ADMINISTRATIVAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS Y ACTOS DE PARTICULARES VINCULADOS
CON FALTAS GRAVES

» Capitulo | - De las faltas administrativas no graves de los Servidores
Publicos

» Capitulo Il - De las faltas administrativas graves de los Servidores Publicos

» Capitulo 1l - De los actos de particulares vinculados con faltas

administrativas graves
» Capitulo IV - De las faltas de particulares en situacion especial
» Capitulo V - De la prescripcion de la responsabilidad administrativa
TITULO CUARTO - SANCIONES
Capitulo I - Sanciones por faltas administrativas no graves
Capitulo Il - Sanciones para los Servidores Publicos por faltas graves
Capitulo Il - Sanciones por faltas de particulares
Capitulo 1V - Disposiciones comunes para la imposicién de sanciones por
faltas administrativas graves y faltas de particulares

YV V VYV



LIBRO SEGUNDO - DISPOSICIONES ADJETIVAS
e TITULO PRIMERO - DE LA INVESTIGACION Y CALIFICACION DE LAS
FALTAS GRAVES Y NO GRAVES
» Capitulo | - Inicio de la investigacion
» Capitulo Il - De la investigacion
» Capitulo Il - De la calificacion de faltas administrativas
» Capitulo IV - Impugnacion de la calificacion de faltas no graves
e TITULO SEGUNDO - DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA
» Capitulo | - Disposiciones comunes al Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa

Seccion primera - Principios, interrupcion de la prescripcion, partes y
autorizaciones

Seccion segunda - Medios de apremio

Seccion tercera - Medidas cautelares

Seccion cuarta - De las pruebas

Seccion quinta - De las pruebas en particular

Seccion sexta - De los incidentes

Seccion séptima - De la acumulacion

Seccion octava - De las notificaciones

Seccion novena - De los Informes de Presunta Responsabilidad
Administrativa

Seccion décima - De la improcedencia y el sobreseimiento

Secciéon décimo primera - De las audiencias

Seccion décimo segunda - De las actuaciones y resoluciones

» Capitulo Il - Del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa ante las
secretarias y Organos Internos de Control

» Capitulo 1l - Del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa cuya
resolucién corresponda a los tribunales

Seccién primera - De la revocacion
Seccién segunda - De la reclamacién
Seccion tercera - De la apelacion
Seccion cuarta - De la revision

» Capitulo IV - De la ejecucion

Seccion primera - Cumplimiento y ejecucion de sanciones por faltas
administrativas no graves

Seccion segunda - Cumplimiento y ejecucion de sanciones por faltas
administrativas graves y faltas de particulares

TRANSITORIOS



FORMATO 01: ACUERDO DE RECEPCION DEL INFORME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

Una vez que la Autoridad Investigadora ha remitido a la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, esta debera acordar su recepcion y estudiar su admision.

Este acto de autoridad es susceptible de realizarse en forma de acuerdo,
puesto que, a partir de este momento la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora
debera realizar un analisis detallado de su competencia y sus consideraciones en
cada etapa del procedimiento de responsabilidad administrativa, pues es la
encargada de substanciar el procedimiento seguido en forma de juicio y de
realizarlo con apego a los principios que rigen el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, en atencion al articulo 111 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 01

(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

ACUERDO DE RECEPCION. En la ciudad de __(1)__, municipio de

(1) , estado de (1) , siendo las ___(2)___
horas con ___(2)__ minutos del dia (2) de (2) del afio
dos mil (2) , el(la) (3)

(3) , en caracter de

Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de la) (4)
del (de la) (5) del estado de
(6) f e e
VISTO: El oficio numero (7) , de fecha

__(8)_ del mes __(8)_ del ano dos mil (8)
recibido el dia __(9)__ del mes _ (9)__ del ano dos mil
(9) , suscrito por el (la) (10)

(10) , en caracter de Autoridad Investigadora, por

el cual remiti6 a esta Autoridad Substanciadora y/o Resolutora, el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, de fecha
_(8)_ del mes __(8)__ del afio dos mil (8) , asi como el

expediente de investigacion numero (11)

integrado con motivo de las presuntas faltas administrativas atribuidas
al(a l1a) Servidor(a) Publico(a),
(12)

(12) , cometidas durante el

desempefio de sus funciones como Servidor(a) Publico(a); con
fundamento en los articulos 109, fraccién III de la Constituciéon Politica
de los Estados Unidos Mexicanos (13);

(14) 1,
3, fracciones 111, XIII, XVIII, XXI, 9, fraccién II, 10, 111, 194, 195 y 208,

fraccion I de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (15);

11
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(5)

4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

(16)

; es de acordarse y se; --

PRIMERO. Téngase por recibido el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa y el expediente de investigacion

numero (11) , que consta de (17) fojas

utiles, relativo a la presunta falta administrativa del(de 1la)

Servidor(a) Publico(a), (12)

derivadas de la investigacion realizada por la Autoridad Investigadora. -
SEGUNDO. Procédase al estudio del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa y el expediente de investigacién y en
términos de lo dispuesto en el articulo 195 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, inféormese a la Autoridad
Investigadora lo concerniente a la procedencia o no del presente
ASUNTO. =-mmmm oo o o oo o
TERCERO. En su momento, emitase el acuerdo que corresponda en los
términos del articulo 208, fraccion I de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas. -------=-=-=-====mmmmmmmmmmm oo

Asi lo resolvi6 y firma el(la) (3)

(3) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del (de la) (4) .-
------------------------------------- CUMPLASE --------------nmmmmmmmmmmeeeee

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)

12



GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 01.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Entidad federativa.

(7) Nimero de oficio del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

(8) Fecha del oficio del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

(9) Fecha de recepcidn del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

(10) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(11) Numero de expediente de investigacion.

(12) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(13) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(14) Fundamento en la Constitucidn Politica de la Entidad Federativa.

(15) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(16) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,

Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(17) Numero de fojas del expediente de investigacion.

13



FORMATO 02: ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

Una vez que la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora recepcioné el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, debe acordar su admision,
para asi dar paso al inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa en
contra del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable, conforme a lo
dispuesto en el articulo 112 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

El articulo 208, fraccion | de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas establece un término de tres dias hdabiles posteriores a la
recepcion del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa para que la
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora se pronuncie sobre la admisién del
Informe, o bien, prevenir a la Autoridad Investigadora para que subsane las
omisiones que advierta, o aclare los hechos narrados cuando sean obscuros o
Imprecisos.

14
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA *:

FORMATO 02

(5)
4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (30)
ACUERDO.- En la ciudad de (1) , municipio de
(1) , estado de (1) , siendo las __(2)__
horas con ___(2)__ minutos del dia (2) de (2) del
afio dos mil (2) , el(la) (3)
(3) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora (de la) (4)
del (de la) (5) del estado de (6)

VISTOS: Los autos del expediente de investigacion numero

(7) , expediente integrado por la Autoridad

Investigadora, con motivo de la probable falta administrativa

calificada como (8) , atribuida al(a 1a)
9) , con el cargo de
9) , cometidas durante el desempefio

de sus funciones como Servidor(a) Publico(a); recibido por esta
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora para acordar sobre la
admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, y.
----------------------------------- RESULTANDO ----------mmmmmmmmmmmmmcm oo
PRIMERO.- El dia _ (10)__ de _ (10)__ del afio dos mil

(10) , recibi6 esta Autoridad Substanciadora y/o

Resolutora, el oficio numero (11D ,de fecha ___ (12)___

de __ (12)___ del ano dos mil (12)__, suscrito por el (la)
(13) , (13) , en caracter de

Autoridad Investigadora, quien sefalé como domicilio para oir y
recibir notificaciones el ubicado en

(14)

15
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (30)

area que ocupa el(la) (15)

autorizando al (a Ia) (16)

Servidor(a) Publico(a), adscrito(a) a (17)

para tales efectos, asi como para imponerse de los autos, oficio a través
del cual remite el expediente de investigacion numero

(07) , en el que se determin6 la probable

responsabilidad en la comisidn de la falta administrativa calificada como

(8) del(de la) Servidor(a) Publico(a)

(9) ) con el cargo de

(9) , por incumplimiento de lo dispuesto

en el articulo ___ (18)__ de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, ya que durante la investigacién se advierte que la falta
administrativa que se le atribuye al(a la) Servidor(a) Publico(a), el(la)

9) en funciones de

(9) , consiste en

(19)

. El(1a) Servidor(a) Publico(a)

(9 , al actuar

(19)

y por lo tanto

incurriéo en una falta administrativa (8) , establecida en el

articulo _(18)_ de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, que establece:

16
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(5)

4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (30)
(20)
SEGUNDO.- El dia (10) del mes de ___(10)____ del afio dos
mil (10) , el(la) suscrito(a) dicté acuerdo de recepcién del

presente asunto, ordenando efectuar el analisis del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa y del expediente que lo integra para
efecto de acordar respecto a su procedencia; quedando registrado con el
numero (21) A
--------------------------------- (o001 19) 54271111 1 0 —

PRIMERO.- Esta autoridad es competente para acordar la admision del

presente Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, de

conformidad con lo establecido por los articulos 108 y 109, fraccién III,

de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (22);
(23)

1, 3, fracciones IlI, XIII, XVIII, XXI, 9, fraccién II, 10, 116, 165, 194, 195,

200 y 208, fracciones I, II, IIl, IV, V. y VI de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas (24);

(25)

que faculta al(a la) suscrito(a) como Autoridad Substanciadora y/o

Resolutora para iniciar, substanciar y resolver los procedimientos de
responsabilidad administrativa en los términos previstos en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, asi como para, en su

caso, remitir al Tribunal competente los autos originales del expediente,

17
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(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (30)

cuando la falta descrita en el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa sea de las consideradas como graves. -------------------------
SEGUNDO.- Con relacion a los hechos que se imputan al(a la)

Servidor(a) Publico(a) (9 con cargo

de (9) , en el expediente destacan los

elementos de conviccidn que se citan a continuacion:

a)

(26)
b)

(26)
c)
d)
e)

TERCERO.- Del analisis del expediente de referencia, en términos de lo
dispuesto por los articulos 118, 159 y 165 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se tiene por acreditada la probable

responsabilidad administrativa del(de la)

(9) , con cargo de
(9) , €en su
actuar como Servidor(a) Publico(a) del (de la) (5) , pues

presuntamente se aparta de la legalidad que debe prevalecer en el
ejercicio de sus funciones, al incumplir lo dispuesto en el articulo
__(18)_ de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, que

expresa lo siguiente:

18
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (30)

(20)

En efecto, los elementos probatorios que obran en el sumario ponen de

relieve que el(la) Servidor(a) Publico(a)
(9) ) (9)
probablemente incurrié en la falta administrativa a que se refiere el
precepto legal citado, al
(19)

Lo anterior, pues obran en el sumario elementos de convicciéon que
acreditan la falta administrativa descrita, asi como la probable

responsabilidad del(de la) Servidor(a) Publico(a),

(9) , con cargo de
(9) , los cuales se describen a
continuacion:
v
(26)
v
(26)
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(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (30)

CUARTO.- Luego entonces, es procedente emplazar al(a la) presunto(a)

responsable (9) ) con cargo de

(9) , para que comparezca
personalmente a la celebracion de la audiencia a que se refiere la
fraccion II, del articulo 208 de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas. ----------=--m- o

QUINTO.- Con fundamento en los articulos 116, fracciones [ y IV y 208,
fracciones IV y VI de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas; citese

(27) )

para que manifiesten por escrito o verbalmente a mas tardar en la
Audiencia Inicial, lo que a su derecho convenga y ofrezcan las pruebas

que consideren cONdUCENtes. ============nm=mmmmm oo

PRIMERO.- En esta fecha, se admite el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa concerniente al expediente de

investigacion numero (7) ; y se tiene como

domicilio para oir y recibir notificaciones de parte de la Autoridad
Investigadora el sefialado en su escrito, y por autorizadas al funcionario
mencionado en el mismo; por lo anterior, emplacese al (a la)

Servidor(a)  Publico(a), 9 ,

(9) , para que comparezca
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(5)
4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (30)

personalmente ante esta Autoridad Substanciadora y/o Resolutora a la

celebracion de la audiencia inicial, misma que se llevara a cabo a las

_(28)_horasdeldia___ (28)___de (28) del afio
dos mil __ (28)__, en la oficinas que ocupa la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del (de la) (4) (ubicada
en (29) ),

hagasele saber que tendra derecho a no declarar contra de si mismo ni a
declararse culpable; de defenderse personalmente o ser asistido por
un(a) defensor(a) perito en la materia y que, de no contar con un(a)
defensor(a), le sera nombrado un(a) defensor(a) de oficio. ------------------
SEGUNDO.- Notifiquese a las demas partes del presente procedimiento
de responsabilidad administrativa, el presente acuerdo para los efectos
sefialados en el Considerando Quinto. ------=========mmmmmmmmmm oo
TERCERO.- Hagase del conocimiento al(a la) Servidor(a) Publico(a)
(9) ) (9)

que debera traer consigo identificacidon oficial personal con fotografia

VIgENTe, =mmmm e e e e e e
CUARTO.- Requiérase a las partes, para que sefialen domicilio en esta

ciudad para oir y recibir notificaciones. ----------=--==--=-mmmmmm oo

Asi lo resolvi6 y firma (3)

(3) , en caracter de  Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora (de la) (4) .-
--------------------------------------- CUMPLASE --------------ssseseseeeeeeeeeeo

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 02.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Entidad Federativa.

(7) Numero de expediente de investigacion.

(8) Grave/no grave.

(9) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(10) Fecha de recepcién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
(11) Numero del oficio del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

(12) Fecha del oficio del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

(13) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(14) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la Autoridad Investigadora.

(15) Unidad administrativa del Organo Interno de Control o Secretaria del gobierno
local encargada del control interno, que actie en caracter de Autoridad Investigadora
y/o Resolutora.

(16) Nombre del(de 1a) Servidor(a) Publico(a) que la Autoridad Investigadora autoriza
para imponerse de autos en el procedimiento de responsabilidad administrativa.

(17) Unidad administrativa del Organo Interno de Control o Secretaria del gobierno
local encargada del control interno, que actuie en caracter de Autoridad Investigadora.
(18) Numeral de la Ley General de Responsabilidades Administrativas que se
actualiza con la conducta del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
(19) Conducta denunciada.

(20) Transcripcion del numeral de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas que se actualiza.

(21) Numero de expediente de substanciacion.

(22) Fundamento en la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(23) Fundamento en la Constitucidn Politica de la Entidad Federativa.

(24) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(25) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.
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(26) Elementos de conviccién de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora para
admitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

(27) Las partes en el procedimiento de responsabilidad administrativa.

(28) Hora y fecha de la audiencia inicial.

(29) Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(30) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 03: ACUERDO PARA COMISIONAR A LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA, QUE NOTIFICARA LAS ACTUACIONES DE LA AUTORIDAD
SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA.

Durante la substanciacion del procedimiento de responsabilidad administrativa,
la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora debera realizar notificaciones de caracter
personal a las partes del procedimiento, comenzando con la notificacion de la
admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Si la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora cuenta en su estructura organica
con un area o departamento de actuaria que se encargue de realizar las
notificaciones, nos encontraremos en el supuesto ideal para que aquellas se lleven a
cabo. Sin embargo, la realidad de algunas Autoridades Substanciadoras y/o
Resolutoras es susceptible de no adecuarse a dicho supuesto, es decir, no cuenta
con unidades actuariales, por lo que las notificaciones de los actos administrativos
deberan ser realizadas por personas servidoras publicas previamente habilitadas
como notificadores, para garantizar la legalidad del acto administrativo, conforme a lo
dispuesto en el articulo 187 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas
gue indica que las notificaciones se tendran por hechas a partir del dia habil siguiente
en que surtan efectos, asi como lo dispuesto en las leyes locales que regulan los
actos administrativos de las autoridades.
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FORMATO 03

(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (16)
ACUERDOQO. En la ciudad de (D , municipio (D
estado de (D) , siendo las ___(2)___ horas con __(2)__
minutos del dia __(2)_ de __(2)_ del afio dos mil __(2)__,
el(la) Licenciada(o) (3)
(3) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora (de la) (4)

(de la) (5) —

VISTO. El estado procesal que guardan los autos del expediente al

rubro citado, instruido en contra del(de la) presunto(a)

responsable, (6) ; el(la) suscrito(a) comisiona
al(a 1a)) (7) , Servidor(a)
Publico(a) adscrito(a) al(a la) (4) , para

efectos de que realice la notificaciéon del acuerdo de fecha __(8)__
de __ (8)_ del afio dos mil __ (8)__, al(a la) Servidor(a)
Publico(a) Presunto(a) Responsable, (6) , a
el(l1a) (9) . (9) , en

caracter de Autoridad Investigadora, asi como al(a la)

Denunciante, (10) ; de conformidad con lo
establecido en los articulos 108, parrafo cuarto y 109, fraccion III
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

(11); (12) 1, 3, fraccién 11, 4, 9, fraccion II, 116 y 208 de

la Ley General de Responsabilidades Administrativas (13);

_ (14) , s de acordarse y sei-----------mmmmmmmmmm oo
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(5)

AUTORIDAD SUBSTANCI(:]))ORA Y/O0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (16)
-------------------------------- ACUERDA ------mmmmmmmeee e
UNICO.- Se comisiona al(la) Licenciado(a)
(7) , Servidor(a) Publico(a) adscrito(a)
a este(a) (15) del (de la)
(4) del (de la) (5)

para efectos de que en autos del asunto que nos ocupa, realice la

notificacion correspondiente respecto del acuerdo de fecha

_(8)_de _ _(8)___ del afio dos mil (8) , a el(la)

Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable,
(6) , a el(la) (9)

(9 , en caracter de Autoridad Investigadora,

asi como el(la) denunciante, (10) R

Asi lo resolvid y firma el(la) Licenciado(a)

3) ’ (3) , en

caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del

(4) | e

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 03.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(7) Servidor(a) Publico(a) a quien se comisiona para realizar las notificaciones
relativas al Procedimiento de Responsabilidad Administrativa en el que se actua.

(8) Fecha del acuerdo de admisiéon del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

(9) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(10) Nombre de la persona denunciante (en caso de contar con esa informacidn).

(11) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(12) Fundamento en la Constitucién Politica de 1a Entidad Federativa.

(13) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(14) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(15) Unidad administrativa del Organo Interno de Control o Secretaria del gobierno
local encargada del control interno, que actie en cardcter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(16) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 04: OFICIO PARA NOTIFICAR A LA AUTORIDAD
INVESTIGADORA EL ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

La Ley General no especifica el procedimiento para realizar notificaciones
de forma personal, por lo que se debera recurrir a la supletoriedad de las leyes
estatales que regulen los procedimientos contenciosos administrativos, de acuerdo
a lo establecido en el articulo 118 de la propia ley. En el presente caso la
notificacion a la Autoridad Investigadora, por ser un acto entre autoridades, podra
realizarse a través de un oficio dirigido a la persona que actle con tal caracter,
teniéndose como fecha a partir de la cual se hace el computo de los términos
aguella que se establezca en el sello de recepcién del oficio.
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FORMATO 04

(9)
(10)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (11)
Oficio No. (1)

Asunto: Se notifica acuerdo admisorio.

Cd.__ (2)__ estadode__ (2)__,a_(3)_de_ (3)__de_ (3)__.

(4)
(4)

AUTORIDAD INVESTIGADORA
PRESENTE.

Con motivo del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa emitido en el expediente de investigacion numero

(5) , remitido el (6) del mes ___(6)___ del afio

dos mil (6) , me permito hacer de su conocimiento que en

términos del articulo 112 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, con fecha (7) de __(7)__ del afio dos mil

(7) , se dict6 el acuerdo de admision en el expediente al

rubro citado, senalando las ___ (8)___ horas, del dia __ (8)___ del

mes de (8) del afio (8) , para la celebracién de la

audiencia inicial a que refiere el procedimiento de responsabilidad
administrativa previsto en el articulo 208 de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas.

Lo anterior, a efecto de que se sirva comparecer a la sefialada
audiencia, para que de conformidad a lo dispuesto en el articulo 208,

fraccion VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
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9

(10)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (11)

manifieste lo que a su derecho convenga y ofrezca sus respectivas

pruebas.

Bajo apercibimiento que de no comparecer o no ofrecer pruebas
en el dia y hora sefialados, se procedera a cerrar la audiencia inicial,
recibiéndose con posterioridad Unicamente las pruebas de caracter

superveniente.

Sirvase acusar de recibido el presente oficio con efectos de
notificacion personal de conformidad a lo dispuesto por los articulos
193, fraccion III y 208, fraccion IV de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 04.

(1) Nimero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(5) Numero de expediente de investigacion.

(6) Fecha de recepcidon del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

(7) Fecha del acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

(8) Fecha y hora de la audiencia inicial.

(9) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(10) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(11) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 05: NOTIFICACION A LA PERSONA Y/O AUTORIDAD
DENUNCIANTE DEL ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

La Ley General no especifica el procedimiento para realizar notificaciones
de forma personal, por lo que se debera recurrir a la supletoriedad de las leyes
estatales que regulen los procedimientos contenciosos administrativos, de acuerdo
a lo establecido en el articulo 118 de la propia ley. En el presente caso la
notificacion a la persona denunciante, es una actuacion entre una autoridad y un
ciudadano, por lo que deberan seguirse los procedimientos de notificacion y sus
formalidades que la ley supletoria determine, teniéndose como fecha a partir de la
cual se hace el computo de los términos en la que el(la) denunciante reciba la
notificacion.

En el caso de que haya sido una Autoridad quien tenga el caracter de
denunciante, por ser un acto entre autoridades, podré realizarse a través de un
oficio dirigido a la persona que actde con tal caracter, teniéndose como fecha a
partir de la cual se hace el computo de los términos que se establezca en el sello
de recepcion del oficio.
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FORMATO 05

(11)
(€))
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (12)
Oficio No. (1)

Asunto: Se Notifica a Denunciante.

Cd.__ (2)__ estadode__ (2)__,a_(3)_de_ (3)__de_ (3)__.

(4)
DENUNCIANTE
DOMICILIO: (5)
PRESENTE

Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento que
mediante acuerdo de admision de fecha (6) de

(6) del afio dos mil (6) , dictado en el

expediente al rubro citado, se sefialaron las __(7)__ horas, del
dia _(7)_ de ___(7)___ del presente aiio, para la celebracion
de la audiencia inicial en la oficina que ocupa esta Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora del (8)

ubicada en

(9)

, diligencia prevista en el

articulo 208 de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas.

Lo anterior, a efecto de que se sirva comparecer a la sefialada

audiencia, en caracter de (10) llamado(a) al

procedimiento de responsabilidad administrativa sefialado al

rubro, para que de conformidad a lo dispuesto en el articulo 208,
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(11)

(8)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (12)

fraccion VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
manifieste ya sea por escrito o en forma verbal, lo que a su derecho
convenga, y ofrezca las pruebas que estime conducentes, debiendo
exhibir las documentales que obren en su poder, o las que no estandolo,
conste que las solicitaron mediante el acuse de recibo correspondiente;
tratdndose de documentos que obren en poder de terceros y que no
pudieron conseguirlos por obrar en archivos privados, deberan sefialar
el archivo donde se encuentren o la persona que los tenga a su cuidado

para que, en su caso, le sean requeridos.

Bajo apercibimiento que de no comparecer o no ofrecer pruebas en el
dia y hora sefialados, se procedera a cerrar la audiencia inicial,
recibiéndose con posterioridad Unicamente las pruebas de caracter

superveniente.

Sirvase acusar de recibido el presente oficio con efectos de notificacion
personal de conformidad a lo dispuesto por los articulos 193, fraccion III
y 208, fraccion IV de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 05.

(1) Nimero de oficio en su caso.

(2) Lugar y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre del(de la) denunciante (en caso de ser alguna autoridad, sefialar también su
cargo).

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la persona denunciante.

(6) Fecha del acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

(7) Fecha y hora de la audiencia inicial.

(8) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(9) Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Caracter en el que se emplaza a la persona notificada.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(12) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 06: NOTIFICACION AL(A LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A)
PRESUNTO(A) RESPONSABLE DEL ACUERDO DE ADMISION DEL INFORME
DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

Cuando la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora emita el acuerdo de
admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, debera ordenar
su notificacion al(a la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable, la cual se
realizara de forma personal, conforme lo establecido en los articulos 193, fraccidon
I'y 208, fraccion Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ahora bien, la Ley General no especifica el procedimiento para realizar
notificaciones de forma personal, por lo que se debera recurrir a la supletoriedad
de las leyes estatales que regulen los procedimientos contenciosos
administrativos, de acuerdo a lo establecido en el articulo 118 de la propia ley. En
el presente caso, en la notificacién del (de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable, deberan seguirse las formalidades que la ley supletoria determine.
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FORMATO 06

(16)
(12)

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

EXPEDIENTE: 1)

Cd.___(2)__,estadode__(2)__,a_(3)_de__(3)__de__ (3)__.

(4)

DOMICILIO:

(5)

PRESENTE

El presente emplazamiento se emite con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 14, 16, 108 y 109, fraccién III, de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)
; 1, 3, fracciones 11, XVIII y XXI, 9, fraccion 11, 10, 112, 113,
194, 198, 200 y 208, fracciones |, II, III, IV, V y VI de la Ley General

de Responsabilidades Administrativas (8);

(9)
y atento a lo dispuesto en el acuerdo dictado por esta Autoridad en
fecha (10) de (10)
del afio dos mil (10) , en el expediente citado al

rubro, se notifica a usted que debera comparecer personalmente a

la celebracion de la audiencia inicial a que se refieren los articulos
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(16)

(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: 1)

200 y 208, fraccion II de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, ante esta Autoridad Substanciadora y/o Resolutora,
diligencia que tendra verificativo a las _(11)_ horas, del dia
__(11)__ del mes de __(11)__ del ailo ___(11)___, en la oficinas
que ocupa la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del
(12) ubicada en

(13)

, con el objeto de que comparezca personalmente

a la celebracion de la audiencia inicial y exponga lo que a su derecho
convenga en torno a los hechos que se le hacen saber en el propio

libelo, que son objeto de presunta responsabilidad administrativa.

En los autos del expediente ntimero (1) , iniciado

en esta (14) , con motivo del Informe de Presunta

Responsabilidad Administrativa, se dicté un acuerdo que en lo

conducente dice:

(15)

Debido a lo anterior, se hace de su conocimiento que en la audiencia
inicial debera rendir su declaracién por escrito o verbalmente y
ofrecer las pruebas que estime necesarias para su defensa. En caso
de tratarse de pruebas documentales, debera exhibir todas las que
tenga en su poder, o las que no estandolo, conste que las solicité
mediante el acuse de recibo correspondiente. Tratiandose de
documentos que obren en poder de terceros y que no pudo

conseguirlos por obrar en archivos privados, debera sefalar el archivo
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(16)
(12)

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

EXPEDIENTE: (1)

donde se encuentren o la persona que los tenga a su cuidado para que,
en su caso, le sean requeridos en los términos previstos en la Ley

General de Responsabilidades Administrativas.

Igualmente, se le hace saber el derecho que tiene de no declarar contra
de si mismo(a) ni a declararse culpable; de defenderse personalmente o
ser asistido(a) por un(a) defensor(a) perito en la materia y que, de no
contar con un(a) defensor(a), le sera nombrado(a) un(a) defensor(a) de

oficio.

Adicionalmente, en términos de lo dispuesto en el articulo 124, fraccién
III de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, se le conmina
a sefialar un domicilio para practicar cualquier notificacion personal
relacionada con la substanciacibn y resolucion del presente

procedimiento de responsabilidad administrativa.

Con fundamento en el articulo 193, fracciones I y II Ley General de
Responsabilidades Administrativas, en este acto entrego copia certificada
del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, del acuerdo de
admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y de

las constancias que integran el expediente de investigacion.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 06.

(1) Nimero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(5) Domicilio del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(6) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha del acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

(11) Hora y fecha de la audiencia inicial.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(14) Unidad administrativa del Organo Interno de Control o Secretaria del gobierno local
encargada del control interno, que actie en caracter de Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora.

(15) Transcripcién del acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

(16) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.
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FORMATO 07: AUDIENCIA INICIAL.

Llegada la fecha sefialada por la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora
para la celebracion de la Audiencia Inicial, las partes se apersonaran al domicilio
designado para tal efecto, pudiendo el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable elegir defenderse personalmente, o bien, ser asistido(a) por un(a)
defensor(a) perito en la materia y que, de no contar con un(a) defensor(a), le sera
nombrado(a) un(a) defensor(a) de oficio.

Asimismo, durante la Audiencia Inicial, la Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora hara del conocimiento al(a la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable el derecho que le asiste de guardar silencio, respetandose en todo
momento la presuncidon de inocencia. De igual manera se tomaran los datos
generales de las partes que asistan a la Audiencia Inicial y se plasmaran las
manifestaciones de las partes en el acta que se levante, al igual que las pruebas
gue sean ofrecidas.
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FORMATO 07

(6)
(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (46)
AUDIENCIA INICIAL.- En la ciudad de (D
municipio de (D , estado de (1)
siendo las ___(2)__ horas del dia ___(2)_ de __(2)__ del afio dos
mil __ (2)__, en la oficina que ocupa la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora de (de la) (3)
(ubicado(a) (4) ), ante el(la)
suscrito(a) (5) , (5
en caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de 1a)
(3) del (de la)
(6) , quien actiia legalmente conforme

lo establecido en los articulos 108 y 109, fraccién III de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (7);

(8)

; 1, 3, fracciones

[y XXI, 4, 9, fraccion 11, 10, 116, 198, 199, 208, fraccion V de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas (9);

(10)

se hace constar que se encuentra presente el(la) Servidor(a)

Publico(a) (11) , en calidad de Sujeto(a) de

Probable Responsabilidad Administrativa, quien se identifica con

(12) , expedida por (12) , con numero

(12) , la cual contiene una fotografia a colores que

concuerda fielmente con los rasgos fisondmicos del(de 1la)
compareciente, documento el cual acompafia con su respectiva

copia fotostatica la cual al ser cotejada se hace constar que es fiel y
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(6)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (46)

exacta, devolviendo el original al (a la) compareciente y la copia se
agrega en autos para debida constancia; de igual forma se

encuentra presente (13)

(13) , en caracter de Autoridad

Investigadora, quien se identifica con (12) con

numero de folio (12) , expedida por

(12) , 1a cual contiene una fotografia a colores

que concuerda fielmente con los rasgos fisonomicos del (de la)
compareciente, documento el cual acompafa con su respectiva
copia fotostatica la cual al ser cotejada se hace constar que es fiel y
exacta, devolviendo el original al (a la) compareciente y la copia se

agrega en autos para debida constancia;--------------------=--------------

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 208, fracciéon V de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas; se declara
abierta la presente audiencia, con el(la) presunto(a) responsable de

nombre (11) , quien fue emplazado(a) a

esta audiencia en fecha ___(14)__ de __(14)__ del afio dos mil
_ (14

hechos que se le imputan y que deberia comparecer personalmente

, donde se le hizo saber de manera detallada y precisa los

a rendir su declaracién en torno a los mismos, de los que se deriva
su presunta responsabilidad administrativa, asi como el derecho a
comparecer asistido(a) de un(a) defensor(a), haciéndole de su
conocimiento que se le entrego, en términos de los articulos 193,
fraccion I de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
copia certificada del expediente de investigacion, del Informe de

Presunta Responsabilidad Administrativa y del acuerdo donde fue
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(6)

3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (46)

admitido dicho informe. ---------=-==-m o mm s
A continuacion, se procede a exhortar al(a la) presunto(a)

responsable (11) , para que se conduzca con verdad en

la presente diligencia y se le hace de su conocimiento que tiene
derecho a estar asistido(a) de un(a) defensor(a) perito en la materia y
que de no contar con un defensor(a), le sera nombrado un(a)
defensor(a) de oficio. ------=--==-mmmmmm o

Alo que el(la) presunto(a) responsable (11) , sefiala:

“Es mi deseo defenderme (15) y _(16)_ deseo que se me

asigne un defensor de oficio”. ------=-==-m-mmmmmmmm

Alo que el(la) presunto(a) responsable (11)
sefiala: “Designo en este acto al(a la) Defensor(a) (17)
de nombre (18) con cédula profesional de

Licenciado(a) en Derecho con numero (19)

expedida por la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de
Educacion Publica, quien se encuentra presente y me asistira en la
presente audiencia”, --------m--mmmmm
Seguidamente, esta Autoridad le hace del conocimiento al

defensor(a) que el(la) presunto(a) responsable (11)

lo(la) ha designado como su defensor(a), y se le pregunta si acepta el
cargo conferido,-----=-=-==sememmmm e
En uso de la voz el(la) defensor(a) dijo llamarse

(18) , manifiesta: “Que

_(16)__acepto el cargo conferido y protesto desempeniarlo fielmente”.
En este acto esta Autoridad, le hace del conocimiento al(a la)

presunto(a) responsable (11)

que se requiere datos personales para identificarlo(a), haciéndole de su
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(6)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (46)

conocimiento el derecho que tiene para que sean mantenidos en
reserva o pueda darlos de manera publica a lo que se le pregunta si
desea proporcionar dichos datos de manera publica o de manera
FESEIVAAA. —-----mmmm oo oo

En este sentido y una vez que ha manifestado que sus datos sean

proporcionados de manera (20) , por sus generales
manifesté contar con __ (21)___ afios, por haber nacido el dia
(22) , ser originario(a) de

(23) , estado civil (24) , de

ocupacidn Servidor(a) Publico(a), (25) , con grado de
estudios de (26) , numero telefénico
(27) , estableciendo domicilio para oir y recibir

todo tipo de notificaciones de manera indistinta su domicilio

(28) . Asimismo, con fundamento en

lo dispuesto por el articulo 188 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, se le hace de su conocimiento que en caso de no
localizarlo en el domicilio proporcionado se haran las notificaciones

por estrados en el area que ocupa la Autoridad Substanciadora y/o

Resolutora, en las oficinas del (3)
(29) , ubicadas en
(4) R GRGEETEEEEEEEE PR R EE
En uso de la Voz el(la) Defensor(a) (17) ,
Licenciado(a) (30) , quien se identifica con
(12) con numero (12)
expedida por (12) , la cual contiene una

fotografia que concuerda fielmente con los rasgos fisondmicos del
compareciente, documento el cual acompafia con su respectiva copia

fotostatica la cual al ser cotejada se hace constar que es fiel y exacta, se
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(6)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (46)

le devuelve la original al(a la) compareciente y la copia se agrega en

autos para debida constancia, asimismo, manifest6 contar con

(31) afilos de edad, por haber nacido el dia

(32) , ser originario(a) de

(33) , estado civil (34) , de ocupaciéon
(35) , con grado de estudios de (36)

numero telefénico (37) , estableciendo domicilio para oir

y recibir todo tipo de notificaciones el ubicado en

(38) -

En este acto esta Autoridad, le hace del conocimiento al(a la)

presunto(a) responsable (11) , que tiene derecho

ano declarar contra si mismo(a), ni a declararse culpable respecto a los

hechos que se le atribuyen por la falta administrativa. ----------------------

Alo que el(la) presunto(a) responsable (11)
sefiala: “__(16)__ deseo declarar respecto a los hechos que se me
atribuyen,

(39)

, siendo todo lo que tengo que manifestar”. -----

A lo que el(la) presunto(a) responsable (11)

sefiala: “__(16)__ deseo declarar respecto a los hechos, por lo que en
este acto entrego el escrito constante de ___(40)__ fojas utiles tamafio
__(41)_,defecha ____ (42)___ del afiodosmil ___ (42)___, donde
se encuentra mi declaracién, misma que ratifico en todas y cada una de
sus partes, y reconozco como mia la firma autdégrafa que obra al calce,
misma que utilizo tanto en mis documentos publicos como privados,

asimismo en mi escrito ofrezco. ---------=--==-==--mmsm oo
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(6)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (46)
En uso de la voz el(la) Defensor(a) (17)
Licenciado(a) (30) , manifiesta:

) (43)

siendo todo lo que tengo que manifestar”.-------------=--=----mommcmmmeme-
Por lo anterior, esta autoridad acuerda: Se tienen por hechas las
manifestaciones del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable, asi como del(de la)Defensor(a) ___ (17)___. ----------------
Acto seguido se le concede el uso de la Voz al (a la)

(13) ) (13) , en

caracter de Autoridad Investigadora, quien manifiesta lo siguiente:

“

(44)

siendo todo lo que tengo que manifestar”. --------------------mmmmmommcm oo
Hechas las manifestaciones se le hace de su conocimiento que las
pruebas ofrecidas se acordara los que en derecho corresponda de
conformidad con el articulo 208, fraccion VIII de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, haciéndoles de su conocimiento
que ya no podran ofrecer mas pruebas, salvo aquellas que sean
SUPervinientes,-=-=-==-sssmmmmem oo oo ae
En virtud de lo anterior, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 208, fracciéon VII de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, SE DECLARA CERRADA LA PRESENTE AUDIENCIA
INICIAL, siendolas ____(45)____horascon____(45)___ minutos del
dia de su inicio. -----------mmmm o

Asi lo acordo el(la) suscrito(a) (5)

(5) , en caracter de Autoridad Substanciadora y/o

Resolutora del(de la) (3) del (de la)
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(6)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (46)
quien autoriza,

(6)

firmando de conformidad al margen y calce los que en ella

intervienen.---------=--=-===-mmmmoemmmoeeo

PRESUNTO(A) RESPONSABLE

DEFENSOR(A) PARTICULAR

LIC.

AUTORIDAD INVESTIGADORA

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 07.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha de la audiencia inicial.

(3) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(4) Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(5) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(6) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
(7) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(8) Fundamento en la Constitucion Politica de 1a Entidad Federativa.

(9) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(10) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(11) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(12) Tipo de identificacién, autoridad que la emite y nimero de folio.

(13) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(14) Fecha de emplazamiento del(de la) Servidor(a) Pudblico(a) Presunto(a) Responsable.
(15) Personalmente/a través de un(a) abogado(a) defensor(a).

(16) Si/no.

(17) Publico/privado.

(18) Nombre del(de la) abogado(a) defensor(a).

(19) Numero de cédula profesional del(de la) defensor(a) publico(a).

(20) Publica/reservada.

(21) Edad del(de la) presunto(a) responsable.

(22) Fecha de nacimiento del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
(23) Lugar de nacimiento del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
(24) Estado civil del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(25) Cargo del(de 1a) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(26) Grado de estudios del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(27) Numero telefénico del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(28) Domicilio particular del(de la)Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable para
oir y recibir notificaciones.

(29) Unidad administrativa del Organo Interno de Control o Secretaria del gobierno local
encargada del control interno, que actie en caracter de Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora.

(30) Nombre del(de la) abogado(a) defensor(a).

(31) Edad del(de la) abogado(a) defensor(a).

(32) Fecha de nacimiento del(de la) abogado(a) defensor(a).

(33) Lugar de nacimiento del(de la) abogado(a) defensor(a).

(34) Estado civil del(de la) abogado(a) defensor(a).

(35) Ocupacién del(de la) abogado(a) defensor(a).
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(36) Grado de estudios del(de la) abogado(a) defensor(a).

(37) Numero telefénico del(de la) abogado(a) defensor(a).

(38) Domicilio del(de 1a) abogado(a) defensor(a).

(39) Manifestacién del(de la)Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable respecto de
los hechos denunciados.

(40) Numero de fojas utiles.

(41) Tamafio carta/oficio.

(42) Fecha del memorial presentado por el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(43) Manifestacion del(de la) abogado(a) defensor(a).

(44) Manifestacion de la Autoridad Investigadora.

(45) Hora de finalizacién de la audiencia inicial.

(46) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 08: ACUERDO PARA REMITIR EL ORIGINAL DEL EXPEDIENTE
DE PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR FALTA
GRAVE, AL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA COMPETENTE.

Cuando se trate de faltas administrativas graves, la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora celebrara la audiencia inicial a la que previamente
habra citado al (a la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable, a la
Autoridad Investigadora y, en su caso, a las demas partes del procedimiento a que
se refiere el articulo 116 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Una vez que se haya celebrado la audiencia inicial, dentro de los tres dias
habiles siguientes, la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora remitira los autos
originales del expediente del procedimiento de responsabilidad administrativa a la
Sala Especializada en Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Entidad Federativa, con el fin de que continle con la
substanciacion del procedimiento y, en su caso, resuelva lo conducente.

Esta actuacion se emitird en forma de acuerdo, toda vez que al ser un acto

procesal que afecta derechos requiere el revestimiento de la legalidad vy
formalidad.
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FORMATO 08

(5)
4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)
ACUERDO.- En la ciudad de (D , municipio (D
estado de (D , siendo las ___(2)__ horas con __(2)__
minutos del dia __(2)__ de __(2)__ del afio dos mil __(2)__, el(la)
suscrito(a), Licenciado(a) (3)
(3) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del (de la) (4)
del (de la) (5 i

VISTO: Los autos que integran el Expediente de Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa al rubro citado, y tomando en
consideracién la audiencia inicial a que se refiere el articulo 208,

fraccion V de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,

celebrada en fecha (6) de (6) del afio dos mil
___(6)__ a las __ (6)__ horas, ante esta Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del (de 1a) (4) del (de la)

(5) ; y toda vez que de autos se advierte que la

falta administrativa atribuida al(a la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)

Responsable (7) , consistente en (8)

se encuentra prevista en el Capitulo II “De las faltas administrativas
graves de los Servidores Publicos”, del Titulo Tercero del Libro
Primero de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; con
fundamento en los articulos 109, fraccion III de la Constitucion Politica

de los Estados Unidos Mexicanos (9;

(10)
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G

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

(5)

4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)

1, 3, fracciones III, XVI y XXI, 4, fraccion I, 9, fraccion II, 10, 208,
fracciones I, I, III, IV, V, VI y VII y 209, fraccién I de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas (11); y

(12)
, es de acordarse y se:
------------------------------------- P 120 : 0 ) ) N ———
PRIMERO.- Girese oficio ntumero (13) , al
(14) , (14)

con la finalidad de remitirle los autos originales del Expediente de

Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, numero

(15) , constante de (16) fojas
utiles, integrado por esta Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del

(de 1a) (4) del (de 1a) (5)

a efecto de que, de considerarlo procedente, dé continuidad al
respectivo procedimiento de responsabilidad administrativa, instruido
en contra del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable

(7) , por tratarse de un asunto relacionado con

falta administrativa grave, consistente en (8) , Yy

porque los hechos ocurrieron en
(17) . m----
SEGUNDO.- Con fundamento en el articulo 209, fraccion I de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas, notifiquese a las partes

del presente Procedimiento de Responsabilidad Administrativa,

(18)

que en esta propia fecha, fueron remitidos los autos originales del

Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa,
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(5)

AUTORIDAD SUBSTANCI(:]))ORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)
numero (15) , constante de (16)
fojas utiles, al (14)
(14)
con domicilio ubicado en la
(19)

a efecto que, de considerarlo procedente, dé continuidad al respectivo
procedimiento de responsabilidad administrativa, instruido en contra

del (de la) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a) Responsable

(7) , por tratarse de un asunto relacionado con
falta administrativa grave, consistente en (8) , Y
porque los hechos ocurrieron en
(17)

Asi lo resolvio 'y firma (3)
(3) , en caracter de  Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del (de la)
(4) e s
--------------------------------------- CUMPLASE --------------ooemeeemeeeneoeeoo o

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 08.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Hora y fecha de la audiencia inicial.

(7) Nombre y cargo del (de la) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a) Responsable.

(8) Nombre de la falta administrativa grave atribuida al (a la) Servidor (a) Publico (a)
Presunto (a) Responsable.

(9) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(10) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(11) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(12) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(13) Numero de oficio.

(14) Nombre y cargo de la Autoridad a la que se remite el oficio.

(15) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
(16) Numero de fojas utiles del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa.

(17) Lugar donde ocurrieron los hechos motivo del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa.

(18) Las partes en el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(19) Domicilio de la Autoridad a la que se remite el oficio.
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FORMATO 08 A: OFICIO PARA REMITIR EL ORIGINAL DEL EXPEDIENTE DE
PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR FALTA
GRAVE, AL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA COMPETENTE.

Una vez que la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora acordd remitir los
autos originales del Expediente del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa a la Sala Especializada en Responsabilidades Administrativas del
Tribunal de Justicia Administrativa de la Entidad Federativa competente, se
remitira por medio de un oficio, dentro del término de tres dias habiles siguientes
de haber concluido la audiencia inicial, con la finalidad de que continie con la
substanciacion del procedimiento y, en su caso, resuelva lo conducente, esto en
términos del articulo 209, fraccién I, de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
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FORMATO 08 A

(13)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (10)
Oficio No. (D)

Asunto: Se remiten autos originales de expediente.
Cd.___(2)__,estadode__(2)__,a_(3)_de___(3)__de___ (3)__.

(4)

(4)

DOMICILIO:

(5)

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109, fraccién
I1I, parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos (6);

(7)
; 1, 3, fracciones III, XVI y XXI, 4,
fraccion [, 9, fraccién 11, 10, 208, fracciones I, II, III, IV, V, VI y VIl y

209, fraccion 1 de Ila Ley General de Responsabilidades

Administrativas (8);

(9)

me permito remitir a Usted, los autos originales del Expediente de
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, numero

(10) , constante de (11) fojas

utiles, integrado por esta Autoridad Substanciadora y/o Resolutora

del (de la) (12) del (de la)
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(13)

(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (10)
(13) , a efecto de que, de

considerarlo procedente, dé continuidad al respectivo Procedimiento

de Responsabilidad Administrativa, instruido en contra del(de la)

Servidor(a) Publico(a) (14)
(14) , por tratarse de un asunto relacionado
con falta administrativa grave, consistente en (15) Y
porque los hechos ocurrieron en
(16)

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 08 A.

(1) Numero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre y cargo de la Autoridad a la que se remite el oficio.

(5) Domicilio de la Autoridad a la que se remite el oficio.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Numero del Expediente de Procedimiento Responsabilidad Administrativa.

(11) Namero de fojas utiles del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el (la) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a)
Responsable.

(14) Nombre y cargo del (de la) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a) Responsable.

(15) Nombre de la falta administrativa grave atribuida al (a la) Servidor (a) Publico (a)
Presunto (a) Responsable.

(16) Lugar donde ocurrieron los hechos motivo del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa.
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FORMATO 08 B: NOTIFICACION DEL ACUERDO A LAS PARTES DEL ENVIO
DEL ORIGINAL DEL EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR FALTA GRAVE, AL TRIBUNAL
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA COMPETENTE.

Emitido el acuerdo por el cual se ordena remitir los autos originales del
Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa por falta
administrativa grave al Tribunal de Justicia Administrativa de la Entidad
Federativa, éste se notificara a cada una de las partes del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa: Autoridad Investigadora, Servidor(a) Publico(a)
Presunto (a) Responsable, Defensor(a) del(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable y persona denunciante, esto en términos del articulo 209, fraccion I,
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 08B

(20)
(21)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (10)
Oficio No. (D)

Asunto: Se notifica envio de expediente
al Tribunal de Justica Administrativa.

Cd.___(2)__,estadode__ (2)_,a_(3)_de__(3)__de__(3)__.

(4)

(4)
(5)

DOMICILIO:

(6)

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109, fraccién
I1I, parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos (7);

(8)
; 1, 3, fracciones III, XVI y XXI, 4,
fraccion I, 9, fraccién 11, 10, 208, fracciones I, II, III, IV, V, VI y VIl y

209, fraccion 1 de Ila Ley General de Responsabilidades

Administrativas (9);

(10)

_(11)
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(20)

(21)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (10)
me permito notificar el acuerdo de fecha
(12) , que en lo conducente dice:
(13)

Debido a lo anterior, se hace de su conocimiento, que en esta
propia fecha, fueron remitidos los autos originales del Expediente

de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, nimero

(14) , constante de (15) fojas utiles, al
(16) , con domicilio ubicado en la
(17) a efecto que, de considerarlo

procedente, dé continuidad al respectivo Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, instruido en contra del(de la)
Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable

(18) , por tratarse de un asunto relacionado con

falta administrativa grave y porque los hechos ocurrieron en

(19)

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 08 B.

(1) Nimero de oficio en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre de la parte a la que se notifica el acuerdo (si es autoridad, indicar el cargo).
(5) Calidad de la parte a la que se notifica el acuerdo.

(6) Domicilio de la parte a la que se notifica el acuerdo.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(8) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(9) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(10) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(11) Fundamento en el Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa
competente.

(12) Fecha de la emision del acuerdo por el cual se notifica que fue remitido el original del
Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(13) Transcripcion del acuerdo emitido.

(14) Numero del Expediente de Procedimiento Responsabilidad Administrativa.

(15) Numero de fojas utiles del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa.

(16) Nombre y cargo de la Autoridad a la que se remitié el Expediente de Procedimiento
de Responsabilidad Administrativa.

(17) Domicilio de la Autoridad a la que se remitié el Expediente de Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa.

(18) Nombre y cargo del (de la) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a) Responsable.

(19) Lugar donde ocurrieron los hechos motivo del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa.

(20) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el (la) Servidor (a) Publico (a) Presunto (a)
Responsable.

(21) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.
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FORMATO 09: ACUERDO DE ADMISION DE PRUEBAS.

Durante la celebracion de la Audiencia Inicial, las partes podran presentar
las pruebas testimoniales, documentales, inspecciones y periciales que a su
derecho convengan, las cuales la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora debera
pronunciarse sobre su admision, en un plazo no mayor a quince dias habiles
siguientes al cierre de la audiencia inicial, conforme a lo establecido en el articulo
208, fraccion VIl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Cabe sefalar que podran ser admitidas las pruebas obtenidas de manera

licita y con pleno respeto a los derechos humanos, solo estara excluida la
confesional a cargo de las partes por absolucion de posiciones.
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FORMATO 09

5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (18)
ACUERDO.- En Ila ciudad de (D , municipio de
(D) , estado de (D) , siendo las
(2) horas con (2) minutos del dia (2) de
(2) del ano __(2)__, el(la) Licenciado(a)
(3) , (3) , en caracter de

Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de Ia)
(4) , del (de la)
(5) R GECTEEEEEEE R

VISTO: El estado procesal que guardan los autos del expediente al

rubro citado, especialmente la calificaciéon realizada a la falta
administrativa, asi como del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, se advierte no se encuentra
contemplada dentro del catalogo de grave, por ello, lo procedente
es que esta autoridad se pronuncie en relacién a las pruebas
ofrecidas por las partes en la audiencia inicial celebrada el dia

(6) de (6) del afio (6) , por tal motivo

por parte del (de la) (7)

(7) , en caracter de Autoridad

Investigadora, se tienen ofrecidas en tiempo y forma las
siguiente pruebas:

1. (8)

2. (8)
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (18)

Por parte del(de la) presunto(a) responsable (9)

en el desahogo de la audiencia inicial de fecha (6) de

(6) del afio (6) , ofreci6 en tiempo y forma las

probanzas consistentes en:

1. (8)
2. (8)

Atento a lo anterior y de conformidad a lo establecido en los
articulos 108 y 109, fraccién III, de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos (10);

(11)
; 1, 3, fracciones 111, 1V,

XV y XXI, 9, fraccion II, 10, 130, 133, 136, 144, 145, 158, 159, 193,

fraccion VII, y 208, fracciones VII y VIII de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas (12);

PRIMERO.- Se tienen por admitidas como pruebas las ofrecidas en
tiempo y forma las marcadas con los nimeros (14) por

parte de (de la) (7) ) (7)

en caracter de Autoridad Investigadora, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 130, 131, 133, 136, 158 y 159 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; misma que sera motivo
de analisis y valoracion al emitirse la resolucion que conforme a derecho

ProCeda. —----mmmmm oo
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (18)

SEGUNDO.- Téngase por admitidas como pruebas las ofrecidas en

tiempo y forma marcadas con los nimeros (14) por parte
del(de la) presunto(a) responsable, (9)
9) , de conformidad con lo dispuesto por

los articulos 130, 131, 133, 136, 158 y 159 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; misma que sera motivo de analisis y
valoracion al emitirse la resoluciéon que conforme a derecho proceda. ----

TERCERO.- Con respecto a la testimonial de (de la) (15)

quien deberad responder a las preguntas y repreguntas que le seran
formuladas de forma verbal y directa por las partes, que sean calificadas
de legales y procedentes, en relaciéon a la falta administrativa que se
imputa a la presunta responsable, asi como en relacién a los hechos que
le consten directamente. Para el desahogo de la presente se sefialan las

(16) horas del dia (16) de (16) del aiio

(16) , persona a quien el oferente debera presentar el dia y

hora sefialada para el desahogo de la prueba, de conformidad con lo
establecido por el articulo 146 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.--------==--==m oo
CUARTO.- Las pruebas documentales ofrecidas por las partes se
desahogaran por su propia y especial naturaleza, asi como las
documentales emitidas por las autoridades en ejercicio de sus funciones
tienen valor probatorio pleno por lo que respecta a su autenticidad o a la
veracidad de los hechos a los que refieran, salvo prueba en contrario, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 133 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. --------=--===-=msmmmsm oo
QUINTO.- Notifiquese a las partes personalmente el contenido del

presente proveido
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (18)

(17)

de conformidad con lo establecido en los

articulos 187, 188, 189 y 193, fraccion VII, de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas. -------=====-======mmmmmmmm oo

Asi lo resolvié y firma el(la) (3) , (3)

en caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del(de la)

(4) A

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 09.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto Responsable.
(6) Fecha de celebracion de la audiencia inicial.

(7) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(8) Pruebas ofrecidas.

(9) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(10) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(11) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(12) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(13) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(14) Numeros de las pruebas que se admiten.

(15) Nombre de la persona a cargo de la prueba testimonial (en el caso de que se hubiere
ofrecido una prueba testimonial).

(16) Hora y fecha del desahogo de la prueba testimonial.

(17) Las partes en el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(18) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 10: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE ADMISION DE PRUEBAS A
LAS PARTES.

Una vez que la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora emita el acuerdo
de admision de pruebas, debera notificarselo a cada una las partes en el
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, adjuntando copia autdgrafa del
acuerdo.

La Ley General de Responsabilidades Administrativas no obliga a realizar la
notificacion del acuerdo de admision de pruebas de manera personal, sin
embargo, el articulo 193, fraccidon VII de la Ley General, faculta a las Autoridades
Substanciadoras y/o Resolutoras a notificar de forma personal cualquier otra
actuacion que considere pertinente, por lo que, al ser un acto recurrible, se
considera procedente realizar la notificacién de forma personal.
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FORMATO 10

(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)

Oficio No. (1)
Asunto: Se notifica acuerdo.
Cd.___(2)_,estadode__ (2)__,a_(3)_de___(3)__de__ _(3)_.

(4)

(4)

DOMICILIO:

(5)
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109,
fraccion III de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos (6);

(7)

; 1, 3, fracciones III,

IV, XV y XXI, 9, fraccién 11, 10, 130, 133, 136, 144, 145, 158, 159,
193, fraccion VII, y 208, fracciones VII y VIII de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

, me permito notificar y hacer entrega de la

copia autografa del acuerdo de admision de Pruebas, de fecha
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(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)

_(10)_ de _(10)__ del afo dos mil __ (10)___, dictado en el

expediente al rubro sefialado.

Sin otro particular por el momento, me despido enviandole un cordial

saludo.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 10.

(1) Nimero de oficio en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre de la parte a la que se notifica el acuerdo (si es autoridad, indicar el cargo).
(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la parte a la que se le notifica el acuerdo.
(6) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucidn Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha del acuerdo de admision de pruebas.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 11: DESAHOGO DE LA PRUEBA TESTIMONIAL.

La prueba testimonial esta a cargo de todo aquel que tenga conocimiento de
los hechos que las partes pretendan probar. Al llegar la fecha del desahogo de la
prueba testimonial, habiendo comparecido la persona con el caracter de testigo, se
levantara constancia de ello, de sus datos generales, de su declaracién testimonial,
de las intervenciones de las partes y de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

El desahogo de la prueba testimonial se desarrollara conforme a lo dispuesto

en los articulos 144, 150, 151, 152, 153, 154 y 156 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 11

(
(4)
(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (32)
\.
TESTIMONIAL.- En la ciudad de (D , Mmunicipio de
(D , estado de (D , siendo las ___ (2)__

horas del dia ___(2)__de__ (2)__ del afio (2)_, enla oficina

que ocupa la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del

(3) del (de 1a) (4)
ubicada en la (5)
ante el(la) suscrito(a) (6) , (6)

en caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de la)

(3) del (de la) (4)

quien actiia legalmente conforme lo establecido en los articulos
108 y 109, fraccion III de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos (7);

(8) i1, 3,
fraccion 111, 1V, 4, 9, fraccién I, 10, 116, 144, 150, 151, 152, 153,
154 y 156, 198, 199, 208, fraccion V de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas (9); (10)

se hace constar que se encuentra presente el(la) ciudadano(a)

(11) , quien se identifica con

(12) , expedida por (12) , con numero

(12) , la cual contiene una fotografia a colores que

concuerda fielmente con los rasgos fisondmicos del (de la)
compareciente, documento el cual acompafia con su respectiva
copia fotostatica la cual al ser cotejada se hace constar que es fiel y

exacta, devolviendo el original al(a la) compareciente y la copia se
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(4)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (32)

agrega en autos para debida constancia, testigo ofrecido(a) por el(la)

(13) ; igualmente se encuentra presente

el(la) Servidor(a) Publico(a), (14) en calidad de

Sujeto(a) de Probable Responsabilidad Administrativa, quien se

identifica con (12) , expedida por (12)

con numero (12) ; la cual contiene una fotografia a colores

que concuerda fielmente con los rasgos fisonomicos del (de la)
compareciente, documento al cual acompafia con su respectiva copia
fotostatica la cual al ser cotejada se hace constar que es fiel y exacta,
devolviendo el original al(a la) compareciente y la copia se agrega en

autos para debida constancia; de igual forma se encuentra presente,

el(1a) Defensor(a) (15) , Licenciado(a)
(16) , quien se identifica con Cédula Profesional del
(17) con namero (17) , expedida por la
(17) , la cual contiene una fotografia que concuerda

fielmente con los rasgos fisondmicos del (de la) compareciente,
documento el cual acompafa con su respectiva copia fotostatica la cual
al ser cotejada se hace constar que es fiel y exacta, devolviendo la

original al(a la) compareciente y la copia se agrega en autos para debida

constancia; asi como el(la) (18) ,

(18) , en caracter de Autoridad
Investigadora, quien se identifica con (12) , expedida
por (12) , con numero (12)

la cual contiene una fotografia a colores que concuerda fielmente con los
rasgos fisondémicos del (de la) compareciente, documento el cual

acompafia con su respectiva copia fotostatica la cual al ser cotejada
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(4)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (32)

se hace constar que es fiel y exacta, devolviendo el original al(a la)
compareciente y la copia se agrega en autos para debida constancia. -----
Seguidamente esta Autoridad les hace del conocimiento a los (las)
asistentes que no se permitira interrupcién por persona alguna, estando
facultada esta autoridad para hacer uso de los medios de apremio
previstos en la ley para salvaguardar el desarrollo de la misma e incluso
se podra ordenar el desalojo cuando se considere oportuno para el
normal desarrollo de la presente audiencia, solicitando el auxilio de la
fuerza publica, lo anterior de conformidad con lo previsto por el articulo
198, fraccion II de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Acto continuo, con fundamento legal en lo establecido en el articulo 153
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, se le toma
protesta al(a la) testigo para que se conduzca con verdad,
apercibiéndolo(a) de las penas en que incurren aquellos(as) que
declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, a lo que

manifiesta: “me conduciré con verdad”, por lo que respecta a sus

generales manifestd llamarse (11) , contar con la
(19) afos, por haber nacido el dia (20) , Ser
originario(a) de (21) , estado civil (22) , de
ocupacién (23) , con grado de estudios de
(24) , ndmero telefénico (25) , estableciendo

para oir y recibir todo tipo de notificaciones el

domicilio (26) B ORGGGREETEEEEEEE P EEE e PR P PR E e

Seguidamente, con fundamento legal en los articulos 149 y 150 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; se procede a interrogar
al(a la) testigo (11) , en primer término, se concede el

uso de la voz al(a la) Servidor(a) Publico(a), (14) en

calidad de Sujeto de Probable Responsabilidad Administrativa,

quien en uso de la voz sefala: “
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(4)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (32)

27)

Acto seguido, se le concede el uso de la voz al(a la) Licenciado(a)

(16) , para formular su interrogatorio correspondiente y en uso

de la misma manifiesta: “Es mi deseo interrogar al(la) testigo, por lo que

formulo de manera verbal las siguientes preguntas: -----------=-=======nu---

A LA PRIMERA: ;

(28) ?
Se califica de legal
RESPUESTA:

(29)
Siendo todas las preguntas que deseo realizar. ------------==-==--=--omememeno-
En wuso de la voz el(la) (18)

(18) , en caracter de Autoridad

Investigadora, quien manifiesta: “ (30)

Concluidas las intervenciones de las partes respecto al
interrogatorio, esta Autoridad, con fundamento en lo previsto por
el articulo 151 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, solicita que sefale:

A LA PRIMERA: ¢

(28) ?

RESPUESTA:
(29)

No habiendo mas preguntas que formular o manifestacién alguna, se da

por terminada la presente a las (31) horas con
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(4)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (32)

(31) minutos del dia de su inicio, levantandose acta para
debida constancia legal. ------------==--==m- - o
Asi lo acordo el(la) suscrito(a) Licenciado(a)

(6) , (6) , en caracter de

Autoridad  Substanciadora  y/o  Resolutora del (de 1la)
(3) del (de

la) (4) , quien autoriza,

firmando de conformidad al margen y calce los(las) que en ella

intervienen,----==-====-seem oo

TESTIGO

PRESUNTO(A) RESPONSABLE DEFENSOR(A) PARTICULAR

LIC.

AUTORIDAD INVESTIGADORA

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 11.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(4) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(5) Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(6) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(7) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(8) Fundamento en la Constitucion Politica de 1a Entidad Federativa.

(9) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(10) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(11) Nombre de la persona con calidad de testigo.

(12) Tipo de identificacion, autoridad que la emite y numero de folio.

(13) Parte procesal que ofrece a la persona con calidad de testigo.

(14) Nombre del(de 1a) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(15) Publico/privado.

(16) Nombre del(de la) abogado(a) defensor(a).

(17) Titulo profesional otorgado en la cédula, nimero de folio y autoridad que la
emite.

(18) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(19) Edad de la persona con calidad de testigo.

(20) Fecha de nacimiento de la persona con calidad de testigo.

(21) Lugar de nacimiento de la persona con calidad de testigo.

(22) Estado civil de la persona con calidad de testigo.

(23) Ocupacién de la persona con calidad de testigo.

(24) Grado maximo de la persona con calidad de testigo.

(25) Numero telefonico de la persona con calidad de testigo.

(26) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la persona con calidad de testigo.
(27) Manifestacion del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(28) Preguntas realizadas a la persona con calidad de testigo.

(29) Respuestas de la persona con calidad de testigo.

(30) Manifestacion de la Autoridad Investigadora.

(31) Hora de cierre del desahogo de la prueba testimonial.

(32) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 12: ACUERDO DE APERTURA DEL PERIODO DE ALEGATOS.

Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes y sin que existan
diligencias para mejor proveer pendientes de realizarse, la Autoridad Substanciadora
y/o Resolutora emitira un acuerdo por el que se declara abierto el periodo de alegatos
por un término comdn de cinco dias, para que las partes del procedimiento
administrativo manifiesten lo que a sus derechos convenga, conforme a lo dispuesto
en el articulo 208, fraccibn IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

FORMATO 12
(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (16)
ACUERDO. En la ciudad de (1) , municipio de (1) ,
estado de (D , siendo las (2) horas con (2)
minutos del dia ___(2)___ de ___(2)__ del afio dos mil (2) ,
el(la) (3) , 3) , en caracter de
Autoridad  Substanciadora  y/o  Resolutora del (de Ia)
(4) del (de la)
(5) e L e e e R e

VISTO: El estado procesal que guardan los autos del expediente al rubro
citado, instruido en contra del(de la) presunto(a) responsable,

(6) ; se advierte que las documentales

admitidas, se tienen por desahogadas por su propia y especial
naturaleza, por lo que a la fecha no existen pruebas pendientes por
desahogar, tampoco diligencias pendientes para mejor proveer, por lo
anterior con fundamento en los articulos 108 y 109, fraccion III de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (7);
(8) ;
1, 3, fracciones IlI, IV, XV, XX y XXI, 9, fraccion II, 10, 116 y 208, fraccion
IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (9);
(10)

PRIMERO. Se declara abierto el periodo de alegatos por un término
de cinco dias habiles comunes para las partes, contados a partir del
dia en que surta sus efectos, para que dentro del término formulen por

escrito los alegatos que consideren pertinentes. -----------=--=--mmmonmanono-
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (16)

SEGUNDO. Notifiquese a las partes el contenido del presente proveido,

(11) ) (11) , en caracter de
Autoridad Investigadora, al(a la) presunto(a) responsable
(12) , (12) , a su
Defensor(a) (13) , Licenciado(a) (14)
asi como al(a la) denunciante, (15) pmmmmm s
Asi  lo resolvi6 y firma el(la) (3)
(3) , en caracter de Autoridad Substanciadora
y/o Resolutora del(de 1a) (4) G EEEEEEEELEE
------------------------------------- (0101171 4 1) S

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 12.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(8) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(9) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(10) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira

como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(11) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(12) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.
(13) Publico/privado.

(14) Nombre del (de la) defensor(a) del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)

Responsable.

(15) Nombre del(de la) denunciante (en caso de ser alguna autoridad, sefialar también su

cargo).
(16) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 13: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE APERTURA DEL PERIODO
DE ALEGATOS A LAS PARTES.

Una vez que la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora emita el acuerdo de
apertura del periodo de alegatos, deber& notificarselo a cada una de las partes del
procedimiento de responsabilidad administrativa, conforme a lo dispuesto en el
articulo 208, fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

FORMATO 13

(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (1)
Asunto: Se notifica acuerdo.
Cd.___(2)__, (2) ,a_(3)_de___(3)_de20_(3)_.
(4)
(4)
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fraccion III
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7) ;
1, 3, fracciones 111, IV, XV, XX y XXI, 9, fraccion II, 10, 116 y 208, fraccién
IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas
(8); (9) , me permito
notificar el acuerdo donde se declara abierto el periodo de alegatos

que a la letra dice:
“..ACUERDO.

(10)

Sin otro particular por el momento, me despido enviandole un cordial
saludo.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 13.

(1) Numero de oficio en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre de la parte a la que se notifica el acuerdo (si es autoridad, indicar el cargo).
(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la parte a la que se le notifica el acuerdo.
(6) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Transcripcién del acuerdo de apertura de alegatos.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 14: CONSTANCIA DE RECEPCION DEL ESCRITO DE ALEGATOS.

Al momento de recibir los alegatos de las partes, la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora levantara constancia de su recepcion, con el fin de
determinar si se encuentran dentro del plazo establecido en el acuerdo por el que
declaré la apertura de alegatos, estableciendo la fecha y la hora de su recepcion.
Toda vez que si fueron presentados en tiempo y forma seran tomados en
consideracion al momento de resolver en definitiva.
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FORMATO 14

(5)
4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: 9)
CONSTANCIA DE RECEPCION. En la ciudad de (D ,
municipio (1) , estado de (1) , siendo
las __(2)___horas con ___(2)__ minutos del dia __(2)__de __(2)__
del afo dos mil (2) , el(la) Licenciado(a)
(3) , (3) , en caracter

de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de 1la)

(4) del (de 1la)
(5) , doy por recibido, el
(6) , de fecha _(7)_ del mes de __(7)__ del

afio dos mil ___(7)__, recibido en la misma data, suscrito por el(la)

(8) , por medio del cual

presenta los alegatos, en relacién con el Procedimiento de

Probable Responsabilidad Administrativa (9)
documentacion que se agrega al presente para que surta los efectos
que corresponda. Asi lo hace constar y firma el(la) Licenciado(a)

(3) , (3) . en caracter de

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 14.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha de la constancia de recepcion.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto Responsable.
(6) Memorial/oficio nimero.

(7) Fecha del memorial/oficio.

(8) Nombre y cargo de la parte que presenta los alegatos.

(9) Nimero de Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 15: ACUERDO DE CIERRE DE INSTRUCCION.

Cuando el término otorgado para el cierre de la presentacion de alegatos
por las partes ha fenecido, la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora debera
emitir de oficio el acuerdo del cierre de instruccion, con el fin de fijar la fecha, hora
y el lugar en la que se dara lectura a la resolucion correspondiente, conforme a lo
establecido en el articulo 208, fraccion X de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
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FORMATO 15

(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)

ACUERDO. En la ciudad de (1) , municipio de (1) ,

estado de (1) , siendo las ___(2)__ horas con __(2)_
minutos del dia __(2)__ de (2) del afio dos mil __(2)__,
el(la) Licenciado(a) (3) , (3)

en caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de 1a)

(4) del (de la) (5)

VISTO: El estado procesal que guardan los autos del expediente al

rubro citado, instruido en contra del(de la) presunto(a)

responsable, (6) ; habiendo hecho valer el
derecho de las partes para formular alegatos y transcurrido el
término para ello, y toda vez que a la presente fecha no existe
prueba pendiente por desahogar, ni diligencia pendiente por
practicar, de conformidad con lo establecido en los articulos
108, parrafo cuarto y 109, fraccion III de la Constitucion Politica de

los Estados Unidos Mexicanos (7);

(8)
1, 3, fraccidn 111, 1V, XV, XX y XXI, 4, fraccion |, 9, fraccion 11, 10, 116,
198, 199 y 208, fraccion X de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas  (9);

PRIMERO.- Se declara cerrada la instruccion dentro del
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)

expediente en el que se actlia; en consecuencia citese a las partes para

oir la resolucion a las __(11)__ horas, del dia __(11)__ de_ (11)_

del aiio dos mil ___ (11)__, en la oficina que ocupa la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del (de la) (12) del
(de la) (13) , ubicada en
(14) L mmmmmmmemeeeoes
SEGUNDO.- Notifiquese a las partes el contenido del presente proveido,
al(ala) (15) , (15) , en
caracter de Autoridad Investigadora; al(la) presunto(a)
responsable (16) , (16)
a su Defensor(a) (17) , asi como al(a la)
denunciante, (18) e e T R L e R e
Asi lo resolvid y firma el(la) (3)
(3) , en caracter de Autoridad Substanciadora
y/o Resolutora del (de 1la) (4) del (de 1a)
(5 e
-------------------------------------- CUMPLASE ---------nn=neseeeeeeeeeeeenmmmnnaaae

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 15.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Nombre del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(8) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(9) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(10) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(11) Hora y fecha en la que la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora dictara
resolucion.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto Responsable.
(14) Domicilio de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(15) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(16) Nombre y cargo del(de 1a) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(17) Nombre del(de la) abogado(a) defensor(a).

(18) Nombre del(de la) denunciante.

(19) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 16: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE CIERRE DE INSTRUCCION
A LAS PARTES.

Una vez que la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora emita el acuerdo de
cierre de instruccion, debera notificarselo a cada una las partes en el Procedimiento
de Responsabilidad Administrativa, conforme a lo dispuesto en el articulo 208,
fraccion X de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 16
r
(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (D
Asunto: Se notifica acuerdo.
Cd.___(2)__, (2) ,a_(3)_de___(3)__de20_(3)_.
(4)
(4)
DOMICILIO: (5)
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108, parrafo
cuarto y 109, fraccién III de la Constitucidon Politica de los Estados

Unidos Mexicanos (6);

(7)
1, 3, fraccién III, 1V, XV, XX y XXI, 4, fraccion [, 9, fraccion 11, 10,116,
198, 199 y 208, fraccion X de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas (8);

(9)

me permito notificar el acuerdo donde se declara cerrada la

instruccién, y se fija fecha y hora para oir la resolucidén, que a la letra
dice:

“..ACUERDO.

(10)

Sin otro particular por el momento, me despido enviandole un cordial
saludo.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 16.

(1) Numero de oficio en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre de la parte a la que se notifica el acuerdo (si es autoridad, indicar el cargo).
(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la parte a la que se le notifica el acuerdo.
(6) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Transcripcion del acuerdo de cierre de instruccidn.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 17: SENTENCIA DEFINITIVA.

Dentro de un plazo no mayor a treinta dias habiles la Autoridad Resolutora
debera emitir una sentencia definitiva basada en el estudio de los hechos, pruebas
desahogadas que serén valoradas atendiendo a las reglas de la légica, la sana critica
y las maximas de la experiencia, asi como los alegatos de las partes.

La sentencia definitiva debe contener lugar, fecha y Autoridad Resolutora que
la emita, los motivos y fundamentos que sostengan su competencia, los antecedentes
del caso, la fijacion clara y precisa de los hechos controvertidos por las partes, la
valoracion de las pruebas admitidas y desahogadas, las consideraciones logico
juridicas que sirvan de sustento para la emision de la resolucion, la existencia o
inexistencia de los hechos que la ley sefale como falta administrativa, la
determinacién de la sancion para el(la) Servidor(a) Publico(a) que haya sido
declarado(a) plenamente responsable, la existencia o inexistencia que en términos de
la ley constituyen faltas administrativas y los puntos resolutivos, donde deberan
precisarse la forma en que debera cumplirse la resolucién, de conformidad con lo
establecido en el articulo 207 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
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FORMATO 17

(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)

SENTENCIA DEFINITIVA. En la ciudad de ___(1)__, municipio de

(D) , estado de (D) , siendo el dia ___(2)__de
_(2)____ del afo dos mil ___ (2)___, el(la) Licenciado(a)
(3) , (3) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del (de la) (4)
del (de 1a) (5 e

VISTO: El expediente relativo al Procedimiento de Responsabilidad

Administrativa, marcado con el numero (6)

iniciado en contra del(de la) Servidor(a) Publico(a)

(7) , por la conducta (8) que
se advierte en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa,
habiéndose realizado la substanciacién conforme al procedimiento

descrito en el (9) , del Titulo Segundo, del Libro Segundo de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas, el(la) suscrito(a) procede
a dictar la resolucion en los términos siguientes: ----------=--=--==-ommmnmmueo-
RESULTANDOS
PRIMERO.- REMISION DEL INFORME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. Mediante el oficio namero

(10) , de fecha (11) de (11)
del afio dos mil (11D) , el(la)
(12) ) (12) , en

caracter de Autoridad Investigadora, remiti6 a esta Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora, el expediente de investigacion

(13) y el Informe de Presunta Responsabilidad
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)

Administrativa, en cuyo contenido se advierte la presunta falta
administrativa, atribuida al(a la) Servidor(a) Publico(a)
(7) , durante el desempefio de sus funciones como

(7) e

SEGUNDO.- ADMISION DEL INFORME DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. En fecha __ (14)___ de
__(14)_ del afio dos mil (14) , el(la) suscrito(a) dict6 el

acuerdo de Admisién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa en contra del(de 1la) Servidor(a) Publico(a)

(7) , (7) dando  inicio al

Procedimiento Administrativo Sancionador y originando la creacién del

expediente que se registr6 con el nimero (6)
TERCERO.- AUDIENCIA INICIAL. En fecha ___(15)__ de ___(15)___ del

aflo dos mil (15) , se celebr6 en presencia del(de Ia)

suscrito(a), la audiencia inicial del procedimiento de cuenta, donde se

recab6 la declaracion del(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)

Responsable, (7) , (7)
misma que fue rendida en forma (16) . Asimismo, se encontraba
presente el(la) (12) , (12) , en

caracter de Autoridad Investigadora, quienes manifestaron lo que a sus
interés convino y ofrecieron las pruebas que consideraron pertinentes en
la propia audiencia, igualmente se hizo constar la inasistencia del(de la)
denunciante, (17) oo ee

CUARTO. ADMISION Y DESAHOGO DE LAS PRUEBAS. Al tratarse de una

falta administrativa (8) , mediante acuerdo de fecha ___ (18)___

de __ (18)__ del afio dos mil (18) , se resolvid sobre la

admision y desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes. -----------------
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(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)

QUINTO.- PERIODO DE ALEGATOS. Concluida la fase de desahogo de
pruebas ofrecidas por las partes, por acuerdo de fecha ___ (19)___ de
__(19)__delanodosmil __ (19)___, se declaré abierto el periodo

de alegatos por el término de cinco dias habiles comunes para las partes. -

SEXTO.- CIERRE DE LA INSTRUCCION. Vencido el plazo para la

formulacién de alegatos, mediante acuerdo de fecha (20)_ de

__(20)_ del afno dos mil (20) , se declar6 cerrada la

instruccidon y se citd a las partes para oir resolucion, dentro de los plazos
establecidos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas. -----

SEPTIMO.- EMISION DE LA RESOLUCION. Habiéndose analizado las

documentales que obran en el expediente de investigacién con ndimero

(13) y el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, remitidos por el(1a) (12)
(12) , en caracter de  Autoridad

Investigadora, asi como las manifestaciones realizadas, pruebas
ofrecidas y alegatos esgrimidos por las partes durante la substanciacion
del Procedimiento Administrativo Sancionador radicado bajo el nimero

de expediente (6) , el(1a) suscrito(a) procede a

fijar de manera clara y precisa la controversia de los hechos y a emitir la

presente resolucion, al tenor de los siguientes: ----------=--==-=--mmmmmmmmmmmeoo

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- COMPETENCIA. Con fundamento en los articulos 1°, 8°, 14,

16, 108, parrafo cuarto y 109, fraccion III de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos (21);

(22)
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)

1, 3, fracciones III, IV, XV y XXI, 4, 9, fraccién 11, 10, 75, 76, 77, 111, 115,
116, 130, 131, 193, fraccién VI, 202, fracciéon V, 203, 205, 206, 207 y 208,
fracciones X y XI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas

(23);

(24)
; el(la) suscrito(a)
(3) , (3) , adscrito(a) al(a la)
(4) del(de la)
(5) , es  LEGALMENTE

COMPETENTE para resolver el presente Procedimiento de
Responsabilidades Administrativas, en contra del(de la) Servidor(a)

Publico(a) (7) , por la

(25) en el desempefio de sus funciones como

(7) \ e
SEGUNDO.- CRONOLOGIA DE LOS HECHOS. Los antecedentes del

presente asunto, referentes ala ___(25)___ atribuible al(a la) Servidor(a)

Publico(a) (7) , consisten en lo siguiente:
I (26)
IL. (26)

TERCERO.- HECHOS CONTROVERTIDOS. Del analisis de los hechos

advertidos en las constancias documentales que obran en el expediente
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(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)
de investigacion (13) , de los argumentos vertidos en

el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, asi como de las
manifestaciones realizadas, pruebas ofrecidas y alegatos esgrimidos por
las partes durante la substanciacién del Procedimiento Administrativo
Sancionador  radicado  bajo el  numero de expediente

(6) , el(la) suscrito(a) procede a fijar de manera

clara y precisa la controversia de los hechos, a través de los argumentos
de las partes: ---------m-memomom e e

I.DEL(DE LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) PRESUNTO(A) RESPONSABLE.

Durante la celebracién de la audiencia inicial que tuvo lugar en fecha

(15) de (15) del afio dos mil __ (15)___, el(la)
Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable
(7) , manifesto lo siguiente:
a. (27)
(27)
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ILDE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA. En su escrito de alegatos,

procedio a sefialar lo siguiente:

a.
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)

b. 27)

CUARTO.- VALORACION DE LAS PRUEBAS. Una vez expuestos los
argumentos por las partes, atendiendo a lo dispuesto en el articulo 131 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, se procede a valorar

las pruebas que fueron admitidas y desahogadas en la presente causa: -----

a) Por parte de la Autoridad Investigadora:

1. (28)

b) Por parte del(de la) denunciante:

(28)

QUINTO.- CONSIDERACIONES __LOGICO-JURIDICAS. La falta

administrativa que se le atribuye al(a la) Servidor(a) Publico(a)
(7) - (7) , consiste en la
(29)

, que sefiala el articulo (30) de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas. Lo anterior deviene de las siguientes

consideraciones:

I.CALIDAD DE SERVIDOR(A) PUBLICO(A).

De las documentales consistentes en

(31)
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(5)

4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)
se advierte que el(la) Servidor(a) Publico(a) (7)
ostentaba el cargo de (7) al

momento de actualizarse los hechos, por lo cual tenia la calidad de

Servidor(a) Publico(a) de la (5) ; por tal

motivo, es sujeto de Responsabilidad Administrativa por los actos u

omisiones que derivasen del ejercicio de sus funciones, como es el caso

que nos ocupa.

II. CONDUCTA Y RESPONSABILIDAD DEL(DE LA) SERVIDOR(A)
PUBLICO(A).

El(la) suscrito(a) (3) , en caracter de

Autoridad Substanciadora y/o Resolutora, cuenta con los elementos
suficientes para determinar la existencia de la falta administrativa
__(8)_ del(de 1la) Servidor(a) Publico(a) y su consecuente
responsabilidad, al tenor de las determinaciones siguientes: -----------------

a. (32)

SEXTO.- EXISTENCIA DE LA FALTA ADMINISTRATIVA. Por lo

anteriormente descrito en el cuerpo del presente documento, atendiendo
a las reglas de la l6gica, la sana critica y de la experiencia, de conformidad
con los elementos que obran en autos, se tiene por (33)

LA EXISTENCIA DE LA FALTA ADMINISTRATIVA que se establece en el

articulo __ _(30)_ de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, puesto que con lo manifestado por el(la) Licenciado(a)

(7) , (7) en calidad de
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Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable en la audiencia

inicial, asi como las pruebas que ofreciera el(la) (12)

(12) en caracter de Autoridad Investigadora,
durante la substanciacion del Procedimiento de Responsabilidades
Administrativas con nudmero de expediente al rubro sefialado,

(34)
por
lo que se acredita indubitablemente la falta administrativa __ (8)___
del(de la) Servidor(a) Publico(a) (7)
(7) . Al respecto, se procede a insertar el

citado articulo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas

que a la letra dice: -----------=- - mm

()"

SEPTIMO.- DETERMINACION DE LA SANCION. En virtud de que, de

haberse acreditado que el(la) Servidor(a) Publico(a)
(7) , (7) es
responsable administrativamente, de la conducta (8) que le

ha sido imputada, el(la) suscrito(a) procede a determinar la sancién que
se le ha de imponer, y para fijarla es necesario atender a lo previsto en los

articulos 75 y 76 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,

SIENdO QUE: ===-=-=mmmme e e e e e e
[.EI(1a) Servidor(a) Publico(a) (7) , cuando incurrio
en la falta administrativa, tenia el cargo de

(7) , con todas las facultades que

resultan inherentes al mismo, como qued6 acreditado con la documental
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EXPEDIENTE: (6)
consistente en
(31) e
[.LLa antigiiedad en el servicio publico (7) al

momento de cometer la falta administrativa, con el cargo de
(7) ,erade (36)

es decir, contaba con experiencia previa en el ejercicio de su cargo. ---------

[[I.De las condiciones exteriores y los medios de ejecucién de la falta
administrativa, es advertible que el(la) Servidor(a) Publico(a)
(7) , en su caracter de (7)

(37)

IV.No es reincidente en el incumplimiento de obligaciones, lo cual el(la)

suscrito(a) toma en consideracién al imponer la sancién respectiva. ------

Los anteriores elementos valorados, de manera individual y en su
conjunto, permiten delimitar los parametros equitativos para establecer
la sancion que habra de imponerse al(a la) Servidor(a) Publico(a)

(7) , (7) quien, en el desempefio

de sus funciones, actualiz6 la falta administrativa consistente en

(29) , calificada

como (8) , sefialada en el articulo (30) de la Ley General

de Responsabilidades Administrativas, por lo que esta Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora determina (38) la imposicién de

la sancion prevista en el articulo (39) de la Ley Sustantiva

vigente al momento de actualizarse la conducta, la cual consiste en

107



|—=
—
el
Q
<D
LA
[~
L=
—
&
=2
==
[ -
S
—
<D
(==
—
<
o
=)
[ =
—
=i

(5)

4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)
(40) , misma

que debera ser ejecutada en términos de lo establecido en el articulo 208,
fraccion XI del ordenamiento legal en cita. ---------------=-=------m-mcmmo oo
La sancion es impuesta tomando en consideracion los elementos
previstos en el articulo 76 de la Ley de la materia, mismos que han
quedado precisados en el presente considerando y que se inscribira en el
Sistema Nacional de Servidores Publicos y Particulares Sancionados
de la Plataforma Digital Nacional, para los efectos precisados en el
articulo 27 del citado cuerpo normativo. Por consiguiente, debera hacerse
del conocimiento la presente determinaciéon al superior jerarquico

inmediato del(de la) Servidor(a) Publico(a) (7)

quien ostenta el cargo de (7) para que

en términos del articulo 208, fraccion XI de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, ejecute la sancion administrativa

impuesta al(a la) Servidor(a) Publico(a). -----=--=-==-===-=mmmmmmmm oo

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, habiendo

analizado las circunstancias de hecho y de derecho, en estricto apego a los

principios rectores del presente procedimiento, es de resolverse y se: -----
RESUELVE

PRIMERO.- Esta autoridad es LEGALMENTE COMPETENTE para

resolver el presente asunto, en términos del CONSIDERANDO PRIMERO

de la presente Resolucion. ------==-==--mmmmmmmmmm oo
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SEGUNDO.- Se determina la existencia de responsabilidad
administrativa a cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a)

(7) , quien ostenta el cargo de

(7) respecto de las imputaciones

formuladas en el presente asunto, por lo que se le impone la sancion

prevista en el articulo (39) de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, consistente en
(40) , como qued6 sefalado en el

CONSIDERANDO SEPTIMO de esta determinacion, e inscribase en el
Sistema Nacional de Servidores Publicos y Particulares Sancionados

de la Plataforma Digital Nacional. -------------------m - oo

TERCERO.- Notifiquese la presente resolucion al(a la) Servidor(a)
Publico(a) (7) , (7) en términos del

articulo 208, fraccion XI de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas. -------=--=-m- o

CUARTO.- Remitase un tanto de la presente resolucion al(a Ia)

(41) ) (41) , por ser este el

Superior Jerarquico inmediato del(de la) Servidor(a) Publico(a)

(7) - (7) para la

ejecucion de la sancién que le ha sido impuesta, en términos del articulo
208, fraccion XI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y
una vez aplicada la sancién, proporcione a esta Autoridad Resolutora las

constancias de ejecucion correspondientes. ----------=--=--mmmmmmmmo oo

QUINTO.- Notifiquese el sentido de la presente resolucion al(a la)

(12) ) (12) , en
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(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (6)

caracter de Autoridad Investigadora; asi como al(la) denunciante,

17) , para su conocimiento. ----

SEXTO.- Hagase del conocimiento al(a la) Servidor(a) Publico(a) que
dispone del término de quince dias a partir de la notificacion para recurrir
la presente resoluciéon, mediante el recurso de revocacién, ante esta
Autoridad, de conformidad con lo establecido en los articulos 210, 211 y

212 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. ----------------

SEPTIMO.- En su oportunidad, archivese el presente como asunto

totalmente concluido. ---=====-==m-mmmmm o

Asi lo resolvié y firma el(la) Licenciado(a) (3)

(3) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del(de 1a) (4)
del (de la) (5) T EEEEE
----------------------------------------- CUMPLASE---------nnmmmmemmmemeeeme oo

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 17.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Fecha de la sentencia definitiva.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(7) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable.

(8) Grave/no grave.

(9) Capitulo II/Capitulo III.

(10) Numero del oficio por el cual se remiti6 el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

(11) Fecha del oficio por el cual se remiti6 el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

(12) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(13) Numero del expediente de investigacion.

(14) Fecha del acuerdo de admisiéon del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

(15) Fecha de la audiencia inicial.

(16) Oral/escrita.

(17) Nombre y, en su caso, cargo del denunciante (en caso de contar con ese dato).
(18) Fecha del acuerdo de admision de pruebas.

(19) Fecha del acuerdo de apertura de alegatos.

(20) Fecha del acuerdo de cierre de instruccion.

(21) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(22) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(23) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(24) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(25) Conducta activa/omisiva.

(26) Narracion cronoldgica de los hechos.

(27) Manifestaciones de las partes durante la audiencia inicial.

(28) Pruebas ofrecidas por las partes durante la audiencia inicial.

(29) Conducta denunciada.
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(30) Numeral de la falta administrativa que se actualiza.

(31) Documentales que acrediten el caracter de Servidor(a) Publico(a) Presunto
Responsable.

(32) Determinaciones de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(33) Demostrada/no demostrada.

(34) Analisis de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora sobre las
manifestaciones de las partes en la audiencia inicial.

(35) Transcripcion del numeral de la falta administrativa que se actualiza.

(36) Antigiiedad del(de la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable al
momento de actualizarse los hechos.

(37) Analisis de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora de los medios de
comision de la falta administrativa acorde a las circunstancias de modo, tiempo y
lugar.

(38) Procedente/no procedente.

(39) Numeral que prevé la sancién que se impone al(a la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable.

(40) Descripcién de la sancion que se impone al(a la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable.

(41) Nombre y cargo del superior jerarquico al(a la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable.
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FORMATO 18: CONSTANCIA DE ASISTENCIA A LA LECTURA DE LA
SENTENCIA DE LA AUTORIDAD RESOLUTORA.

La Autoridad Resolutora citara a las partes para la lectura de la sentencia
definitiva, llegada la fecha y hora levantara una constancia de asistencia de las
partes que asistan para los efectos legales a que haya lugar con fundamento en el
articulo 208, fraccidon X de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

113



|_=
p— )
el
[ -
<
(U]
o=
=4
S
| -
=2
==
<
w=il
—
(7 4
(== ]
—
<D
=
—
[ -
—
=

FORMATO 18

(4)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (16)

CONSTANCIA DE ASISTENCIA. En la ciudad de (D , municipio
de (D , estado de (D , siendo las ___(2)__ horas
del dia __(2)_de ___(2)___ del ano dos mil ___(2)

, en la oficina

que ocupa la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de la)

(3) del (de la) (4) , ante
el(la) suscrito(a) Licenciado(a) (5)
(5) , quien actda legalmente conforme

lo establecido en los articulos 108, parrafo cuarto y 109, fraccion III de

la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)
1, 3, fraccién, 111, 1V, 4, 9, fraccion 11, 10, 116, 198, 199, 208, fracciones X
y XI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (8);

9)

; se hace constar que se encuentra presente

(10) ) (10) , en

caracter de Autoridad Investigadora, quien se identifica con
(11) con numero de folio (11)

expedida por el (11) , la cual contiene una

fotografia a colores que concuerda fielmente con los rasgos
fisondmicos del (de la) compareciente; asi como el(la) Servidor(a)

Publico(a) (12) , (12)

en calidad de Sujeto de Probable Responsabilidad Administrativa,

114



(4)

(3)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (16)
quien se identifica con (11) , expedida por
(11) con numero de folio (11)

la cual contiene una fotografia a colores que concuerda fielmente con
los rasgos fisondmicos del (de la) compareciente y el(la) Defensor(a)

(13) , quien se identifica con (11) , expedida

por (11) , con numero de folio (11) , la cual

contiene una fotografia a colores que concuerda fielmente con los
rasgos fisonémicos del (de la) compareciente; dichos documentos
oficiales se tuvieron a la vista y previa obtencién de copias fotostaticas
simples que se anexan a la presente constancia, se devuelven a los(las)

comparecientes. Asimismo, se hace constar la (14) del (de la)

(15) , (15) en caracter de denunciante. --==-=======---
Seguidamente, esta Autoridad procede a dar lectura a la sentencia

definitiva dictada en el procedimiento administrativo al rubro

SERVIDOR(A)  PUBLICO(A) DEFENSOR(A) PARTICULAR
RESPONSABLE

LIC.
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AUTORIDAD INVESTIGADORA

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 18.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha de la constancia.

(3) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(4) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(5) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(6) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucidn Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(11) Tipo de identificacidn, numero de folio y autoridad que la emite.

(12) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(13) Nombre del(de la) abogado(a) defensor(a).

(14) Asistencia/inasistencia.

(15) Nombre y, en su caso, cargo del(de la) denunciante (en caso de contar con ese
dato).

(16) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 19: NOTIFICACION DE LA SENTENCIA DEFINITIVA AL(A LA)
SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RESPONSABLE.

De manera posterior a la lectura de la sentencia definitiva en la audiencia
donde se encuentren las partes del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa, la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora notificara al(a la)
Servidor(a) Publico(a) Responsable la sentencia definitiva leida de manera
previa, como lo sefala el articulo 208 fraccion Xl de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas,

La notificacion debera ser personal, conforme a lo establecido en el articulo
193 fraccion VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y su
realizacion debera seguir las formalidades que exija la ley estatal que regule los
procedimientos contenciosos administrativos por ser esta la disposicion supletoria
que resulta aplicable.
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FORMATO 19

f
(7
(6)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (14)
NOTIFICACION
(1)
SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RESPONSABLE
DOMICILIO:
(2)
PRESENTE
En la ciudad de (3) , municipio de (3) , estado de
(3) , siendo las (4) horas con (4)
minutos del dia __(4)__ del mes de (4) del afio dos mil
4) , el(la) que suscribe Licenciado(a) (5)
(5) , en caracter de Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora del (de la) (6) del (de la)
(7) , identificAandome con credencial
laboral vigente, expedida por la (7) , hago constar
que me encuentro en
(2)

del que me cercioro por la nomenclatura visible en las calles, procedo a
requerir la  presencia del(de 1la) Servidor(a) Publico(a)

(1) , quien me indica que es la persona que busco y

se identifica con (8) , expedida por (8) , con

nimero (8) , le hago entrega del original de la sentencia

definitiva de fecha __ (9)___ de (9) del afio dos mil

(9) , dictada en el expediente al rubro sefialado, por el(la)

Licenciado(a) (5) , (5) , en caracter de Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora del (de la) (6)

118



AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

&
L

(7)

(6)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (14)

del (de la) (7)

utiles y original de la presente constancia de notificacion. Lo anterior con

, constante de ____(10)___ fojas

fundamento en lo dispuesto en los articulos 118, 187, 188, 189, 193, fracciéon
VI y 208, fraccion XI, de la Ley de General de Responsabilidades
Administrativas (11). Acto en el que se hace constar la presente notificacion,

dandose por concluida la presente diligencia.

Notificador(a): Notificado(a):
Nombre: (12) Nombre: (13)
Firma: (12) Firma: (13)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 19.

(1) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(2) Domicilio del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(3) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(4) Hora y fecha de la cédula de notificacion.

(5) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(6) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(7) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(8) Tipo de identificacion, nimero de folio y Autoridad que la emite.

(9) Fecha de la sentencia definitiva.

(10) Numero de fojas utiles de la sentencia definitiva.

(11) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(12) Nombre y firma del(de 1a) Servidor(a) Publico(a) habilitado(a) como notificador(a).
(13) Nombre y firma del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable a quien se le notifica.
(14) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 19A: OFICIO DE NOTIFICACION DE LA SENTENCIA DEFINITIVA
AL SUPERIOR JERARQUICO DEL(DE LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A)
RESPONSABLE.

De manera posterior a la lectura de la sentencia definitiva en la audiencia
donde se encuentren las partes del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa, la Autoridad Resolutora notificara al(a la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable el acuerdo que contenga la sentencia definitiva leida de manera
previa.

La notificacion debera ser personal, conforme a lo establecido en el articulo
193, fraccion VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y su
realizacion debera seguir las formalidades que exija la ley estatal que regule los
procedimientos contenciosos administrativos por ser esta la disposicion supletoria
que resulta aplicable. En este acto se le solicitaré al superior jerarquico del (de la)
Servidor(a) Publico(a) Responsable que remita en un plazo no mayor a diez dias
hébiles, la documentaciéon que acredite la ejecucién de la sentencia, esto de
acuerdo lo establecido en el numeral 208, fraccién Xl de dicha Ley.

121



AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

(5 |

FORMATO 19A

(13)
(14)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)
Oficio No. (1)
Asunto: Se notifica sentencia definitiva.
Cd. (2)__, (2) ,a_(3)_de___(3)__de20_(3)_.
(4)
(4)
DOMICILIO: (5)

SUPERIOR JERARQUICO DEL(DE LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A)
SANCIONADO.

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109,

fraccion III, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos (6);

(7)
; 1, 3, fracciones III, XX y XXI, 9,
fraccion II, 10, 116, 193, fracciéon VI, 202, fraccion V, 207, 208,

fraccion XI y 222 de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas  (8);

(9)

, me permito notificar y

hacer entrega de la copia autografa de la sentencia definitiva de
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(13)
(14)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)

fecha _(10)__de __(10)__ del afio dos mil __ (10)__, dictada en

el expediente al rubro sefialado, para los efectos de su ejecucion.

Finalmente le solicito que en un plazo no mayor a 10 dias habiles,
remita por medio de oficio dirigido al(a la) suscrito(a), copia
certificada de la documental que acredite la ejecucion de la
sancion impuesta al(a la) Servidor(a) Publico(a)

(11) : (11)

consistente en

(12)

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 19A.

(1) Nimero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisién:

(4) Nombre y cargo de la autoridad a la que se remite el oficio.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la persona a la que se remite el oficio.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha de la sentencia definitiva.

(11) Nombre del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(12) Descripcion de la sancion impuesta al(a la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(13) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(14) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(15) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 19B: NOTIFICACION DE LA SENTENCIA DEFINITIVA A LA
AUTORIDAD INVESTIGADORA Y AL (A LA) DENUNCIANTE.

De manera posterior a la lectura de la sentencia definitiva en la audiencia
donde se encuentren las partes del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa, la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora notificara la sentencia
definitiva leida de manera previa.

La notificacién debera ser personal, conforme a lo establecido en el articulo
193 fraccion VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y su
realizacion debera seguir las formalidades que exija la ley estatal que regule los
procedimientos contenciosos administrativos por ser esta la disposicion supletoria
que resulta aplicable.
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FORMATO 19B

(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (D
Asunto: Se notifica sentencia definitiva.
Cd. (2)__, (2) ,a_(3)_de__ (3)__de20_(3)_.
(4)
(4)
DOMICILIO:
(5)
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109,
fraccion III, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fracciones III, XX y XXI, 9, fraccién II, 10, 116, 193, fraccién VI,
198, 202, fraccion V, 207 y 208, fraccion XI de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

me permito notificar y hacer entrega de la copia autégrafa de la
sentencia definitiva de fecha _(10)_ de __ (10)___ del afo

dos mil (10) , dictada en el expediente al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 19B.

(1) Nimero de oficio en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre y, en su caso, cargo de la parte a la que se dirige el oficio.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la parte a la que se remite el oficio.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha de la sentencia definitiva.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 20: CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA DOCUMENTACION QUE
ACREDITE LA IMPOSICION DE LA SANCION AL(A LA) SERVIDOR(A)
PUBLICO(A) RESPONSABLE POR PARTE DE SU SUPERIOR JERARQUICO.

Al haber realizado la notificacidén de la sentencia definitiva al superior jerarquico
del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable, este contar4 con un plazo no mayor a
diez dias héabiles para remitir a la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora la
documentacion que acredite la ejecucion de la sancion impuesta en la sentencia
definitiva. Recibido lo anterior, se emitirA una constancia de recepcion, para los
efectos legales a que haya lugar.
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FORMATO 20

(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)

CONSTANCIA DE RECEPCION. En la ciudad de __ (1) ,
municipio de (D , estado de (D , siendo
las __(2)__horascon__(2)__minutosdeldia__(2)__de__(2)__
del afio dos mil __ (2)___ , el(la) Licenciado(a)
3) , (3) , en caracter de
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (4)
del (de la) (5) , doy por recibido, el oficio
numero (6) , de fecha
(7) , recibido en fecha
(8) , suscrito por el(la)
(9) ) (9) , quien en
cumplimiento al oficio nimero (10) , de fecha

(11) , signado por la suscrita, relativo a
la sentencia definitiva de fecha (12) , emitida
dentro del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa

(13) , remite el (14)
girado al(a la) Licenciado(a) (9)

9) ; documentacién que se agrega al

presente para que surta los efectos que corresponda. Asi lo hace
constar y firma el(la) (3)

(3) , en caracter de Autoridad Substanciadora
y/o Resolutora del(de 1la) (4) del(de 1a)

£ N

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 20.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha de la constancia.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(6) Numero del oficio por el cual el superior jerarquico del(de la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable entrega la documentacion comprobatoria de la ejecucion de la sentencia
definitiva.

(7) Fecha del oficio por el cual el superior jerarquico del(de la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable entrega la documentacién comprobatoria de la ejecucidon de la sentencia
definitiva.

(8) Fecha de recepcidn del oficio por el cual el superior jerarquico del(de la) Servidor(a)
Publico(a) Responsable entrega la documentaciéon comprobatoria de la ejecucién de la
sentencia definitiva.

(9) Nombre y cargo del superior jerarquico del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.
(10) Numero del oficio por el cual se le notific6 la sentencia definitiva al superior
jerarquico del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(11) Fecha del oficio por el cual se le notificé la sentencia definitiva al superior jerarquico
del(de la) Servidor(a) Publico(a) Responsable.

(12) Fecha de la sentencia definitiva.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(14) Documento mediante el cual hace efectivo el cumplimiento de la sancién impuesta
al(ala) Servidor(a) Publico(a) Responsable.
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FORMATO 20 A: ACUERDO DE CUMPLIMIENTO DE LA SENTENCIA
DEFINITIVA.

Después de que la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora dictd la
sentencia definitiva en la que le impuso una sancion al(a la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable, ordené al jefe inmediato la ejecucion de la misma y una vez que
éste ha dado cumplimiento, remitiendo las constancias que asi lo acrediten, la
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora, debera emitir el acuerdo del
cumplimiento de la sentencia; lo anterior, en términos del articulo 208, fraccion Xl
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 20 A
(
(5)
4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (10)
\.
ACUERDO.- En la ciudad de (D , Mmunicipio de
(D) , estado de (D) , siendo las
(2) horas con (2) minutos del dia
(2) de (2) del ano dos mil
(2) , el (la) Licenciado (a) (3)

(3) , en caracter de  Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del(de 1a) (4) del
(dela) (5) R e
VISTO: El oficio numero (6) , de fecha

(7) del mes de (7) del afio dos
mil (7) , suscrito por (8)
(8) , por el cual remiti6 a esta Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora, el cumplimiento de la sentencia

definitiva de fecha (9) , relativo al Expediente de

Procedimiento de Responsabilidad Administrativa nimero

(10) , en el que se le impuso la sancidn,
consistente en (15) , al (a la) Servidor(a)
Publico(a) Responsable (16) , con el cargo de

(16) ; con fundamento en los articulos 109,

fraccion III de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos(11); (12) ; 1
3, fracciones III, XIII, XV, XVIII, XX y XXI, 9, fraccién I, 10, 194, 195 y

208, fraccion XI de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas (13);

(14) ,es de
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

&

(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (10)

UNICO: Téngase por cumplida la sentencia definitiva de fecha

(9) , impuesta al(a la) (16)

en el Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
al rubro senalado, por lo que la sentencia queda firme. - - - - --------

Asi lo resolvié y firma el (la) (3)

(3) , en caracter de Autoridad

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 20 A.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el (1a) Servidor (a) Publico (a) Responsable.

(6) Numero del oficio de la autoridad que da cumplimiento la sentencia definitiva.

(7) Fecha del oficio de la autoridad que da cumplimiento la sentencia definitiva.

(8) Nombre y cargo de la autoridad que da cumplimiento la sentencia definitiva.

(9) Fecha en la que se dicté la sentencia definitiva.

(10) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
(11) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(12) Fundamento en la Constitucidn Politica de la Entidad Federativa.

(13) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(14) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(15) Sancién impuesta en la sentencia definitiva.

(16) Nombre y cargo del (la) Servidor (a) Publico (a) Responsable.
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FORMATO 21: ACUERDO DE SUSPENSION DE LA EJECUCION DE LA
SENTENCIA DEFINITIVA SOLICITADA EN EL RECURSO DE REVOCACION.

Una vez que la Autoridad Resolutora ha recibido el escrito del recurso de
revocacion, en donde se solicita la suspension de la ejecucion de la sentencia
definitiva, analizara los requisitos de procedencia, es decir, que la solicite la parte
recurrente, que no se siga un perjuicio al interés social, ni se contravengan
disposiciones de orden publico y en caso de ser procedente, acordara dentro de
un plazo no mayor a veinticuatro horas la suspension, segun lo establece el
articulo 212 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 21
(
(5)
4
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)
\.
ACUERDQO. En la ciudad de ___(1)__, municipio de (1) ,

estado de (D
minutos del dia (2) de __(2)__ del afio dos mil (2)__,
el(la) Licenciado(a) (3) , (3) , en

, siendo las ___(2)___ horas con _ (2)___

caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del (de la)

(4) , del (de la) (5) U

VISTO: Los autos del presente expediente, y tomando en
consideracion el recurso de revocacion, interpuesto por el(la)

Servidor(a) Publico(a) (6) , con el cargo

de (6) , en contra de la resolucién definitiva

de fecha (7) de ___(7)_ del afio dos mil (7) , en el

que solicita la suspension de la ejecucion de la sentencia

definitiva, consistente en (15) ) Jrmmmmmmmmm e eeee

UNICO. El dia _ (8)__ de __(8)__ del afio dos mil __(8)__, esta
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora, recibié el recurso de
revocacion, interpuesto por el(la) Servidor(a) Publico(a)

(6) , con el cargo de (6) , en contra

de la resolucién definitiva de fecha ___(7)_de __ (7)__ del afio dos
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mil (7) , autorizando al(a la) (9) , para recibir

todo tipo de notificaciones, asimismo solicita la suspensién de la
ejecucion de la resolucion recurrida y la admision de las pruebas

consistente en:

(10)
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)
) Y e
------------------------------- (o(0)0FY 10) 5127: V1) 010 O ——

PRIMERO. Esta autoridad es competente para acordar la suspension de
la ejecucion de la resolucion recurrida de conformidad con lo
establecido por los articulos 108 y 109, fraccién III de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(11); (12) 1,
3, fracciones III, IV, XV y XXI, 9, fraccién II, 10, 210 y 212 de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas (13);

(14)

que faculta al(a la) suscrito(a) como Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora para tramitar y resolver los recursos que se promueven en
contra de las resoluciones que emita en ejercicio de sus facultades, en los
términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. --------
SEGUNDO. Del contenido del recurso de revocacion, el(la) recurrente

(6) , solicita la suspension de la ejecucion de la

resolucion, es decir, se suspenda la ejecucién de la sancién impuesta en

la sentencia definitiva de fecha __(7)__ de __(7)_ del afio dos mil

(7) , consistente en (15)
asi como la inscripcion de la referida sancién impuesta al sistema
nacional de los servidores publicos y particulares sancionados de la
plataforma digital nacional, quedando las cosas en el estado en que se
encontraban, de conformidad en lo establecido en el articulo 212 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas. -----------=-=-==-==-=-----

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se: ----------------=----omcmmmmmoeeo-



(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)

PRIMERO. En esta fecha, se ordena suspender la ejecucion de la

sentencia definitiva, de fecha ___(7)__de __ (7)__ del aiio dos mil

(7) , solicitada por el(la) Servidor(a) Publico(a)

(6) ; para tal fin, se gira atento

oficio al Superior Jerarquico del(de la) Servidor(a) Publico(a)

(6) , para que suspenda la ejecucion del acto;

asimismo, se suspende la inscripcion de la referida sanciéon impuesta al
sistema nacional de los servidores publicos y particulares sancionados
de la plataforma digital nacional, hasta en tanto se dicte resolucién con
respecto a dicho recurso de revocacién; de igual forma se tiene como
domicilio para oir y recibir notificaciones en el domicilio

(16) T

SEGUNDO. Notifiquese a las partes del presente Procedimiento de

Responsabilidad Administrativa, el presente acuerdo al(a 1la)

Servidor(a) Publico(a) (6) , al (a 1a)
(17) , (17) , en caracter
de Autoridad Investigadora; asi como al(a la) denunciante,
(18) : (18)
para Su CONOCIMIENTO. =========mmmm e o e oo
Asi lo resolvid y firma (3)
(3) , en caracter de  Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora.--------=-=-==-=-nmmmmmm oo

----------------------------------- CUMPLASE ------mmmmmemmms e
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)

138



GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 21.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(6) Nombre y cargo del (de la)Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(7) Fecha de la resolucién combatida.

(8) Fecha de recepcidn del recurso de revocacion.

(9) Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

(10) Pruebas ofrecidas.

(11) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(12) Fundamento en la Constitucidn Politica de la Entidad Federativa.

(13) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(14) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(15) Sancién impuesta en la resolucién combatida.

(16) Domicilio para oir y recibir notificaciones del recurrente.

(17) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(18) Nombre y, en su caso cargo del(de 1a) denunciante.

(19) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 21A: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE SUSPENSION DE LA
EJECUCION DE LA SENTENCIA DEFINITIVA SOLICITADA EN EL RECURSO
DE REVOCACION AL(A LA) SERVIDOR (A) PUBLICO(A) RECURRENTE.

De manera posterior a que se haya emitido el acuerdo de la suspensién de
la ejecucion de la sentencia definitiva solicitada en el recurso de revocacion, la
Autoridad Resolutora deberd ordenar su notificaciébn al(a la) Servidor(a)
Publico(a) recurrente, atendiendo a las reglas establecidas en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 21A
-
(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (1)
Cd_ (2, (2 _.a_(3)_de_(3)__de_ (3)__
(4)
SERVIDOR(A) PUBLICO(A).
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fracciéon

I1I, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fracciones 111, IV, XV y XXI, 9, fraccién I, 10, 210 y 212 de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

, me permito notificar y

hacer entrega de la copia autégrafa del acuerdo donde se suspende
la ejecucion de la sentencia definitiva, de fecha __(10)__ de

__(10)___ del afo dos mil (10) , dictado en el expediente

al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 21A.

(1) Nimero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre del(de la) recurrente.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones del recurrente.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha del acuerdo donde se suspende la ejecucion de la sentencia definitiva.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.
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FORMATO 21B: OFICIO DE NOTIFICACION DEL ACUERDO DE
SUSPENSION DE LA EJECUCION DE LA SENTENCIA DEFINITIVA
SOLICITADA EN EL RECURSO DE REVOCACION A LA AUTORIDAD
INVESTIGADORA.

De manera posterior a que se haya emitido el acuerdo de la suspensién de
la ejecucion de la sentencia definitiva solicitada en el recurso de revocacion, la
Autoridad Resolutora deberd ordenar su notificacion, atendiendo a las reglas
establecidas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

La Autoridad Resolutora emitira un oficio dirigido a la Autoridad

Investigadora, en el cual se le notifica el acuerdo de la suspension de la ejecucién
de la sentencia definitiva solicitada en el recurso de revocacion.
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

g
o

FORMATO 21B

(11
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (1

Asunto: Se notifica acuerdo.

Cd_ (2, _ (2 .a_(3)_de_(3)__de_ (3)_.
4) :
, (4) .
EN CARACTER DE AUTORIDAD INVESTIGADORA.
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fraccién

I1I, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fracciones 111, IV, XV y XXI, 9, fraccién I, 10, 210 y 212 de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas (8);

9)

, me permito notificar y

hacer entrega de la copia autégrafa del acuerdo donde se suspende
la ejecucion de la sentencia definitiva, de fecha ___(10)__ de

__(10)___ del aio dos mil (10) , dictado en el expediente

al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

*__(inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 21B.

(1) Nimero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la Autoridad Investigadora.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha del acuerdo donde se suspende la ejecucion de la sentencia definitiva.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 21C: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE SUSPENSION DE LA
EJECUCION DE LA SENTENCIA DEFINITIVA SOLICITADA EN EL RECURSO
DE REVOCACION AL(A LA) DENUNCIANTE.

De manera posterior a que se haya emitido el acuerdo de la suspension de
la ejecucion de la sentencia definitiva solicitada en el recurso de revocacion, la
Autoridad Resolutora debera ordenar su notificacion, atendiendo a las reglas
establecidas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 21C
(
(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (1
Asunto: Se notifica acuerdo.
Cd.__(2)__, (2) ,a_(3)_de__(3)__de__(3)__.
(4)
, (4)
EN CARACTER DE DENUNCIANTE.
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109 fraccién

I1I, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fracciones III, IV, XV y XXI, 9, fraccién I, 10, 210 y 212 de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas (8);

9)

, me permito notificar y
hacer entrega de la copia autégrafa del acuerdo donde se suspende
la ejecucion de la sentencia definitiva, de fecha __(10)__ de

__(10)_ del afo dos mil (10) , dictado en el expediente

al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

*__ (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 21C.

(1) Numero de oficio, en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre y, en su caso el cargo del (de la) denunciante.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones del (de la) denunciante.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha del acuerdo donde se suspende la ejecucion de la sentencia definitiva.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 21 D: OFICIO DE NOTIFICACION AL SUPERIOR JERARQUICO
DEL (DE LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RECURRENTE PARA SUSPENDER
LA EJECUCION DE LA SENTENCIA DEFINITIVA.

La Autoridad Resolutora emitird un oficio dirigido al superior jerarquico
del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente, en el cual se le ordene la suspension
de la ejecucion de la sancion impuesta al Servidor(a) Publico(a) Responsable, en
la sentencia definitiva, con motivo de la interposicion del recurso de revocacion y
se le notificard el acuerdo donde se suspende la ejecucion de la sentencia
definitiva.
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FORMATO 21D

(14)
(15)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (16)
Oficio No. (D

Asunto: Se notifica acuerdo.

Cd_(2)_,__ (2__a_(3)_de_ (3)__de_ (3)_.

(4) :

@) - ,
SUPERIOR JERARQUICO DEL(LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A)
SANCIONADO(A).

DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fracciéon

I1I, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fracciones 111, IV, XV y XXI, 9, fraccién II, 10, 210 y 212 de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

solicito que el

Superior Jerarquico del(de 1la) Servidor(a) Publico(a)

Sancionado(a) (10) , en esta propia

fecha suspenda la ejecucion de la sancion impuesta en la
sentencia definitiva de fecha _(11)__de ___(11)__ del afio dos mil

_(11)__ consistente en (12) , toda

vez que el(la) Servidor(a) Publico(a) antes mencionado(a) interpuso
el recurso de revocacion, por tal motivo le remito copia autégrafa

del acuerdo de suspension de la ejecucion de la sentencia
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(14)

(15)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (16)

definitiva solicitada en el recurso de revocacion, recibido por

esta autoridad en fecha __(13)_ de ___(13)_ del afio dos mil

(13) , dictada en el expediente al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

*__ (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 21 D.

(1) Numero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre y cargo del superior jerarquico del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.
(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones del (de la) denunciante.

(6) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Nombre del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(11) Fecha de la sentencia definitiva recurrida.

(12) Sancién impuesta al(a la) Servidor(a) Publico(a) recurrente en la sentencia
definitiva.

(13) Fecha de recepcién del recurso de revocacion.

(14) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(15) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(16) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 22: ACUERDO DE PREVENCION DEL RECURSO DE REVOCACION
INTERPUESTO POR EL(LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RECURRENTE.

Las personas Servidoras Publicas que resulten responsables por la
comision de faltas administrativas no graves, podran interponer el recurso de
revocacion ante la Autoridad Resolutora que emitié la sentencia definitiva dentro
de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que surta efectos la
notificacion.

La parte recurrente debera expresar en su escrito los agravios que a su
juicio le cause la sentencia definitiva y ofrecer las pruebas que considere rendir.
En caso de que no se cumpla con alguno de estos requisitos la Autoridad
Resolutora la prevendra por una sola ocasion, con el objeto de que subsane las
omisiones dentro de un plazo que no podra exceder de tres dias contados a partir
del dia siguiente de la notificacién, con el apercibimiento que, de no cumplir, se
desechara el recurso, lo anterior con fundamento en la fraccién | del articulo 211
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 22
(
(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
\.
ACUERDQO. En la ciudad de ___(1)__, municipio de (1) ,

estado de (D
minutos del dia (2) de __(2)__ del afio dos mil (2)__,

, siendo las ___(2)___ horas con _ (2)___

el(la) Licenciado(a) (3) , (3) , en
caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del(de la)
(4) , del (de la) (5) .-

VISTO: Los autos del presente procedimiento de responsabilidad
administrativa, y tomando en consideracion que el escrito de
interposicion del recurso de revocacion, del(de la) Servidor(a)

Publico(a) (6) , con el cargo de

(6) , en contra de la resolucién definitiva de

fecha (7) de __ (7)_ del afio dos mil (7) , no

cumple con el/los (8) , seflalado(s) en la

fraccion I del articulo 211 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; de conformidad con lo establecido por los articulos
108 y 109, fraccion III de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (9);

(10)
1, 3, fracciones III, IV, XV y XXI, 9, fraccion II, 10, 210 y 211, fracciones
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[, Iy Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (11);
(12) , que

faculta al(a la) suscrito(a) como Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora para tramitar y resolver los recursos que se promueven en

contra de las resoluciones que emita en ejercicio de sus facultades, en
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(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)

los términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
es de acordarse y §€ -----------mmsm oo
------------------------------ ACUERDA -
UNICO. Prevéngase al Servidor(a) Publico(a)

(6) , para que dentro del término de

tres dias habiles contados a partir del dia habil siguiente de la
notificacion del presente acuerdo, subsane la(s) omision(es)

consistente(s) en (8) , apercibiéndolo(a) que

en caso de no cumplir, se desechara el recurso de revocacion. ----

Asi lo resolvi6 y firma el(la) (3)

(3) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del(de la) ____ (4)___del(de
la) (5) e e R
--------------------------------------- CUMPLASE --------esemenememeeeeenceenee

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 22.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(6) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(7) Fecha de la resolucién combatida.

(8) Requisito(s) omitido(s).

(9) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(10) Fundamento en la Constitucidn Politica de la Entidad Federativa.

(11) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(12) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 22 A: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE PREVENCION DEL
RECURSO DE REVOCACION AL(A LA) RECURRENTE

Una vez que la Autoridad Resolutora, emita el acuerdo de prevencion del
recurso de revocacion, debera notificar al(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 211 fracciones Il y Il de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

157



|_=
—
il
[ -
<D
(U]
[~
L=
S
<
=2
==
[ =
wil
—
(7 o d
(== ]
—
<D
g
—
[ -
—
=

FORMATO 22 A

9

(10)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (5)

Cd.___(1)__,estadode__ (1)__,a_(2)_de__(2)__de___ ()__.

(3)

(3)
DOMICILIO:

(4)

PRESENTE

Con motivo al acuerdo emitido en el Procedimiento de Responsabilidad

Administrativa numero (5) , en fecha (6) del

mes ___(6)___ del afio dos mil (6) , con fundamento en lo

dispuesto por los articulos 109, fraccion Ill, parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 3, fracciones
I1I, XV y XXI, 4, fraccion [, 9, fraccion 11, 10, 210, 211 fracciones II y 1II,
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

(7) me permito hacer de su conocimiento lo

siguiente:

“ 8) ,

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 22 A.

(1) Ciudad y entidad federativa de emision.

(2) Fecha de emision.

(3) Nombre y cargo del(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente a quien se notifica.

(4) Domicilio del(la) recurrente a quien se notifica.

(5) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(6) Fecha de emisién del acuerdo que se transcribe.

(7)Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Resolutora.

(8)Transcripcién del acuerdo emitido por la Autoridad Resolutora.

(9) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Resolutora y el(la) Servidor(a) Puablico(a) recurrente.

(10) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.
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FORMATO 22 B: ACUERDO POR EL QUE SE DESECHA EL RECURSO DE
REVOCACION INTERPUESTO POR EL (LA) SERVIDOR (A) PUBLICO (A)
RECURRENTE.

De conformidad con el articulo 211, fraccion Ill, de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, si el escrito de interposicion del recurso de
revocacion que interpongan las personas Servidoras Publicas que resulten
responsables por la comision de faltas administrativas no graves, no cumple con
alguno de los requisitos establecidos en la fraccion |, del referido articulado se
prevendra al(a la) recurrente, por una sola ocasion, con el objeto de que subsane
las omisiones dentro de un plazo que no podra exceder de tres dias contados a
partir del dia habil siguiente de la notificacion de la prevencion, con el
apercibimiento que de no cumplir, se desechara el recurso.
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FORMATO 22B

(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (17)

ACUERDOQO. En la ciudad de (1)_, municipiode ___(1)__, estado

de (D , siendo las __ (2)___ horas con ____ (2)____

minutos del dia _ (2)__ de ___ (2)____ del afo dos mil
(2) , el(la) suscrito(a) (3)

3) del (4) de

la (5) , en caracter de Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora. ---------==--==--mm s
VISTO: Los autos del presente Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa, y tomando en consideracion que ha transcurrido el
término otorgado por la ley, para que el (la) Servidor(a) Publico(a)

recurrente (6) subsane las omisiones que le fueron

requeridas por esta autoridad, por el término de tres dias habiles,
contados a partir del dia habil siguiente de la notificaciéon, mismo que
empez0 a transcurrir a partir del dia (7) del mes

de__ (7) del afio dos mil___(7) y feneci6 el dia (8)

del mes de__ (8)____ del presente afio; esta Autoridad de
conformidad con lo establecido por los articulos 108 y 109, fraccién III
de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos (09),
(10) ; 1, 3, fracciones III, IV, XV y XXI,
9 fraccién II, 10, 210 y 211, fraccion II y III de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas(11); (12)

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA

161



(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (17)

que faculta al(a la) suscrito (a) como Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora para tramitar y resolver los recursos que se promueven
en contra de resoluciones que emita en ejercicio de sus facultades,
en los términos de la Ley general de Responsabilidades

Administrativas, es de acordarse y se: ===-=======ssmmsmmmnmmmnee—— e

PRIMERO.- En esta fecha se desecha el recurso de revocacion

interpuesto por el (la) Servidor (a) Publico(a) Responsable,

(6) , en contra de la resolucion definitiva,
de fecha (13) del afio dos mil (13) , en la
que se impuso la sancién consistente en (14) fm---

SEGUNDO.- Notifiquese el presente acuerdo al(a la) Servidor (a)

Publico recurrente (6)

en su domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones ubicado en

(15) ,autorizando a (16) , para
oir y recibir todo tipo de notificaciones.------------==--=--=--mmmmcmmeemoo
Asi lo resolvio y firma el(la) (3)

(3) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del(de la) __ (4)__ del(de
la) (5) e e
------------------------------------ CUMPLASE --------------eooeeeeeeeeeeneeeeee

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
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* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 22 B.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el (1a) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(6) Nombre del (l1a) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(7) Fecha en que empez6 a transcurrir el término para que el (la) Servidor(a)
Publico(a) recurrente, subsane las omisiones.

(8) Fecha en que venci6 el término para que el (1a) Servidor(a) Publico(a) recurrente,
subsane las omisiones.

(09) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(10) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(11) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(12) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Resolutora.

(13) Fecha de la resolucién combatida.

(14) Sancion impuesta en la resolucién combatida.

(15) Domicilio para oir y recibir notificaciones del recurrente.

(16) Persona Autorizada para oir y recibir notificaciones.

(17) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 22 C: NOTIFICACION DEL ACUERDO POR EL CUAL SE DESECHA
EL RECURSO DE REVOCACION AL(A LA) RECURRENTE

Una vez que la Autoridad Resolutora, emita el acuerdo por el cual se
desecha del recurso de revocacion, deberd notificar al(la) Servidor(a) Publico(a)
recurrente de conformidad con lo dispuesto en el articulo 211 fracciones Il y Il de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 22 C

9

(10)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (5)

Cd.__(1)__,estadode__ (1)__,a_(2)_de__ (2)__de__ (2)__.

(3)

(3)

DOMICILIO:

(4)

PRESENTE

Con motivo al acuerdo emitido en el Procedimiento de Responsabilidad

Administrativa numero (5) , en fecha (6) del

mes __ (6)___ del afio dos mil (6) , con fundamento en lo

dispuesto por los articulos 109, fraccién IlI, parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 3, fracciones
I, XV y XXI, 4, fracciéon I, 9, fraccion 11, 10, 210, 211 fracciones II y 11,
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

(7) me permito hacer de su conocimiento lo

siguiente:

“ 8) )

DIRECTOR(A) DE SUBSTANCIACION Y DE RESOLUCION
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* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 22 C.

(1) Ciudad y entidad federativa de emision.

(2) Fecha de emision.

(3) Nombre y cargo del(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente a quien se notifica.

(4) Domicilio del(de la) recurrente a quien se notifica.

(5) Numero de Expediente del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(6) Fecha de emisién del acuerdo que se transcribe.

(7)Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Resolutora.

(8)Transcripcién del acuerdo emitido por la Autoridad Resolutora.

(9) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Resolutora y el(la) Servidor Publico(a) recurrente.

(10) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.
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FORMATO 23: ACUERDO DE ADMISION DEL RECURSO DE REVOCACION
INTERPUESTO POR EL(LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RECURRENTE.

Las personas Servidoras Publicas que resulten responsables por la
comision de faltas administrativas no graves, podran interponer el recurso de
revocacion ante la Autoridad Resolutora que emitié la sentencia definitiva dentro
de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que surta efectos la
notificacion.

Una vez que la Autoridad Resolutora recibié el escrito del recurso de
revocacidon o en caso que el(la) recurrente haya cumplido con la prevencion
respectiva, se admitird dicho recurso y se acordara sobre las pruebas ofrecidas,
desechando de plano las que no fuesen idoneas para desvirtuar los hechos en
que se base la resolucion, dentro de los tres dias hdabiles siguientes a su
recepcion, segun lo establece el articulo 211, fraccion Il de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 23
(
(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)
\.
ACUERDQO. En la ciudad de ___(1)__, municipio de (1) ,

estado de (D
minutos del dia (2) de __(2)__ del afio dos mil (2)__,
el(la) Licenciado(a) (3) , (3) , en

, siendo las ___(2)___ horas con _ (2)___

caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del(de la)
(4) , del(de la) (5) .-

VISTO: Los autos del presente expediente, y tomando en

consideraciéon el recurso de revocacion, interpuesto por el(la)

Servidor(a) Publico(a) (6) , con el cargo

de (6) , en contra de la resolucién definitiva

de fecha (7) de __(7)__del afio dos mil (7) .

Y toda vez que mediante escrito, de fecha (20) , el(la)

recurrente cumplié con la prevencion, realizada por esta Autoridad,

en fecha (21) , notificada en

fecha (22) ) Y e s

UNICO. El dia _ (8)__ de __(8)__ del afio dos mil __(8)__, esta

Autoridad Substanciadora y/o Resolutora, recibié el recurso de

revocacion, interpuesto por el(la) Servidor(a) Publico(a)
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(6) , con el cargo de (6) , en contra

de la resolucién definitiva de fecha ___(7)_de ___(7)___ del afio dos

mil (7) , autorizando al(a la) (9 , para

oir y recibir todo tipo de notificaciones, asimismo solicité la

suspension de la ejecucion de la resolucion recurrida y la admision de
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(5)
(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)

las pruebas, consistente en: (10) Y -m-m--

----------------------------------- (0] 0F 1] 71,17 10—

PRIMERO. Esta autoridad es competente para acordar la admision del

recurso de revocacion de conformidad con lo establecido por los

articulos 108 y 109, fracciéon III de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos (11);
(12)

_; 1, 3, fracciones 111, IV, XV y XXI, 9, fraccién I, 10, 210 y 211 de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas (13);

(14)

que faculta al(a la) suscrito(a) como
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora para tramitar y resolver los
recursos que se promueven en contra de las resoluciones que emita en
ejercicio de sus facultades, en los términos de la Ley General de
Responsabilidades = Administrativas. — ----------=--mmmmmmmmm e
SEGUNDO. Del analisis del recurso de revocacion, interpuesto por

el(la) Servidor(a) Publico(a) (6) , con el cargo de

(6) , en contra de la resolucidon definitiva de

fecha __(7)_de __ (7)___del afio dos mil (7)

, y toda vez que

dicho recurso se interpuso en tiempo y forma cumpliendo con los
requisitos que sefiala la fraccién I del articulo 211 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se tiene por admitido el recurso de
revocacion antes sefialado. -------=----=-mmmmmrm o
TERCERO. De igual forma del escrito de interposicién del recurso de

revocacion, el(la) recurrente (6) , solicita

la admision de las pruebas consistentes en:

(10)




(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)

-------------------------------------------- ACUERDA---------- oo
PRIMERO. En esta fecha, se admite el recurso de revocacion,
interpuesto por el(la) Servidor(a) Publico(a)

(6) , en contra de la resolucion definitiva, de

fecha __ (7)__de ___(7)_ del afio dos mil (7) , en el que

se impuso la sancion consistente en (15)

de igual forma se tiene como domicilio para oir y recibir

notificaciones el ubicado en (16)

autorizando a (9) , para oir y recibir todo
tipo de notificaciones. --=-=-=-==mmmmmmm
SEGUNDO. Se admiten las pruebas ofrecidas por el(la) recurrente,

(6) , consistentes en: (10) , documentales

que se desahogaran por su propia y especial naturaleza. ---------
TERCERO. Notifiquese a las partes del Procedimiento de

Responsabilidad Administrativa, el presente acuerdo al(a 1la)
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Servidor(a) Publico(a) (6) , a
(17) , (17) , en caracter de
Autoridad Investigadora; asi como al(a la) denunciante
(18) , (18) , para su conocimiento. ------

Asi lo resolvid y firma (3)

(3) , en caracter de  Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del(de la) (4) del(de
la) (5) R GRGE TP EEEEEE e e e e
----------------------------------- CUMPLASE --------------oemmeoesemeeeeeeeooo

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 23.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(6) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(7) Fecha de la resolucién combatida.

(8) Fecha de recepcidn del recurso de revocacion.

(9) Persona autorizada para oir y recibir notificaciones.

(10) Pruebas ofrecidas.

(11) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(12) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(13) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(14) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(15) Sancion impuesta en la resolucién combatida.

(16) Domicilio para oir y recibir notificaciones del(de la) recurrente.

(17) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(18) Nombre y, en su caso cargo del(de la) denunciante.

(19) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
(20) Fecha del escrito del(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente, en el que cumple la
prevencion, en su caso.

(21) Fecha del acuerdo de prevencion del recurso de revocacion interpuesto por el(la)
Servidor(a) Publico(a) Responsable, en su caso.

(22) Fecha en la que se notificé el acuerdo de prevencidn al(a la) Servidor(a)

Publico(a) recurrente, en su caso.
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FORMATO 23A: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE ADMISION DEL
RECURSO DE REVOCACION AL(A LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A)
RECURRENTE.

De manera posterior a que se haya emitido el acuerdo de admisiéon del
recurso de revocacion, la Autoridad Resolutora deberd ordenar su notificacion a
la persona Servidora Publica recurrente, atendiendo a las reglas establecidas en
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 23A
-
(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (1)
Cd_ (2, _ (2_ a_(3)_de_(3)__de_ (3)_.
(4)
SERVIDOR(A) PUBLICO(A).
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fracciéon

I1I, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fracciones III, IV, XV y XXI, 9, fraccién II, 10, 210, 211 y 212 de la

Ley General de Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

, me permito notificar y

hacer entrega de la copia autégrafa del acuerdo de admision del
recurso de revocacion, de fecha __(10)__ de __ (10)___ del aifio

dos mil (10) , dictado en el expediente al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 23A.

(1) Nimero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre del(de la) recurrente.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones del(de la) recurrente.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha del acuerdo de admision del recurso de revocacion.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.
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FORMATO 23B: OFICIO DE NOTIFICACION DEL ACUERDO DE ADMISION
DEL RECURSO DE REVOCACION A LA AUTORIDAD INVESTIGADORA.

De manera posterior a que se haya emitido el acuerdo de admision del
recurso de revocacion, la Autoridad Resolutora debera ordenar su notificacion por
medio de oficio a la Autoridad Investigadora, atendiendo a las reglas establecidas
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

g
o

FORMATO 23B

(11
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (1

Asunto: Se notifica acuerdo.

Cd_ (2, _ (2 .a_(3)_de_(3)__de_ (3)_.
4) :
, (4) .
EN CARACTER DE AUTORIDAD INVESTIGADORA.
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fraccién

I1I, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fracciones III, IV, XV y XXI, 9, fraccién II, 10, 210, 211 y 212 de la

Ley General de Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

, me permito notificar y

hacer entrega de la copia autégrafa del acuerdo de admision del
recurso de revocacion, de fecha __(10)__ de ___(10)___ del aiio

dos mil (10) , dictado en el expediente al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

*__(inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 23B.

(1) Nimero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la Autoridad Investigadora.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha del acuerdo de admision del recurso de revocacion.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 23C: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE ADMISION DEL
RECURSO DE REVOCACION AL (A LA) DENUNCIANTE.

De manera posterior a que se haya emitido el acuerdo de admision del
recurso de revocacion, la Autoridad Resolutora debera ordenar su notificacion, a
la persona denunciante atendiendo a las reglas establecidas en la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 23C

7
(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (D
Asunto: Se notifica acuerdo.
Cd.__(2)__, (2)_,a_(3)_de__(3)__de__(3)__.
(4)
, (4)
EN CARACTER DE DENUNCIANTE.
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109 fraccién

I1I, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fracciones III, IV, XV y XXI, 9, fraccién II, 10, 210, 211 y 212 de la

Ley General de Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

, me permito notificar y

hacer entrega de la copia autografa del acuerdo de admision del
recurso de revocacion, de fecha __(10)__ de __ (10)___ del aifio

dos mil (10) , dictado en el expediente al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

*__ (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 23C.

(1) Numero de oficio, en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre y, en su caso cargo del (de la) denunciante.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones del (de la) denunciante.

(6) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(10) Fecha del acuerdo de admision del recurso de revocacion.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 24: RESOLUCION DEL RECURSO DE REVOCACION.

Después que fue admitido el recurso de revocacion y una vez desahogada
las pruebas si las hubiera, la Autoridad Resolutora deberd, dictar resolucion dentro
de los treinta dias habiles siguientes, en que debera estudiar los agravios y, en su
caso, las pruebas del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente, con el fin de
determinar si confirma, modifica o revoca la sentencia definitiva, asi como lo
conducente sobre la suspension de la ejecucion de la sancion impuesta al(a la)
Servidor(a) Publico(a) recurrente, de conformidad con el articulo 211, fraccion IV de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA £

FORMATO 24

(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (8)

RESOLUCION DE RECURSO DE REVOCACION: En la ciudad de

(1)_, municipiode ____(1)____, estado de (D) ,

siendo las ___(2)__ horas del dia __(2)__de ___(2)__ del aflo dos mil
(2 la (3) : (3)

en caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del(de 1a)

(4) del (de 1a) (5 R

VISTO: Para resolver el recurso de revocacién interpuesto por el(la)
Servidor(a) Publico(a) (6)

(6) , en contra de la sentencia definitiva de fecha

_(7)_de __(7)_ del afio dos mil __(7) , dictada por el(la)

suscrito(a) (3) , (3) , en
caracter de Autoridad Resolutora, dentro del Procedimiento de

Responsabilidad Administrativa marcado con el nuUmero

(8) , por la conducta ___(9)___, consistente en la
(10) , calificada como
(11) , sefialada en el articulo ___(12)__ de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas, y: -------------------
RESULTANDO:
PRIMERO. En fecha __ (7)__ de __(7)_ del ano dos mil

(7) , esta Autoridad Resolutora dict6 sentencia dentro del
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa marcado con

el namero (8) , iniciada en contra del(de la)
Servidor(a) Publico(a) (6) , por la conducta
9 cometida en su caracter de (6)

consistente en la

(10)
al tenor de los puntos resolutivos siguientes:

182



JEEL
p— )
—_—
[ -
<D
LA
[~ "=
L=
S—
| -
=2
==
<
SN
—
(7 £
(= =]
—
<
S
—
O
—
o=

(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (8)

(13)

SEGUNDO. Inconforme con tal fallo, el dia ___(14)__ de ___(14)___ del
aio dos mil __ (14)__, el(la) Servidor(a) Publico(a)
(6) ) (6) , interpuso recurso de

revocacion solicitando la suspension de los efectos de la resolucion, en
términos de los articulos 210, 211 y 212, de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, expresando lo que en su concepto le
causaba agravio. ------------mo-m oo

En fecha __(15)__de __ (15)___ del afio dos mil (15)
esta Autoridad Resolutora determind admitir y tramitar el medio de

impugnacion, conceder la suspensidn solicitada en términos del articulo
212 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; finalmente,
el recurso quedod en estado de resolucién, mismo que lleg6 el momento
de emitir; y, =-=-==-mommmmmm e e e

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- COMPETENCIA. Con fundamento en los articulos 1°, 8°, 14,
16, 108, parrafo cuarto y 109, fraccion III de la Constitucidn Politica de

los Estados Unidos Mexicanos (16);
(17)

1, 3, fracciones III, IV y XXI, 4, 9, fraccién II, 10, 75, 76, 77, 111, 202,
fraccion V, 203, 205, 206, 207, 208, fracciones X y XI, 210, 211 y 212 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas (18);
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (8)

(19)

esta Autoridad Resolutora es LEGALMENTE COMPETENTE para
resolver el presente recurso de revocacidn, conforme a lo previsto en
los articulos 210 y 211 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, en atencién a que esta autoridad fue quien emitié
sentencia  definitiva del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa al rubro citado, en fecha __(7)_ de __ (7)_ del afio
dos mil ____ (7)__, en contra del(de la) Servidor(a) Publico(a)

(6) , por la por la conducta __ (9)__,

consistente en la (10)

siendo que ahora desempena el cargo de (6) de la

(5) .

SEGUNDO. PRUEBAS OFRECIDAS: De las pruebas ofrecidas por el(la)
Servidor(a) Publico(a) (6)
(6) , en su escrito de Recurso de Revocacion, se

acredita lo siguiente:----=-=-=-smemoeem e eeee

I (20)

IL. (20)
111 (20)
Iv. (20)
V.

TERCERO. DE LOS AGRAVIOS.- El(la) Servidor(a) Publico(a)
recurrente, expres0 sus agravios en __ (21)__ apartados, los cuales se

mencionan a continuacion:
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (8)

PRIMERO:
1. (22)
SEGUNDO:

2. (22)

CUARTO.- Por otra parte, en fecha ___(23)_ de ___(23)___ del afio dos
mil ___ (23)__, se decretd la suspension de los efectos de la resolucion
combatida, para no ejecutar por parte del Superior Jerarquico la sanciéon
prevista en el articulo ___(24)__ de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, consistente en (25) , asi como de

inscribirla en el Sistema Nacional de Servidores Publicos y
Particulares Sancionados de la Plataforma Digital Nacional.

En tales condiciones, y por motivo de esta resolucion que
resuelve el recurso de revocacidn interpuesto, se deja sin efectos la
suspension concedida.

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, es de
resOlVerse ¥ Se: -----mm-mmmmmm oo

RESUELVE
PRIMERO. Esta autoridad es LEGALMENTE COMPETENTE para

resolver el presente recurso de revocaciéon, en términos del
CONSIDERANDO PRIMERO de la presente resolucidn. ----------------------

SEGUNDO. Los agravios hechos valer por el(la) Servidor(a) Publico(a)
(6) , (6) , en el recurso

de revocacién interpuesto en contra de la resolucién emitida dentro del
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa (8)
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(5)

4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (8)
iniciado en su contra, resultaron (26)___, en términos de los

Considerandos Segundo y Tercero; en consecuencia, se confirma la
resolucion combatida. ---=--=-==-===mmmm

TERCERO. Se levanta la suspension de los efectos de la resolucién
recurrida, en términos del Considerando CUARTO. En consecuencia,
girese oficio al Superior Jerarquico del(de la) Servidor(a) Publico(a)

(6) , para la ejecucién de la sancién que le ha sido

impuesta, en los términos del articulo 208, fraccion XI de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, y una vez aplicada la sancidn,
proporcione a esta Autoridad Resolutora las constancias de ejecucion
COTTreSPONdieNtes. ------mmmmmm oo

CUARTO. Notifiquese personalmente la presente resolucién al(a la)
Servidor(a) Publico(a) (6) , (6)
en términos del articulo 211 fraccion IV de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas. ------=============mmmmmmmm oo

QUINTO.- Notifiquese el sentido de la presente resolucién al(a la)

(27) , (27) , en caracter
de Autoridad Investigadora; asi como al(a la) denunciante,
(28) , (28) para su
CONOCIMIENTO. === === e oo e oo
Asi lo resolvié y firma el(la) Licenciado(a) (3)
(3) , en caracter de Autoridad Substanciadora y/o
Resolutora del(de la) (4) del(de 1a)
(5) T
----------------------------------- CUMPLASE --------mn o mmmmm s e eee

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

*__ (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 24.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha de la resolucion.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadoray el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(6) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(7) Fecha de la sentencia definitiva.

(8) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

(9) Activa/omisiva.

(10) Descripcion de la conducta calificada de falta administrativa.

(11) Grave/no grave.

(12) Numeral de la Ley General de Responsabilidades Administrativas que prevé la
falta administrativa.

(13) Transcripcion de los puntos resolutivos de la sentencia definitiva.

(14) Fecha de interposicion del recurso de revocacion.

(15) Fecha del acuerdo de admision del recurso de revocacion.

(16) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(17) Fundamento en la Constitucién Politica de la Entidad Federativa.

(18) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(19) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Resolutora.

(20) Analisis de las pruebas ofrecidas por el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.
(21) Cantidad de apartados en los que el recurrente expreso sus agravios.

(22) Agravios expresados por el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(23) Fecha en la que se decret6 la suspensiéon de los efectos de la resolucion
combatida.

(24) Numeral de la Ley General de Responsabilidades Administrativas que prevé la
sancidon administrativa impuesta al(a la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(25) Sancion administrativa impuesta al(a la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(26) Fundados/Infundados/Inoperantes.

(27) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(28) Nombre y, en su caso cargo del(de la) denunciante.
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FORMATO 25: OFICIO DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DEL
RECURSO DE REVOCACION A LA AUTORIDAD INVESTIGADORA.

La Autoridad Resolutora una vez que haya dictado la resolucién
correspondiente, debera realizar la notificacion a las partes, por lo que emitira un
oficio dirigido a la Autoridad Investigadora, en el cual se le notifica la resolucion
del recurso de revocacion.
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FORMATO 25

(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (D

Asunto: Se notifica acuerdo.

Cd_ (2)_,__ (2)__.a_(3)_de_ (3)__de_ (3)_.
(4) .
_ 4) :
EN CARACTER DE AUTORIDAD INVESTIGADORA.
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109, fraccién

I1I, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fraccién 111, 1V, XXI, 4, 9, fraccién 11, 10, 118, 187, 189, 210, 211y
212 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

le notifico y hago

entrega de la copia autdégrafa de la resolucion de recurso de
revocacion, de fecha _(10)_ de __(10)_ del afno dos mil

__(10)___, dictada en el expediente al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 25.

(1) Nimero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la Autoridad Investigadora.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucidn Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Resolutora.

(10) Fecha de la resolucién del recurso de revocacion.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Resolutora y el(la) Servidor(a) Puablico(a) recurrente.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 25A: NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DEL RECURSO DE
REVOCACION AL(A LA) DENUNCIANTE.

La Autoridad Resolutora una vez que haya dictado la resolucion
correspondiente, debera realizar la notificacion a las partes, por lo que debera
notificar al(a la) denunciante la resolucion recaida al recurso de revocacion.
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FORMATO 25A

(11)
(12)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (13)
Oficio No. (D

Asunto: Se notifica acuerdo.

Cd_ (2, _ (2_ a_(3)_de_(3)__de_ (3)_.
4)
_ 4)
EN CARACTER DE DENUNCIANTE.
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1°, 8°, 14, 16, 108,
parrafo cuarto y 109, fraccion III de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos (6);

(7)

1, 3, fraccién 111, 1V, XXI, 4, 9, fraccién 11, 10, 118, 187, 189, 210, 211y
212 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (8);

(9)

le notifico y hago
entrega de la copia autdégrafa de la resolucion de recurso de
revocacion, de fecha _ (10)_ de _ (10)_ del afo dos mil

__(10)___, dictada en el expediente al rubro sefialado.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 25A.

(1) Numero de oficio, en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre y, en su caso cargo del (de la) denunciante.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones del (de la) denunciante.

(6) Fundamento en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Resolutora.

(10) Fecha de la resolucién del recurso de revocacion.

(11) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Resolutora y el(la) Servidor(a) Puablico(a) recurrente.

(12) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(13) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 25B: OFICIO DE NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DEL
RECURSO DE REVOCACION AL SUPERIOR JERARQUICO DEL(DE LA)
SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RECURRENTE.

La Autoridad Resolutora una vez que haya dictado la resolucion
correspondiente, en caso de que se confirme la sentencia definitiva, emitira un
oficio dirigido al superior jerarquico del (de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente, en
el cual se le notifica la resolucion del recurso de revocacion, para los efectos de la
ejecucion de la sentencia.
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FORMATO 25B

(15)
(16)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (17)
Oficio No. (D

Asunto: Se notifica acuerdo.
(2) ,a_(3)_de__(3)__de__(3)__.

cd._(2)_,

(4)
—(4) - .
SUPERIOR JERARQUICO DEL (DE LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A)
RECURRENTE.
DOMICILIO: (5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1°, 8°, 14, 16, 108, parrafo
cuarto y 109, fraccion III de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos (6);

(7)
1, 3, fraccion 111, 1V, XXI, 4, 9, fraccién 11, 10, 118, 187, 189, 210, 211y 212 de

la= Ley General de  Responsabilidades  Administrativas  (8);

(9)

, le notifico y hago entrega de

la copia autégrafa de la resolucion de recurso de revocacion, de fecha
_(10)_de __(10)__ del afio dos mil ___(10)___, dictada en el expediente

al rubro senalado, por lo que solicito que el Superior Jerarquico del(de la)

Servidor(a) Publico(a) (1D , en un término de 10 dias habiles
remita copia certificada de la documental que acredite la ___ (12)____
de la sancién impuesta en la sentencia definitiva de fecha __(13)__ de

__(13)__del afio dos mil ___(13)__, consistente en (14)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 25B.

(1) Numero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre y cargo del superior jerarquico del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.
(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones del superior jerarquico del(de la)
Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(6) Fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

(7) Fundamento en la Constitucion Politica de la Entidad Federativa.

(8) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(9) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungird como Autoridad
Resolutora.

(10) Fecha de la resolucién del recurso de revocacion.

(11) Nombre del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(12) Ejecucién/suspension.

(13) Fecha de la sentencia definitiva.

(14) Sancién impuesta al(a la) Servidor(a) Publico(a) recurrente en la sentencia
definitiva.

(15) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Resolutora y el(la) Servidor(a) Pablico(a) recurrente.

(16) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(17) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 25C: NOTIFICACION DE LA RESOLUCION DEL RECURSO DE
REVOCACION AL(A LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RECURRENTE.

La Autoridad Resolutora una vez que haya dictado la resolucion
correspondiente, debera realizar la notificacion a las partes, por lo que notificara
al Servidor(a) Publico(a) recurrente en un plazo no mayor a setenta y dos horas,
de conformidad con el articulo 211, fraccion IV de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.
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FORMATO 25C

(7)
(6)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)
NOTIFICACION
(1)
SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RECURRENTE.
DOMICILIO: (2)

PRESENTE

En la ciudad de __ (3)___, municipio de __ (3)__, estado de

__(3)_, siendo las ___(4)__ horas con __(4)__ minutos del dia

_(4)_delmesde ___ (4)__ delafiodosmil ___ (4)__, el(la)
que suscribe (5) , (5) , en
caracter de Autoridad Resolutora del(de la)
(6) del(de la)

(7) ,  identificAndome con

credencial laboral vigente, expedida por el(la)
(7) , hago constar que me encuentro

en el domicilio ubicado en
(2) , del que

me cercioro por haber observado el niumero del predio, la calle y
colonia y/o fraccionamiento con la nomenclatura visible en las calles,
domicilio sefialado por la persona para oir y recibir
notificaciones en autos del Expediente de Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, con nimero citado al rubro;

procedo a requerir la presencia del(de la) Servidor(a) Publico(a)
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(7)

6
AUTORIDAD SUBSTANC(IA)DORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)

(1) , quien indica que es la
persona que busco y se identifica con
(10) , expedida por
(10) con numero
(10) , la cual contiene una

fotografia a colores que concuerda fielmente con los rasgos
fisionomicos del (de la) compareciente haciéndole entrega del

original del original de la resolucion del recurso de revocacion de

fecha (11) de (11) del afo dos mil
(11) , dictada en el expediente al rubro sefialado, por
el(la) suscrito(a) Licenciado(a) (5)
(5) , en caracter de Autoridad Resolutora del
(6) de la (7)

constante de __(12)__fojas utiles de dicha resolucion y original de la
presente constancia de notificacion. Lo anterior con fundamento
en lo dispuesto en los articulos 118, 187, 188, 189, 193, fracciones VI
y VII, 210, 211 y 212 de la Ley de General de Responsabilidades
Administrativas. Acto en el que se hace constar la presente

notificacion, dandose por concluida la presente diligencia.

Notificador(a): Notificado(a):
Nombre: (13) Nombre: (14)
Firma: (13) Firma: (14)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 25C.

(1) Nombre y cargo del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.

(2) Domicilio para oir y recibir notificaciones del(de la) Servidor(a) Publico(a) recurrente.
(3) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(4) Hora y fecha de la cédula de notificacion.

(5) Nombre y cargo de la Autoridad Resolutora.

(6) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(7) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Recurrente.

(8) Si/no.

(9) Persona que atiende al(a la) notificador(a).

(10) Tipo de identificacién, autoridad que la emite y nimero de folio.

(11) Fecha de la resolucién del recurso de revocacion.

(12) Numero de fojas utiles de la resolucién del recurso de revocacion.

(13) Nombre y firma del(de 1a) Servidor(a) Publico(a) notificador(a).

(14) Nombre y firma de la persona que recibe la notificacion.

(15) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 26: ACUERDO DE RECEPCION DEL RECURSO DE
RECLAMACION.

El recurso de reclamacion procedera en contra de las resoluciones de las
Autoridades Substanciadoras y/o Resolutoras que admitan, desechen o tengan
por no presentado el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, la
contestacion o alguna prueba; las que decreten o nieguen el sobreseimiento del
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa antes del cierre de instruccion; y
aquellas que admitan o rechacen la intervencion del tercero interesado.

Una vez recibido el recurso de reclamacion dentro de los cinco dias habiles
siguientes en que surta efectos la notificacion correspondiente, la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora correra traslado a las personas que tengan el
caracter de contraparte, para que expresen lo que a sus derechos convenga
durante un periodo de tres dias habiles, y una vez recibidas sus manifestaciones,
la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora las remitird junto al escrito que
contenga el recurso de reclamacion, al Tribunal de Justicia Administrativa
competente para que admita el recurso y resuelva lo conducente, de conformidad
con lo establecido en el articulo 214 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
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FORMATO 26

(5)
4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)
ACUERDQO. En la ciudad de ___ (1)__, municipio de _ (1)_,
estado de (D , siendo las ___(2)__ horas con
(2)_ minutos del dia __(2)__de ____ (2)___ del afio dos
mil (2) , el(1a) suscrito(a)
(3) : (3)
del(de la) (4) del (de la)
(5) , en caracter de Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora. - - - - ------------------------
VISTO: El escrito de fecha ___(6)__del mesde ____ (6)___ del
afio dos mil __ (6) , recibido en fecha ___(7)_ del mes de
_ (7)____ del ano dos mil ____ (7)__, suscrito por
(8) : (8)
por medio del cual interpone el recurso de reclamacién en contra
del acuerdo de fecha (9) del mes de (9) del
afio (9) , emitido por la suscrita en caracter de
Autoridad Substanciadora y/o Resolutora, toda vez que en el cuerpo
del mismo se determiné

(10)
B A
------------------ RESULTANDO:------------------
PRIMERO.- Que el acuerdo de fecha __ _(9)___ del mes de
(9) del afio dos mil (9) , suscrito por
(3) : (3)
por medio del cual se determina
(10)

, atendiendo a las razones ya
mencionadas, fue recibido en fecha __ (7)__ del mes de
_ (7)___delafiodosmil __(7) B e
SEGUNDO.- Que el acuerdo a que hace referencia el punto
inmediato anterior, fue notificado al(a la) Servidor(a) Publico(a)
Presunto(a) Responsable en fecha (11) del mes

(11) del afio (11) R R T T




(5)

4
AUTORIDAD SUBSTANC(IA)DORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19)
TERCERO.- Que el escrito presentado por
(8) : (8) :
por medio del cual interpone el recurso de reclamacion, fue recibido
por esta Autoridad Substanciadora y/o Resolutora en fecha ___ (7)___del
mes de ____ (7)___ del aflo dos mil ____(7)___, es decir, a los
__(12)__ dias habiles posteriores a aquél en que surtié efectos la
notificacion del acuerdo recurrido, por lo que se encuentra ____ (13)___

del plazo sefialado en el articulo 214 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; y == ==========-=ccaemcmncmnnn
------------------ CONSIDERANDO:--------n-cmmmmaaaan
PRIMERO.- INCOMPETENCIA: Que conforme a lo dispuesto en los
articulos 213 y 214 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas (14), y articulos

(15)

la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora del

(4) de la (5)
resulta LEGALMENTE INCOMPETENTE para admitir y resolver el
presente recurso, siendo el Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de (16) , la autoridad competente para tales efectos.
SEGUNDO.- Que conforme a lo dispuesto por el articulo 214, Parrafo
Segundo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y

|EEE.
—
ot
[ -
<
Ll
[~
L=
S
| -
=2
==
<
S
—
<D
[~ =
—
<
=
=)
[ -
—
S

tomando en consideracion el escrito de fecha ___(6)___ del mes de

___(6)____ del afio dos mil ___ (6)___, suscrito por

(8) : (8) , por

medio del cual interpone recurso de reclamacion en contra el

acuerdo de fecha ___(9)___delmesde___ (9)___ del afio dos mil
(9) ) suscrito por (3)

(3) , es procedente correr traslado a las

partes para que en un término de tres dias habiles, expresen lo que a
su derecho convenga, por lo que es de acordarse y se: == ==========-=---

---------------------- ACUERDA:----------mmmmmmimeaaes

PRIMERO.- Téngase por recibido el memorial de fecha __ (6)___ de

___(6)____ del afio dos mil (6) , suscrito por
(8) ) (8)
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (19

por medio del cual interpone recurso de reclamacidén en contra el acuerdo
de fecha ___(9)___ delmesde (9) del afio dos mil

__ (9)__, y corrasele traslado a (17)
(17) , con el caracter de

(17) , asi como (17)
(17) , con el caracter de
(17) , para que en un término de tres dias

habiles posteriores al acto, expresen lo que a su derecho convenga. -
SEGUNDO.- Hasta en tanto el Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de (16) resuelva sobre el fondo del presente recurso,
suspéndanse

(18)
con el fin de garantizar igualdad procesal entre las partes.----- -------
Asi lo acordé el(la) suscrito(a) (3)

(3) del(de 1a) (4)
del (de Ia) (5) , en caracter de Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora, quien legalmente acttia y firma para los
efectos legales a que hayalugar. == =-----==cccmmmmmmmmmnnaannnn.
---------------------- CUMPLASE:-------emmmeeeee -

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
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* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 26.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Fecha del escrito del recurso de reclamacidn.

(7) Fecha de recepcidn del escrito del recurso de reclamacion.

(8) Nombre y, en su caso, cargo del(de la) recurrente.

(9) Fecha del acuerdo recurrido.

(10) Sintesis de las determinaciones contenidas en el acuerdo recurrido.

(11) Fecha de notificacidon al(a la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a) Responsable del
acuerdo recurrido.

(12) Numero de dias habiles entre la fecha de la notificaciéon del acto reclamado y la
presentacion del recurso de reclamacion.

(13) Dentro/fuera.

(14) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(15) Fundamento en la legislacion estatal que regule los actos y procedimientos
administrativos, asi como en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional autébnomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(16) Entidad federativa.

(17) Nombre y cargo de las personas que tengan el caracter de contraparte.

(18) Efectos de la resolucion que se suspenden.

(19) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 27: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE RECEPCION DEL
RECURSO DE RECLAMACION A LAS PERSONAS QUE TENGAN EL
CARACTER DE CONTRAPARTE.

La Autoridad Substanciadora y/o Resolutora una vez dictado el acuerdo de
recepcion del recurso de reclamacion, emitira un oficio dirigido a las personas
que tengan caracter de contraparte, en el cual se les notifique dicho acuerdo.

206



=
—
—ll
S
<D
[JU
[ -
L=
S
[ -
=2
==
<>
i
—
<D
(= =]
—
<
L
-
[ =
—
Sy

FORMATO 27
7
(13)
(14)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)
Oficio No. (D

Asunto: Se notifica acuerdo.

Cd_(2)_,_ (2)__,a_(3)_de_ (3)__de_ (3)_.
C. 4)
(4)
DOMICILIO:
(5)
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 213 y 214 de

la Ley General de Responsabilidades Administrativas (6), articulos

(7)

, y articulos

(8)

, me permito

notificar y hacer entrega de la copia autégrafa del acuerdo de fecha

_(9)__de (9) del afio dos mil (9) , dictado

en el expediente al rubro sefialado, asi como copia simple del

memorial presentado en esta propia fecha, por el cual, el

(10) : (10)
en su caracter de (11) , interpuso recurso de
reclamacion en contra del acuerdo de fecha (12) de
(12) del afio (12)

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 27.

(1) Numero de oficio en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre y cargo de la contraparte a la que se notifica.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la contraparte a la que se notifica.

(6) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(7) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(8) Fundamento en la legislacién estatal que regula los procedimientos contenciosos
administrativos.

(9) Fecha del acuerdo de recepcidn del recurso de reclamacion.

(10) Nombre y, en su caso, cargo del(de la) recurrente.

(11) Caracter de la persona recurrente del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa.

(12) Fecha del acuerdo recurrido.

(13) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(14) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(15) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 28: NOTIFICACION DEL ACUERDO DE RECEPCION DEL
RECURSO DE RECLAMACION A LA PERSONA QUE TENGA EL CARACTER
DE RECURRENTE.

La Autoridad Substanciadora y/o Resolutora notificara el acuerdo de
recepcion del recurso de reclamaciéon a la persona que tenga el carécter de
recurrente.
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FORMATO 28

(10)
(11)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (12)
Oficio No. (D

Asunto: Se notifica acuerdo.

Cd._(2)___ (2) ,a_(3)_de___(3)_de__(3)__.

C. 4)

(4)

DOMICILIO:

(5)

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 213 y 214 de

la Ley General de Responsabilidades Administrativas (6), articulos

(7)

, y articulos

(8)

, me permito

notificar y hacer entrega de la copia autdgrafa del acuerdo de fecha

_(9)__de (9) del afio dos mil (9) , dictado

en el expediente al rubro sefialado, respecto del recurso de

reclamacion interpuesto en esta propia fecha.

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 28.

(1) Numero de oficio en su caso.

(2) Ciudad y entidad federativa.

(3) Fecha de emision.

(4) Nombre y en su caso, cargo del(de la) recurrente.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones del recurrente.

(6) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(7) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(8) Fundamento en la legislacién estatal que regula los procedimientos contenciosos
administrativos.

(9) Fecha de la recepcidn del recurso de reclamacion.

(10) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(11) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(12) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 29: ACUERDO DE REMISION DEL RECURSO DE RECLAMACION
AL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA COMPETENTE.

Una vez que ha transcurrido el plazo para que las personas que tengan el
caracter de contraparte remitan a la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora sus
manifestaciones, esta remitira al Tribunal de Justicia Administrativa competente, el
escrito del recurso de reclamacion, las manifestaciones de la contraparte, las
constancias de notificacion y toda la documentacion anexa que resulte pertinente
para la resolucion del recurso, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 214
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

i
%‘l.

FORMATO 29

(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (18)

ACUERDO. En la ciudad de (D , municipio de (D ,

estado de (D , siendo las ___(2)___ horas con _(2)__
minutos del dia __ (2)___ deldia ___(2)___ de __(2)__ del afio
dos mil (2) , el(la) suscrito(a)
(3) : (3)
del(de la) (4) del(de Ia) (5)
en caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora. ---------------
VISTO: El escrito de fecha ___(6)__ del mes de (6) del afio
dos mil (6) , recibido en fecha ____(7)__ del mes de
(7) del afio ____(7)___, suscrito por (8)
(8) , por medio del cual interpone
el recurso de reclamacion en contra del acuerdo de fecha ____ (9)___
del mes de ____(9)__ del afo 9) , emitido por el(la)

suscrito(a) en caracter de Autoridad Substanciadora y/o Resolutora,
toda vez que en el cuerpo del mismo se determiné

(10)

UNICO.- Que mediante acuerdo de fecha __(11)__ de (11D

del ano dos mil (11) , se dio por recibido el memorial de

fecha _ (6)_ del mes de (6) del afio dos mil

(6) , suscrito por (8)

(8) , por medio del cual interpone

recurso de reclamacion en contra del acuerdo de fecha (9)
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA {

(5)
4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (18)
del mes de (9) del afio (9) , y se ordend correr

traslado a

(12)

, para que en un

término de tres dias habiles posteriores al acto, expresen lo que a

su derecho convenga; y -----==-=====smmmmmem oo e

PRIMERO.- INCOMPETENCIA: Que conforme a lo dispuesto en los
articulos 213 y 214 de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas (13), y articulos

(14)
Y
(15)
; la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora del (4) de la
(5) resulta LEGALMENTE

INCOMPETENTE para admitir y resolver el presente recurso, siendo el

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de (16)

la autoridad competente para tales efectos. - - --------------------
SEGUNDO.- REMISION DEL RECURSO.- Que dando cumplimiento a lo
establecido en el articulo 214 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, habiendo recibido esta Autoridad el escrito por medio
del cual, el(la) (8)

(8) , interpone  Recurso de

Reclamacion en contra el acuerdo de fecha (9) del mes de

9) del afio (9) , se remite el mismo al Tribunal de

Justicia Administrativa del Estado de (16) , adjuntando copia
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(5)

(4)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (18)

certificada de

(17)

para efectos de que, una vez estudiada su procedencia, resuelva sobre la

pretension del recurrente; por lo anterior, es de acordarse y se: =-==--=----

UNICO.- Toda vez que ha transcurrido el término sefialado en el articulo

214 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, remitase

el original del escrito de fecha ___(6)___ del mes de (6)
del afio dos mil (6) , suscrito por (8)
(8) , por medio del cual

interpone recurso de reclamacion en contra del acuerdo de fecha

9) del mes de (9) del afio 9) , haciéndole

del conocimiento que solo contamos con un original de dicho escrito;

asimismo se remite copia certificada de

(17)
Asi  lo acord6 el(la) suscrito(a) (3)
(3) del(de 1a) (4)
del(de 1la) (5 , en caracter de Autoridad

Substanciadora y/o Resolutora, quien legalmente actiia y firma para los

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 29.

(1) Ciudad, municipio y entidad federativa.

(2) Hora y fecha del acuerdo.

(3) Nombre y cargo de la Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(4) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(5) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(6) Fecha del escrito del recurso de reclamacidn.

(7) Fecha de recepcidn del escrito del recurso de reclamacion.

(8) Nombre y, en su caso, cargo del(de la) recurrente.

(9) Fecha del acuerdo recurrido.

(10) Sintesis de las determinaciones contenidas en el acuerdo recurrido.

(11) Fecha del acuerdo de recepcién del recurso de reclamacion.

(12) Nombre y, en su caso, cargo de las personas con el caracter de contraparte.

(13) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(14) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores,
Lineamientos y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad
administrativa de la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira
como Autoridad Substanciadora y/o Resolutora.

(15) Fundamento en la legislacion estatal que regula los procedimientos contenciosos
administrativos.

(16) Entidad federativa.

(17) Relacion de la documentacion que se envia al Tribunal de Justicia Administrativa
competente de forma adjunta al recurso de reclamacién.

(18) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FORMATO 30: OFICIO DE REMISION DEL RECURSO DE RECLAMACION Y
SU DOCUMENTACION ANEXA AL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA COMPETENTE.

La Autoridad Substanciadora y/o Resolutora emitira un oficio dirigido al
Tribunal de Justicia Administrativa de la Entidad Federativa, en el cual se le
informe de la fecha de presentacion del recurso de reclamacion, asi como la

documentacion anexa que se remite, para efectos de que sea el Tribunal quien
realice la admisién en su caso y resolucion.

217



FORMATO 30
(
(13)
(14)
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/O RESOLUTORA
EXPEDIENTE: (15)
Oficio No. (1)

Asunto: Se remite recurso de reclamacion.
Cd.__(2)_, (2) ,a_(3)_de___(3)__de_ (3)__.

C. 4)

(4)

DOMICILIO:

(5)

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 213 y 214 de

la Ley General de Responsabilidades Administrativas (6), articulos

(7)
, y articulos
(8)
, me permito
remitir el original del escrito de fecha ___(9)__ de (9)
del afo dos mil (9) , suscrito por
(10) , (10) , por medio

del cual interpone recurso de reclamacion en contra el acuerdo de

fecha (11) del mes de (11) del afio (11)

asi como copia certificada de
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(12)

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA Y/0 RESOLUTORA

* (inicial de quien elabora)
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GUIA DE LLENADO DEL FORMATO NUMERO 30.

(1) Numero de oficio.

(2) Ciudad y entidad federativa de emision.

(3) Fecha de emisidn.

(4) Nombre de la autoridad a quien se dirige el oficio.

(5) Domicilio para oir y recibir notificaciones de la persona a quien se dirige el oficio.

(6) Fundamento en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

(7) Fundamento en las Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Interiores, Lineamientos
y/o cualquier otra normatividad que otorgue las facultades a la unidad administrativa de
la dependencia u organismo constitucional auténomo, que fungira como Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora.

(8) Fundamento en la legislacién estatal que regula los procedimientos contenciosos
administrativos.

(9) Fecha del escrito de recurso de reclamacion.

(10) Nombre y, en su caso, cargo del(de la) recurrente.

(11) Fecha del acuerdo recurrido.

(12) Relacion de la documentacion que se envia al Tribunal de Justicia Administrativa
competente de forma adjunta al recurso de reclamacion.

(13) Secretaria u Organismo Constitucional Auténomo a la que pertenece la Autoridad
Substanciadora y/o Resolutora y el(la) Servidor(a) Publico(a) Presunto(a)
Responsable.

(14) Organo Interno de Control/Secretaria encargada del Control Interno.

(15) Numero del Expediente de Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.
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FLUJOGRAMAS
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Procedimiento de
Responsabilidad
Administrativa

Formato 05: Notificacion a la

autoridad
acuerdo de
Informe  de
Responsabilidad

persona ylo
denunciante, del
admisién  del
Presunta
Administrativa

Formato 06: Notificacion
al (a la) Servidor(a)
Publico(a) Presunto(a)
Responsable del acuerdo
de admision del Informe de
Presunta Responsabilidad
Administrativa

Formato 10: Notificacion
del Acuerdo de admision
de pruebas a las partes

Formato 13: Notificacion
del acuerdo de apertura
del periodo de alegatos a
las partes

Formato 16: Notificacion
del acuerdo de cierre de
instruccion a las partes

Formato 19 B: Notificacion de la
sentencia  definitva a la
Autoridad Investigadora y al (a
la) denunciante.

Formato 20: Constancia de recepcion de la
documentacion que acredite la imposicion de

—>

Formato 15: Acuerdo de cierre
—— de instruccién

Formato 01: Acuerdo de
recepcién del Informe de
Presunta Responsabilidad
Administrativa

Formato 04: Oficio para
notificar a la Autoridad
Investigadora el acuerdo de
admision del Informe de
Presunta Responsabilidad
Administrativa

Formato 02: Acuerdo de
admision del Informe de
Presunta Responsabilidad
Administrativa

Formato 03: Acuerdo para
comisionar a la persona
Servidora Publica, que
notificara las actuaciones de
la Autoridad Substanciadora
y/o Resolutora

Formato 08: Acuerdo
para remitir el original del

Falta Expediente de
Formato 07: ; Administrativa > Procedimiento de
Audiencia Grave Responsabilidad
inicial Administrativa por Falta
Grave, al Tribunal de
Justicia ~ Administrativa
i competente
Falta
Administrativa No
Grave

'

Formato 09: Acuerdo de admision

de pruebas

'

Formato 12: Acuerdo de apertura
del periodo de alegatos

'

—

Formato 11: Desahogo de la
prueba testimonial

Formato 14: Constancia de
recepcion del escrito de alegatos

17: Sentencia

Formato
definitiva

Formato 18: Constancia de asistencia de
la lectura de la sentencia de la Autoridad
Resolutora

Formato 19 A: Oficio de
notificacion de la sentencia
definitiva al superior jerarquico
del (de la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable

la sancion al (a la) Servidor(a) Publico(a)

Responsable por
jerarquico

parte de

superior

—— Formato 19: Notificacion de
la sentencia definitiva al (a
la) Servidor(a) Publico(a)
Responsable

Formato 20 A: Acuerdo de cumplimiento de la
Sentencia Definitiva.
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Procedimiento de
Responsabilidad
Administrativa por falta
grave

l

Formato 08: Acuerdo para remitir el
original del Expediente de
Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa por Falta Grave, al
Tribunal de Justicia Administrativa

competente

Formato 08 A: Oficio para remitir
el original del Expediente de
Procedimiento de
Responsabilidad ~ Administrativa
por Falta Grave, al Tribunal de
Justicia Administrativa
competente

Formato 08 B: Notificacion del
acuerdo a las partes del envio del
original del Expediente de
Procedimiento de
Responsabilidad  Administrativa
por Falta Grave, al Tribunal de
Justicia Administrativa
competente
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Recurso de revocacion en contra
de la sentencia definitiva

Formato 21: Acuerdo de Formato 22: Formato 23: Formato 24:
suspension de la ejecucion Acuerdo de Acuerdo de admisién Resolucion del
de la sentencia definitiva prevencion del del recurso de Recurso de
solicitada en el recurso de |l—— recurso de |—p revocacion —p»  Revocacion
revocacion revocacion interpuesto por el(la)
interpuesto por Servidor(a)
el(la) Servidor(a) Publico(a) recurrente
Publico(a)
recurrente.
Formato 21 A: Formato 23 A: Formato 25: Oficio de
Notificacion del acuerdo Formato 22 A: Notificacion del notificacion  de la
d? Sllisfgnion de la Notificacion del acuerdo de admision resolucion del recurso
€jecucion de ___Ia acuerdo de del recurso de de revocacion a la
sentencia definitiva prevencion del revocacion al (a la) Autoridad
solicitada en el recurso recurso de Servidor(a) Investigadora
de revocacion al (a la) revocacion al (a la) Publico(a) recurrente
Servidor(a)  Publico(a) e
recurrente
I
Formato 21 B: Oficio Formato 22 B: Formato 23 B: Oficio Formato 25 A:
de notificacion  del Acuerdo de de notificacion _dlel Notificacion de la
acuerdo ~ de la desechamiento del acuerdo de admision resolucion del
suspension  de la recurso de del recurso de
ejecucion de la revocacion revocaci6n a la (SCUED de
sentencia definitiva interpuesto por Autoridad revocacion al(a la)
solicitada en el recurso el(la) Servidor(a) Investigadora denunciante
de revocacion a la Publico(a)
Autoridad Investigadora recurrente

Formato 21 C;
Notificacion del
acuerdo de suspension

Formato 25 B: Oficio
de natificacion de la

de la ejecucion de la resolucion del
zﬁ{;ﬁgg: - ef‘?ggggi Formato 22 C: Formato 23 C: ReCU"SO" de
t6 rEvEeEEn Al 6) Notificacién del Notificacion  del Revocacion _aI
denunciante acuerdo por el cual acuerdo de superior  jerarquico
se desecha el admision del del(de la) Servidor(a)
recurso de recurso de PUblico(a) recurrente
revocacion al(a la) revocacion al(a la)
recurrente denunciante

Formato 25 C:
Notificacion de la

Formato 21 D: Oficio
de notificacion  al

superior  jerarquico A
del (de la) resolucion del recurso
Servidor(a) de revocacion al(a la)

Publico(a) recurrente
para suspender la
ejecucion de la
sentencia definitiva

Servidor(a) Publico(a)
recurrente.
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(Recurso de reclamacion en contra de las resoluciones\
de las autoridades substanciadoras o resolutoras que
—1 admitan, desechen o tengan por no presentado el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, la
contestacion o alguna prueba; las que decreten o
nieguen el sobreseimiento del procedimiento de
responsabilidad administrativa antes del cierre de
instruccién; y aquéllas que admitan o rechacen la
intervencion del tercero interesado.

\_ J

Formato 29: Acuerdo de remision del

Formato 26: Acuerdo de recurso de reclamacién al Tribunal de
recepcion del recurso de Justicia Administrativa competente
reclamacion

Formato 27: Natificacion del Formato 30: Oficio de
acuerdo de recepcion del remision del recurso de
recurso de reclamacion a reclamacion y su
las personas que tengan el documentacién anexa al
caracter de contraparte Tribunal de Justicia

Administrativa competente

Formato 28: Notificacion del
acuerdo de recepcion del
recurso de reclamacion a la
persona que tenga el
caracter de recurrente
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Organo Interno de Control

Ciudad de Chetumal, Municipio de Othon P. Blanco,

Quintana Roo, septiembre 2021.
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